ROMANIA
JUDETUL ILFOV
ORASUL BRAGADIRU
PRIMAR

PROIECT
DE
HOTARARE
privind Regulamentul de organizare si functionare

al aparatului de specialitate al primarului orasului Bragadiru si al serviciilor din

subordinea Consiliului Local al orasului Bragadiru, judetul Ilfov

Primarul orasului Bragadiru, judetul Ilfov.
Avand in vedere:

a)
b)

c)

d)

Referatul de aprobare nr. 67349/26.11.2024 al domnului Lupulescu Gabriel - primarul
orasului Bragadiru, judetul Ilfov;

Raportul de specialitate nr. 67350/26.11.2024 al Serviciului resurse umane, pregitire
profesionald, protectia cuvila si securitate' in munci;

Hotdrarea Consiliului Local nr. 92/28.06.2024 privind aprobarea reorganizarii
organigramei §i a statului de functii ale aparatului de specialitate al primarului UAT
orag Bragadiru, jud. Ilfov si serviciilor din subordinea CL al orasului Bragadiru;
Raportul Comisiei de specialitate juridica si de disciplind din cadrul Consiliului Local
al orasului Bragadiru, judetul Ilfov;

in conformitate cu prevederile:

a)
b)

c)

d)

g)

Art. 129 alin. (2), lit. a) si art. 518 alin. (6) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completérile ulterioare;

Art. 40 alin. (1) lit. a) si b) din Legea nr. 53/2003 privind Codul muncii, republicati, cu
modificérile si completirile ulterioare;

Legii nr. 296/2023 privind unele masuri fiscal-bugetare pentru asigurarea
sustenabilitatii financiare a Romaniei pe termen lung, cu modificarile si completarile
ulterioare,

Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr. 63/2010 pentru modificarea si completarea
Legii nr. 273/2006 privind finantele publice locale, precum si pentru stabilirea unor
masuri financiare,

Legii nr. 13/2011 privind aprobarea Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr. 63/2010
pentru modificarea si completarea Legii nr. 273/2006 privind finantele publice locale,
precum si pentru stabilirea unor mésuri financiare,

art.VII din Ordonanta de Urgentd nr. 115/2023 privind unele masuri fiscal bugetare in
domeniul cheltuielilor publice, pentru consolidare fiscala, combaterea evaziunii fiscale,
pentru modificarea si completarea unor acte normative, precum si pentru prorogarea
unor termene;  prevederile art. VII alin.3) (9) din OUG nr. 121/2023 pentru
modificarea si completarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, precum si pentru modificarea art. II[. din Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 191/2022, cu modificirile si completirile ulterioare;

Ordonantei de urgentd nr. 121/2023 pentru modificarea si completarea Ordonantei de
urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, precum si pentru
modificarea art. III din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 191/2022 pentru
modificarea §i completarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ.
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h) Art. 3 alin. (2) si Cap. IX, art. 80, art. 81 si art. 82 din Legea nr. 24/2000 privind
normele de tehnicd legislativa pentru elaborarea actelor normative, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare;

In temeiul prevederilor art.129 alin (1) si art. 196 alin (1) lit a) din Ordonanta de Urgenti a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile §i completdrile ulterioare;

CONSILIUL LOCAL AL ORASULUI BRAGADIRU
HOTARASTE:

Art. 1. - Se aprobd Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate al
primarului oragului Bragadiru si al serviciilor din subordinea Consiliului Local al orasului Bragadiru,
judetul Ilfov - conform anexei 1, care face parte integranti din prezenta hotirare.

Art. 2. - Incepand cu data prezentei inceteaza aplicabilitatea prevederilor Hotérarii Consiliului
Local oras Bragadiru, judetul Ilfov nr. 214/22.10.2022.

Art. 3. - Primarul orasului Bragadiru, judetul Ilfov, prin directiile si serviciile de specialitate,
va duce la Indeplinire prevederile prezentei hotararii.

Art. 4. - Prezenta hotérare se va comunica prin grija secretarului general al orasului Bragadiru,
judetul Iifov, primarului orasului Bragadiru, Institutiei Prefectului — judetul Ilfov si directiilor si
serviciilor de specialitate din cadrul institutiei, precum si publicarea acesteia pe pagina de internet.

PRIMAR,
Gabriel LUPULESCU

Avizat,
Secretar general UA.T,
Veronica IONITA
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ROMANIA Anexa la HCL nr. din __ /12/2024
JUDETUL ILFOV
ORASUL BRAGADIRU

REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
AL APARATULUI DE SPECIALITATE

AL PRIMARULUI ORASULUI BRAGADIRU SI SERVICIILOR DIN
SUBORDINEA CONSILIULUI LOCAL AL ORASULUI BRAGADIRU
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REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE

AL APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI ORASULUI BRAGADIRU,
JUDETUL ILFOV

CAPITOLUL I
L. DISPOZITII GENERALE

Art.1. Aparatulul de specialitate al Primarului orasului Bragadiru, judetul Iifov, este organizat si
functioneazd in in temeiul Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind Codul
administrativ, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare.

Art.2. Orasul Bragadiru este persoand juridici de drept public. Are patrimoniu propriu si
capacitate juridica deplina.

Art.3. Autorititile administratiei publice prin care se realizeazi autonomia locald in orasul
Bragadiru, judetul Ilfov sunt: Consiliul Local, ca autoritate deliberativa si Primarul, ca autoritate
executiva.

Artd4. (1) Consiliile locale si primarii se aleg in conditiile previzute de legea pentru alegerea
autoritatilor administratiei publice locale.

(2) Consiliile locale si primarii functioneaza ca autoritati ale administratiei publice locale
si rezolva treburile publice, in conditiile legii.

Art.5 Principiile care guverneazi conduita profesionald a functionarilor publici si a personalului
contractual din cadrul Aparatului de Specialitate al Primarului Orasului Bragadiru, judetul Ilfov
sunt urmitoarele:
a) suprematia Constitutiei si a legii, principiu conform caruia persoanele care ocupi diferite
categorii de functii au indatorirea de a respecta Constitutia si legile tarii;
b) prioritatea interesului public, in exercitarea functiei detinute;
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c) asigurarea egalititii de tratament a cetatenilor in fata autoritatilor si institutiilor publice,
principiu conform céiruia persoanele care ocupi diferite categorii de functii au indatorirea de a
aplica acelasi regim juridic in situatii identice sau similare;

d) profesionalismul, principiu conform céruia persoanele care ocupa diferite categorii de functii
au obligatia de a indeplini atributiile de serviciu cu responsabilitate, competents, eficients,
corectitudine i constiinciozitate;

- e) impartialitatea si independenta, principiu conform c#ruia persoanele care ocupa diferite
categorii de functii sunt obligate sa aibd o atitudine obiectiva, neutrd fai de orice interes altul
decét interesul public, in exercitarea functiei detinute;

1) integritatea morald, principiu conform caruia persoanelor care ocupi diferite categorii de
functii le este interzis sd solicite sau s& accepte, direct ori indirect, pentru ei sau pentru altii, vreun
avantaj ori beneficiu In considerarea functiei pe care o detin sau si abuzeze in vreun fel de aceasti
functie;

g) libertatea gandirii §i a exprimadrii, principiu conform caruia persoanele care ocupi diferite
categorii de functii pot sd-si exprime si sd-si fundamenteze opiniile, cu respectarea ordinii de drept
si a bunelor moravuri;

h) cinstea s§i corectitudinea, principiu conform céruia in exercitarea diferitelor categorii de
functii ocupantii acestora trebuie s fie de buna-credinta;

i) deschiderea si transparenta, principiu conform céruia activititile desfisurate in exercitarea
diferitelor categorii de functii sunt publice si pot fi supuse monitorizirii cetitenilor;

j) responsabilitatea §i rispunderea, principiu potrivit ciruia persoanele care ocupa diferite
categorii de funciii rispund in conformitate cu prevederile legale atunci cand atributiile de serviciu
nu au fost indeplinite corespunzitor.

Art.6. Primarul, viceprimarii, secretarul orasului si aparatul de specialitate al primarului constituie
o structurd functionald cu activitate permanentd, denumitd primaria orasului, care duce la
indeplinire hotararile consiliului local si dispozitiile primarului, solutionind problemele curente
ale colectivititii locale.

Art.7. Aparatul de specialitate al primarului este structura organizatorici stabiliti prin
organigrama si statul de functii, aprobate conform legii, care duce la indeplinire sarcinile si
atributiile administratiei publice locale reiesite din legi, ordonante, hotdrari ale guvernului, ordine
ale conducitorilor administratiei publice centrale, hotirari ale Consiliului Local si dispozitii ale
primarului.

Art.8. (1) Primarul este seful administratiei publice locale si rispunde de buna organizare si
functionare a acesteia, prin compartimentele de specialitate din aparatul de specialitate al
primarului.

In exercitarea atributiilor ce-i revin, Primarul emite dispozitii. Aceastea devin executorii
dupa ce au fost aduse la cunostinta publica sau a persoanelor interesate. Primarul reprezinti orasul
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in relatiile cu celelalte autoritati publice, cu persoane fizice si juridice din tari si striinitate, precum
si in justitie. Primarul este ordonatorul principal de credite.

Avand in vedere art.155 din Ordonantei de Urgents a Guvernului nr.57/2019 privind Codul
administrativ, republicatd, cu modificarile §i completirile ulterioare, primarul indeplineste
urmatoarele atributii:

-  atributii exercitate in calitate de reprezentant al statului, in conditiile legii;

- atributii referitoare la relatia cu consiliul local;

- atributii referitoare la bugetul local al unitatii administrativ-teritoriale;

- atributii privind serviciile publice asigurate cetitenilor, de interes local;

- Indeplineste functia de ofiter de stare civild si de autoritate tutelar3 si asigura functionarea
serviciilor publice locale de profil;

- indeplineste atributii privind organizarea si desfisurarea alegerilor, referendumului si a
recensdmantului;

- prezintd consiliului local, in primul trimestru al anului, un raport anual privind starea
economicd, sociald si de mediu a unitétii administrativ-teritoriale, care se publici pe pagina
de internet a unitatii administrativ-teritoriale in conditiile legii;

- participd la sedintele consiliului local §i dispune masurile necesare pentru pregitirea si
desfasurarea in bune conditii a acestora;

- elaboreaza, in urma consultérilor publice, proiectele de strategii privind starea economic3,
sociald si de mediu a unititii administrativ-teritoriale, le publici pe site-ul unititii
administrativ-teritoriale si le supune aprobirii consiliului local.

- exercitd functia de ordonator principal de credite;

- intocmeste proiectul bugetului unitatii administrativ-teritoriale si contul de incheiere a
exercitiului

-  prezintd consiliului local informari periodice privind executia bugetara, in conditiile legii;

- initiazd, in conditiile legii, negocieri pentru contractarea de imprumuturi si emiterea de
titluri de valoare in numele unitétii administrativ-teritoriale;

- verificd, prin compartimentele de specialitate, corecta inregistrare fiscald a contribuabililor
la organul fiscal teritorial, atat a sediului social principal, cét si a sediului secundar.

- coordoneazi realizarea serviciilor publice de interes local, prin intermediul aparatului de
specialitate sau prin intermediul organismelor prestatoare de servicii publice si de utilitate
publici

- ia masuri pentru prevenirea i, dupa caz, gestionarea situatiilor de urgenta;

- iamdsuri pentru organizarea executirii si executarea in concret a activititilor din domeniile
prevazute la art. 129 alin. (6) si (7);

- ia mdsuri pentru asigurarea inventarierii, evidentei statistice, inspectiei si controlului
furnizarii serviciilor publice de interes local prevéazute la art. 129 alin. (6) si (7), precum si
a bunurilor din patrimoniul public i privat al unititii administrativ-teritoriale;

- numeste, sanctioneazi i dispune suspendarea, modificarea si incetarea raporturilor de
serviciu sau, dupd caz, a raporturilor de munca, in conditiile legii, pentru personalul din
cadrul aparatului de specialitate, precum si pentru conducatorii institutiilor si serviciilor
publice de interes local;
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- asigurd elaborarea planurilor urbanistice prevazute de lege, le supune aprobirii consiliului
local si actioneazi pentru respectarea prevederilor acestora;

- emite avizele, acordurile §i autorizatiile date in competenta sa prin lege si alte acte
normative, ulterior verificérii si certificrii de citre compartimentele de specialitate din
punctul de vedere al regularittii, legalititii i de indeplinire a cerintelor tehnice;

- asigurd realizarea lucrdrilor §i ia maisurile necesare conformirii cu prevederile
angajamentelor asumate in procesul de integrare europeana in domeniul protectiei mediului
s1 gospodaririi apelor pentru serviciile furnizate cetétenilor.

(2) Primarul orasului Bragadiru, judetul Iifov, incredinfeazi administratorului public,
infiinfat in conformitate cu prevederile Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind
Codul administrativ, republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare, indeplinirea atributiilor
de coordonarea Aparatului de specialitate si a serviciilor publice de interes local, atributiile
acestuia fiind stabilite in baza contractului de management.

Art.9. Viceprimarul orasului indeplineste atributiile care sunt delegate de citre primar, prin
dispozitie si coordoneaza direct activitatea structurilor functionale ale administratiei locale,
conform organigramei.Astfel:

1. indrumi si coordoneazi activitatea compartimentelor din Aparatul de Specialitate al
Primarului, aflate in subordinea sa, conform dispozitiei de delegare;

2. Réspunde direct de aducerea la indeplinire a dispozitiilor primarului, hotérarilor consiliului
local si actelor normative referitoare la activititile specifice serviciilor, birourilor si
compartimentelor pe care le coordoneazi;

3. Sustine audiente in problemele specifice serviciilor, birourilor si compartimentelor pe care le
coordoneaza;

4. Face propuneri pentru imbunétitirea activititilor serviciilor, birourilor si compartimentelor pe
care le coordoneazi;

5. Indeplinesc alte atributii incredintate de citre primar si consiliul local.

Art.10. Secretarul general al orasului indeplineste urmatoarele atributii principale:
a) avizeazd, pentru legalitate, dispozitiile primarului si hotararile consiliului local;
b) participa la sedintele consiliului local;

¢) asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si primar,
precum si intre acestia si prefect;

d) organizeazd arhiva si evidenta statistici a hotararilor consiliului local si a dispozitiilor
primarului;
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e) asigurd transparenta i comunicarea cétre autorititile, institutiile publice §i persoanele interesate
a actelor cu caracter public, in conditiile Legii nr. 544/2001 privind liberal acces la informatiile de
interes public;

f) asigurd procedurile de convocare a consiliului local si efectuarea lucririlor de secretariat,
comunici ordinea de zi, Intocmeste procesul-verbal al sedintelor consiliului local si redacteazi
hotararile consiliului local;

g) pregiteste lucrdrile supuse dezbaterii consiliului local §i comisiilor de specialitate ale acestuia;

h) coordoneaza direct activitatea structurilor functionale ale administratiei locale conform
organigramei;

i) poate propune primarului, inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a sedintelor
ordinare ale consiliului local.

j) efectueaza apelul nominal si tine evidenta participdrii la sedintele consiliului local, a
consilierilor locali.

k) numaira voturile si consemneaza rezultatul votérii, pe care 1l prezint3 presedintelui de sedinta,
sau, dupd caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

1) informeaza presedintele de sedinti, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la
cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecirei hotarari a consiliului local,

m) asigurd intocmirea dosarelor de sedintd, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si
stampilarea acestora;

n) urmdreste ca la deliberarea si adoptarea unor hotérari ale consiliului local, si nu ia parte
consilierii locali care se incadreaza in dispozitiile art. 228 alin. (2); informeazi presedintele de
sedintd, sau, dup caz, Inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la asemenea situatii si face
cunoscute sanctiunile previzute de lege in asemenea cazuri;

o) certifica conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unititii/subdiviziunii
administrativ-teritoriale;

p) alte atributii previzute de lege sau insarcinari date de consiliul local sau de primar.

Art.11. Administratorul Public

Administratorul public este un post infiintat in conformitate cu prevederile Ordonantei de
Urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ, si indeplineste, in baza unui contract de
management, incheiat in acest sens cu primarul, atributii de coordonare a wunor
servicii/birouri/compartimente ale Aparatului de Specialitate al Primarului Orasului Bragadiru,
judetul Ilfov si a serviciilor publice de interes local.
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Administratorul public asigura eficientizarea sistemului de management pentru buna
desfasurare a activitiitii Primariei orasului Bragadiru, judetul Ilfov.

Atributiile administratorului public sunt urmfitoarele:

1. Indeplineste atributii de coordonare, delegate de primar cu privire la:

a)  coordonarea serviciilor publice de interes local prestate prin intermediul
aparatului de specialitate sau prin intermediul organismelor prestatoare de servicii publice
si de utilitate publica de interes local;

b)  coordonarea aparatului de specialitate.

2. Elaboreaza si aplica strategii specifice, in masura sa asigure desfasurarea in conditii
performante a activitatii curente si de perspectiva a institutiei;

3. Adopta masuri in vederea indeplinirii prevederilor bugetului anual de venituri si cheltuieli al
institutiei, pentru dezvoltarea si diversificarea surselor de venituri extrabugetare, in conditiile
reglementarilor legale in vigoare a mandatului incredintat de primar;

4. Administreaza cu diligenta si asigura gestionarea, in conditiile legii, a integritatii patrimoniului

institutiei;

. Reprezinta institutia in raporturile cu tertii, conform mandatului dat de primar;

6. Informeaza primarul cu privire la situatia economico-financiara a serviciilor publice si ia
masuri pentru optimizarea activitatii acestora;

7. Indeplineste functia de ordonator principal de credite in baza mandatului incredintat de primar.

W

Art.12. Pentru indeplinirea atributiilor stabilite, serviciile de specialitate colaboreazi cu serviciile
publice descentralizate ale ministerelor si ale celorlalte organe centrale organizate la nivel
judetean.

In vederea rezolvarii operative si oportune a sarcinilor ce le revin, compartimentele de
specialitate ale Aparatului de specialitate al primarului, sprijina activitatea societitilor comerciale,
institutiilor publice bugetare si extrabugetare din subordinea Consiliului Local.

n problemele de specialitate, compartimentele functionale din componenta Aparatului de
specialitate al primarului intocmesc rapoarte de specialitate, proiecte de hotirari si dispozitii pe
care le prezintd primarului, viceprimarului sau secretarului care le coordoneazi activitatea, in
vederea avizdrii §i propunerii spre aprobare Consiliului Local sau Primarului, cu viza din punct de
vedere legal a secretarului. Compartimentele functionale raspund in fata Primarului de aplicarea
prevederilor Hotérarilor Consiliului Local si a Dispozitiilor Primarului.

Documentele care sunt solicitate de consilieri in vederea informérii, vor fi puse la dispozitia
acestora conform legii. Pentru alte organisme sau persoane fizice interesate in consultarea unor
documente, aceasta devine posibild numai cu aprobarea prealabild a Primarului, viceprimarului
sau secretarului in concordantd cu prevederile Legii nr. 544/2001, privind liberul acces la
informatiile de interes public si a Dispozitiei Primarului emis3 in acest sens.
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Art.13. Serviciile publice infiintate de Consiliul Local sunt subordonate Primarului care le
coordoneazd direct sau prin viceprimar i secretar potrivit competentelor stabilite prin organigrama
si Regulamentul de organizare si functionare.

Art.14. Actele care se elibereaza de cétre Primérie vor fi semnate, de reguls, de ciitre Primar sau
de viceprimar §i administratorul public, in limita delegarii atributiilor stabilite de citre primar,
secretar, precum de cétre seful structurilor functionale in cadrul cirora au fost intocmite si de
functionarul public direct implicat.

Art.15. Conducerea directiilor este asigurata de un director executiv care este sprijinit in realizarea
sarcinilor de reguld de un director executiv adjunct, dupi caz, de sefii de servicii, birouri si
coordonatori ai compartimentelor subordonate.

Art.16. Atributiile, competentele si raspunderile cu caracter general ce revin directorilor executivi:

Directorii executivi, pe 1anga activitatea profesionald proprie, organizeaza activitatea si urmireste
realizarea sarcinilor de cétre functionarii din compartimentele directiei, in acest sens, indeplinesc
urmatoarele atributii:

- primesc corespondenta repartizatd directiei de citre conducerea primiriei si o distribuie
compartimentelor de specialitate din cadrul directiei;

- urmaresc respectarea termenelor legale in solutionarea corespondentei;

- informeazi, ori de céte ori este nevoie, conducerea primariei asupra activititii desfisurate in
cadrul directiei, precum si despre problemele din activitatea institutiilor si agentilor economici de
interes local care au legaturi cu activitatea directiei;

- participd la sedintele comisiilor de specialitate din cadrul Consiliului Local;
- participa la sedintele Consiliului Local atunci cand sunt convocati;
- asigurd rezolvarea problemelor curente ale directiei;

- asigurd cunoagterea si studierea de cétre personalul din subordine a legislatiei in vigoare,
utilizarea deplind a timpului de lucru, cresterea aportului fiecarui angajat la rezolvarea cu
competentd si de calitate a tuturor sarcinilor incredintate conform fisei postului in raport cu
pregatirea, experienta si functia ocupati;

- asigurd si rispund de rezolvarea in termen a cererilor, sesizarilor si scrisorilor primite de la
cetdteni in conformitate cu Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 cu modificarile si completirile
ulterioare;

- asigurd elaborarea proiectelor de hotarari si dispozitii;

- urmdresc indeplinirea hotérarilor Consiliului Local si a Dispozitiilor Primarului date in
competenta de realizare a compartimentelor directiei respective;
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- realizeazd colaborarea §i conlucrarea pentru solutionarea unor probleme complexe cu toate
directiile de specialitate, inclusiv a materialelor care se prezinti spre analiza comisiilor de
specialitate ale Consiliului Local;

- urmdresc intocmirea figei fiecarui post al personalului din subordine si fac propuneri primarului
in legétura cu demararea procedurilor de recrutare a posturilor vacante sau temporar vacante sau
dupi caz, de reducere a acestora, ocupate sau vacante din subordine $i promoviri ale personalului
din subordine.

- urmdresc aplicarea dispozitiilor legale de citre personalul directiei;
- indeplinesc orice alte sarcini dispuse de conducerea Primariei;
- acordd audiente cetétenilor pe domeniul specific de activitate al fiecirei directii;

- in limita competentelor stabilite, reprezinti compartimentele pe care le conduc in relatiile cu alte
compatrtimente de specialitate din aparatul propriu sau cu agentii economici, institutiile publice si
persoanele fizice;

- asigura evaluarea personalului din subordine;

- realizeaza instruirea din punct de vedere al securititii muncii pentru personalul din subordine si
verifica asimilarea acestor cunostinte.

Art.17. Atributiile, competentele si raspunderile cu caracter general ce revin sefilor de servicii/
formatii:

- organizeazi activitatea, atdt pe compartimente cét i pe fiecare functionar din subordine;

- intocmesc programele de activitate ale compartimentelor si le prezinti spre aprobare directorului
executiv sau directorului executiv adjunct care coordoneazi activitatea, stabilesc misurile necesare
si urméresc indeplinirea in bune conditii a obiectivelor din aceste programe;

- urmdresc si raspund de elaborarea corespunzitoare a lucrérilor si finalizarea in termenele legale
a actiunilor din programele de activitate sau dispuse de conducere;

- asigurd respectarea disciplinei in munca de cétre personalul subordonat, ludnd masurile ce se
impun;

- urmdresc i verificd activitatea profesionald a personalului din  cadrul
compartimentelor/serviciilor pe care le conduc, 1i indrumd si sprijind in scopul sporirii
operativitaii, capacitatii si competentei lor in indeplinirea sarcinilor incredintate;

- asigurd respectarea reglementirilor legale specifice domeniilor de activitate ale fiecirui
compartiment, organizeaza §i urmaresc documentarea de specialitate a personalului din subordine;
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- repartizeazd pe salariafii subordonati, sarcinile §i corespondenta ce revine compartimentelor
respective, dind indrumdrile corespunzitoare pentru solutionarea acestora;

- verificd, semneazd sau vizeazd, dupd caz, potrivit competentelor stabilite, lucrarile si
corespondenta efectuate de personalul din subordine;

- vegheaza si rispund, aléturi de personalul din subordine, de respectarea normelor legale si a celor
hotarate de Consiliul Local;

- raspund de respectarea normelor de conduiti si deontologie de cétre personalul din subordine in
raporturile cu contribuabilii;

- intocmesc fisele posturilor si cele de evaluare individuala ale subordonatilor, pani la nivelul
competentelor lor; propun formele de perfectionare profesionald necesare bunei desfasurari a
activitatii.

- raspund de buna organizare si desfasurare a activititii de primire §i solutionare a petitiilor
adresate compartimentului, in conformitate cu Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 cu modificarile
si completarile ulterioare;

- indeplinesc orice alte atributii prevézute de lege sau dispuse de conducere in legatura cu domeniul
lor de activitate.

- realizeaza instruirea din punct de vedere al securititii muncii pentru personalul din subordine
precum si verifica asimilarea acestor cunostinte.

Directorii executivi si gefii de servicii rdspund de intreaga activitate care le-a fost repartizata spre
coordonare, in conformitate cu prezentul regulament. Ei raspund in ordine ierarhica fati de Primar,
viceprimari sau secretar, dupa caz, respectiv fatd de directori.

Art.18. Programul de lucru al personalului din cadrul Aparatului de specialitate al primarului este
stabilit prin Regulamentul Intern aprobat prin dispozitia Primarului. Conducerea Primaériei va
putea stabili pentru personalul din subordine si alte sarcini decét cele prevazute in prezentul
regulament, conform legislatiei in vigoare.

Art.19. Personalul din cadrul Aparatului de specialitate isi desfisoard activitatea potrivit
dispozitiilor legale prevazute pentru functionarii publici sau personalul contractual, dupi caz si are
urmatoarele responsabilitafi generale:

- raspunde de pastrarea secretului de serviciu, precum si secretul datelor si al informatiilor cu
caracter cofidential detinute sau la care are acces ca urmare a executarii atributiilor de serviciu;

- raspunde de indeplinirea cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod constiincios a
indatoririlor de serviciu; se abtine de la orice fapta care ar putea sa aduci prejudicii de orice natura
institutiei;
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- rispunde de realizarea la timp si intocmai a atributiilor ce-i revin conform legii, programelor
aprobate sau dispuse expres de cétre conducerea institutiei si de raportare a modului de realizare;

- raspunde, potrivit dispozitiilor legale, de corectitudinea si exactitatea datelor si informatiilor
stipulate in documentele intocmite;

- rdspunde de exercitarea atributiilor stabilite in fisa postului.

Pentru faptele sdvérsite in exercitarea atributiilor ce le revin, personalul aparatului propriu
raspunde, dupd caz, disciplinar, material, administrativ, civil, sau penal.

CAPITOLUL 11

STRUCTURA ORGANIZATORICA A APARATULUI DE SPECIALITATE AL
PRIMARULUI

Art.20. (1) Aparatulul de specialitate al Primarului orasului Bragadiru, judetul Ilfov, este
organizat astfel:

- directii cu un numér minim de 20 posturi de executie si un post de director executiv ;
- servicii constituite din minimum 10 posturi de executie si post de sef serviciu;

- compartimente constituite din minim un post de executie;

) in cadrul directiilor sunt organizate si functioneazd, in conditiile legii, servicii si
compartimente;

Art.21. Personalul din Aparatul de specialitate al Primarului orasului Bragadiru, judetul
[lfov, este alcatuit din functionari publici numiti in functii publice prin dispozitia Primarului si din
personalul angajat cu contract individual de munci, in conditiile legii.

Art.22. Functiile publice sunt de executie si de conducere si se stabilesc prin hotiirire a
Consiliului local.

Art.23. Functionarilor publici li se aplicé prevederile Ordonantei de Urgenti a Guvernului
nr.57/2019 privind Codul administrativ, republicati, cu modificarile si completirile ulterioare,
raspund potrivit acestei legi pentru neindeplinirea sarcinilor proprii de serviciu, iar personalului
incadrat cu contract individual de munca i se aplica prevederile legislatiei muncii, precum si
prevederile Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ,
republicatd, cu modificérile si completérile ulterioare.
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Art.24. Atributiile personalului din cadrul aparatului de specialitate sunt stabilite prin fisa
postului si prin dispozitii ale Primarului orasului Bragadiru, judetul Iifov. Seful ierarhic superior
poate stabili pentru personalul din subordine cu aprobarea Primarului orasului Bragadiru, judetul
Ilfov i alte atributii de serviciu, in functie de modificarile ce intervin in domeniul de activitate, in
conformitate cu legislatia in vigoare;

Art.25. Programul de lucru si mésurile de organizare ale acestuia, masurile de disciplina a
muncii pentru personalul din aparatul de specialitate se stabilesc prin regulamentul intern aprobat
de catre primar, in baza actelor normative in vigoare.

Art.26. Ordinele de deplasare in interes de serviciu se aproba de catre primar.

Art.27. Legitura intre compartimentele din aparatul de specialitate se face prin
conducdtorii acestora, iar cu prefectura, consiliul judetean, celelalte servicii publice care
functioneazi pe raza orasului §i cu conducerile institutiilor publice si agentilor economici numai
prin primar, viceprimar gi secretarul orasului Bragadiru, judetul Ilfov.

Art.28. Aparatul de specialitate, la cerere, pune la dispozitia consilierilor locali materialele
necesare activitatii de documentare in vederea indeplinirii mandatului acestora, in conformitate cu
reglementarile 1n vigoare.

CAPITOLUL III

ATRIBUTIILE DIRECTIILOR/SERVICIHILOR/ COMPARTIMENTELOR DIN
CADRUL APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI ORASULUI
BRAGADIRU, JUDETUL ILFOV

1.CABINETUL PRIMARULUI

1. Asigurid colaborarea dintre compartimentele institutiei, cat dintre acestea si alte autorititi
si institutii ale administratiei publice, regii autonome, societiti culturale, dupi caz;

2. Primeste si distribuie corespondenta cétre primar si compartimente, precum citre institutii
externe;

3. Urmareste solutionarea si prezentarea documentelor la termen de ciitre compartimentele
din cadrul institutiei;

4. Asiguri, prin compartimentul de specialiate, recuzita necesara intalnirilor de protocol
(materiale de prezentare/informare printate sau pe suport electronic etc.);

5. Intocmeste agenda pentru primar,

6. Pregateste materialele necesare ce urmeazi a fi prezentate in comunicate/declaratii de
presa la cererea primarului;

7. Prezintd primarului solicitérile privind organizarea de actiuni publice;

8. Intocmeste note, referate, sinteze rdspunsuri cétre diverse Institutii, Ministere, Institutia
Prefectului, etc., la cererea primarului.
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2.CABINETUL VICEPRIMARULUI

1. Réspunde de buna desfisurare a activitétii in cadrul Cabinetului Viceprimarului;

2. Primeste, pregiteste si expediazé corespondenta si redacteazi documente;

3. Organizeazi intalnirile si asistd Viceprimarul in alcdtuirea programului zilnic.

4. Inregistreazé si claseazi cererile destinate Viceprimarului.

5. Asiguri si fumizeazi informatiile solicitate de Viceprimar;

6. Asigurd activitdtile de protocol;

7. Analizeazi si sintetizeazd informatiile referitoare la activitatea compartimentelor si
unitdtilor coordonate de Viceprimar, in scopul realizirii de rapoarte si statistici;

8. Sistematizeazd documentatiile primite la Cabinet si le prezinti in termen util
Viceprimarului;

9. Transmite documentatiile vizate de Viceprimar cétre compartimentele si unititile
coordonate; 9. Urmdreste si controleazd stadiul rezolvérii lucririlor, rispunsurilor, in
termenul legal, cétre petenti, institutii sau persoane juridice, referitoare la activitatea
specifici;

10. Colecteazi si prelucreazi date in vederea informérii eficiente a Viceprimarului;

11. Meniine legétura cu aparatul de specialitate al Primarului, Consiliul local, cat si cu alte
institutii din administratia publicé;

12. Indeplineste alte sarcini dispuse de citre Viceprimar, in conditiile legii.

3. SERVICIUL ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA, JURIDIC, AUTORITATE
TUTELARA SI UTILITATE PUBLICA PRIVIND TRANSPORTUL DE PERSOANE IN

REGIM DE TAXI

I. DISPOZITII GENERALE

Serviciul administratie publicd locald, juridic, autoritate tutelara si utilitate publica privind
transportul de persoane in regim de taxi functioneazi potrivit prevederilor OUG nr. 57/2019
privind Codul Administrativ cu modificarile si completarile ulterioare si in conformitate cu
hotararile Consiliului Local al orasului Bragadiru, judetul Ilfov privind aprobarea organigramei, a
numarului de posturi si a statului de functii ale aparatului de specialitate al primarului orasului
Bragadiru, judetul Ilfov.

Serviciul administratie publicd locala, juridic, autoritate tutelard si utilitate publica privind
transportul de persoane in regim de taxi este subordonat Secretarului General al oragului
Bragadiru, judetul Iifov, Primarului si Viceprimarului.

IL. STRUCTURA ORGANIZATORICA

Serviciul administratie publicd locald, juridic, autoritate tutelard si utilitate publica privind
transportul de persoane in regim de taxi
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1.

ATRIBUTIILE DEFINITORII ALE SERVICIULUTI:

JURIDIC:
studiaza si face propuneri conducerii institutiei pentru perfectionarea legislatiei si
semnaleaza eventualele neconcordante legislative;
informeaza conducerea institutiei asupra eventualelor incalcari ale legislatiei pe care le
constata in cadrul Institutiei Primarului orasului Bragadiru si a serviciilor aflate in
subordinea Consiliului Local,
avizeaza si intocmeste referate la cererea conducerii asupra legalitatii masurilor ce urmeaza
a fi luate in desfasurarea activitatii institutiei;
asigura consilierea juridica si raspunde de calitatea acesteia;
analizeaza dispozitiile privind problemele de personal (organizare, reorganizare, incadrari
in munca, inceterea contractelor de munca, aplicarea de sanctiuni disciplinare, etc.)
redacteaza raspunsuri la petitiile, memoriile si cererile repartizate spre solutionare de catre
conducere;
exprima punctele de vedere in ce priveste aplicarea si interpretarea actelor normative in
cazul luarii unor masuri de catre conducerea institutiei sau la cererea compartimentelor din
structura aparatului propriu de specialitate si serviciilor din subordinea Consiliului Local
Bragadiru, daca aceste solicitari privesc orasul Bragadiru;
exprima punctele de vedere cu privire la legalitatea unor prevederi din proiectele de
hotarari pe care serviciile sau compartimentele le propun spre adoptare Consiliului Local
Bragadiru;
raspunde scrisorilor petitionarilor si diferitelor institutii cu privire la stadiul solutionarii
dosarelor aflate pe rolul instantelor de judecata in care Institutia Primarului Bragadiru este
parte;
transmite, la solicitarea organelor judecatoresti sau a altor organe, copii de pe acte precum
si relatiile solicitate;
primeste notificarile si orice alta corespondenta de competenta serviciului;
tine evidenta lucrarilor, corespondenta cu petitionarii, dispusa de seful serviciului;
furnizeaza informatii petitionarilor, conform programului de audiente;
verifica actele prezentate de petitionari in sprijinul cererilor;
tine evidenta cauzelor si a modului de solutionare a acestora;
aplica prevederile actelor normative in materie, aparute ulterior;
tine evidenta cauzelor aflate pe rolul instantelor judecatoresti;
intocmiri de intampinari;
raspunsuri la petitiile si memoriile repartizate spre solutioare de catre conducere;
formulari de apeluri, recursuri precum si redactarea de actiuni judecatoresti;
promovarea cailor ordinare si extraordinare de atac, in urma informarii conducerii
institutiei;
asigura indeplinirea tuturor procedurilor prevazute de lege pentru buna conducere a
proceselor in care orasul functioneaza ca parte. Asigura reprezentarea Institutia Primarului
Bragadiru prin Primar si a unitatilor fara personalitate juridica din subordinea Consiliului
Local Bragadiru in fata instantelor judecatoresti;
tine evidenta cauzelor aflate pe rolul instantelor judecatoresti comerciale;
intocmeste raspunsuri la adrese si la interogatorii;
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intocmeste propuneri privind executarea hotararilor judecatoresti ramase definitive si
irevocabile;

asigura indeplinirea tuturor procedurilor prevazute de lege pentru buna conducere a
proceselor in care institutia functioneaza ca parte;

participa la discutii preliminare in vederea incheierii contractelor, precum si la incheierea
de protocoale de intentii;

formuleaza puncte de vedere cu privire la diverse cereri referitoare la clauzele contractuale
st incadrarea lor conform legislatiei;

intocmeste note, referate si sinteze, raspunsuri catre diverse institutii, ministere, Guvern,
etc.;

in exercitarea atributiilor specifice colaboreaza cu toate compartimentele din structura
organizatorica a Institutiei Primarului Bragadiru, toate serviciile publice de specialitate,
aflate in subordinea Consiliului Local Bragadiru, autoritati ale administratiei centrale si
locale, Presedintia si Guvernul Romaniei, Prefectura Ilfov, etc.;

acorda consultanta juridica in problemele juridice, verifica si intocmeste diverse
documente ce necesita semnatura consilierului juric al serviciului;

avizeaza contractele ce se incheie in urma adjudecarii licitatiilor daca compartimentul
specializat nu are angajat consilier juridic;

asigura, la cerere, legatura si buna colaborare intre firmele specializate care reprezinta
institutia in fata instantelor judecatoresti si serviciul caruia ii acorda consultanta juridica,
conform contractului de colaborare;

asigura prelucrarea, analizarea in cadrul serviciului a unor acte normative, documentare
juridica, articole, alte lucrari in vederea pregatirii profesionale de specialitate;

participa la audientele acordate de catre conducerea institutiei si acorda consultanta
juridica;

inainteaza catre instanta plangerile la procesele verbale de constatare a contraventiei.

ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA:
publicarea anuturilor privind licitatiile publice deschise, pentru inchitierea imobilelor
aflate in domeniul public si domeniul privat al orasului Bragadiru, judetul Ilfov aprobate
prin Horérari ale Consiliului Local;
organizeazd desfasurarea licitatiilor publice cu strigare pentru inchirierea imobilelor aflate
in domeniul public si domeniul privat al localititii, conform Hotarérilor Consiliul Local al
orasului Bragadiru, judetul Ilfov;
publicd anunturile privind adjudecarea, in urma licitatiei, inchirierea imobilelor aflate in
domeniul public si domeniul privat al orasului Bragadiru, judetul Ilfov;
intocmeste si inregistreazd, in Registrul de inregistrare a Contractelor de inchiriere a
imobilelor aflate in domeniul public si domeniul privat al orasului Bragadiru, judetul Ilfov;
urmdreste termenele Contractelor de Inchiriere a imobilelor aflate in domeniul public si
domeniul privat al localitétii;
intocmeste Actele aditionale la Contractele de inchiriere a imobilelor aflate in domeniul
public si domeniul privat al orasului Bragadiru, judetul Ilfov, cu avizul Consiliului Local
al orasului Bragadiru, judetul Ilfov;

Soseaua Alexandriei Nr. 249
Tel/Fax 021 4480795
15



ROMANIA
JUDETUL ILFOV
PRIMARIA ORASULUI
BRAGADIRU

inainteazi copii dupa Contractele de inchiriere a imobilelor aflate in domeniul public si
domeniul privat al localitatii, atat Serviciului Buget, finante, contabilitate, cat si Serviciului
Impozite si taxe locale;

redacteaza raspunsuri la petitiile, memoriile si cererile repartizate spre solutionare de catre
conducere;

tine evidenta lucrarilor, corespondenta cu petitionarii, dispusa de seful serviciului;
furnizeaza informatii petitionarilor, conform programului de audiente;

verifica actele prezentate de petitionari in sprijinul cererilor;

cerceteazd si analizeaza aspectele semnalate in petitii i formuleaza raspunsul;

verificd existenta datelor de identificare ale petitionarului;

intocmegte adresele de inaintare a raspunsurilor cétre petenti, in termenul previzut de lege,
indiferent daca solutia este favorabild sau nefavorabili;

asigurd semnarea adreselor de inaintare cdtre petenti, de citre primar sau persoana
imputernicita de acesta;

transmite petitiile gresit indreptate, in termen de 5 zile de la data inregistririi, citre
autoritdtile sau institutiile publice care au ca atributii rezolvarea problemelor sesizate,
instiintand totodata si petitionarul de acest lucru;

asigurd clasarea petitiilor anonime, sau cele in care un sunt trecute datele de identificare
ale petitionarului;

executa lucrarile arhivistice privind dosarele licitatiilor, dosarele contractelor de inchiriere
a imobilelor din domeniul public si privat al localititii, precum si petitiile create in cadrul
compartimentului Administratie Publicd Locali;

asigura respectarea normelor legale privind secretul de serviciu si confidentialitatea in
legatura cu faptele, informatiile sau documentele de care ia cunostinta personalul
serviciului in exercitarea functiei;

in exercitarea atributiilor specifice colaboreaza cu toate compartimentele din structura
organizatorica a Institutiei Primarului orasului Bragadiru, toate serviciile publice de
specialitate, aflate in subordinea Consiliului Local Bragadiru, autoritati ale administratiei
centrale si locale, Presedintia si Guvernul Romaniei, Prefectura Ilfov, etc.; .

efectueaza lucaridri de specialitate, organizeaza si actualizeaza anumite situatii, redacteaza
materiale de corespondentd, pastreaza si opereaza in diverse registre de evident;
pastreaza evidenta numelor, adreselor si numerelor telefonice ale persoanelor
si institutiilor cu care angajatii au relatii de serviciu;

efectueaza primirea/expedierea corespondentei la nivelul serviciului;

primeste si transmite notele telefonice cat si a celor transmise prin fax, e-mail sau orice alt
mijloc de comunicare;

tehnoredacteaza documente;

3. AUTORITATE TUTELARA:

efectueaza anchete sociale la cererea instantelor de tuteld, notarilor publici in cauzele de
divort cu copii, prin acordul sotilor, instantei de judecati in cauzele civile avand ca obiect
numirea curatorului pentru persoanele bolnave, conform art. 178 din Codul Civil, instantei
de judecatd in cauzele civile avind ca obiect punerea sub interdictie judecitoreascd a
bolnavilor, iar in caz de nevoie §i pana la solufionarea cererii de punere sub interdictie
judecdtoreascd numeste un curator special pentru ingrijirea si reprezentarea celui a carui
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interdictie a fost cerutd, precum si pentru administrarea bunurilor acestuia, conform art.
167 din Codul Civil;

- se deplaseazd pe teren, la domiciliul partilor pentru culegerea de informatii, pentru
efectuarea anchetelor sociale, in cele mai multe cazuri fiind necesare doud sau mai multe
deplasari;

- tine evidenfa persoanelor puse sub interdictie, efectueazi vizite periodice la domiciliul
acestora, pentru urmérirea cazului;

- iIntocmeste inventare de bunuri cu ocazia instituirii tutelelor minorilor sau persoanelor puse
sub interdictie si a modului in care tutorii se ingrijesc de persoanele ocrotite;

-  monitorizeazi modul prin care reprezentantul legal administraza bunurile minorilor aflati
sub tuteld, persoanelor lipsite de discernimantul faptelor, precum si persoanelor cirora li
s-a instituit curatela speciala;

- solicitd, anual, in 30 de zile de la sfarsitul anului calendaristic, tutorilor aflati in evidents,
dari de seama cu privire la modul de ingrijire al minorilor si a persoanelor ocrotite, precum
si modul de administrare a bunurilor si veniturilor acestora, fiind intocmite referatele
premergdtoare emiterii dispozitiilor privind descércarea de gestiune a tutorilor si
comunicate individual aprobarea darilor de seama;

- acordd unele incuviingéri privind acte de dispozitie cu privire la bunuri ce apartin minorilor
sau persoanelor puse sub interdictie ca: vanzéri - cumpériri de bunuri mobile sau imobile,
donatii ale unor bunuri mobile sau imobile catre minori de la alte persoane, acceptarea unor
succesiuni sau renuntarea la drepturile succesorale in unele situatii, incuviingiri de ridic#ri
sau depuneri a unor sume de bani apartinand acestor persoane de la institutiile bancare;

- efectueazd anchete sociale in cazul persoanelor varstnice care incheie orice act translativ
precum si asistarea acestora in fata birourilor notariale la perfectarea actelor conform Legii
nr. 17/2000;

- acorda consiliere juridica gratuitd persoanelor vrstnice care au domiciliu sau resedinta pe
raza sectorului 3 in vederea incheierii contractelor de vanzare-cumpdrare sau de donatie ori
in vederea constituirii de garantii mobiliare sau imobiliare, care au ca obiect bunurile
mobile ori imobile ale persoanei varstnice;

- organizeazi evidenta persoanelor varstnice care au incheiat orice act translativ de
proprietate si au fost asistate de reprezentantii autoritatii tutelare;

- primeste toate actele de procedurd in care primiria este citatd in calitate de autoritate
tutelara;

- comunicd Serviciului Juridic actele de procedura in vederea formulirii eventualelor aparari
in dosarele in care primaria este citatd in calitate de autoritate tutelari;

- efectueazi cercetiri pe teren in vederea promovdrii a unor actiuni de punere sub interdictie
a unor persoane lipsite de discerndmant si care nu au sustinitori legali.

4. COMPARTIMENT DE UTILITATE PUBLICA PRIVIND TRANSPORTUL DE
PERSOANE IN REGIM DE TAXI

CAPITOLUL I

Domeniul de reglementare
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Art. 1 Prezentul Regulament este elaborat in conformitate cu prevederile Legii Serviciilor
de transport public local nr. 92/2007 si ale Legii nr. 38/2003 privind transportul in regim de taxi si
in regim de inchiriere, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art. 2 Acordarea, modificarea, prelungirea, suspendarea si retragerea autorizatiilor de
transport pentru serviciul public de transport persoane in regim de taxi se face de catre autoritatea
de autorizare organizata la nivelul Consiliului local al orasului Bragadiru.

Art. 3 Autoritatea de autorizare reprezinta serviciul sau compartimentul de transport din
cadrul autoritatii administratiei publice locale.

Art. 4 (1)Autorizarea autoritatilor de autorizare se face de catre directia de specialitate din
cadrul Autoritatii Nationale de Reglementare pentru Serviciile Comunitare de Utilitati Publice,
denumita in continuare A.N.R.S.C.

(2) Autorizarea este echivalenta cu licentierea autoritatii de autorizare pentru acordarea
autorizatiilor de transport in regim de taxi, in conformitate cu prevederile legii specifice.

(3) Autorizatia acordata de ANRSC autoritatii de autorizare, da dreptul acesteia sa
elibereze, sa modifice, sa prelungeasca, sa suspende si sa retraga autorizatiile de transport, in
conformitate cu prevederile Regulamentului de acordare a autorizatiilor de transport in domeniul
Serviciului de transport public de persoane in regim de taxi aprobat prin Hotarararea Consiliului
local.

Art. 5 Pentru autorizarea autoritatii de autorizare infiintata la nivelul orasului Bragadiru,
trebuie sa fie indeplinite cumulativ urmatoarele conditii :

sa fie constituite si sa functioneze in conditiile legii ;

sa aiba 2 angajati cu contract individual de munca pe perioada nedeterminata ;

persoanele care analizeaza si evalueaza documentatia de autorizare sa aiba studii superioare ;
cel putin un angajat sa aiba studii superioare cu experienta profesionala in domeniu.

Art. 6 In desfasurarea activitatii de analiza si evaluare documentatii de autorizare,
peersonalul din cadrul Autoritatii publice locale are urmatoarele obligatii :

— sa cunoasca si sa respecte legislatia de specialitate in vigoare din domeniul serviciului de
transport public persoane in regim de taxi ;

— sa cunoasca si sa respecte prevederile Regulamentului de acordare a autorizatiilor de
transport public persoane in regim de taxi ;

- sa isi fundamenteze concluziile si consemnarile din rapoartele de specialitate in mod
obiectiv, exclusiv pe documentele analizate ;

- satransmita la ANRSC orice date sau informatii solicitate despre activitatea desfasurata ;

— sa respecte masurile de conformare stabilite in notele de constatare de catre agentii
constatatori ai ANRSC cu ocazia efectuarii controalelor planificate sau neplanificate ;
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— sa se supuna controlului si sa puna la dispozitia agentilor constatatori ai ANRSC dartele si
informatiile solicitate in timpul desfasurarii actiunii de control ;

— sa isi exercite capacitatea de apreciere in mod impartial, astfel incat procesul de luare a
deciziilor sa tina cont numai de situatiile pertinente si sa actioneze potrivit actelor
normative in vigoare ;

— sanu accepte, prin pozitia lor oficiala, cadouri, servicii, invitatii la masa si/sau alte avantaje
ori foloase necuvenite, in interes personal sau in beneficiul unui tert ;

- sa asigure si sa pastreze confidentialitatea datelor si a informatiilor obtinute in exercitarea
atributiilor de serviciu ;

- sa aiba, in toate situatiile, o atitudine de neutralitate in relatiile cu transportatorii ;

- observatiile la documentatiile de autorizare, transmise solicitantilor, sa nu faca obiectul
comentariilor, aprecierilor sau obiectiilor fata de acestia si nici al comparatiilor cu alte
documentatii de autorizare.

Art. 7 (1) Autorizatia se suspenda de catre ANRSC, pe o perioada de maximum 30 de zile, in
cazul nerespectarii prevederilor art. 4 lit.d) si €) din Legea nr. 38/2003 privind transportul in regim
de taxi si in regim de inchiriere, cu modificarile si completarile ulterioare.

(2) Pe perioada suspendarii autorizatiei se interzice eliberarea autorizatiilor de transport.
Art. 8 Autorizatia se retrage de catre ANRSC, in cazul cand autoritatea de autorizare :

— nu s-a conformat masurilor dispuse de agentii constatatori al ANRSC in perioada de
suspendare;

— nu arespectat prevederile art. 4 lit. f) din Legea nr. 38/2003 privind transportul in regim de
taxi si in regim de inchiriere, cu modificarile si completarile ulterioare

— prin personalul propriu a savarsit fapte penale in exercitarea atributiilor legale in domeniul
serviciuluio de transport persoane in regim de taxi si exista o hotarare judecatoreasca
ramasa definitiva si irevocabila pentru stabilirea vinovatiei.

Art. 9 (1) Retragerea autorizatiei se face dupa notificarea prealabila cu 30 de zile a
autoritatii administratiei publice locale.

(2) In cazul in care, in perioada de notificare, autoritatea administratiei publice locale nu face
dovada inlocuirii personalului vinovat de savarsirea faptelor mentionate la art. 15 din Legea nr.
38/2003 privind transportul in regim de taxi si in regim de inchiriere, cu modificarile si
completarile ulterioare , ANRSC va proceda la retragerea autorizatiei.

(3) Prin retragerea autorizatiei inceteaza dreptul autoritatii de autorizare de a mai elibera autorizatii
de transport.

(4) Autorizatiile de transport eliberate dupa data emiterii ordinului ANRSC de retragere a
autorizatiei sunt nule de drept.

(5) Autoritatea administratiei publice locale poate solicita la ANRSC o noua autorizare pentru
autoritatea de autorizare, in conformitate cu prevederile prezentului Regulament, numai daca
persoanele stabilite vinovate, conform prevederilor art. 6 lit. ¢) din Legea nr. 38/2003 privind
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transportul in regim de taxi si in regim de inchiriere, cu modificarile si completarile ulterioare nu
mai sunt angajate in cadrul autoritatii de autorizare.

Art. 10 (1) Suspendarea/retragerea autorizatiei se face prin ordin al presedintelui ANRSC
si intra in vigoare la data emiterii ordinului.

(2) Ordinul presedintelui ANRSC de suspendare/retragere a autorizatiei se transmite autoritatii de
autorizare in termen de 3 zile de la data emiterii si se publica pe pagina web a ANRSC.

Art. 11 Ordinul presedintelui ANRSC de suspendare/retragere a autorizatiei poate fi atacat,
la Curtea de Apel Bucuresti, in conditiile prevederilor Legii nr. 554/2004 cu modificarile si
completarile ulterioare.

Art. 12 (1) Pentru eliberarea autorizatiei de autorizare se va achita un tarif de acordare a
autorizatiei, perceput de ANRSC ;

(2) Pentru monitorizarea autorizatiei incepand cu al doilea an de valabilitate a autorizatiei, se va
achita un tarif anual, perceput de ANRSC

Art. 13 Autorizatiile nu pot fi transferate, orice transfer efectuat este nul de drept si
determina retragerea imediata a autorizatiei.

CAPITOLUL I
Dispozitii generale

Art. 14 (1) Prezentul regulament se aplica persoanelor juridice, persoanelor fizice sau
asociatiilor familiale autorizate sa presteze in mod independent un serviciu public de transport
persoane in regim de taxi, care solicita acordarea, modificarea, prelungirea sau retragerea unei
autorizatii de transport.

(2) Prezentul regulament stabileste :

a) Cazurile in care nu se acorda autorizatii de transport ;

b) Procedura de solicitare si acordare a autorizatiilor de transport ;
c) Procedura de solicitare si modificare a autorizatiilor de transport ;
d) Procedura de solicitare si prelungire a autorizatiilor de transport ;
€) Procedura de suspendare si retragere a autorizatiilor de transport.

Art, 15 In sensul prevederilor prezentului regulament, abrevierile, termenii si expresiile de mai
jos au urmatoarele semnificatii :

— autoritatea de autorizare — serviciu sau compartimentul in cadrul autoritatii administratiei
publice locale care evalueaza indeplinirea cerintelor in vederea acordarii/ respongerii,
modificarii, prelungirii, suspendarii sau retragerii autorizatiilor de transport ;
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autorizatie de transport — document eliberat de autoritatea de autorizare, prin care se atesta
ca transportatorul indeplineste conditiile de acces pentru efectuarea unui serviciu public de
transport in regim de taxi ;

autorizatie taxi— copie conforma a autorizatiei de transport on regim de taxi, care da dreptul
transportatorului autorizat de a utiliza autovehiculul, detinut de acesta, pentru efectuarea
serviciului de transport de persoane in regim de taxi ;

autovehicul taxi pentru transport persoane — este autoturismul cu o capacitate de pana la 5
locuri inclusiv locul conducatorului auto, agreat de R.A.R. pentru activitate de transport
persoane in regim de taxi si care poarta insemnele, inscrisurile si elementele de culoare
stabilite prin prezentul regulament ;

bon client — bonul fiscal privind pretul transporului de persoane in regim de taxi, emis
numai de aparatul de marcat electronic fiscal, cu ocazia finalizarii cursei, care cuprinde
detalierea datelor referitoare la acest transport si care constituie singurul document
justificativ pe baza caruia taximetristul incaseaza si clientul executa plata prestatiei
respective ;

certificat de competenta profesionala — document care atesta pregatirea profesionala a unei
persoane desemnate in domeniul transporturilor rutiere ;

conditii asociate autorizatiei — anexa la autorizatie si parte integranta din aceasta, prin care
se stabilesc drepturile, obligatiile, restrictiile si sanctiunile titularului de autorizatie ;
copie conforma a autorizatiei de transport — document eliberat de autoritatea de autorizar,
avand calitatea de copie a autorizatiei de transport atribuita pentru fiecare dintre
autovehiculele sau ansamblurile de vehicule detinute in proprietate ori in baza unui contract
de leasing de catre transportatorul autorizat, in conditiile indeplinirii unor criterii stabilite ;
loc de asteptare a clintilor — spatiu special amenjat si semnalizat corespunzator de catre
autoritatea administratiei publice loclae, cu avizul politiei rutiere, avand un numar de locuri
prestabilit pentru stationarea taxiurilor in asteptare in pozitia < liber >.

lampa TAXI — caseta liminata, montata pe cupola taxiului, perpendicular pe axa
longitudinala, care pe laturile fata si spate, alaturi de inscrisul central TAXI, contine lampi
care indica pozitia <<Liber>> sau <<Ocupat>> a taxiului si care trebuie sa fie vizibile de
la o distanta de minimum 100 de metri.

modificare a autorizatiei de transport — dispozitie a primarului, prin care autorizatia
acordata se modifica in conditiile prezentului regulament ;

normalizare — activitate prin care se elimina cauzele care au condus la nerespectarea de
catre titularul autorizatiei a prevederilor legale ;

parte interesata — persoana sau grup de persoane care sunt afectate de serviciile prestate de
titularii de autorizatie ;

procedura — specificatie detaliata prin care se instituie reguli precise de efectuare a unei
activitati ;

retragere a autorizatiei de transport — dispozitie a primarului, prin care unui titular de
autorizatie i se suspenda, partial sau total, drepturile conferite prin documentul respectiv,
pentru un interval de timp determinat ;

titular de autorizatie — persoana juridica, asociatie familiala sau persoana fizica detinatoare
a unei autorizatii de transport eliberate de autoritatea de autorizare ;
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— transportator — persoana fizica, asociatie familiala sau persoana juridica inregistrate la
registrul comertului pentru a desfasura activitati de transport cu vehicule rutiere ;

— transportator autorizat — transportator care detine autorizatie de transport privind
transportul in regim de taxi, eliberata de autoritatea de autorizare ;

— tarif de pornire — tarif exprimat in lei, inregistrat automat de aparatul de taxat la inceputul
cursei, care apare pe afisajul client odata cu activarea dispozitivului de control din pozitia
de operare < Liber > in pozitia de operare <ocupat> si care este egal cu tariful de distanta
(lei/km) ;

- tarif de stationare — tarif orar, exprimat in lei/ora, aplicat de taximetru pentru perioada cat
taxiul a stationat la dispozitia clientului, la cererea acestuia, precum si pentru perioadele in
care taxiul aflat in cursa s-a deplasat sub viteza de comutare ;

— timp efectiv lucrat — intervalul de timp cuprins intre momentul inceperii primei curse si
momentul finalizarii ultimei curse, utilizat de un taximetrist dupa cum rezulta din raportul
de inchidere zilnic furnizat de aparatul de taxat, interval in care nu vor fi consecutive, pauze
in care autovehiculul taxi a stationat. Din totalul timpului efectiv lucrat se va preciza timpul
efectiv lucrat pe timp de noapte ;

- taximetrist — este conducatorul auto, atestat profesional sa efectueze transport in regim de
taxi ;

CAPITOLUL I
Cazurile in care nu se acorda autorizatii de transport persoane in regim de taxi

Art. 16 Autoritatea de autorizare nu elibereaza autorizatii de transport daca solicitantul se
afla in una dintre urmatoarele situatii :

— nu are in obiectul de activitate serviciul de transport persoane in regim de taxi ;

— face obiectulunei proceduri de reorganizare judiciara, lichidare sau faliment ;

- documentatia prezentata pentru acordarea autorizatiei de transport este incompleta ;

— persoana desemnata a savarsit fapte penale privind infractiuni de natura comerciala, de
nerespectare a conditiilor de plata si angajare a personalului, precum si de incalcare a
prevederilor legale privind efectuarea transporturilor ;

- mijloacele de transport cu care doreste sa presteze serviciul de transport local nu sunt sau
nu vor fi detinute in proprietate ori in baza unui contract de leasing ;

- nu detine baza materiala in proprietate sau in baza unui contract de inchiriere, care sa
asigure parcarea tuturor vehiculelor cu care se executa serviciul respectiv ;

- furnizeaza informatii neconforme cu realitatea in documentele prezentate pentru acordarea
autorizatiei.

CAPITOLUL IV

Procedura de solicitare si acordare a autorizatiilor de transport persoane in regim de taxi

SECTIUNEA 1

Solicitarea autorizatiilor de transport persoane in regim de taxi.
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Art. 17 (1)Autorizatia de transport persoane in regim de taxi se elibereaza de autoritatea de
autorizare din cadrul autoritatii administratiei publice locale a orasului Bragadiru,

@

transportatorilor care isi au sediul sau domiciliu, dupa caz, pe baza unei documentatii care
trebuie sa contina urmatoarele :

cererea transportatorului ;

copie de pe certificatul de inregistrare la registrul comertului ca transportator ;

dovada indeplinirii conditiei de capacitate profesionala, respectiv :

copie de pe certificatul de competenta profesionala a persoanei desemnate, pentru
transportatorul persoana juridica sau asociatie familiala ;

copie de pe atestatul profesional al taximetristului care este transportator persoana fizica
autorizata

dovada indeplinirii conditiei de onorabilitate, respectiv :

cazierul judiciar al persoanei desemnate, din care sa rezulte ca aceasta :

nu a fost condamnata pentru infractiuni de natura comerciala ;

nu a fost condamnata pentru infractiuni privind conditiile de plata si de angajare, perioadele
de conducere si de odihna ale conducatorilor auto, siguranta rutiera,siguranta vehiculului
rutier sau a persoanelor transportate, protectia mediului ;

nu a fost condamnata pentru infractiuni de talharie, crima si viol ;

avizul medico-psihologic care atesta ca persoana desemnata este apta pentru a ocupa o
functie care concura la siguranta circulatiei. In cazul transportatorului autorizat, persoana
fizica, avizul medico-psihologic valabil este cel emis pentru conducatorul auto, care va fi
si persoana desemnata ;

declaratie pe propria raspundere privind perioadele in care transportatorul a mai executat
servicii de transport in regim de taxi, cu mentionarea intervalelor cand a avut interdictii si
motivul acestora;

dovada indeplinirii capacitatii financiare, respectiv:

declaratie pe propria raspundere a transportatorului ca poate asigura spatiile necesare
pentru parcarea tuturor autevehiculelor cu care va desfasura transportul in regim de taxi,
spatii detinute in proprietate sau prin contract de inchiriere ;

declaratie pe propria raspundere a transportatorului ca acesta detine sau are capacitatea
financiara de a detine un numar de autovehicule, pe tipuri, in proprietate sau in temeiul
contractelor de leasing, pe care le va utiliza in realizarea serviciului de transport, precizand
care sunt criteriile de departajare pe care le poate indeplini, pe fiecare autovehicul si pe
numere de circulatie.

certificatul de inmatriculare si cartea de identitate a autovehiculului din care sa rezule ca
acesta este detinut de catre transportatorul autorizat respectiv in proprietate sau in temeiul
unui contract de leasing ;

certificatul de agreare emis de R.A.R. ;

Pentru autovehiculele detinute in proprietate de catre transportatorul autorizat, copia

conforma se atribuie numai pentru acelea care sunt inmatriculate in judetul Ilfov.
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(3) Pentru autovehiculele detinute in temeiul unui contract de leasing de catre transportatorul
autorizat, copia conforma se atribuie indiferent unde sunt inmatriculate.

(4) Copia conforma, numita autorizatie taxi, se va atribui pentru prima data pentru o perioada de
5 ani, numai pentru autoturismele care nu depasesc vechimea de 5 ani de la data fabricatiei,
alocandu-se cu aceasta ocazie si numarul de ordine.

(5) Orice modificare a uneia sau mai multor conditii de acordare a autorizatiei de transport se va
comunica prin declaratie pe propria raspundere a transportatorului autorizat, inaintata autoritatii
de autorizare, in maximum 30 de zile de la data modificarilor respective.

SECTIUNEA a 2-a

Analiza documentelor prezentate de solicitantul autorizatiei de transport persoane in regim
de taxi.

Art. 18 (1) Autoritatea administratiei publice locale, prin autoritatea de autorizare,
analizeaza documentele depuse de solicitant in vederea acordarii autorizatiei de transport si, daca
este necesar, transmite solicitantului o adresa prin care i se aduce la cunostinta obligatia de a face
completari, corecturi sau clarificari, cu referire la cererea si documentele depuse, in termen de
maximum 10 zile de la inregistrarea documentatiei.

(2) In cazul in care in termen de 10 zile de la data adresei de solicitare a completarilor
solicitantul nu transmite toata documentatia corespunzatoare prevazuta de prezentul regulamentul,
inclusiv completarile solicitate, autoritatea de autorizare va radia solicitarea respectiva din
procedura de acordare a autorizatiei de transport si va comunica aceasta decizie solicitantului.

Art. 19 In functie de modul de prezentare si de complexitatea informatiilor continute in
documentatia depusa de solicitant, autoritatea de autorizare poate decide in intervalul de timp
prevazut la art. 7 alin.(2) :

— convocarea la sediul autoritatii de autorizare a persoanei desemnate, pentru a clarifica
anumite aspecte care rezulta/nu rezulta din documentele puse la dispozitie ;
- verificarea la fata locului a realitatii datelor din documentatia transmisa de solicitant.

Art. 20 Autoritatea de autorizare intocmeste un raport de specialitate care include propunerea
justificata de acordare/respingere a autorizatiei, pe care il inainteaza primarului, in termen de
maximum 10 zile de data :

- inregistrarii documentatiei, daca aceasta este completa ;

— primirii completarilor solictate conform prevederilor la art. 7 alin.(2), daca documentatia
este corespunzatoare;

- finalizarii procedurii prevazute la art. 8.
SECTIUNEA a 3-a

Acordarea autorizatiilor de transport public de persoane in regim de taxi
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Art. 21 Primarul emite dispozitia corespunzatoare de acordare/respingere a autorizatiei de
transport, in termen de maximum 10 zile de la primirea raportului de specialitate.

Art. 22 Dispozitia primarului privind acordarea autorizatiei de transport se transmite
solicitantului in maximum 5 zile de la data emiterii, insotita de :

— autorizatia de transport ;
- conditiile asociate autorizatiei, care constituie parte integranta a acesteia.

Art. 23 Autorizatia taxi sau orice alta copie conforma a autorizatiei de transport se afla
obligatoriu la bordul autovehiculului si este valabila numai in prezenta ecusoanelor si a
urmatoarelor documente :

- certificatul de inmatriculare a autovehiculului cu anexa privind inspectia tehnica periodica
valabila ;

- copia certificatului de agreare privind utilizarea autovehiculului emis de RAR ;

- asigurarea persoanelor, pentru riscurile ce cad in sarcina transportatorului autorizat ;

— asigurarea obligatorie de raspundere civila auto;

- certificatul de atestare profesionala a conducatorului auto ;

- copia buletinului de verificare metrologica a taximetrului aparatului de taxat ;

- legitimatia taximetristului, daca are calitatea de angajat ;

- ecusonul taximetristului, afisat la vedere ;

- lista cu tarifele practicate, afisata la vedere. Emiterea lui este in sarcina transportatorului
autorizat ;

- ecusoanele aplicate pe portiere.

Art. 24 (1) In cazul in care autoritatea de autorizare propune respingerea acordarii autorizatiei
de transport, se transmit solicitantului :

- dispozitia primarului privind respingerea cererii de acordare a autorizatiei de transport ;
- motivele refuzului de acordare a autorizatiei de transport.

(2) In cazul refuzului de acordare a autorizatiei de transport, solicitantul poate depune o noua
documentatie de autorizare, dupa 6 luni de la data emiterii dispozitiei prin care s-a respins
acordarea autorizatiei de transport.

Art. 25 Dispozitia primarului prin care se acorda sau se respinge autorizatia de transport
poate fi atacata de persoane interesate la instanta competenta, in conditiile prevederilor
contenciosului Art administrativ nr. 554/2004, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art. 26. Conditiile asociate autorizatiei pentru titularii de autorizatie trebuie sa contina :

- denumirea titularului autorizatiei de transport ;

- obiectul autorizatiei de transport, respectiv serviciul de transport public de persoane in
regim de taxi, pentru care se acorda autorizatia ;

- perioada de valabilitate a autorizatiei de transport ;
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— drepturile titularului de autorizatie ;

— obligatiile titularului de autorizatie ;

— obligatia de a transmite la solicitarea autoritatii de autorizare date reale si complete privind
serviciul autorizat ;

- conditii pentru suspendarea autorizatiei de transport ;

- conditii privind retragerea autorizatiei de transport

- cazurile in care autoritatea de autorizare este indreptatita sa aplice sanctiuni titularului de
autorizatie.

Art. 27 Conditiile asociate autorizatiei fac parte integranta din autorizatie si sunt anexa la
aceasta.

Art. 28 (1) Autorizatiile de transport se inregistreaza intr-un registru unic in care inscrierea
se face in ordinea emiterii lor.

(2) Numarul autorizatiei de transport este numarul de ordine din acest registru.

(3) Autorizatia de transport se elibereaza in 2 exemplare, dintre care un exemplar este
transmis titularului, iar celalalt se pastreaza la autoritatea de autorizare.

Art. 29 Autoritatea de autorizare va elibera, la cerere, cate o copie conforma a autorizatiei
de transport pentru fiecare autovehicul utilizat pentru prestarea serviciului respectiv, in
conformitate cu Normele elaborate de Ministerul Internelor si Reformei Administrative

Art. 30 (1) Durata de valabilitate a autorizatiei de transport este de 5 ani.
(2) Autorizatiile de transport intra in vigoare de la data eliberarii lor.

(3) Autorizatia taxi se elibereaza sub rezerva prezentarii in maximum 15 zile a dovezii de
fiscalizare a aparatului de taxat. Daca in termen de 15 zile de la eliberarea autorizatiei taxi nu se
prezinta dovada fiscalizarii aparatului de taxat, autorizatia taxi se retrage, urmand a fi supusa unei
noi proceduri de atribuire.

Art. 31 La expirarea valabilitatii autorizatiei de transport, titularul poate solicita prelungirea
acesteia, in conformitate cu prevederile prezentului regulament.

CAPITOLUL V
Procedura de solicitare si modificare a autorizatiei de transport persoane in regim de taxi

Art. 32 (1) La cererea titularului, autoritatea de autorizare propune modificarea autorizatiei
de transport in cazul modificarii datelor de identificare, respectiv a denumirii si/sau a sediului
titularului de autorizatie.

(2) In situatia prevazuta la alin.(1), cererea de modificare a autorizatiei de transport, va fi
insotita de copiile certificatului constatator si certificatului de inmatriculare emise de oficiul
registrului comertului.
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Art. 33 (1) Autoritatea de autorizare poate propune modificarea autorizatiilor de transport
in cazul in care intra in vigoare acte normative care modifica cadrul legislativ pentru domeniul
reglementat.

(2) Pentru situatia prevazuta la alin. (1), modificarea autorizatiilor de transport se face din
initiativa autoritatii de autorizare, care va comunica in scris titularilor de autorizatie modificarile
survenite, eliberand acestora autorizatii de transport cu un continut modificat, cu respectarea
egalitatii de tratament a titularilor.

Art. 34 Modificarea autorizatiilor de transport se realizeaza conform prevederilor aplicabile
ale art. 20, 21, 22 si ale art. 24 alin.(1).

Art. 35 Dispozitia de modificare a autorizatiei de transport emisa de primar, insotita de
autorizatia de transport cu continut modificat si copiile conforme ale acesteia, se transmite
titularului de autorizatie in maximum 5 zile de la data emiterii.

Art. 36 Dispozitia primarului, de modificare a autorizatiei de transport poate fi atacata la
instanta competenta, in conditiile prevederilor Legii nr. 554/2004 cu modificarile si completarile
ulterioare.

CAPITOLUL VI
Procedura de solicitare si prelungire a valabilitatii autorzatiei de transport

Art. 37 (1) Transportatorii autorizati care doresc prelungirea valabilitatii autorizatiei de
transport vor depune la registratura autoritatii administratiei publice locale, cu 60 de zile inainte
de expirarea termenului de valabilitate, o cerere de prelungire, insotita de o declaratie pe propria
raspundere privind modificara/nemodificarea conditiilor initiale de acordare a autorizatiei de
transport.

(2) In vederea verificarii modificarii/nemodificarii conditiilor initiale de emitere a
autorizatiei de transport, autoitatea de autorizare poate solicita precizari, completari sau
prezentarea integrala a unuia ori a mai multor documente.

Art. 38 Prelungirea autorizatiei de transport se realizeaza conform prevederilor aplicabile
ale art. 20, 21, 22 si ale art. 24 alin.(1)din Regulament.

Art. 39 Dispozitia de prelungire a autorizatiei de transport emisa de primar, insotita de
autorizatia de transport si copiile conforme ale acesteia, se transmite titularului de autorizatie in
maximum 5 zile de la data emiterii.

Art. 40 Dispozitia primarului, de prelungire a autorizatiei de transport poate fi atacata la
instanta competenta, in conditiile prevederilor Legii nr. 554/2004 cu modificarile si completarile
ulterioare.

CAPITOLUL VII

Procedura de suspendare si retragere a autorizatiilor

Soseaua Alexandriei Nr. 249
Tel/Fax 021 4480795
27



ROMANIA
JUDETUL ILFOV
PRIMARIA ORASULUI
BRAGADIRU

SECTIUNEA 1
Suspendarea autorizatiei

Art. 41 Autoritatea de autorizare propune suspendarea autorizatiei de transport in baza
constatarilor efectuate din proprie initiativa sau ca urmare a unor sesizari facute de parti interesate,
in cazurile specificate in conditiile asociate autorizatiei.

Art. 42 Suspendarea autorizatiei de transport se face pe o perioada de maximum 30 de zile
si intra in vigoare de la data emiterii dispozitiei primarului, de suspendare a autorizatiei de
transport.

Art. 43 Suspendarea autorizatiilor de transport se realizeaza conform prevederilor
aplicabile ale art. 20, 21 si ale art. 24 alin.(1).

Art. 44 Dispozitia de suspendare a autorizatiei de transport emisa de primar, insotita de
autorizatia de transport si copiile conforme ale acesteia, se transmite titularului de autorizatie in
maximum 5 zile de la data emiterii.

Art. 45 Dispozitia primarului, de suspendare a autorizatiei de transport poate fi atacata la
instanta competenta, in conditiile prevederilor Legii nr. 554/2004 cu modificarile si completarile
ulterioare.

SECTIUNEA a2 —a
Retragerea autorizatiei

Art. 46 (1) Autoritatea de autorizare propune, la cererea titularului de autorizatie, retragerea
autorizatiei de transport in urmatoarele situatii :

- in cazul inceperii procedurii de reorganizare judiciara sau a falimentului ;
— in cazul cand titularul autorizatiei intentioneaza sa inceteze prestarea serviciului.

(2) Cererea pentru retragerea autorizatiei de transport va fi insotita de motivele care au stat la baza
acestei solicitari.

Art. 47 Autoritatea de autorizare propune retragerea autorizatiei de transport in baza
constatarilor efectuate din proprie initiativa sau ca urmare a unor sesizari facute de parti interesate,
in urmatoarele situatii :

- in cazurile specificate in conditiile asociate autorizatiei ;

- in cazul cand titularul autorizatiei nu mai indeplineste una dintre conditiile care au stat la
baza acordarii acesteia;

- in cazul cand titularul autorizatiei a furnizat documente continand informatii eronate cu
ocazia solicitarii de acordare a autorizatiei de transport ;

— in cazul unor abateri care au afectat grav viata si sanatatea publica, siguranta circulatiei sau
protectia mediului ;
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— la expirarea termenului de suspendare a autorizatiei de transport, daca situatia creata nu s-
a normalizat ;

= in cazul nerespectarii unor masuri de conformare dispuse de autoritatea de autorizare in
perioada de suspendare ;

- in cazul refuzului titularului de autorizatie de a se supune controlului sau de a pune la

dispozitia autoritatii de autorizare datele si informatiile solicitate in timpul desfasurarii
actiunii de control ;

- in cazul reorganizarii judiciare sau a falimantului ;
- in alte cazuri prevazute in prezentul regulament.

Art. 48 Retragerea autorizatiei de transport se realizeaza conform prevederilor aplicabile
ale art. 20, 21 si ale art. 24 alin.(1).

Art. 49 (1) Dispozitia de retragere a autorizatiei de transport emisa de primar, insotita de
autorizatia de transport si copiile conforme ale acesteia, se transmite titularului de autorizatie in
maximum 5 zile de la data emiterii.

(2) Copiile conforme ale autorizatiei de transport au acelasi regim cu aceasta.

Art. 50 Dispozitia primarului, de retragere a autorizatiei de transport poate fi atacata la
instanta competenta, in conditiile prevederilor Legii nr. 554/2004 cu modificarile si completarile
ulterioare.

CAPITOLUL VIII
Dispozitii finale si tranzitorii

Art. 51 Autorizatiile de transport nu pot fi transferate ; orice transfer efectuat este nul de
drept si determina retragerea imediata a autorizatiei.

Art. 52 Tarifele percepute de autoritatea de autorizare pentru acordarea autirizatiilor de
transport persoane in regim de taxi se stabulesc prin Hotarare a Consiliului local al orasului
Bragadiru.

Art. 53 (2) Autorizatia taxi si orice alta copie conforma se elibereaza odata cu doua
ecusoane care au acelasi termen de valabilitatea cu aceasta.

(2) Ecusonul va cuprinde obligatoriu urmatoarele inscrisuri :

a) localitatea de autorizare : BRAGADIRU;

b) tipul transportului, respectiv — TAXI- ;

¢) termenul de valabilitate a autorizatiei de transport sau a copiei conforme, dupa caz ;

d) numarul de ordine al autorizatiei taxi sau a copiei conforme, dupa caz ;
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e) numarul de circulatie al autovehiculului pentru care s-a eliberat autorizatia taxi sau copia
conforma, dupa caz.

(3) Dimensiunile ecusoanelor vor fi in forma dreptunghiulara: L= 12 cm, 1= 06 cm.

III. RESPONSABILITATI pentru personalul din structura Serviciului administratie publica
locald, juridic, autoritate tutelard si utilitate publica privind transportul de persoane in regim de
taxi

- raspunde de pastrarea secretului de serviciu, precum si de secretul datelor si al informatiilor
cu caracter confidential, la care are acces ca urmare a executarii atributiilor de serviciu;

- raspunde de Indeplinirea cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod constiincios
a indatoririlor de serviciu;

- raspunde de realizarea la timp si intocmai a atributiilor ce 1i revin potrivit legii, a masurilor
aprobate sau dispuse expres de citre conducerea primariei si de raportarea operativa asupra
modului de realizare a acestora;

- raspunde, potrivit dispozitiilor legale, de corectitudinea si exactitatea datelor, informatiilor,
madsurilor si sanctiunilor stipulate in documentele intocmite;

- exercitd cu responsabilitate orice alte atributii stabilite de catre Primar.

4. COMPARTIMENT MONITORIZARE

PROCEDURI ADMINISTRATIVE

LDISPOZTII GENERALE

- Compartimentul monitorizare proceduri administrative functioneazi potrivit prevederilor
Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completdrile ulterioare, si in conformitate cu Dispozitiile Primarului oragului Bragadiru, judetul
Iifov si a Hotararilor Consiliului Local al orasului Bragadiru, judetul Ilfov, privind aprobarea
organigramei, a numdrului de personal si a statului de functii ale aparatului de specialitate al
primarului orasului Bragadiru, judetul Ilfov.

- Compartimentul monitorizare proceduri administrative se afli in  subordinea directd a
secretarului general al orasului Bragadiru, judetul Ilfov.

- Pentru indeplinirea obligatiilor sale, Compartimentul monitorizare proceduri administrative,
colaboreazd cu toate structurile organizatorice din cadrul UAT Bragadiru, respectiv: directii,
servicii si compartimente.

- Salariatii Compartimentului monitorizare proceduri administrative au intocmit fisa postului, din
care rezultd sarcinile de serviciu, termenele de executare, atunci cind este cazul, precum si relatiile
de colaborare/subordonare.
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ILSTRUCTURA ORGANIZATORICA

- Compartimentul monitorizare proceduri administrative are in structura sa un numar de 6 (sase)
functii publice de executie, dupa cum urmeazi:

- 5 consilieri
- 1 referent

III.ATRIBUTIILE Compartimentului monitorizare proceduri administrative

Atributiile definitorii privind monitorizare proceduri administrative

Monitorul Oficial Local sunt cuprinse in structura paginii de internet a UAT Bragadiru,
Judetul Ilfov, ca etichetd distinctd, in prima pagina a meniului, in prima linie, in partea dreapta.
- La activarea etichetei ,, MONITORUL OFICIAL LOCAL* sunt deschise sase subetichete:
a) Statutul Unitatii Administrativ-Teritoriale;

b) ,,Regulamentele Privind Procedurile Administrative®, unde se publici Regulamentul cuprinzind
maisurile metodologice, organizatorice, termenele i circulatia proiectelor de hotarari ale autorititii
deliberative, precum si Regulamentul cuprinzdnd misurile metodologice, organizatorice,
termenele si circulatia proiectelor de dispozitii ale autoritatii executive;

c) ,,Hotdrarile Autorititii Deliberative®, unde se publici actele administrative adoptate de Consiliul
Local al orasului Bragadiru, atét cele cu caracter normativ, cét si cele cu caracter individual

d) ,,Dispozitiile Autoritatii Executive®, unde se publici actele administrative emise de Primar;

e) ,,Documente i Informatii Financiare®, prin care se asigurd indeplinirea obligatiilor privind
procedurile de publicare a bugetelor locale, potrivit legii;

f) ,,Alte Documente®, unde se publicd documentele prevazute la alin. (3).
- La subeticheta previzuti la alin. (2) lit. f), ,,Alte Documente®, se asigura:

a) publicarea Registrului privind inregistrarea refuzurilor de a semna/contrasemna/aviza actele
administrative, precum obiectiile cu privire la legalitate, efectuate in scris;

b) publicarea Registrului pentru consemnarea propunerilor, sugestiilor sau opiniilor cu privire la
proiectele hotararilor autoritatii deliberative si dispozitiilor autorititii executive, numai in cazul
celor cu caracter normativ;

¢) informarea in prealabil, din oficiu, asupra problemelor de interes public care urmeazi si fie
dezbitute de autoritatile administratiei publice locale;

d) informarea in prealabil, din oficiu, asupra proiectelor de acte administrative, cu caracter
normativ;
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€) publicarea minutelor in care se consemneaz3, in rezumat, punctele de vedere exprimate de
participanti la o sedintd publici;

f) publicarea proceselor-verbale ale sedintelor autoritatii deliberative;
g) publicarea declaratiilor de cisatorie;

h) publicarea oriciror altor documente neprevazute la lit. a)-g) si care, potrivit legii, fac obiectul
aducerii la cunostinta publica;

i) publicarea oricéror altor documente neprevazute la lit. a)-h) a ciror aducere la cunostinti publica
se apreciazd de citre UAT Bragadiru ca fiind oportun3 si necesara.

- Actele administrative, precum si orice alte documente prevazute la art. 1 alin. (2) se redacteazi
$i se publicd cu respectarea tuturor cerintelor impuse de prevederile legislatiei privind normele de
tehnica legislativa pentru elaborarea actelor normative.

- Toate datele din Monitorul Oficial Local trebuie sa fie corecte din punctul de vedere al proprietitii
termenilor utilizafi, sub aspect gramatical, ortografic, ortoepic si, dupd caz, sub aspectul
punctuatiei, conform normelor academice in vigoare, potrivit legislatiei privind folosirea limbii
romane in locuri, relatii si institutii publice.

- Sistemul informatic care gestioneazi Monitorul Oficial Local respectd prevederile legislatiei
privind utilizarea Codificarii standardizate a setului de caractere in documentele in forma
electronica.

(1) In structura functionald a UAT Bragadiru se instituie un birou pentru monitorizarea
procedurilor administrative, iar persoanele din acest compartiment de specialitate care au ca
atributii organizarea Monitorului Oficial Local, precum si asigurarea publicirii oriciror
documente, potrivit prevederilor prezentului cod, se stabilesc prin dispozitie a autorititii executive.
Secretarul general al UAT Bragadiru si persoanele desemnate de autoritatea executivd au
responsabilitatea respectarii prevederilor legale cu privire la organizarea si publicarea Monitorului
Oficial Local.

- Cheltuielile ocazionate de punerea in aplicare a prezentei proceduri se asigurd din bugetul local
al UAT Bragadiru.

- Identificarea persoanelor semnatare si/sau cosemnatare, dupi caz, a actelor administrative, se
asigurd prin inscrierea intocmai a identitatii lor, in formatul: prenumele si numele.

- Numerotarea actelor administrative, pe fiecare emitent in parte, se face in ordinea datirii lor,
separat pe fiecare an calendaristic, iar publicarea in Monitorul Oficial Local se asiguri strict in
ordine crescitoare a numerelor naturale, astfel incat la deschiderea dosarului electronic, primul
document din listd, de jos 1n sus, sd corespundi nr. 1, dupd cum primul document din listd, de sus
in jos, sd corespundd ultimului act administrativ publicat, in ordinea cronologici a datelor.

- Publicarea oric#rui act administrativ se face in format ,,pdf* editabil pentru a se pistra macheta
si aspectul documentului intacte, astfel inc4t acesta sa arate exact aga cum a fost realizat si si poati
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fi tiparit corect de oricine si de oriunde, fara s cuprindi semniturile olografe ale persoanelor,
asigurandu-se respectarea reglementérilor in materia protectiei datelor personale.

- Orice documente previzute de prezenta procedurd, inclusiv registrele, se administreazi
obligatoriu si in format electronic.

- Sistemul de luare a deciziilor, sistemele informatice, precum si procedurile administrative conexe
organizdrii §i functiondrii Monitorului Oficial Local sunt supuse controlului intern, potrivit legii.

Functionarii publici au urmatoarele sarcini privind monitorizarea procedurilor administrative:

Réspund de relatiile cu societatea civild, conform prevederilor Legii nr. 52/2003 privind
transparenta decizionald, republicata cu modificarile si completirile ulterioare;

Intocmesc rispunsurile solicitarilor cetdtenilor oragului Bragadiru cu privire la prevederile
Legii nr. 52/2003.

Publicé anunturile privind dezbaterile publice.

Asigurd publicarea ordinei de zi a sedintelor Consiliului Local al orasului Bragadiru, in
conditiile legii, precum si a Hotéararilor Consiliul Local;

Convoaci telefonic consilierii locali pentru sedintele Consiliul Local al orasului Bragadiru.
Asigurd pregitirea dosarelor pentru sedintele de Consiliu Local si multiplicarea
materialelor;

Executd lucrdrile arhivistice prevazute de lege cu privire la pastrarea documentelor pe care
le genereaza.

Asigurd informarea persoanelor asupra problemelor de interes public care urmeazi si fie
dezbdtute de autoritatea administratiei publice locale;

Transmite raspunsurile la solicitérile adresate Consiliului Local care au fost apobate sau
care au fost respinse, cu motivatia care reiase din sedinta in plen sau din sedintele comisiilor
de specialitate;

Comunicd Dispozitiile Primarului orasului Bragadiru si Hotararile Consiliului Local
serviciilor si persoanelor desemnate.

Intocmeste adresele de inaintare si borderourile Dispozitiilor primarului si Hotérarilor
Consiliului Local, pentru a fi transmise Institutiei Prefectului - Judet Ilfov.

S. SERVICIUL RESURSE UMANE, PREGATIRE PROFESIONALA,

PROTECTIE CIVILA. SANATATE SI SECURITATE IN MUNCA

L. DISPOZITII GENERALE

1. Serviciul Resurse Umane, Pregatire Profesionala, Protectie Civila, Sanatate si Securitate
in Munca este o structuri de specialitate in cadrul Primariei Bragadiru.
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Serviciul Resurse Umane, Pregatire Profesionala, Protectie Civila, Sanatate si Securitate
in Munca organizeazi si realizeazi gestionarea resurselor umane, a functiilor publice si a
personalului contractual la nivelul institutiei, conform legii, mentinand legitura intre primar,
viceprimar, secretarul general administrator public, compartimentele/serviciilor/directiilor din
structura organizatorica a Primariei orasului Bragadiru, judetul Ilfov.

Serviciul Resurse Umane, Pregatire Profesionala, Protectie Civila, Sanatate si Securitate
in Munca elaboreaza strategia si politicile de resurse umane privind recrutarea, selectia, incadrarea,
formarea initiala i continua a personalului, evaluarea performantelor profesionale individuale si
a conduitei, cariera, motivarea, compensarea, precum §i gestiunea si prelucrarea automati a
datelor, analiza posturilor si planificarea resurselor umane, managementul organizatoric,
securitatea i sindtatea in munca si, de asemenea, planificarea, organizarea si controlul modului
de implementare a acestora;

Serviciul Resurse Umane, Pregatire Profesionala, Protectie Civila, Sanatate si Securitate in
Munca coordoneazi proiectarea strategiei si a politicilor privind formarea profesionala initiala si
continud a personalului.

2.Actele care guverneaza derularea activitatilor Serviciului Resurse Umane, Pregatire
Profesionala, Protectie Civila, Sanatate si Securitate in Munca, sunt:

- Legeanr. 53/2003, privind Codul muncii, cu modificarile si completirile ulterioare;

- Hotararea Guvernului nr. 1.336 din 28 octombrie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-
cadru privind organizarea §i dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul
bugetar platit din fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordonanta de Urgenta nr. 115 din 14 decembrie 2023 privind unele misuri fiscal-bugetare
in domeniul cheltuielilor publice, pentru consolidare fiscald, combaterea evaziunii fiscale,
pentru modificarea §i completarea unor acte normative, precum si pentru prorogarea unor
termene

- Ordinul nr. 64/28 februarie 2003, pentru aprobarea modelului-cadru al contractului
individual de muncd, cu modificarile i completirile ulterioare

- Ordonanta de Urgentd nr. 121 din 21 decembrie 2023 pentru modificarea si completarea
Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, precum si
pentru modificarea art. III din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 191/2022 pentru
modificarea si completarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ

- Ordonanta de urgentd nr. 96/14 octombrie 2003, privind protectia maternititii la locurile
de munci, cu modificarile si completarile ulterioare

- Hotdrarea Guvernului nr. 250 din 8 mai 1992*) privind concediul de odihni si alte concedii
ale salariatilor din administratia public3, din regiile autonome cu specific deosebit si din
unitifile bugetare — Republicata, cu modificarile si completirile ulterioare

- Hotérarea Guvernului nr. 1.066 din 10 septembrie 2008 pentru aprobarea normelor privind
formarea profesionald a functionarilor publici, , cu modificarile si completirile ulterioare

- OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare

- Constitutia Romaniei;
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- Ordonanta de Guvern nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare;

- Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicaté, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 319/2006 a securitatii si s@natitii in muncd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Legea- cadru nr. 153 din 28 iunie 2017 privind salarizarea personalului plitit din fonduri
publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

3. Serviciul Resurse Umane, Pregatire Profesionala, Protectie Civila, Sanatate si Securitate
in Munca isi desfasoara activitatea in afara oricaror preocupari de ordin politic sau ideologic.

4. Arhivarea documentelor se face in prezent in mod fizic urmand a se efectua si arhivarea
electronica a documentelor existente.

II. Structura Organizatorica
1. Serviciul Resurse Umane, Pregatire Profesionala, Protectie Civila, Sanatate si Securitate
in Munca are urmatoarea structura:

— 1 post- Sef Serviciu

= 4 posturi de inspectori

= 2 posturi de consilieri

— 3 posturi de medici

— 4 posturide asistenti medicali

III. Atributiile Serviciului Resurse Umane, Pregatire Profesionala, Protectie Civila,
Sanatate si Securitate in Munca

e Atributii - Resurse Umane

1. Organizeazi si realizeazi gestionarea resurselor umane, a functiilor publice si a
personalului contractual, 1a nivelul institutiei, conform legii;

2. Tine evidenta functiilor publice si a functionarilor publici potrivit formatului stabilit de
Agentia Nationald a Functionarilor Publici.

3. Transmite Agentiei Nationale a Functionarilor Publici toate informatiile cuprinse in
evidenta functiilor publice din cadrul Primariei orasului Bragadiru, judetul Iifov.

4. Gestioneazi Portalul de Management al A.N.F.P. privind evidenta functiilor publice;

5. Raporteaza si incarca lunar, salariile Agentiei Nationale a Functionarilor Publici.

6. Tine evidenta fiselor de post pentru posturile ocupate din cadrul aparatului de
specialitate, conform prevederilor legale.

7. Asigurd constituirea unei baze de date referitoare la functiille de natura contractuala din
cadrul aparatului de specialitate al primarului orasului Bragadiru;

8. Réspunde de intocmirea situatiei privind planificarea concediilor de odihni, in vederea
aprobdrii de cétre Primar gi uméregte respectarea ei;
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9.
10.
11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.
23.

24.

25.
26.

27.
28.

29.

Intocmeste referatul pentru reluarea activitatii persoanelor care au beneficiat de concediu
pentru ingrijirea copiilor in varsta de pana la doi sau trei ani dupi caz;

Asigurd arhivarea documentelor din domeniul de activitate conform actelor normative in
vigoare;

Asiguri legétura institutiei cu Agentia Nationald a Functionarilor Publici si ITM Ilfov.
Elibereazi la cerere, adeverinte privind calitatea de salariat si privind vechimea in munca.
Asigurd organizarea si desfasurarea concursurilor (pentru posturile vacante si temporar
vacante) in vederea angajérii personalului de executie si de conducere, in conformitate
cu prevederile legale si cu statul de functii al Aparatului de Specialitate al Primarului
orasului Bragadiru, judetul Ilfov.

Instiinteaza A.N.F.P. cu privire la organizarea concursurilor de ocupare a unor posturi
vacante/ temporar vacante, comunicind acesteia bibliografia si conditiile specifice de
participare, pe baza cerintelor cuprinse in fisa postului pentru fiecare dintre functiile
publice vacante/ temporar vacante;

Asigura secretariatul concursurilor si poate participa prin reprezentanti in comisiile de
examinare, constituite in vederea desfésurarii concursurilor organizate;

Gestioneazd mobilitatea si cariera profesionald a angajatilor Primariei orasului
Bragadiru, judetul Ilfov.

Urmireste respectarea legalitétii privind incadrarea personalului pe functii, categorii,
clase, grade si trepte profesionale a aparatului propriu a personalului Primariei orasului
Bragadiru, judetul Ilfov.

Intocmeste situatii cu privire la actualizarea organigramei, statului de functii si
evidentelor tuturor functiilor publice si contractuale.

Reactualizeazi baza de date in functie de modificérile apérute in structura ei (angajiri,
incetdri, modificéri ale sporului de vechime, suspendiri, promoviri in grade profesionale,
etc);

Tine evidenta si inregistreazi declaratiile de avere si cele de interese ale salariatilor;
Elaboreazi Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate si
prezintd proiectul de hotérare intocmit in acest sens, spre aprobare Consiliului Local,;
Elaboreazi Regulamentul de ordine interioard al aparatului de specialitate;

Oferid spre informare noilor angajati, in vederea conformirii, Regulamentul de ordine
interioard al aparatului de specialitate;

Réspunde de acordarea si/sau retinerea unor drepturi, documente, ale angajatilor in
conditiile legii la incetarea raporturilor de serviciu ;

Réspunde de confidentialitatea datelor la care are acces, in afara celor cu caracter public.
Respectd normele si indatoririle previzute in Ordonanta de urgenta nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

Controleazi respectarea disciplinei muncii;

Sustine activitatea comisiilor de disciplini si a comisiei paritare in solutionarea cazurilor
si pune la dispozitia presedintilor comisiilor, toate documentele solicitate;

Pentru a asigura o bund conlucrare intre compartimente/birouri/servicii pentru
desfasurarea in bune conditii a activitdtii din cadrul Aparatului de Specialitate al
Primariei orasului Bragadiru, judetul Ilfov si emite note de serviciu/referate/informari
aprobate de Primar;
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30. Participé la audientele tinute de primar/viceprimari atunci cind sunt solicitate informatii
din domeniul resurselor umane, pregatirii profesionale si protectiei muncii.

31. Intocmeste actele administrative privind numirea in functii publice, incetarea raporturilor
de serviciu, incadrarea, promovarea, suspendarea, transferul, delegarea, numirea
temporard in functii publice de conducere, schimbarea locului de munci desfacerea
contractelor de muncé, sanctionéri, pentru personalul din aparatul de specialitate,
functionari publici si personal contractual.

32. Organizeazi si asigurd procedurile legate de depunerea jurdmantului de cétre functionarii
publici conform legislatiei in vigoare;

33. Intocmeste si rdspunde pentru completarea si péstrarea dosarelor profesionale ale
functionarilor publici din aparatul de specialitate si pentru dosarele personale ale
angajatilor cu contract de muncé, pentru personalul contractual.

34. Tine evidenta tuturor dosarelor profesionale ale salariatilor;

35. Organizeazi si coordoneazi activitatea privind intocmirea si centralizarea fiselor si
rapoartelor de evaluare a performantelor profesionale individuale anuale ale personalului
institutiei;

36. Gestioneazé fisele de evaluare privind performantele profesionale pentru personalul din
aparatul propriu si pentru conducerea institutiei.

37. Centralizeazi evaludrile anuale in vederea stabilirii promovirilor;

38. Asigura crearea bancii de date privind evidenta functionarilor publici;

39. Organizeazi activitatea privind modul in care se desfasoara perioada de stagiu a
functionarilor publici debutanti, precum evaluarea activititii acestora la iIncheierea
perioadei, conform prevederilor legale.

40. Intocmeste documentatia necesaré pentru procedura de promovare in clasé, in grad pentru
functionarii publici, respectiv in grade si trepte pentru personalul contractual.

e Atributii - Perfectionare Profesionala

oy

Coordoneazi specializarea si perfectionarea personalului;

2. Colaboreazd cu compartimentele/serviciile institutiei in vederea intocmirii necesarului de
instruire profesionalé solicitatd de sefii acestora;

3. Intocmeste si supune aprobirii programul anual de pregitire si perfectionare a salariatilor
din cadrul Primariei orasului Bragadiru, judetul Ilfov.

4. Asigurd participarea la cursurile de perfectionare profesionali a salariatilor.

5. Urmareste identificarea principalelor caracteristici ale sistemului/ procesului supus
evaluarii, alegerea metodei de evaluare si stabilirea instrumentelor de lucru.

6. Tine evidenta tuturor instruirilor interne si externe ale salariatilor care au beneficiat de o
formi sau alta de instruire sau formare profesional;

7. intocmste documentatia privind ordonanarea cheltuielilor cu instruirea si formarea
profesionald a salariatilor institutiei, pe baza referatelor aprobate de conducere primite din
partea compartimentelor din cadrul Primariei orasului Bragadiru, judetul Iifov.

8. Organizeazd si monitorizeazd activitatea de practicé de specialitate a studentilor din cadrul

unitdtilor de invitdmant superior cu care Primaria orasului Bragadiru, judetul Ilfov a

incheiat protocol de colaborare;
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10.

11.

12.

13.
14.

9.

Elibereazi documentele care atestd efectuarea practicii de specialitate de citre studenti, in
cadrul Primariei orasului Bragadiru, judetul Ilfov.

Asigurd aplicarea principiilor de management al calitéitii si controleazi respectarea
aplicirii acestor principii;

Intocmeste si actualizeazd Impreund cu serviciile/birourile/compartimentele implicate
procedurile specifice din institutie, pe baza principiilor de management al calititii;
Intretine  relatii de  colaborare = pe  plan  profesional cu toate
compartimentele/birourile/serviciile Primariei orasului Bragadiru, judetul Ilfov.
Urmireste mentinerea calitétii serviciilor la standardele la care au fost certificate;
indrumi serviciile/birourile/compartimentele din cadrul aparatului de specialitate in
elaborarea procedurilor operationale specifice activititii pe care o desfasoara.

e Atributii — Protectia Muncii
Stabilese instructiuni proprii, corespunzitoare functiilor exercitate de personalul
Aparatului de Specialitate al Primarului Primariei orasului Bragadiru, judetul Ilfov,
aprobate prin dispozitia Primarului Primariei orasului Bragadiru, judetul Iifov,
instructiuni ce cuprind méasuri de prevenire si protectie in domeniul securitatii si sanétatii
in munci;
Ajutalaintocmirea planului de prevenire si protectie compus din mésuri tehnice, sanitare,
organizatorice si de alti naturd, bazat pe evaluarea riscurilor de accidentare sau
imbolnévire profesionald la locurile de munci;
Actualizeazd procedurile generale manualul calitate-mediu-ssm, in functie de
modificérile intervenite.
Tine evidenta accidentelor de muncé ce au ca urmare o incapacitate de munci mai mare
de 3 zile de lucru, a bolilor profesionale si a incidentelor periculoase;
Face demersurile necesare in vederea obtinerii pentru Primaria orasului Bragadiru,
judetul Ilfov a autorizatiei de functionare din punctul de vedere al securititii sanétitii in
munci, conform prevederilor legale;
Propune atributii si obligatii privind securitatea si sanatatea in munca, ce revin
lucratorilor, corespunzator functiilor exercitate, care se consemneaza in fisa postului.
Verifica cunoasterea si aplicarea de catre toti lucratorii a masurilor prevazute in planul
de prevenire si protectie.
Tine evidenta meseriilor si a profesiilor prevazute de legislatia specifica, pentru care este
necesara autorizarea exercitarii lor.
Tine evidenta posturilor de lucru care necesita examene medicale suplimentare.

10. Tine evidenta posturilor de lucru care, la recomandarea medicului de medicina muncii,

necesita testarea aptitudinilor si/sau control psihologic periodic.

11. Monitorizeaza si imbunatateste activitatile legate de SSM.
12. Intocmeste documentatia pentru testare.
13. Urmareste respectarea cu strictete si raspunde de indeplinirea cerintelor normelor de

protectia muncii.

14. Identifica elemente care pot influenta activitatea angajatilor.
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15. Acorda ajutor, atat cat este rational posibil, oricarui alt salariat, aflat intr-o situatie de
pericol;

16. Asiguri, controleazd cunoasterea si aplicarea de citre toti salariatii institutiei a normelor
de securitate si séndtate in munci si stabileste categoriile de instructaje in domeniul
securitétii si sdndtitii in muncé;

17. Asigurd intocmirea si completarea, in termenul previzut de lege, a fiselor individuale de
instructaj privind securitatea si sdnitatea in munci;

18. Propune conducerii luarea de mésuri pentru asigurarea de materiale necesare informirii
si educidrii salariatilor pe linia Securitatii si sdnétatii muncii.

19. Asigurd informarea fiecérei persoane, anterior angajérii in muncé, asupra riscurilor la
care aceasta este expusd la locul de muncé precum asupra mijloacelor de prevenire
necesare,

20. Prezintd documentele si di relatiile solicitate de inspectorii de muncd in timpul
controlului sau al cercetérii accidentelor de munci;

21. Propune conducerii acordarea de echipamente de lucru si de echipamente de protectie
individuald pentru angajatii ale céror locuri de munci previd aceasta;

22. Asiguri realizarea mésurilor stabilite de inspectorii de muncé, cu prilejul controalelor si
al cercetérii accidentelor de munci;

23. Programeazid si urméreste respectarea programirilor intocmite pentru efectuarea
controalelor de medicini a muncii pentru salariatii Primariei orasului Bragadiru, judetul
IlIfov, la angajare, anual si pentru salariatii care revin dupi o Intrerupere a activititii.

24. Colaboreazd cu directiile, serviciile, birourile, compartimentele din Aparatul de
Specialitate al Primarului Primariei orasului Bragadiru, judetul Ilfov in vederea asiguririi
securititii si sé@ndtétii In muncé a acestora, precum si cu institutii externe, Inspectoratul
Teritorial de Munci Ilfov, Clinica medicald cu care institutia are incheiat contract pentru
prestiri servicii medicale — medicina muncii, Directia de Sinitate Publicé - Ilfov si cu
sociatatea cu cu care institutia are incheiat contract pentru prestiri servicii SSM.

25. Face demersurile necesare in vederea acordérii sporurilor privind conditiile de muncé
previzute de legislatia In vigoare si intocmeste documentatia necesari in acest sens;

26. Asigurd si urmdreste integrarea noilor angajati si efectueazd controlul respectirii
disciplinei muncii;

e Compartiment Asistenti Medicali

Compartimentul asistenta medicala exercita urmatoarele atributii:

— examineaza tofi prescolarii din gradinite si elevii care urmeaza sa fie supusi examenului
medical de bilant al starii de sandtate pentru aprecierea nivelului de dezvoltare fizica si
neuropsihicd si pentru depistarea precoce a unor eventuale afectiuni; :

- dispensarizeazi elevii din toate clasele cu probleme de sanitate, aflati in evidenta special
in scop recuperator;

- selectioneaza din punct de vedere medical elevii cu probleme de sinitate,

- examineazi, eliberand avize in acest scop, elevii care urmeaza si participe la competitii
sportive;
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— examineazi elevii care vor pleca in vacante, diverse tipuri de tabere (de odihni, sportive
etc), semnand parafind figele medicale de tabara;

— examineazd elevii din evidenta speciald, care urmeazi sa plece la cure balneare,

- examineaza elevii care vor fi supusi imunizirilor profilactice pentru stabilirea eventualelor
contraindicatii medicale temporare §i supravegherea efectelor vaccinurilor si aparitia
reactiilor adverse postimunizare;

- elibereaza pentru elevii cu probleme de sanitate documente medicale in vederea scutirii
partiale de efort §i de animite conditii de munca in cadrul atelierelor scolare;

— elibereazi scutiri medicale de prezenti la cursurile gcolare teoretice si practice pentru elevii
bolnavi;

— elibereazi scutiri medicale partiale sau totale de la orele de educatie fizica scolars, in

- conformitate cu instructiunile Ministerului Sanatatii si Familiei;

- vizeazi documentele medicale eliberate de alte unitai sanitare pentru motivarea absentelor
de la unititile scolare;

- elibereazd adeverinfe medicale la terminarea gcolii generale,

— efectueazd triajul epidemiologic dupd vacanfa scolard sau ori de céte ori este nevoie,
depisteaza activ prin examindri periodice anginele streptococice si urmireste tratamentul
cazurilor depistate;

- controleazd igiena individuald a pregcolarilor si scolarilor;

- verificd starea de s@natate a personalului blocului alimentar din gridinite, cantine scolare
in vederea prevenirii producerii toxiinfectiilor alimentare;

— asigurd aprovizionarea cabinetului medical cu medicamente pentru aparatul de urgents,
materiale sanitare si cu instrumentar medical.

Prestatii medicale la nivelul colectivititilor:

— Initiazd supravegherea epidemiologica a prescolarilor din gradinite si a elevilor, scop in
care indeplineste urméatoarele atributii:

- depisteaza, izoleaza si declars orice boald infectocontagioasi;

= sub indrumarea metodologica a medicilor, participa la efectuarea de actiuni de investigare
epidemiologic a elevilor suspecti sau contacti din focarele de boli transmisibile,

- inifiazd actiuni de prelucrare antiparazitard (pediculozi, scabie) si antiinfectioase
(dezinfectie — dezinsectie) in toate focarele din gridinite si scoli (hepatite virale,
tuberculoza, infectii streptococice, boli diareice acute etc.);

— initiazd actiuni de supraveghere epidemiologicd a virozelor respiratorii in sezonul
epidemic;

= controleazi zilnic respectarea conditiilor de igiend din spatiile de invatimant, cazare si
alimentatie din unitétile de invatimant, cazare §i alimentatie din unititile de invitimant
arondate;

~ vizeazd Intocmirea meniurilor din gradinite si efectueazd anchete alimentare periodice
pentru verificarea respectérii unei alimentatii rationale;

- inifiazd desfdsoard §i controleaza diverse activitati de educatie pentru sinitate (instruirea
grupelor
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- sanitare, lectii de educatie pentru sandtate la elevi, prelegeri in consiliile profesorale,
instruiri ale personalului didactic §i administrativ);

- initiaz3 cursuri de educatie sexuald si de planificare familial, precum si cursuri de nutritie
si stil de viata;

— urmireste modul de respectare a normelor de igiend a procesului instructiv educativ (
teoretic, practic si la orele de educatie fizicd);

- verificd efectuarea periodicid a examindrilor medicale stabilite prin reglementiri ale
Ministerului Sanétatii si Familiei, de cétre personalul didactic si administrativ gospodiresc
din unitétile arondate;

- participd la actiunile profilactice organizate §i desfagurate de alte foruri medicale in scolii;

— completeazd impreund cu cadrele medii din subordine darile de seami statistice lunare si
anuale privind morbiditatea inregistrata si activitatea cadrelor medicale din gradinitele si
scolile arondate;

— participd la ancheta starii de sanatate initiate in unitatile de copii si tineri arondate;

— prezintd in consiliile profesorale ale scolilor o analizi anuali a stirii de sinatate a elevilor;

— constatd abaterile de la normele de igiena §i antiepidemice, informind reprezentantii
inspectiei sanitare de stat din cadrul Directiei de Sanitate Publica Judetene, in vederea

— aplicérii masurilor prevazute de lege.

Prestatii privind asistenta medicali curativi:

— acordi la nevoie primul ajutor prescolarilor si elevilor din unitatile de invitimant arondate;

- acordd consultafii medicale la solicitarea elevilor din unititile de invitimant arondate
trimitdndu-i dupd caz pentru urmérire in continuare la medicul de familie sau la cea mai
apropiatd unitate de asistentd medicald ambulatorie de specialitate;

— urmdreste evolutia copiilor din evidentele speciale (distrofie, rahitism etc.);

- completeazi datele de identitate anamnestice in fisa medicald a copilului;

- inscrie §i repartizeazi, cu avizul medicului copii pe grupe;

- verificd zilnic starea de sandtate a copiilor si informeaza medicul asupra celor constatate;

- verificd avizele epidemiologice si cauzele in legiturd cu absenta copiilor, colaborand cu
dispensarul teritorial;

- asigurd asistenfa de urgentd, solicitd consult medical si dupi caz ia misurile necesare
pentru internarea copiilor in spital,

- se ingrijeste de realizarea controalelor medicale periodice ale copiilor, conform
programarii stabilite;

— primeste copiii noi in gradinitd, verificd actele si analizele medicale, alcituind dosarul
copilului;

— efectueazd dupd caz tratamentele medicale, vaccindrile si recoltirile de probe pentru
analizele de laborator;

— stabileste regimul alimentar in functie de grupele de varsta si dezvoltarea somatici a
copiilor;

- gestioneazd medicamentele §i instrumentarul;
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— urmdreste si controleazd modul in care se face alimentatia si modul in care se respectd
normele de igiend si antiepidemice;

— raspunde de aplicarea mésurilor de asigurare a securititii copiilor, pentru prevenirea
accidentelor;

- urmdreste §i rispunde de efectuarea controlului periodic al personalului din unitate,

- izoleazi copii suspecti sau bolnavi si informeazi medicul asupra celor constatate;

- efectueazi educatia sanitard a périntilor prin convorbiri la venirea si plecarea copiilor din
gradinita;

- controleaza sterilizarea corectd a aparaturii si a instrumentarului medical;

— colaboreazi cu medicul scolar de medicini generald cu medicul de familie si cu alti

— depisteazd precoce leziunile precanceroase si formele de debut ale bolii canceroase la
nivelul cavitétii bucale si dirijeaza pacientul citre serviciul de specialitate;

- elibereazad scutiri medicale pentru absentele de la cursuri ale elevilor din motive
stomatologice, in conditiile stabilite prin normele Ministerului San#tatii si Familiei;

— asigurd aprovizionarea cu instrumentar, materiale sanitare si alte materiale sau obiecte
necesare bunei functionéri a cabinetului;

— raporteazd anual Autoritétii de Sanétate Publica teritoriala starea de sanitate orodentard a
elevilor arondati;

— asigura asistenta medicala a elevilor in timpul examenelor si activitatilor extrascolare,
organizate de catre unitatile de invatamant, pe raza orasului.

— respectd normele de protectie a muncii gi PSI precum si regulamentul de ordine interioar;

- indeplineste si alte sarcini pe linie profesionald si organizatoricd pentru bunul mers al
activitatii;

- respectd confidentialitatea tuturor aspectelor legate de locul de munci indiferent de natura
acestora,

e Compartimentul Protectie Civila

Protectia civild este o componentd a sistemului securititii nationale si reprezinti un ansamblu
integrat de activitdfi specifice, masuri §i sarcini organizatorice, tehnice, operative,cu caracter
umanitar si de informare publicd, planificate, organizate si realizate potrivit legii, In scopul
prevenirii §i reducerii riscurilor de producere a dezastrelor, protejirii populatiei, bunurilor si
mediului impotriva efectelor negative ale situatiilor de urgents, conflictelor armate si Tnliturarii
operative a urmdrilor acestora si asigurdrii conditiilor necesare supravietuirii persoanelor afectate.
Activitatea de protectie civila este de interes national, are caracter permanent si se bazeazi pe
indeplinirea obligatiilor ce revin, potrivit legii, autorititilor administratiei publice centrale si
locale, celorlalte persoane juridice de drept public si privat roméane, precum si persoanelor fizice.

Atributii principale
Principalele atributii ale Compartimentului de Protectie Civila sunt urmétoarele:
Intocmeste planurile operative de pregitire si planificare a activititilor de protectie civil;

Elaboreaza planul de interventie in caz de situatii de urgenta pe tipuri de riscuri si planul de evacuare
in caz de inundatii, dezastre sau razboi;
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Desfdsoard activititi de prevenire, informare si instruire privind cunoasterea si respectarea regulilor
si masurilor de apérare impotriva incendiilor si a situatiilor de urgents;

Urmareste intretinerea si functionarea legéturilor si a mijloacelor de instiintare — alarmare in situatii
de protectie civila;

Duce la indeplinire Hotérarile Consiliului Local pe linie de Protectie Civili si Situatii de Urgenti;

In calitate de presedinte, colaboreaza cu seful Serviciului Voluntar pentru Situatii de Urgent3 si este
loctiitor al presedintelui Comitetului Local pentru Situatii de Urgenta;

Verifica si mentine in stare operativa adaposturile de protectie civild special amenajate de pe raza
orasului;

Intretine, depoziteazd, conserva si gestioneaza tehnica si aparatura din dotare;

Centralizeaza §i transmite operativ ISU date si informatii privind aparitia si evolutia stirilor potential
generatoare de situatii de urgent3;

Desfagoari alte actiuni de limitare si inlaturare a urmarilor situatiilor de urgent la toate tipurile de
riscuri in colaborare cu servicii de urgenta si cu servicii profesioniste;

Colaboreazi cu toate structurile locale, zonale sau nationale din domeniul situatiilor de urgenti
pentru asigurarea unui nivel de operativitate crescut si desfdsurarea unor interventii operative si
eficiente;

intocmeste anual lucrarile si situatiile ce compun Carnetul de mobilizare;

Tine evidenta documentelor secrete, urmarind intocmirea, multiplicarea si manipularea acestora
conform prevederilor legislatiei si actelor normative in vigoare;

Organizeazi, planificd, indrumi si controleazi activitatea de prevenire si stingere a incendiilor in
cadrul institutiilor;

indeplineste si alte atributii ce apartin conducerii Primariei Orasului Bragadiru, judetul Iifov in
aplicarea Intocmai a legilor in vigoare si a dispozitiilor conducerii institutiei.

Atributii - generale
1. Duce la indeplinire hotérarile consiliului local si dispozitiile primarului;
2. Indeplineste si alte sarcini incredintate de sefii ierarhic - superiori.

e Atributii si raspunderi pe linia securitatii si sanatatii in munca si situatiilor_de
urgenta

In conformitate cu prevederile Legii securitatii si sanatatii in munca nr. 319/2006 au fost
stabilite urmatoarele:

1. Inainte de inceperea lucrului, ia in primire locul de munca.

2. Pe timpul luarii in primire a locului de munca, verifica:

- starea fizica a aparaturii cu care urmeaza sa lucreze si daca constata nereguli informeaza
pe conducatorul locului de munca despre aceasta si urmeaza recomandarile acestuia.
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- curatenia la locul de munca si daca constata nereguli informeaza pe conducatorul locului
de munca despre acestea.

3. Dupa luarea in primire a locului de munca, ia de la conducatorul locului de munca,
masurile cu caracter urgent ce trebuie rezolvate si sarcinile curente de lucru pe ziua in curs.

4. Pregateste locul de munca pentru lucru:

- verifica daca are toate materialele de care are nevoie, iar daca este cazul solicita prin
conducatorul locului de munca sa i se asigure cele necesare indeplinirii sarcinilor de serviciu
primite.

- pune in functiune aparatura pe care o deserveste si verifica modul ei de functionare.

5. Mentine permanent locul de munca si echipamentele cu care lucreaza in perfecta ordine
si curatenie.

6. Daca pe timpul indeplinirii sarcinilor primite apar nereguli in rezolvarea lor sau apar
nereguli in functionarea aparaturii cu care lucreaza pentru indeplinirea sarcinilor, opreste lucrul si
informeaza imediat despre aceasta pe conducatorul locului de munca apoi urmeaza recomandarile
acestuia.

7. Nu paraseste locul de munca fara aprobarea conducatorului locului de munca.

8. Foloseste corect, in timpul lucrului, echipamentele de protectie individuala sau colectiva,
fiind interzisa utilizarea acestora in alt scop decat acela pentru care le-a primit sau pentru
executarea unor lucrari in interes personal.

9. Nu executa lucrari si nu exploateaza echipamente de munca pentru care nu este pregatit
profesional, nu poseda autorizatiile prevazute de reglementarile in vigoare, nu poseda avizele
medicale necesare si nu este instruit pe linie de securitate a muncii.

10. Se deplaseaza numai pe traseele de acces stabilite si depoziteaza materialele si
echipamentele numai in spatiile recomandate de catre conducatorul locului de munca.

11. Coopereaza cu angajatorul si/sau cu lucratorii desemnati, atat timp cat este necesar,
pentru a face posibila realizarea oricaror masuri sau cerinte dispuse de catre inspectorii de munca
si inspectorii sanitari, pentru protectia sanatatii si securitatii lucratorilor.

12. Coopereaza, atat cat ii permit cunostintele si sarcinile sale, cu angajatorul si/sau
lucratorii desemnati, pentru a permite angajatorului sa se asigure ca mediul de munca si conditiile
de lucru sunt sigure si fara riscuri pentru securitate si sanatate, in domeniul sau de activitate.

13. Da relatiile solicitate de catre inspectorii de munca si inspectorii sanitari.

Raspunderi si obligatii

1. Sa-si insuseasca si sa respecte prevederilor legislatiei din domeniul securitatii si sanatatii
in munca si masurile de aplicare a acestora, precum si a instructiunilor proprii pentru sanatate si
securitate in munca aferente postului ocupat, aduse la cunostinta, sub orice forma, de conducerea
societatii sau de persoanele desemnate de catre aceasta.

2. Sa desfasoare activitatile, in conformitate cu pregatirea si instruirea sa, precum si cu
instructiunile primite din partea angajatorului, astfel incat sa nu expuna la pericol de accidentare
sau imbolnavire profesionala atat propria persoana, cat si alte persoane care pot fi afectate de
actiunile sau omisiunile sale in timpul procesului de munca.

3. Sa se prezinte la serviciu in deplina capacitate de munca, odihnit, sa nu fie in stare de
ebrietate, sa nu fie sub influenta medicamentelor, substantelor si preparatelor stupefiante si
psihotrope.

4. Sarespecte interdictiile privind fumatul si utilizarea focului deschis.
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5. Sa utilizeze corect echipamentele de munca, mijloacele de transport, echipamentul
individual de protectie acordat si, dupa utilizare, sa il inapoieze sau sa il puna la locul destinat
pentru pastrare. Sa informeze conducatorul locului de munca ori de cate ori constata o neregula la
echipamentul individual de protectie utilizat. Sa pastreze in bune conditii a echipamentelor de
munca si a celor de protectie.

6. Sa nu procedeze la scoaterea din functiune, la modificarea, schimbarea sau inlaturarea
arbitrara a dispozitivelor de securitate proprii, in special ale masinilor, aparaturii, uneltelor,
instalatiilor tehnice si cladirilor, si sa utilizeze corect aceste dispozitive.

7. Sa aduca la cunostinta conducatorului locului de munca si/sau angajatorului accidentele
suferite de propria persoana.

8. Sa participe, in mod obligatoriu, la sedintele de instruire pe linia securitatii si sanatatii in
munca, sa-si insuseasa tematica prelucrata si sa sustina testele prevazute de legislatia in vigoare.

9. Sa efectueze controlul medical periodic si sa informeze angajatorul despre rezultatele
acestuia.

10. Daca starea sa de sanatate nu ii permite sa desfasoare sarcinile de munca primite, sa
informeze imediat despre aceasta pe conducatorul locului de munca si sa urmeze recomandarile
acestuia.

11. Lucratorul are dreptul sa refuze intemeiat sarcinile date de conducatorul locului de
munca daca considera ca acestea ii pot afecta sanatatea si securitatea sa sau a altor participanti la
pocesul de munca.

In conformitate cu prevederile Legii apararii impotriva incendiilor nr. 307/2006 au fost
stabilite urmatoarele:

Obligatii in domeniul PSI

1. Sa respecte regulile si masurile de aparare impotriva incendiilor, aduse la
cunostinta, sub orice forma, de conducatorul unitatii/conducatorul locului de munca.

2. Sa utilizeze substantele periculoase, instalatiile, utilajele, masinile, aparatura si
echipamentele, potrivit instructiunilor tehnice, precum si celor date de conducatorul unitatii.

3. Sa nu efectueze manevre nepermise sau modificari neautorizate ale sistemelor si
instalatiilor de aparare impotriva incendiilor; Sa intretina si sa foloseasca, in scopul pentru care au
fost realizate, dotarile pentru apararea impotriva incendiilor, puse la dispozitie de conducatorul
unitatii.

4, Sa comunice, imediat dupa constatare, conducatorului locului de munca orice
incalcare a normelor de aparare impotriva incendiilor sau a oricarei situatii stabilite de acesta ca
fiind un pericol de incendiu, precum si orice defectiune sesizata la sistemele si instalatiile de
aparare impotriva incendiilor.

5. Sa coopereze cu salariatii desemnati de conducatorul unitatii, dupa caz, respectiv
cu cadrul tehnic specializat, care are atributii in domeniul apararii impotriva incendiilor, in vederea
realizarii masurilor de aparare impotriva incendiilor.

6. Sa actioneze, in conformitate cu procedurile stabilite 1a locul de munca, in cazul
aparitiei oricarui pericol iminent de incendiu.
7. Sa furnizeze persoanelor abilitate toate datele si informatiile de care are cunostinta,

referitoare la producerea incendiilor.
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Atributii specifice SCIM

1. In cazul in care identifica un risc, completeaza si transmite formularul de alert3 risc
ofiterului/responsabilului cu riscurile;

2. in cazul in care identifici o neregula, completeazi §i transmite formularul de alerta
nereguli ofiterului/responsabilului cu neregulile;

3. Aplici politica de siguranti a datelor la nivelul compartimentului;

4. Asigurd pastrarea documentelor;

5. Are obligatia sd pistreze secretul de stat, secretul de serviciu, precum si
confidentialitatea in legaturd cu faptele, informatiile sau documentele de care ia cunostinti in
exercitarea functiei publice, in conditiile legii, cu exceptia informatiilor de interes public;

6. Are obligatia respectdrii intocmai a regimului juridic al conflictului de interese si al
incompatibilititilor, stabilite potrivit legii si procedurilor interne;

7. Are obligatia respectérii prevederilor Codului privind Conduita eticd a functionarilor
publici, precum si a perfectionérii continue a cunostintelor profesionale.

Atributii privind protectia datelor cu caracter personal GDPR nr.679/27.04.2016

— sd asigure protectia datelor cu caracter personal privind prelucrarea acestora luand in

- considerare datele persoanei in raport cu functia pe care o indeplineste in societatea si
echilibrat cu alte drepturi fundamentale, in conformitate cu principiul proportionalitatii .

- sd seasigure ci a fost furnizatd o declaratie de consimtimént formulati in prealabil de citre
operator, intr-o forma inteligibila si usor accesibild, utilizind un limbaj clar si simplu, fird
clauze abuzive, pe care persoana a semnat-o §i operatorul poate demonstra aceasta.

- sd se asigure cd prelucrarea datelor cu caracter personal in alte scopuri decét scopurile

— pentru care datele cu caracter personal in alte scopuri decat scopurile pentru care datele cu
caracter personal au fost inifial colectate ar trebui si fie permisd doar atunci cind
prelucrarea este compatibild cu scopurile respective pentru care datele cu caracter personal
au fost initial colectate.

~ sd se asigure cu responsabilitate ci datele sunt prelucrate in mod echitabil si transparent

- fatd de persoana vizati ( ,, legalitate,echitate si transparenta ,,)

— sdse asigure cu responsabilitate cd datele sunt adecvate, relevante si limitate la ceea ce este
necesar in raport cu scopurile in care sunt prelucrate .

— sa se asigure cu responsabilitate ci datele sunt prelucrate intr-un mod care asigura

— securitatea adecvatd a datelor cu caracter personal, inclusiv protectia impotriva pierderii,
a distrugerii sau a deteriordrii accidentale, prin luarea de masuri tehnice sau organizatorice
corespunzatoare( ,,intergritate si confidentialitate,, )

— sd se asigure cu responsabilitate cd persoana care gi-a dat consimtiméntul in vederea
prelucrarii datelor personale este informaté privind posibilitatea retragerii in orice moment
a acestuia

— sd se asigure cd ingtiinfeazd operatorul ( Priméria ) fard intirzieri nejustificate dupa ce ia
cunostintd de o incélcare a securitétii datelor cu caracter personal.

e Responsabilititile personalului din cadrul Serviciului Resurse Umane, Pregatire
Profesionala, Protectie Civila, Sanatate si Securitate in Munca
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- raspunde de indeplinirea cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod constiincios
a Indatoririlor de serviciu;

— raspunde de pastrarea secretului de serviciu, precum si de secretul datelor si al informatiilor
cu caracter confidential, la care are acces ca urmare a executarii atributiilor de serviciu;

— raspunde de realizarea la timp si intocmai a atributiilor ce ii revin potrivit legii, a mésurilor
aprobate sau dispuse expres de cétre conducerea primariei si de raportarea operativi asupra
modului de realizare a acestora;

— raspunde, potrivit dispozitiilor legale, de corectitudinea si exactitatea datelor, informatiilor,
madsurilor si sanctiunilor stipulate in documentele intocmite;

— exercitd cu responsabilitate orice alte atributii stabilite de catre Primar, Viceprimar,
Secretar General si Administrator Public.

6.SERVICIUL COMUNICARE, RELATII CU PUBLICUL,

REGISTRATURA GENERALA SI ARHIVA

Capitolul I
Dispozitii Generale.

Art.1

Art.1.1 Serviciul Comunicare, Relatii cu Publicul, Registratura General, Arhiva este
0 structurd de specialitate in cadrul Primariei Bragadiru.

Art. 1.2 Serviciul Comunicare, Relatii cu Publicul, Registratura General, Arhiva are
ca obiect de activitate asigurarea legdturii intre Primar, Viceprimar, Secretarul General,
Administratorul Public al orasului Bragadiru, compartimentele din structura organizatorici a
Primariei si institutiile administratiei publice centrale, administratiei publice locale, alte unititi,
cetdteni etc. pentru informarea si solufionarea problemelor ce sunt de competenta Primariei.

Art. 2

Actiunile Serviciul Comunicare, Relatii cu Publicul, Registratura General, Arhiva
sunt conduse in spiritul transparentei si al dreptului la informare, respectand principiile
fundamentale ale relatiilor dintre persoane si autoritatile publice, in conformitate cu Constitutia
Romaniei si documentele ratificate de Parlamentul Romaniei.

Art. 3

Actele care guverneaza derularea activitatilor de comunicare, informare, relatii cu publicul
si arhiva, sunt:
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e Legeanr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public si normele
metodologice de aplicare, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publici,
raspunde de relatia cu societatea civili;

e Legea nr.53/2003 Codul muncii, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e Legea Arhivelor Nationale nr.16/1996 (republicata 2014) si Instructiunile privind
activitatea de arhivare la creatorii si detinatorii de documente;

e ORDONANTA nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a
petitiilor, actualizata 2016;
Constitutia Romaniei;

e Regulamentul nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal i privind libera circulatie;

e OUG 57/2019 privind codul administrativ cu modificarile si completarile
ulterioare;

e Legea 135/2007 privind arhivarea documentelor in forma electrinica;
Art. 4

Serviciul Comunicare, Relatii cu Publicul, Registratura General, Arhiva isi desfasoara
activitatea in afara oricaror preocupari de ordin politic sau ideologic.

Art. 5

Arhivarea documentelor se face in prezent in mod fizic urmand a se efectua si arhivarea
electronica a documentelor existente.

Capitolul 11
Structura Organizatorica
Art. 6

Serviciul Comunicare, Relatii cu Publicul, Registratura Generala, Arhiva
functioneaza in baza HCL nr.92/28.06.2024.

Art. 7

Serviciul Comunicare, Relatii cu Publicul, Registratura Generala, Arhiva este
subordonat Primarului, Viceprimarului, Administratorului Public si Secretarului General al
Primariei orasului Bragadiru, conform Organigramei aprobata prin HCL nr.92/28.06.2024.

Art. 8

Serviciul Comunicare, Relatii cu Publicul, Registratura Generala, Arhiva are
urmatoarea structura;
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=~ 1 post Sef Serviciu,
— 7 posturi de functionar public, din care 1 referent si 6 consilieri (4 vacante);
— 3 posturi functii contractual.

Capitolul I1I
Atributii

Art. 9

Serviciul Comunicare, Relatii cu Publicul, Registratura Generala, Arhiva se organizeaza,
functioneaza si este coordonat de un Sef Serviciu. Serviciul Comunicare, Relatii cu Publicul,
Registratura Generala, Arhiva are urmatoarele atributii:

— Primeste corespondenta adresata Primariei Orasului Bragadiru, pe email, ghiseu, posta,
curierat sau telefonic, corespondenta constand in solicitari, notificari, propuneri,
adrese, cereri, reclamatii, petitii, sesizari, facturi si alte documente;

— Toata corespondenta se inregistreaza in Registratura electronica si este furnizat
numarul de inregistrare;

- Corespondenta primita si inregistrata este inaintata spre avizare la Cabinetul
Primarului, Viceprimarului, Administratorului Public si Secretarului General;

— Dupa solutionare si avizare corespondenta este sortatata si repartizata pe Servicii si
Compartimente. Sunt intocmite opisuri si transmise Serviciilor din cadrul Primariei
Orasului Bragadiru;

— Primeste corespondenta de posta de la Servicii, o centralizeaza, o numeroteaza si o
preda Oficiului Postal Bragadiru;

= Primeste zilnic de la Oficiul Postal Bragadiru si curierat corespondenta. O verifica si o
inregistreaza in Registratura Electronica.

— Pune la dispozitia persoanelor interesate cererea de informatii de interes public si
reclamatia administrativa, prevazute de Legea nr 544/2001 si Hotararea Guvernului nr.
123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001
privind liberul acces la informatiile de interes public; Comunica raspunsul
solicitantilor;

- Afiseaza la avizier si pe site-ul Primariei, anual, lista documentelor de interes public,
lista categoriilor de documente produse si/sau gestionate de primarie si un buletin
informativ cu informatiile din oficiu potrivit art.5, alin. 1, din Legea nr. 544/2001;

— Atributii conform prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 27/2002 privind
reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;

— Pune la dispozitia cetatenilor cereri tip ce fac referire la actele necesare eliberarii
documentelor;

- Asigura informarea cetatenilor cu privire la programul de audiente si de lucru cu
publicul, informeaza cetatenii asupra activitatii Primariei Orasului Bragadiru;

- Ofera relatii pe email, la telefon sau la ghiseu privind modalitatea de a obtine
documente, avize, autorizatii, aprobari care, in conformitate cu prevederile legale, sunt
de competenta Primariei Orasului Bragadiru;

Soseaua Alexandriei Nr. 249
Tel/Fax 021 4480795
49



ROMANIA
JUDETUL ILFOV
PRIMARIA ORASULUI
BRAGADIRU

Art. 10

vk

Asigura respectarea prevederilor Regulamentului (UE) 679/2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea de priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si libera
circulatie a acestor date.

Elibereaza adeverintele solicitate de catre cetateni conform prevederilor Ordonantei
guvernului nr 33/2002 privind reglementarea eliberarii certificatelor si adeverintelor
de catre autoritatile publice centrale si locale.

Atributii conform prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 27/2002 privind
reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;

Redirectioneaza petitiile gresit inregistrate catre autoritatile sau institutiile publice care
au ca atributii rezolvarea problemelor sesizate si instiinteaza petitionarul despre
redirectionarea acestora; Urmareste solutionarea si redactarea in termen a raspunsurilor
la petitii, reclmatii si sesizari.

Atributii conform prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 27/2002
privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;

Asigurd legatura cu Arhivele Nationale in vederea verificirii si confirmérii
nomenclatorului, urmareste modul de aplicare al nomenclatorului la constituirea
dosarelor;
Verificd §i preia de la compartimente, pe bazi de inventar, dosarele constituite,
intocmeste inventare pentru documentele fari evidentd aflate in depozit, asigurd
evidenta tuturor documentelor intrate si iesite din depozitul de arhivd pe baza
registrului de evidents curenta;

Seful de Serviciu de la Serviciul Comunicare, Relatii cu Publicul,
Registratura Generala, Arhiva are urmatoarele atributii si responsabilitati:

Organizeaza si coordoneaza intreaga activitate a Serviciului Comunicare, de Relatii cu
Publicul, Registratura Generala, Arhiva, alcatuit din urmatoarele compartimente:
Compartiment Comunicare;
Compartiment Informare — Relatii cu Publicul;
Compartiment Registratura Generala;
Compartiment Arhiva.
Organizeaza si coordoneaza repartizarea zilnica pe servicii si compartimente in termen
optim a cererilor, scrisorilor, plangerilor, sesizarilor cetatenilor, precum si a actelor cu
caracter urgent si a documentelor transmise de organele centrale si locale ale
administratiei publice, de institutii si agentii economici;
Réspunde de legalitatea actelor si a documentelor intocmite si emise care tin de
specialitatea activitétii pe care o desfasoari;
Intocmeste referatele in domeniul de activitate specific serviciului;
Verifica intocmirea raspunsurilor la solicitarile privind activitatea serviciului;
Coordoneaza solutionarea in termen a tuturor solicitarilor adresate biroului si rispunde
de exactitatea, corectitudinea si incadrarea in termenele previzute pentru lucririle
incredintate;
Asigura respectarea prevederilor Regulamentului (UE) 679/2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
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9.

10.

11.
12.

13.

14.
15.

16.
17.

Art. 11

caracter personal si libera circulatie a acestor date;
Intocmeste procedurile specifice serviciului si fisele de post pentru personalul din
subordine;
Intocmeste si propune spre aprobare Regulamentul de organizare si functionare al
Serviciului Comunicare, Relatii cu Publicul, Registratura Generala, Arhiva;
Evalueaza personalul din subordine si intocmeste rapoartele/fisele de evaluare a
performantelor profesionale individuale anuale sau in cursul anului, in conditiile legii;
Completeaza raportul anual de activitate;
Asigura pastrarea secretului profesional si confidentialitatea datelor si informatiilor pe
care le detine in virtutea exercitarii atributiilor de serviciu;
Participa la cursurile de formare profesionala si propune participarea personalului din
subordine la diferite forme de pregatire profesionala, organizate potrivit legii;
Respecta Regulamentul Intern si Regulamentul de organizare si functionare;
Respecta legislatia in vigoare referitoare la evidenta, inregistrarile si arhivarea
documentelor;
Coordoneaza activitatea de intocmirea a nomenclatorului arhivistic;
Avizeaza si coordoneaza intocmirea documentelor din arhivistica fostului C.A.P.
Bragadiru.

Art.11.1 Compartiment Comunicare
Consilier (2 persoane, 1 post vacant) cu urmatoarele atributii si responsabilitati:

1.
2.

w

Asigura informarea cetatenilor asupra activitatii Primariei Orasului Bragadiru;
Informeaza si indruma publicul, referitor la atributiile si competenta serviciilor din
cadrul Primariei Orasului Bragadiru, furnizand informatii primare pentru diverse
solicitari;

Asigura legatura permanenta cu publicul;

Ofera relatii pe email, la telefon sau la ghiseu privind modalitatea de a obtine
documente, avize, autorizatii, aprobari care, in conformitate cu prevederile legale, sunt
de competenta Primariei Orasului Bragadiru;

Primeste pe email, la ghiseu sau la telefon petitiile, reclamatiile si sesizarile tuturor
petentilor;

Inregistreaza in Registrul electronic, in ordinea cronologica a primirii sau expedierii
actelor intrate, respective iesite din primarie, precum si a actelor generate de institutie
avand regim de circulatie intern si pentru care exista obligativitatea inregistrarii;
Asigura preluarea, inregistrarea si repartizarea zilnica pe servicii si compartimente in
termen optim a cererilor, scrisorilor, plangerilor, sesizarilor cetatenilor, precum si a
actelor cu caracter urgent si a documentelor transmise de organele centrale si locale
ale administratiei publice, de institutii si agentii economici;

Asigura respectarea prevederilor Regulamentului (UE) 679/2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea de priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si libera
circulatie a acestor date;

Afiseaza la avizier si pe site-ul Primariei, anual, lista documentelor de interes public si
lista categoriilor de documente produse si/sau gestionate de primarie;
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10. Inainteaza zilnic cabinetului Primarului, dupa inregistrare, dosarul cu petitii, reclamatii
si sesizari, in vederea repartizarii acestora pe compartimente;

11. Primeste de la cabinetul Primarului dosarul cu petitii, reclamatii si sesizari, repartizate
pentru solutionare;

12. Aduce la cunostinta publica, prin afisare, actele emise de catre Primaria Orasului
Bragadiru,

13. Asigura furnizarea de informatii pentru siteul Primariei Orasului Bragadiru;

14. Contribuie la promovarea imaginii institutiei in relatia cu cetatenii;

15. Pune la dispozitia cetatenilor cereri tip si alte formulare tipizate necesare solicitarii
diferitelor tipuri de prestari;

16. Asigura informarea cetatenilor cu privire la programul de audiente si de lucru cu
publicul;

17. Informeaza si indruma publicul, referitor la atributiile si competenta birourilor
primariei, dand informatii primare pentru diverse solicitari;

18. Acorda viza de ,Bun de plata” si ,certificat in privinta realitatii, regularitatii si

legalitatii” pentru achizitionarea de bunuri si servicii si alte cheltuieli aferente biroului;

19. Respecta regulamentul intern si regulamentul de organizare si functionare;

20. Indeplineste orice alte atributii stabilite de sefii ierarhici;

21.Asigura pastrarea secretului profesional si confidentialitatea datelor si informatiilor pe
care le detine in virtutea exercitarii atributiilor de serviciu;

22.Arhiveaza documentele care sunt in responsabilitatea acestuia;

23.Asigura legatura permanenta cu publicul.

Art.11.2 Compartiment Informare - Relatii cu Publicul

Consilier (2 persoane - 1 vacant) cu urmatoarele atributii si responsabilitati:

1. Pune la dispozitia persoanelor interesate formularele cererii de interes public si ale

reclamatiei administrative prevazute de Legea nr 544/2001 si Hotararea Guvernului nr.

123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001

privind liberul acces la informatiile de interes public;

2. Comunica raspunsul solicitantilor de informatii de interes public in termenele prevazute

de Legea 544/2001 si Hotararea Guvernului nr 123/2002 pentru aprobarea Normelor

metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberal acces la informatiile de

interes public;

3. Afiseaza la avizier si pe site-ul Primariei, anual, un buletin informativ cu informatiile

din oficiu potrivit art.5, alin. 1, din Legea nr. 544/2001.

4. Afiseaza la avizier si pe site-ul Primariei, anual, lista documentelor de interes public si

lista categoriilor de documente produse si/sau gestionate de primarie;

5. Inregistreaza in Registrul electronic, in ordinea cronologica a primirii sau expedierii

actelor intrate, respective iesite din primarie, precum si a actelor generate de institutie

avand regim de circulatie intern si pentru care exista obligativitatea inregistrarii;

6. Asigura respectarea prevederilor Regulamentului (UE) 679/2016 privind protectia

persoanelor fizice in ceea de priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si libera

circulatie a acestor date;

7. Asigura pastrarea secretului profesional si confidentialitatea datelor si informatiilor pe
care le detine in virtutea exercitarii atributiilor de serviciu;
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8. Asigura legatura permanenta cu publicul,
9. Asigura preluarea, inregistrarea si repartizarea zilnica pe servicii si compartimente in

10.
11.

12
13.

14.

15.

16.

17.
18.
19.
20.
21.
22.

termen optim a cererilor, scrisorilor, plangerilor, sesizarilor cetatenilor, precum si a
actelor cu caracter urgent si a documentelor transmise de organelle centrale si locale
ale administratiei publice, de institutii si agentii economici;

Pregateste mapa cu corespondenta in vederea avizarii;

Preia mapele cu corespondenta, sorteaza documentele pe compartimente si intocmeste
opisurile.

. Distribuie mapele catre compartimente si arhiveaza opisurile

Elibereaza adeverintele solicitate de catre cetateni conform prevederilor Ordonantei
guvernului nr 33/2002 privind reglementarea eliberarii certificatelor si adeverintelor
de catre autoritatile publice centrale si locale.
Pune la dispozitia cetatenilor cereri tip ce fac referire la actele necesare eliberarii
documentelor;
Asigura informarea cetatenilor cu privire la programul de audiente si de lucru cu
publicul;
Informeaza si indruma publicul, referitor la atributiile si competenta birourilor
primariei, dand informatii primare pentru diverse solicitari;
Contribuie la promovarea imaginii institutiei in relatia cu cetatenii;
Aduce la cunostinta publica, prin afisare, actele emise;
Respecta regulamentul intern si regulamentul de organizare si functionare;
Claseaza documentele conform nomenclatorului;
Arhiveaza documentele care sunt in responsabilitatea acestuia;
Indeplineste orice alte atributii stabilite de sefii ierarhici.

Art.11.3 Compartiment Registratura Generala
Consilier (2 persoane — vancante), Referent (1 persoana) cu urmatoarele atributii si
responsabilitati:

1.

(9]

&

Inregistreaza in Registrul electronic, in ordinea cronologica a primirii sau expedierii
actelor intrate, respective iesite din primarie, precum si a actelor generate de institutie
avand regim de circulatie intern si pentru care exista obligativitatea inregistrarii;
Asigura respectarea prevederilor Regulamentului (UE) 679/2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea de priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si libera
circulatie a acestor date.

Asigura legatura permanenta cu publicul;

Inmaneaza formularul cererii care trebuie completat de catre solicitant, ofera informatii
cu privire la modul de completare al acestuia si termenul legal de solutionare;
Informeaza publicul privind modul de intocmire a documentelor si dac este cazul,
indica autoritatile administratiei publice care au competenta de a emite acte
administrative ce fac parte din documentatia ce trebuie depusa precum: adresa, numarul
de telefon, fax, program de lucru cu publicul;

Aduce la cunostinta publica, prin afisare, actele emise;

Asigura preluarea, inregistrarea si repartizarea zilnica pe servicii si compartimente in
termen optim a cererilor, scrisorilor, plangerilor, sesizarilor cetatenilor, precum si a
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actelor cu caracter urgent si a documentelor transmise de organele centrale si locale ale
administratiei publice, de institutii si agentii economici;

8. Contribuie la promovarea imaginii institutiei in relatia cu cetatenii;

9. Atributii conform prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 27/2002 privind
reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;

10. Redirectioneaza petitiile gresit inregistrate catre autoritatile sau institutiile publice care
au ca atributii rezolvarea problemelor sesizate si instiinteaza petitionarul despre
redirectionarea acestora;

11. Urmareste solutionarea si redactarea in termen a raspunsurilor la petitii, reclmatii si
sesizari.

12. Claseaza petitiile transmise de acelasi petitionar cu acelasi continut.

13. Claseaza petitiile anonime sau cele in care un sunt trecute datele de identificare ale
petitionarului;

14. Genereaza din registrul electronic, lunar, petitiile, reclamatiile si sesizarile.

15. Intocmeste pentru fiecare Serviciu tabelul cu repartizarea petitiilor, reclamatiilor si
sesizarilor.

16. Inainteaza petitiile inregistrate catre compartimentele de specialitate in functie de
obiectul acestora cu precizarea termenului de transmitere a raspunsului.

17. Urmareste circuitul corespondentei si prezinta periodic informari cu privire la stadiul
rezolvarii acestora;

18. Pune la dispozitia cetatenilor cereri tip ce fac referire la actele necesare eliberarii
documentelor;

19. Asigura informarea cetatenilor cu privire la programul de audiente si de lucru cu
publicul;

20. Informeaza si indruma publicul, referitor la atributiile si competenta birourilor
primariei, dand informatii primare pentru diverse solicitari;

21. Asigura pastrarea secretului profesional si confidentialitatea datelor si informatiilor pe
care le detine in virtutea exercitarii atributiilor de serviciu;

22. Respecta regulamentul intern si regulamentul de organizare si functionare;

23. Claseaza documentele conform nomenclatorului;

24. Arhiveaza documentele care sunt in responsabilitatea acestuia;

25. Indeplineste orice alte atributii stabilite de sefii ierarhici.

Art.11.4 Compartiment Arhiva
Consilier (1 persoana — vacant), Referent (2 persoane) cu urmatoarele atributii si

responsabilitati:

1.

2.

Initiazd si organizeazi activitatea de intocmire a nomenclatorului arhivistic, in cadrul
institutiei unde 1si desfdsoari activitatea;

Asigurd legatura cu Arhivele Nationale in vederea verificirii si confirmirii
nomenclatorului, urmareste modul de aplicare al nomenclatorului la constituirea dosarelor;

Verificd si preia de la compartimente, pe baza de inventar, dosarele constituite, intocmeste
inventare pentru documentele fard evidenta aflate in depozit, asiguri evidenta tuturor
documentelor intrate si iesite din depozitul de arhivd pe baza registrului de evidenti
curentd;
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4. Selecteaza documentele din depozit in vederea eliberarii copiilor si certificatelor solicitate
de cetifeni pentru dobandirea unor drepturi in conformitate cu legile in vigoare;

5. Pune la dispozitie pe bazi de semnatura si {ine evidenta documentelor
imprumutate compartimentelor creatoare, la restituire verifica integritatea documentului
imprumutat, dupd restituire acestea fiind reintegrate la fond;

6. Organizeazi depozitul de arhiva dupa criterii prealabil stabilite conform prevederii legilor
Arhivelor Nationale;

7. Mentine ordinea in depozitul de arhivd si solicitdi conducerii unitatii dotarea
corespunzitoare a depozitului;

8. Informeazd conducerea unititii §i propune masuri in vederea asiguririi conditiilor
corespunzitoare de pastrare §i conservare a arhivei;

9. Pune la dispozitia delegatului Arhivelor Nationale toate documentele solicitate cu prilejul
efectudrii actiunii de control privind situatia arhivelor de la creatori;

10. Pregéteste documentele cu valoare istorica si inventarele acestora in vederea predarii la
Arhivele Nationale conform prevederilor legii Arhivelor Nationale.

11. Asigurd legarea corecta si esteticd a documentelor din cadrul arhivei care au termenul de
pastrare mai mare de 10 ani.

12. Verificd si preia de la compartimente pe baza de inventar a documentelor constituite in
dosare pe ani §i termene de pastrare conform nomenclatorului arhivistic;

13. Verificd i triaza fondul arhivistic si face propuneri pentru casarea actelor cu termenul de
péstrare depdsit.

14. Gestioneaza fondul arhivistic al fostului C.A.P. Bragadiru.

15. Intocmeste si elibereaza adeverinte solicitate de cetateni, privind activitatea desfasurata in
cadrul C.A.P. Bragadiru.

16. Asigura pastrarea secretului profesional si confidentialitatea datelor si informatiilor pe care
le detine in virtutea exercitarii atributiilor de serviciu;

17. Respecta regulamentul intern si regulamentul de organizare si functionare;

18. Claseaza documentele conform nomenclatorului;

19. Asigura pastrarea secretului profesional si confidentialitatea datelor si informatiilor pe care
le detine in virtutea exercitarii atributiilor de serviciu;

20. Indeplineste orice alte atributii stabilite de sefii ierarhici.

Capitolul IV
Dispozitii Finale.

Art. 12 Nerespectarea prezentului Regulament de cétre personalul Serviciului Comunicare,
Relatii cu Publicul, Registratura Generala, Arhiva, indiferent de functie, se sanctioneaza potrivit
legii.

Art. 13 Prezentul Regulament se va distribui pe bazd de semnitura tuturor compartimentelor din
cadrul Serviciului Comunicare, Relatii cu Publicul, Registratura Generala, Arhiva.

Art. 14 Prezentul Regulament va intra in vigoare la data adoptarii Hotararii Consiliului Local Al
Orasului Bragadiru privind aprobarea acestuia.
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7.SERVICIULUI REGISTRUL AGRICOL. CADASTRU,

AGRICULTURA SI SPATIU LOCATIV

CAPITOLUL I
DISPOZITII GENERALE
Prezentul Regulament este elaborat in conformitate cu :

- Ordonanta Guvernului nr.28/2008, privind registrul agricol aprobata prin Legea
nr.98/2009;

- Legeanr. 54/2017 pentru modificarea si completarea Ordonantei Guvernului
nr.28/2008 privind registrul agricol,;

- Hotararea Guvernului nr.985/2019 privind registrul agricol pentru perioada
2020-2024;

- Ordinul nr. 25/1,383/37/1,642/14,297/746/20/2020 pentru aprobarea Normelor
tehnice privind modul de completare a registrului agricol pentru perioada 2020-2024;

- Legeanr.17/2014 privind unele masuri de reglementare a vanzarii terenurilor
agricole situate in extravilan si de modificare a Legii 268/2001 privind privatizarea societatilor
comerciale ce dtin in administrare terenuri proprietate publica si privata a statului cu destinatie
agricola si infiintarea Agentiei Domeniilor Statului, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordin nr.719/740/M.57/2.333/2014 privind aprobarea normelor metodologice pentru
aplicarea Legii 17/2014 ;

- Odinul nr. 311/2020 pentru modificarea Ordinului viceprim-ministrului, ministrul
agriculturii si dezvoltdrii rurale, al viceprim-ministrului, ministrul dezvoltirii regionale si
administratiei publice, al ministrului apéririi nationale si al viceprim-ministrului, ministrul
culturii, nr. 719/740/M.57/2.333/2014 privind aprobarea normelor metodologice pentru aplicarea
titului I din Legea nr. 17/2014 privind unele misuri de reglementare a vanzirii-cumparirii
terenurilor agricole situate in extravilan si de modificare a Legii nr. 268/2001 privind privatizarea
societdfilor comerciale ce detin in administrare terenuri proprietate public3 si privati a statului cu
destinatie agricol si infiinjarea Agentiei Domeniilor Statului;

- Legea Apiculturii nr.383/2013 ;
- Hotararea Guvernului nr.690/1995 privind unele masuri de igienizare a Municipiului
Bucuresti si a unor localitati din Sectorul Agricol Ilfov ;

- Legea 287/2009-Codul Civil ;
- Hotararea Guvernului nr.1571/2022 privind stabilirea cadrului general de

Soseaua Alexandriei Nr. 249
Tel/Fax 021 4480795
56



ROMANIA
JUDETUL ILFOV
PRIMARIA ORASULUI
BRAGADIRU

implementare a interventiilor aferente sectoarelor vegetal si zootehnic din cadrul Planului strategic
RAC 2023-2027, finantate din Fondul european de garantare agricola si de la bugetul de stat;

- Legea nr.348/2003 privind legea pomiculturii ;

- Legeanr.145/2014 pentru stabilirea unor masuri de reglementare a pietei
produselor din sectorul agricol modificatd si completatd prin Legea nr. 70/2018;

......

- Legea nr.7/1996 a cadastrului si a publicitatii imobiliare;

- Ordinul Directorului General nr. 600/2023 pentru aprobarea Regulamentului de
receptie si inscriere in evidentele de cadastru si carte funciarie;

- Legeanr.18/1991 a fondului funciar;

- Legeanr.169/1997 pentru modificarea si completarea Legii fondului funciar
nr.18/1991;

- Legeanr. 247/2005 privind reforma in domeniile proprietatii si justitiei, precum
si unele masuri adiacente;

- Legeanr. 165/2013 privind masurile pentru finalizarea procesului de restituire,
in natura sau prin echivalent, a imobilelor preluate in mod abuziv in perioada regimului comunist
in Romania;,

- Hotarérea nr. 294/2015, privind aprobarea Programului National de Cadastru si
Carte Funciara 2015-2023;

- Legea nr.114/1996 privind locuintele, republicata,cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Hotararea nr. 1275/2000 privind aprobarea Normelor metodologice pentru punerea
in aplicare a prevederilor Legii locuintei nr. 114/1996;

- OUG nr.40/1999 privind protectia chiriasilor si stabilirea chiriei pentru spatiile
cu destinatia de locuinte;

- Legeanr. 152/1998 privind infiintarea Agentiei Nationale pentru Locuinte;
- Hotararea Guvernului nr.962/2001 privind aprobarea Normelor metodologice
pentru punerea in aplicare a prevederilor Legii nr.152/1998;

- Legeanr.196/2018 privind infiintarea, organizarea si functionarea asociatiilor
de proprietari, cu modificarile si completarile ulterioare.

Serviciul Registrul Agricol, Cadastru, Agricultura si Spatiu Locativ (RACASL) prin
activitatea desfasurats, asigurd completarea si tinerea la zi a evidentei registrului Agricol in format
electronic, realizarea activititilor privind agricultura, intocmirea documentelor de cadastru, a
obiectivelor situate in domeniul public si privat al orasului, tine evidenta spatiilor cu destinatie de
locuinta apartinand fondului locativ al orasului Bragadiru.

Serviciul Registrul Agricol, Cadastru, Agricultura si Spatiu Locativ (RACASL) este un
serviciu fara personalitate juridica care functioneazi §i este organizat in cadrul Unititii
Administrativ Teritoriale a oragului Bragadiru, judetul Ilfov.
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Serviciul Registrul Agricol, Cadastru, Agricultura si Spatiu Locativ (RACASL) se afld in
subordinea Primarului si a Secretarului orasului Bragadiru.

Serviciul Registrul Agricol, Cadastru, Agricultura si Spatiu Locativ (RACASL) este
condus de un sef de serviciu si are in structura sa Registrul Agricol, Cadastru, Agricultura si Spatiu
Locativ.

CAPITOLUL IT
Atributiile serviciului registrul agricol, cadastru, agricultura si spatiu locativ

In conformitate cu prevederile legale in vigoare, principalele atributii ale Serviciului
Registrul Agricol, Cadastru, Agricultura si Spatiu Locativ (RACASL) se refer la:

a) organizarea activitatii registrului agricol in conditiile legii. astfel:

- inscrierea in registrul agricol a datelor cu privire la gospodariile populatiei si la

societatile agricole, precum si la orice alte persoane fizice sau entitati juridice care au constructii,
teren si animale in proprietate;

- eliberarea documentelor doveditoare referitoare la detinerea parcelelor
agricole,a constructiilor, a animalelor si a pasarilor;

- eliberarea/vizarea atestatelor de producitor si a carnetelor de comercializare, in vederea
valorificdrii de citre producatorii agricoli, persoane fizice, a produselor agricole proprii si de
exercitare a comertului cu aceste produse;

- starea materiald pentru situatii de asistentd/protectie sociald, pentru obtinerea
unor beneficii/servicii sociale;

- eliberarea adeverintelor ca dovada a adresei de domiciliu;

- emiterea documentelor doveditoare privind categoria de folosinti a

suprafetelor de teren si de evidentd a efectivelor de animale, in vederea solicitirii de pliti in cadrul
schemelor §i mésurilor de sprijin pentru fermieri - plati directe, ajutoare nationale tranzitorii in
domeniul vegetal si zootehnic, inclusiv in sectorul apicol, sprijin

pentru dezvoltare rurald, méasuri de piatd, precum si alte forme de sprijin finantate din fonduri
europene §i din bugetul national;

- furnizarea de date pentru sistemul informational statistic, respectiv: statistica oficiala,
pregitirea §i organizarea recensamintelor agricole, ale cladirilor si ale populatiei, ale unor anchete-
pilot, organizarea unui sistem de observiri statistice prin sondaj;
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-intocmirea dosarelor in baza art. 23 si art. 36 din Legea nr. 18/1991 si inaintarea catre
Institutia Prefectului Judetului Ilfov in vederea emiterii Ordinului Prefectului;

b) organizarea activitatii cadastrului in conditiile legii, astfel:

- identificarea amplasamentelor imobilelor pe planurile de parcelare pe baza actelor de
proprietate;

- eliberarea la cererea cetatenilor a extrasului de plan parcelar si plan incadrare in zona;
- intocmirea si eliberarea la cererea cetatenilor a adeverintelor care atesta
categoria de folosinta a terenului si adeverinte de vecinatate;

- constituirea si actualizarea evidentei bunurilor imobile care fac parte din domeniul public
si privat;

- delimitarea terenurilor situate in aproprierea blocurilor de locuit in vederea amenajarii
unor spatii cu destinatia de parcari, locuri de joaca pentru copii, spatii verzi;

-urmarirea derularii contractului de finantare si a contractului de achizitie publica in
conformitate cu prevederile si termenele contractuale privind, Programul National de Cadastru si
Carte Funciara, demarat de ANCPI in scopul inregistrarii gratuite a imobilelor in sistemul integrat
de cadastru si carte funciara;

- comunicarea in termenele si forma prevazuta de contractele de finantare, contractele de
achizitie incheiate cu prestatorii de servicii si prevederile legale in vigoare, a tuturor documentelor
necesare solicitdrilor de transfer de sume pentru asigurarea finantarii, efectuarii receptiilor
seriviciilor si a efectuarii platilor astfel incat si nu se pericliteze buna desfasurare a contractelor;

- efectuarea raportarilor solicitate de ANCPI in vederea monitorizarii contractelor in
termenele si conditiile stabilite;

-verificarea corespondentei dintre numarul imobilelor receptionate in PVR TEHNIC cu
imobilele mentionate in PVR SERVICII si in factura, transmise de citre UAT in vederea
transferului sumelor necesare efectuarii platii;

-asigurarea corelarii a prevederilor si termenelor din contractele de finantare cu cele din
contractele de achizitie publica incheiate cu prestatorii de servicii;

-transmiterea cétre OCPI a documentelor necesare finantarii si monitorizarii, fiind

responsabila pentru realitatea si exactitatea tuturor datelor si documentelor comunicate;

c) organizarea activitatii agricultura in conditiile legii, astfel:

- indrumarea producitorilor agricoli, in sensul intocmirii documentatiilor pentru
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acordarea de prime pe produs precum si cunoasterea modalitatilor directe de sustinere a
producétorilor agricoli;

- aplicarea programelor prevazute in strategia guvernului pe linie de agriculturi;

- sprijinirea producétorilor agricoli asigurand in acelasi timp consultant de
specialitate in vederea infiintérii, la nivelul localititii, a unor exploatatii agricole pe domenii:
legumicole, zootehnice, agricole;

-  informarea cetétenilor privind structura culturilor ce doresc si le insiménteze
in anul curent si in functie de conditiile pedoclimatice le asigura consultant de specialitate;

-  informarea cetétenilor §i urmarirea respectarii normelor tehnice si a legislatiei in
vigoare referitoare la carantina fitosanitara, combaterea bolilor si daunitorilor la plante si

utilizarea pesticidelor;

- intocmirea si eliberarea adeverintelor pentru persoanele indreptitite privind modul
de acordare a sprijinului financiar pentru subventionarea motorinei pentru lucririle din agriculturi;

- punerea in aplicare a Legii nr. 17/2014 privind unele masuri de reglementare a
vanzarii-cumpararii terenurilor Agricole situate in extravilanul localititii;

- participarea la constatarea pagubelor cauzate culturilor agricole si animalelor.
- tinerea evidentei terenurilor degradate prin calamitati;
- participarea la evaluarea productiei la culturile vegetale;

- participarea la verificarea in teren a distantei privind amplasarea familiilor de albine pe
terenurile detinute de apicultori.

- ingtiintarea apicultorilor cu privire la efectuarea tratamentelor chimice asupra culturilor si
combaterea insectelor de disconfort.

- intocmirea dosarelor pentru autorizarea defrigarii plantatiilor pomicole situate pe domeniul
public.

d) organizarea activitatii spatiu locativ in conditiile legii, astfel:

- verificarea dosarelor depuse in vederea inchirierii sau cumpararii de locuinte;

- deplasarea in teren pentru efectuarea anchetelor sociale pentru persoanele care solicita
locuinte;

- intocmirea listelor de prioritate pe categorii de locuinte;
- Intocmirea contractelor de inchiriere a locuintelor cu chirie;

- calcularea chiriilor pentru locuinte, ori de cate ori legislatia o impune ;
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- Indrumarea si sprijinirea asociatiilor de proprietari;

- intocmirea documentelor privind atestarea persoanele fizice in vederea dobandirii calitatii
de administrator de condominii;

- eliberarea adeverintelor pentru constituirea asociatiilor de proprietari;

- intocmirea referatelor privind evaluarea apartamentelor cu chirie in vederea cumpararii;

CAPITOLUL III
Structura Organizatorici

Serviciul Registrul Agricol, Cadastru, Agricultura si Spatiu Locativ (RACASL)
este condus de un sef de serviciu.

In conformitate cu prevederile legale in vigoare, principalele atributii ale sefului de serviciu
sunt urmatoarele:

- Coordoneazd, indrumd, controleazi activitatea privind registrul agricol,
cadastru,agricultura si spatiu locativ §i semneazd documentele specifice, in conformitate cu
legislatia in vigoare;

- Aproba sarcinile de serviciu pentru personalul din cadrul serviciului;
- Repartizeazd corespondenta: cereri, sesizari si reclamatii care intra in competenta
serviciului §i urméreste rezolvarea acestora in termenul legal prevazut de lege;

- Asiguri relatia cu publicul interesat in probleme specifice activitatii serviciului pe care-1
coordoneazi;

- Actualizeaza procedurile operationale in concordanti cu modificarile care
intervin in activitatea serviciului, ca urmare a noilor acte normative;

- Urmareste activitatea de inscriere si actualizare a datelor privind gospodariile
populatiei, terenurile si animalele in Registrul Agricol, conform OG nr. 28/2008, privind registrul
agricol, cu modificérile si completarile ulterioare si ale HG nr. 985/2019 privind registrul agricol
pentru anii 2020-2024;

- Verifica intocmirea atestatelor de producator si a carnetelor de comercializare a
produselor agricole, pe baza evidentelor din Registrul Agricol;

- Verifica modul de intocmitre a adeverintelor ce cuprind date din registrul agricol
conform legii;

- Verifica Intocmirea centralizatoarelor referitoare la numarul gospodiriilor populatiei,
terenurile din proprietate pe categorii de folosintd, suprafetele cultivate si productia obtinuta,
efectivele de animale (din speciile: bovine, porcine, ovine, cabaline) si familiile de albine, mijloace
de transport i magini agricole;
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- Verifica intocmirea rapoartelor statistice pe baza datelor din Registrul Agricol;

- Colaboreazd cu Directia Judeteand pentru Agricultura Ilfov si Institutul National de
Statistica;

-Asigurd transmiterea de informatii referitoare la subventiile si primele din
agriculturd, precum si legislatia agricola in vigoare;

- Centralizeazi cererile pentru subventii in baza legislatiei agricole in vigoare,
precum si cererile pentru inscrierea in registrul exploatatiilor agricole si viticole;

- Colaboreazi la redactarea proiectelor de hotarari specifice serviciului;

- Intocmeste rapoarte de specialitate si colaboreazi cu celelalte servicii in
vederea elabordrii proiectelor de hotdrari ale Consiliului Local Bragadiru si dispozitii ale
Primarului specifice activitatii serviciului;

- Corespondeazi cu celelalte servicii din cadrul Unitatii Administrativ Teritoriale a orasului
Bragadiru, in vederea formuldrii de apérari adecvate in dosarele aflate pe rolul instantelor;

- Raspunde de péstrarea secretului profesional si de serviciu, precum si secretul datelor si
al informatiilor cu caracter confidential detinute sau la care are acces ca urmare a exercitirii
atributiilor de serviciu;

- Raspunde de indeplinirea cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod
congtiincios a indatoririlor de serviciu, se abtine de la orice fapta care ar putea si aduca prejudicii;

- Réspunde de realizarea la timp a atributiilor ce-i revin protrivit legii, propuse, aprobate si
dispuse expres de conducerea institutiei si de raportarea asupra modului de realizare a acestora;

- Réaspunde potrivit dispozitiilor legale, de corectitudinea si exactitatea datelor in
documentele intocmite;

- indeplineste si alte atributii stabilite de catre conducerea Unitatii Administrativ Teritoriale
a oragului Bragadiru, judetul Ilfov, care, prin natura lor, sunt de competenta sau se incadreazi in
obiectul si atributiile serviciului.

Structura organizatoricd necesard pentru asigurarea functiondrii Serviciului Registrul
Agricol, Cadastru, Agricultura si Spatiu Locativ (RACASL) este urmitoarea:

1. Registrul Agricol
Atributiile personalului din structura Registrul Agricol sunt urmétoarele:

- Asigura intocmirea si tinerea la zi a registrelor agricole in format electronic
pentru persoanele fizice si juridice cu domiciliul fiscal in localitate cat si pentru persoanele fizice
si juridice cu domiciliul fiscal in alte localitati;

- Opereaza in registrele agricole in format electronic modificarile survenite in baza
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actelor autentice

- Asigura centralizarea datelor scrise in registrele agricole si intocmeste
situatiile statistice lunare, timestriale si anuale pentru persoanele fizice si juridice cu domiciliul
fiscal in localitate cat si pentru persoanele fizice si juridice cu domiciliul fiscal in alte localitati,
date care sunt inaintate Directiei Judetene de Statistica Ilfov;

- Tine evidenta stricta a contractelor de arendare;
- Verifica in teren existenta culturilor declarate de solicitantul atestatului de
producator;

- Asigura completarea si eliberarea atestatelor de producator si a carnetelor
de comercializare a produselor agricole obtinute in gospodaria proprie de catre producatorii
agricoli persoane fizice conform prevederilor legale;

- Asigura tinerea unei evidente clare a titlurilor de proprietate inmanate
cetatenilor si inscrierea in registrul agricol a suprafetelor trecute in titlurile de proprietate;

- Intocmeste dosare in baza art.23 si art.36 din Legea 18/1991 si le inainteaza
spre aprobare Institutiei Prefectului Judetului lifov;

- Tine evidenta Ordinului Prefectului intocmit in temeiul art.23 si art.36 din
Legea 18/1991;

- Opereaza in registrele agricole modificarile survenite in baza actelor
autentice prezentate de persoanele fizice si juridice cu domiciliul fiscal in localitate cat si pentru
persoanele fizice si juridice cu domiciliul fiscal in alte localitati ;

- Formuleaza raspunsuri privind datele cuprinse in evidenta registrelor
agricole pentru persoanele fizice si juridice cu domiciliul fiscal in localitate cat si pentru persoanele
fizice si juridice cu domiciliul fiscal in alte localitati;

- Elibereaza la cererea cetatenilor adeverinte privind datele cuprinse in
evidenta registrelor agricole pentru persoanele fizice si juridice cu domiciliul fiscal in localitate
cat si pentru persoanele fizice si juridice cu domiciliul fiscal in alte localitati;

- Pastreaza documentele privind recostituirile de drept de proprietate
efectuate in baza Legii nr.18/1991, Legii nr. 169/1997, Legii nr. 1/2000 si Legii nr.247/2005;

- Tine evidenta Legii 17/2014 privind unele misuri de reglementare a
vanzarii-cumpdrarii terenurilor agricole situate in extravilan si de modificare a Legii nr. 268/2001
privind privatizarea societdtilor comerciale ce detin in administrare terenuri proprietate publici si
privatd a statului cu destinatie agricold si infiintarea Agentiei Domeniilor Statului;

- Transmite situatiile solicitate in legatura cu aplicarea Legii Fondului Funciar;
- Participa la masuratorile efectuate in teritoriu;

- Verifica in teren reclamatiile §i sesizirile privind registrul agricol;

- Organizeaza evidenta centralizata pe oras privind:
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e numarul de gospodarii ale populatiei, de cladiri- utilijate ca locuinta,
constructii si anexe, de mijloace de transport cu tractiune mecanica si/sau animala, precum si de
utilaje si instalatii pentru agricultura pentru persoanele fizice si juridice cu domiciliul fiscal in
localitate cat si pentru persoanele fizice si juridice cu domiciliul fiscal in alte localitati ;

e modul de folosinta a terenurilor, suprafetele cultivate cu principalele
culturi, numarul de pomi fructiferi pe specii pentru persoanele fizice si juridice cu

domiciliul fiscal in localitate cat si pentru persoanele fizice si juridice cu

domiciliul fiscal in alte localitati;

e efectivele de animale, pe specii si categorii la inceputul fiecarui an,
precum si evolutia anuala a acestor efective pentru persoanele fizice si

e juridice cu domiciliul fiscal in localitate cat si pentru persoanele fizice si
juridice cu domiciliul fiscal in alte localitati;

e aplicarea si utilizarea ingrasdmintelor, amendamentelor si pesticidelor
pe suprafetele situate pe raza localitatii pentru persoanele fizice si juridice cu domiciliul fiscal in
localitate cat si pentru persoanele fizice si juridice cu domiciliul fiscal in alte localitati;

- Colaboreaza cu Institutul National de Statistica pentru transmiterea
situatiilor pentru persoanele fizice si juridice cu domiciliul fiscal in localitate cat si pentru
persoanele fizice si juridice cu domiciliul fiscal in alte localitati;

- Propune documente tipizate si proceduri de uz intern pentru activitatea
biroului;

- Intocmeste inventarul pe baza céruia se vor preda documentele la arhiva si va
cuprinde toate dosarele cu acelasi termen de pastrare, create in cursul unui an;

- Indeplineste si alte atributii stabilite de citre seful de serviciu si de cétre
conducerea Unitatii Administrativ Teritoriale a oragului Bragadiru, judetul Ilfov, care, prin natura
lor, sunt de competenta sau se incadreaza in obiectul si atributiile serviciului.

2. Cadastru
Atributiile personalului din structura Cadastru:

- Intocmeste fisele de punere in posesie in conformitate cu prevederile Legilor
Fondului Funciar;
- Constituie si actualizeaza evidenta bunurilor imobile care fac parte din
domeniul public si privat;
- Participa la delimitarea terenurilor situate in aproprierea blocurilor de locuit in
vederea amenajarii unor spatii cu destinatia de parcari, locuri de joaa pentru copii, spatii verzi ;
- Intocmeste documentele de cadastru pentru obiectivele situate in domeniul
public si privat al orasului ;
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- Participa la stabilirea hotarelor unitatii administrativ teritoriale si a limitelor
intravilane componente legii nr.7/1996;

- Identifica amplasamentele imobilelor pe baza actelor de proprietate sau, in
lipsa acestora, pe baza posesiei exercitate sub nume de proprietar si determina forma si
dimensiunile tuturor imobilelor din cuprinsul fiecarei unitati administrativ-teritoriale;

- Consemneaza litigiile de hotare aflate pe rolul instantelor judecatoresti;

- Intocmeste referatele in vederea documentele tehnice cadastrale;

- Elibereaza la cererea cetatenilor planurile de incadrare in zona si planurile
de parcelare;

- Pastreaza si tine evienta documentelor cadastrale si intabularile terenurilor
donate autoritatii publice locale ;

- Prezinta Consiliului Local propuneri privind atribuirea de noi denumiri de
strazi ;

- Prezinta Consiliului Local propuneri privind trecerea in domeniul public al
terenurilor donate cu destintia de strazi;

- Urmareste derularea contractului de finantare si a contractului de achizitie
publica in conformitate cu prevederile si termenele contractuale privind, Programul National de
Cadastru si Carte Funciara, demarat de ANCPI in scopul inregistrarii gratuite a imobilelor in
sistemul integrat de cadastru si carte funciara.

- Comunica in termenele si forma prevazuta de contractele de finantare,
contractele de achizitie incheiate cu prestatorii de servicii si prevederile legale in vigoare, a tuturor
documentelor necesare solicitirilor de transfer de sume pentru asigurarea finantarii, efectuarii
receptiilor seriviciilor si a efectuarii platilor astfel incat si nu se pericliteze buna desfasurare a
contractelor;

- Informeazi sefii ierarhici asupra oricdror probleme apirute in derularea
contractelor si asigurarea comunicérii acesteia citre institutiile implicate;

- Efectueaza raportarile solicitate de ANCPI in vederea monitorizarii contractelor
in termenele si conditiile stabilite;
- Verifica corespondenta dintre numarul imobilelor receptionate in PVR TEHNIC
cu imobilele mentionate in PVR SERVICII si in factura, transmise de citre UAT in vederea
transferului sumelor necesare efectuarii platii;
- Asigura corelarea prevederilor si termenelor din contractele de finantare cu cele
din contractele de achizitie publica incheiate cu prestatorii de servicii;

- Transmite citre OCPI toatele documentele necesare finantarii si monitorizarii,
fiind responsabila pentru realitatea si exactitatea tuturor datelor si documentelor comunicate;

- Intocmeste adeverintelor privind terenurile aflate in intravilanul localitatii;

- Intocmeste contractelor de inchiriere pentru locurile de parcare;

- Intocmeste actele aditionale privind prelungirea termenului pentru locurile de
parcare;

- Intocmeste raspunsurile scrise privind petitiile cetatenilor legate de terenuri;
- Intocmeste adeverintele privind incadrarea terenurilor in tarlalele si parcelele
existente in planurile cadastrale;
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- Elibereaza si semneaza extrasele de pe planurile de incadrare in zona si de
parcelare existente;

- Verifica si semneaza procesele verbale de delimitare ale terenurilor
proprietate privata a persoanelor fizice si juridice ce se invecineaza cu bunurile imobile ce apartin
domeniului public si privat al orasului;

- Intocmeste inventarul pe baza ciruia se vor preda documentele la arhiva si va
cuprinde toate dosarele cu acelasi termen de péstrare, create in cursul unui an;

- Indeplineste si alte atributii stabilite de catre seful de serviciu si de cétre
conducerea Unitatii Administrativ Teritoriale a oragului Bragadiru, judetul Iifov, care, prin natura
lor, sunt de competenta sau se incadreaza in obiectul si atributiile serviciului.

3. Agricultura

Atributiile personalului din structura Agricultura :

- Verifica in teren modul de utilizare a suprafetelor agricole situate pe raza localitatii;
- Verifica suprafete cultivate pe raza localitatii;

- Primeste si intocmeste dosarele privind vanzarea-cumpararea terenurilor situate in
extravilan la termenele stabilite prin lege;

- Asigura sprijiul de specialitate pentru producatorii agricoli;

- Sprjina producatorii agricoli in activitatea de avertizare si combaterea daunatorilor
potrivit buletinelor de avrertizare emise de unitatile de profil;

- Informeaza cetateniii si urmareste respectarea normelor tehnice si a legislatiei in vigoare
referitoare la carantina fitosanitara, combaterea bolilor si daunatorilor la plante si utilizarea
pesticidelor;

- Participa la recensamantul agricol, al locuintelor si populatiei;
- Intocmeste si elibereaza adeverintele APIA;

- Intocmeste inventarul pe baza ciruia se vor preda documentele la arhiva si va cuprinde
toate dosarele cu acelasi termen de pastrare, create in cursul unui an;

- indeplineste si alte atributii stabilite de catre seful de serviciu si de catre

conducerea Unitatii Administrativ Teritoriale a orasului Bragadiru, judetul Ilfov, care, prin natura
lor, sunt de competenta sau se incadreaza in obiectul si atributiile serviciului.
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4. Spatiu Locativ
Atributiile personalului din structura Spatiu Locativ sunt urmétoarele:

- Tine evidenta tuturor sptiilor cu destinatia de locuinta, apartinand fondului
locativ al orasului Bragadiru, judetul Ilfov;

- Intocmeste contractele de inchiriere pentru locuintele cu chirie;

- Intocmeste actele aditionale in vederea prelungirii termenelor pentru locuintele
cu chirie;

- Calculeaza chiriile ori de cate ori intervin modificari in elementele de calcul
(conform prevederilor legale);

- Primeste, verifica si intocmeste raspunsurile la cererile de locuinte depuse
de cetateni;

- Efectuaza impreuna cu comisia de analizarea dosarelor de locuinte, anchetele
sociale pentru verificare in teren a autenticitatii datelor declarate situatiei familiale in ceea ce
priveste cererile pentru acordarea unei locuinte conform Legii nr.114/1996, calculand punctajele
fiecarei cereri;

- Redacteaza ancheta sociala in urma deplasarii in teren, cu consemnarea celor
constatate;

- Intocmeste listele de prioritati, pe categorii de locuinte (sociale, cu chirie
pentru tineri, in vederea cumpararii) in functie de punctajul obtinut si le supune Consiliului Local;

- Intocmeste rapoartelor de specialitate in vederea emiterii repartitiilor pentru
locuintele cu chirie;

- Verifica cererile privind includerea sau excluderea unor persoane din contractul
de inchiriere;

- Intocmeste documentatia necesara in vederea repartizarii locuintelor in
conformitate cu prevederile Legii Locuintelor nr.114/1996, Legii nr.152/1998, HG nr.1275/2000,
HG nr.962/2001 ;

- Primeste cereri in vederea obtinerii de subventii, conform prevederilor
Ordonantei de Urgenta nr.51/2006, pentru aprobarea Programului National privind sprijinirea
construirii de locuinte proprietate personala;

- Indruma si sprijina asociatiile de proprietari, prin consilierea proprietarilor
apartamentelor, in scopul infiintarii asociatiilor de proprietari, in conditiile legii;

- Indruma si sprijina asociatia de proprietari, pentru indeplinirea de catre
acestia a obligariilor ce le revin pentru intretinerea si repararea constructiilor si instalatiilor din
condominium;

- Asigura evidenta si prezinta ,,comisiei de atestare a administratorilor de imobile”
cererile depuse de absolventii cursurilor de administrator de imobile, de pe teritoriul orasului
Bragadiru, judetul Ilfov;
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- Participa la adunarile generale, in situatia in care asociatiile solicita;
- Actualizeaza baza de date cu asociatiile nou-infiintate si cu administratorii
imobilelor atestati de catre comisia de atestare a administratorilor de imobile;

- Ummareste solutionarea si redactarea in termen a raspunsurilor si a
petitiilor;

- Intocmeste referatele in vederea efectuarii raportului de evaluare pentru
cumpararea locuintelor cu chirie;

- Intocmeste inventarul pe baza ciruia se vor preda documentele la arhiva si va
cuprinde toate dosarele cu acelasi termen de pastrare, create in cursul unui an;

- Indeplineste si alte atributii stabilite de catre seful de serviciu si de cétre
conducerea Unitatii Administrativ Teritoriale a oragului Bragadiru, judetul Ilfov, care, prin natura
lor, sunt de competenta sau se incadreazi in obiectul si atributiile serviciului.

CAPITOLUL IV
Dispozitii Finale

Personalul din cadrul Serviciului Registrul Agricol, Cadastru, Agricultura si Spatiu
Locativ (RACASL) din cadrul Unitatii Administrativ Teritoriale a orasului Bragadiru este obligat
sd cunoascd, sa respecte si sé aplice prevederile prezentului Regulament.

Neindeplinirea in conditii corespunzitoare si la termenele stabilite a obligatiilor previzute
in prezentul Regulament, de cétre personalul din cadrul Serviciului Registrul Agricol, Cadastru,
Agricultura si Spatiu Locativ (RACASL) din cadrul Unititii Administrativ Teritoriale a orasului
Bragadiru, se sanctioneaza adminstrativ, material sau penal, dupi caz.

Prezentul Regulament va fi completat ori de céte ori apar modificiri in prevederile legale
in baza cérora s-a elaborat, inclusiv in cazul in care se schimba organigrama.

Prezentul Regulament intrd in vigoare de la data aprobarii in cadrul sedintei de Consiliul
Local al oragului Bragadiru.

8. SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL

DE EVIDENTA A PERSOANELOR

I. DISPOZITII GENERALE

Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor al orasului Bragadiru, se
organizeazd in subordinea consiliului local al oragului Bragadiru , in temeiul art. 1 alin. (1) din
Ordonanta Guvernului nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor
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publice comunitare de evidenta a persoanelor, aprobati cu modificari si completiri prin Legea nr.
372/2002, cu modificrile si completirile ulterioare.

Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor este constituit in conformitate cu
prevederile art. 25 alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001.

Serviciul public comunitar local de evidenti a persoanelor al municipiului/orasului
Bragadiru se constituie fara personalitate juridica, prin hotirare a consiliului local.

Scopul serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor este acela de a
exercita competentele ce ii sunt conferite prin lege pentru punerea in aplicare a prevederilor actelor
normative care reglementeaza activitatea de evidentd a persoanelor si stare civild in sistem de
ghiseu unic.

Activitatea serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor se desfisoara in
interesul persoanei si al comunitatii, in sprijinul institutiilor statului, exclusiv pe baza si in
executarea legii.

Activitatea serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor este coordonata si
controlatd metodologic, in mod unitar, de Directia pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea
Bazelor de Date, denumitd in continuare D.E.P.A.B.D., si de Serviciul public comunitar de
evidentd a persoanelor al judetului Ilfov.

Serviciul public comunitar local de evident3 a persoanelor asigurd intocmirea, pistrarea,
evidenfa si eliberarea actelor de stare civild, a cartilor de identitate, a cirtilor electronice de
identitate, precum si desfdsurarea activitatilor de primire a cererilor si de eliberare a pasapoartelor
simple electronice, a permiselor de conducere, a certificatelor de inmatriculare a vehiculelor si a
plécilor cu numere de inmatriculare, in sistem de ghiseu unic.

in vederea indeplinirii prerogativelor cu care este investit, serviciul public comunitar local
de evidentd a persoanelor colaboreazd cu celelalte structuri ale primiriei, ale Ministerului
Afacerilor Interne §i coopereaza cu autorititile publice, precum si cu persoane fizice si persoane
juridice, pe probleme de interes comun, potrivit prevederilor actelor normative in vigoare.

II. ORGANIZAREA SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR

Structura organizatoricd, statul de functii si regulamentul de organizare si functionare ale
serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor se stabilesc prin hotirare a consiliului
local al municipiului/oragului Bragadiru cu avizul prealabil al Agentiei Nationale a Functionarilor
Publici. si al D.E.P.A.B.D.

Organigrama serviciului public comunitar local de eviden{d a persoanelor este previzuti
in anexanr. 1.

Statul de functii al serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor este
prevazut in anexa nr. 2.
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Regulamentul de organizare si functionare al serviciului public comunitar local de evidenti
a persoanelor este prevdzut in anexa nr. 3 la hotérirea consiliului local.(organigrama, statul de
functii si Regulamentul de organizare si functionare sunt anexe ale HCL si fac parte integranti din
aceasta.

Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor are atributii pe linie de:
- evidentd a persoanelor i eliberare a actelor de identitate;
- stare civila;

- eliberare a pasapoartelor simple electronice, a permiselor de conducere, a certificatelor de
inmatriculare si a placilor cu numere de inmatriculare a vehiculelor;

- informatica;
LR . i . . - . .o . 1
- analizd - sintezd, secretariat-arhiva gi relatii publice.

Serviciul public comunitar local de evidenti a persoanelor exercitd atributiile ce-i sunt
conferite de lege pentru solutionarea cererilor cetitenilor care au domiciliul sau resedinta pe raza
de competenta.

In vederea atingerii obiectivelor stabilite, activitatea serviciului are la bazi relatii de
autoritate (ierarhice, functionale), de cooperare, de coordonare si de control, potrivit atributiilor
stabilite pentru fiecare structurd component in parte.

Relatiile de autoritate ierarhice se stabilesc intre conducerea serviciului public comunitar
local de evidentd a persoanelor si structurile subordonate acestuia in scopul mentinerii, pastrarii si
perfectiondrii stirii de functionalitate a serviciului. Acelasi tip de relatii se stabilesc intre sef si
personalul subordonat acestuia.

Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor este organizat la nivel de serviciu si
are In componenta compartimente

La nivelul serviciului public comunitar de evidentd a persoanelor, activitatea de control
si coordonare este atributul conducerii §i se realizeaza prin intermediul sefului de serviciu. De
asemenea, in activitatea de control, pe linii specifice de munca, seful de serviciu, poate angrena
si alt personal specializat din cadrul structurilor proprii.

In cadrul compartimentului unde nu sunt prevazute functii de conducere, se stabilesc relatii
de autoritate functionale intre personalul cu functia cea mai mare si restul personalului acestor
structuri, in vederea Indrumdrii si imbindrii in mod unitar a activititii acestora, a echilibrarii
sarcinilor §i a armonizdrii eforturilor necesare pentru asigurarea unitatii de actiune in vederea
indeplinirii obiectivelor propuse.
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Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor primeste si solufioneazi cererile
cetitenilor pe probleme specifice de evidentd a persoanelor din orasul Bragadiru .

Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor primeste si solutioneazi cererile
cetafenilor pe probleme specifice de evidentd a persoanelor din comunele arondate acestui serviciu
respectiv;

o Oras Magurele
o Com.Clinceni
o Com.Daragti

Modificarea arondérii actuale a serviciului public comunitar local de evidenti a
persoanelor se stabileste prin hotdrdre a consiliului judetean, la propunerea serviciului public
comunitar judetean, cu avizul prealabil al Directiei pentru Evidenta Persoanelor si Administrare a
Bazelor de Date.

Conducerea serviciului public comunitar local de evident3 a persoanelor este asigurati de
seful serviciului.

Seful serviciului public comunitar local de evident3 a persoanelor este numit sau eliberat
din functie prin hotérare a consiliului local, in conditiile legii, cu avizul prealabil al Directiei pentru
Evidenta Persoanelor si Administrare a Bazelor de Date in conformitate cu prevederile art. 9 alin.
(2) din Metodologia privind criteriile de dimensionare a numarului de functii din aparatul
serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor, constituirea patrimoniului si
managementul resurselor umane, financiare i materiale, aprobati prin Hotardrea Guvernului nr.
2104/2004, cu modificarile gi completirile ulterioare.

Seful serviciului reprezinta serviciul public comunitar local de evidenti a persoanelor in
relatiile cu sefii celorlalte structuri din cadrul primdriei, cu sefii (comandantii) unititilor din
Ministerul Afacerilor Interne, cu institutiile si organismele din afara sistemului Ministerului
Afacerilor Interne, potrivit competentelor legale.

in aplicarea ordinelor si instructiunilor de nivel superior, seful serviciului public comunitar
local de evidents a persoanelor emite dispozitii obligatorii pentru tot personalul din subordine, in
conformitate cu prevederile legale.

in conditiile legii si reglementarilor specifice, seful serviciului public comunitar local de
evidentd a persoanelor poate delega unele atributii din competenta sa altor persoane din subordine.

Seful serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor raspunde in fata consiliului local
de intreaga activitate pe care o desfiigoara, potrivit prevederilor figei postului.

Personalul serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor rispunde de
intreaga activitate pe care o desfasoard, in fata sefului serviciului.
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III. ATRIBUTIILE SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR

- Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor are urmitoarele atributii
principale:

- intocmeste, tine evidenta si elibereaz certificatele/extraselor multilingve de stare civil;

- inregistreazd actele si faptele de stare civild, precum si mentiunile si modificarile
intervenite in statutul civil, in domiciliul si resedinta persoanei, in conditiile legii;

- Intocmeste i pastreazi registrele de stare civila, in conditiile legii;

- intocmeste, completeazi, rectificd, anuleazi sau reconstituie actele de stare civila si orice
mentiuni efectuate pe actele de stare civila, in conditiile legii;

- constatd desfacerea césatoriei, prin divort pe cale administrativd, dac3 sotii sunt de acord
cu divortul i nu au copii minori, nascuti din césétorie sau adoptati;

- actualizeazd Registrul National de Evidentd a Persoanelor, cu datele de identificare si
adresele cetdtenilor care au domiciliul sau resedinta in raza de competent3 teritoriala a
serviciului public comunitar local de evidenti a persoanelor;

- utilizeaza si valorifica Registrul National de Evidenti a Persoanelor;

- furnizeazd, in cadrul Sistemului national informatic de evidentd a populatiei, denumit in
continuare S.N.LLE.P., date necesare pentru actualizarea Registrului National de Evidenti
a Persoanelor;

- furnizeazd, in conditiile legii, datele de identificare si de adresd ale persoanei citre
autoritdtile si institutiile publice centrale, judetene si locale, agentii economici si citre
cetateni;

- primeste, in sistem de ghiseu unic, cererile si documentele necesare in vederea eliberirii
cartilor de identitate, pasapoartelor simple electronice, permiselor de conducere,
certificatelor de inmatriculare §i a placilor cu numere de inmatriculare a vehiculelor si le
inainteazd serviciului public comunitar judetean de evident3 a persoanelor, serviciul public
comunitar pentru eliberarea si evidenta pasapoartelor simple, respectiv serviciul public
comunitar regim permise de conducere si inmatriculare a vehiculelor.

- primeste de la structurile competente cértile de identitate, pasapoartele simple electronice,
permisele de conducere, certificatele de inmatriculare si plicile cu numere de inmatriculare
a vehiculelor, pe care le elibereaza solicitantilor;

- tine registrele de evidentd pentru fiecare categorie de documente eliberate;

- constatd contraventiile si aplic sanctiuni, in conditiile legii;

- iIndeplineste si alte atributii specifice activitaii de evidentd a persoanelor, reglementate prin
acte normative.
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ATRIBUTII PE LINIE DE EVIDENTA A PERSOANELOR
SIELIBERARE A ACTELOR DE IDENTITATE

- In domeniul evidentei persoanelor si eliberirii actelor de identitate, serviciul public
comunitar local de evidentd a persoanelor are urmatoarele atributii principale:

- primeste, analizeazd §i solutioneazd cererile pentru eliberarea actelor de identitate,
stabilirea domiciliului, Inscrierea in actul de identitate a mentiunii privind stabilirea
resedintei §i inméneazi solicitantilor documentele in cauzi;

- primeste si solutioneazi cererile de eliberare a actelor de identitate pentru persoanele care
isi schimba domiciliul din strdindtate in Romaénia;

- primeste si solutioneaza cererile pentru eliberarea actelor de identitate ale persoanelor
internate in unitati sanitare si de protectie sociald, precum si ale celor aflate in locurile de
retinere si de arest preventiv din cadrul unitétilor de politie sau in penitenciar din zona de
responsabilitate §i iInméaneazd documentele solicitate;

- inregistreazd toate cererile, in registrele corespunzatoare fiecarei categorii de lucriri, in
conformitate cu prevederile metodologiei de lucru;

- rdspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare, inscrise in
formularele necesare eliberarii actelor de identitate si preluate in Registrul National de
Evidenta a Persoanelor;

- raspunde de corectitudinea datelor preluate din comunicérile autoritatilor sau institutiilor
prevazute de lege si inscrise In Registrul National de Evident3 a Persoanelor;

- desfdgoard activititi de primire, examinare si rezolvare a petitiilor cetitenilor;

- furnizeaza, in conditiile legii, datele de identificare si de adresa ale persoanei citre
autorititile si institutiile publice centrale, judetene si locale, agentii economici si citre
cetditeni, cu respectarea prevederilor legale;

- efectueazd verificari in Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu privire la
schimbarea numelui pe cale administrativd, in conditiile in care lucritorul de stare civili
nu are posibilitatea de a le efectua;

- identifici — pe baza mentiunilor operative — elementele urmdirite, cele cu interdictia
prezentei in anumite localitéti etc. si anuntd unitétile de politie in vederea ludrii masurilor
legale ce se impun;

- colaboreazi cu unitafile de politie, participand la actiunile si controalele organizate de
acestea la locurile de cazare In comun, hoteluri, moteluri, campinguri si alte unitati de
cazare turisticd, in vederea identificérii persoanelor nepuse in legalitate pe linie de evident
a persoanelor, precum si a celor urmarite in temeiul legii, precum §i cu politia locala potrivit
atributiilor ce le revin pe linie de evidenta a persoanelor;

- asigurd colaborarea si schimbul permanent de informatii cu unititile operative ale M.A.L,
in scopul realizdrii operative si de calitate a sarcinilor comune ce le revin, in temeiul legii;

- solufioneazd cererile formatiunilor operative din M.A.L, S.R.I., S.P.P., Justifie, Parchet,
M.Ap.N., privind verificarea si identificarea punctuala a persoanelor fizice, cu respectarea
prevederilor legale;
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in colaborare cu structurile M.A.I. sau politia locala desfisoara activititi specifice pentru
punerea in legalitate a persoanelor care nu au solicitat eliberarea unui act de identitate in
termenul previzut de lege;

acorda sprijin in vederea identificarii operative a persoanelor internate in unititi sanitare si
de protectie sociald, ce nu posedi asupra lor acte de identitate;

formuleazi propuneri pentru imbunititirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru
etc.;

intocmeste situatiile statistice si analizele activitatilor desfisurate lunar, trimestrial,
semestrial (analiza petitiilor si audientelor) si anual in cadrul serviciului;

completeazd la cererea persoanelor fizice sau a institutiilor cu atribufii in domeniul
asistentei sociale Formularul E401;

asigurd gestiunea cartilor de identitate provizorii si intocmeste procesele-verbale de
scadere din gestiune;

raspunde de activititile de selectionare, creare, folosire si pastrare a arhivei specifice;
organizeazd, asigurd conservarea si utilizeaza, in procesul muncii, evidentele locale
manuale;

asigurd protectia datelor cu caracter personal si a informatiilor clasificate, precum si
securitatea documentelor serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale;

sesizeazd disparitia, 1n alb, a tipizatelor inseriate pe linie de evidentd a persoanelor si
raporteaza disparitia acestora pe cale ierarhici;

raspunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor si instructiunilor care
reglementeazd activitatea pe linia regimului de evidentd a persoanelor;

constatd contraventiile si aplicd sanctiuni, in conditiile legii;

indeplineste si alte atributii specifice activitiii de eviden{3 a persoanelor, reglementate prin
acte normative.

Identificd si actualizezad, rdspunde de corectitudinea datelor preluare in R.P.1D.

ATRIBUTII PE LINIE DE STARE CIVILA

Pe linie de stare civila, serviciul public comunitar local de evidenti a persoanelor are
urmitoarele atributii principale:

intocmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de casitorie si de deces,
in dublu exemplar si elibereazd persoanelor fizice indreptitite certificate/extrase
multilingve doveditoare, privind actele si faptele de stare civila inregistrate;

inscrie mentiuni pe marginea actelor de stare civila aflate in pastrare si trimite comunicri
de mentiuni pentru inscriere in registrele de stare civila exemplarul I sau, dupi caz,
exemplarul II, in conditiile metodologiei cu privire la aplicarea unitard a dispozitiilor in
materie de stare civila;

elibereazi, gratuit, la cererea autoritdtilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele de
stare civild, precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea
prevederilor Legii nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale, precum si ale Legii nr. 190/2018
privind mésuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului
European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea
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ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date
si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).
clibereazd, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind inregistrarea unui act de stare
civild; dovezile cuprind, dupa caz, precizéri referitoare la mentiunile existente pe marginea
actului de stare civili;

trimite, structurilor de evidentd a persoanelor din cadrul serviciului public comunitar local
de evidenta a persoanelor, la care este arondati unitatea administrativ-teritoriald, in termen
de 10 zile de la data Intocmirii actului de stare civild sau a modificarilor intervenite in
statutul civil, comuniciri nominale pentru néscutii vii, cetiteni roméni, ori cu privire la
modificarile intervenite in statutul civil al cetitenilor roméni; actele de identitate ale
persoanelor decedate ori declaratiile din care rezulta cé persoanele decedate nu au avut act
de identitate se trimit la structura de eviden{d a persoanelor din cadrul serviciului public
comunitar local de evidenta a persoanelor de la ultimul loc de domiciliu;

trimite centrelor militare pdnd la data de 5 a lunii urmétoare inregistrérii decesului,
documentul de evidenta militara aflat asupra cetétenilor incorporabili sau recrutilor;
trimite, structurilor de stare civild din cadrul serviciul public comunitar local de evidenti a
persoanelor, la care este arondatd unitatea administrativ-teritoriald, pana la data de 5 a lunii
urméitoare, certificatele anulate la completare;

intocmeste buletine statistice de nastere, de césatorie si de deces, in conformitate cu
normele Institutului National de Statisticd, pe care le trimit, pana la data de 5 a lunii
urmatoare inregistrarii, la Directia Judeteana de Statisticd;

dispune masurile necesare pastrarii registrelor, certificatelor, si extraselor multilingve de
stare civild in conditii care s& asigure evitarea deteriordrii sau a disparitiei acestora si
asigurd spatiul necesar destinat desfasurarii activitétii de stare civild;

atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare C.N.P., din listele de coduri
precalculate, pe care le pastreaza si arhiveaza in conditii de deplind securitate;

propune necesarul de registre, certificate de stare civild, formulare, imprimate auxiliare i
cerneald speciald, pentru anul urmator, i 11 comunic3, anual, structurii de stare civild din
cadrul S.P.C.J.EP.;

reconstituie registrele de stare civild pierdute ori distruse - partial sau total -, prin copierea
textului din exemplarul existent, certificdnd exactitatea datelor inscrise prin semnare si
aplicarea sigiliului si parafei;

primeste cererile de schimbarea numelui pe cale administrativa si documentele prezentate
in motivare, pentru a fi transmise, spre verificare, serviciului public comunitar local de
evidentd a persoanelor la care este arondati unitatea administrativ-teritoriala;

primeste cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificirile intervenite in
striaindtate, in statutul civil al persoanei, determinate de divort, adoptie, schimbare de nume
si/sau prenume, precum §i documentele ce sustin cererile respective, pe care le nainteaza
D.E.P.A.B.D., in vederea avizarii inscrierii mentiunilor corespunzitoare sau, dupa caz, a
emiterii aprobarii;

primeste cererile de transcriere a certificatelor, extraselor de stare civild procurate din
straindtate, insotite de actele ce le sustin, intocmesc referatul cu propunere de aprobare
sau respingere a cererii de transcriere pe care il Inainteazd, impreund cu intreaga
documentatie, in vederea avizarii prealabile de citre S.P.C.J.E.P. in coordonarea cérora se
afla;
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primeste cererile de rectificare a actelor de stare civila §i efectueaza verificiri pentru
stabilirea cu exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civild sau a
mentiunilor inscrise pe acestea, intocmeste documentatia si referatul cu propunere de
aprobare sau respingere si le inainteazd S.P.C.J.E.P., pentru aviz prealabil, in vederea
emiterii dispozitiei de aprobare/respingere de rectificare de citre primarul unitatii
administrative-teritoriale competente;

primeste cererile de reconstituire §i intocmire ulterioard a actelor de stare civild, intocmesgte
documentatia si referatul prin care se propune primarului unititii administrativ-teritoriale
emiterea dispozitiei de aprobare sau respingere, cu avizul prealabil al S.P.C.J.E.P.;

inscrie in registrele de stare civild, de indatd, mentiunile privind dobandirea, redobandirea
sau renunfarea la cetdtenia romana, in baza comunicarilor primite de la D.E.P.A.B.D. prin
structura de stare civild din cadrul S.P.C.JE.P.;

transmite, dupé inscrierea mentiunii corespunzitoare in actul de nastere, o comunicare cu
privire la schimbarea numelui Directiei pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea
Bazelor de Date, Directiei Generale de Pasapoarte din cadrul Ministerului Afacerilor
Interne, Directiei Cazier Judiciar, Statistica §i Evidente Operative din cadrul
Inspectoratului General al Politiei Roméane si Directiei Generale a Finantelor Publice
judetene din cadrul Agentiei Nationale de Administrare Fiscali, de la locul de domiciliu al
solicitantului;

inainteaza S.P.C.J.E.P. exemplarul II al registrelor de stare civil3, in termen de 30 de zile
de la data cind toate filele din registru au fost completate, dupa ce au fost operate toate
mentiunile din registrul de stare civila - exemplarul I;

sesizeazd imediat S.P.C.J.E.P, in cazul pierderii sau furtului unor documente de stare civila
cu regim special;

elibereazi, la cererea persoanelor fizice indreptitite, certificate care sa ateste componenta
familiei, necesare reintregirii familiei aflate in strainatate;

efectueazi verificérile necesare avizarii cererilor de reconstituire si de intocmire ulterioari
a actelor de stare civild pentru cetdtenii roméni §i persoanele fira cetitenie domiciliate in
Romania;

efectueazd verificiri si Intocmeste referate cu propuneri in vederea avizirii de citre
S.P.C.J.E.P. a cererilor de transcriere a certificatelor, extraselor de stare civili eliberate de
autoritétile striine, precum si a cererilor de rectificare a actelor de stare civili;

efectueazi verificari si intocmeste referate cu propuneri in dosarele avand drept obiect
anularea, completarea, modificarea pe cale judecitoreasca a actelor de stare civila si a
mentiunilor existente pe marginea acestora, declararea judecitoreascd a mortii unei
persoane.;

efectueaza verificiri cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale administrativi;
primeste cererile de divort pe cale administrativd, semnate personal de citre ambii soti, in
fata ofiterului delegat de la primdria care are in pastrare actul de cisatorie sau pe raza cireia
se afli ultima locuintd comund a sotilor, inregistreazd cererile de divort pe cale
administrativa, in Registrul de intrare-iesire al cererilor de divort si acordi sotilor un
termen de 30 de zile calendaristice, pentru eventuala retragere a acestora;

confruntd documentele cu care se face dovada identitatii solicitantilor (cererile de divort
pe cale administrativd, certificatele de nastere, certificatul de casitorie si actele de
identitate si, dupd caz, declaratiile pe propria raspundere, date in fata ofiterului de stare
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civild, in cazul in care ultima locuint& declarati nu este aceeasi cu domiciliul sau resedinta
ambilor soti inscris/a in actele de identitate) si constituie dosarul de divort;

constatd desfacerea césétoriei prin acordul sofilor, in conditiile Metodologiei cu privire la
aplicarea unitard a dispozitiilor In materie de stare civild, aprobati prin H.G. nr.64/2011,
elibereaza certificatul de divort care va fi lnménat fostilor soti intr-un termen maxim de 5
zile lucritoare;

solicitd, prin intermediul structurii de stare civild din cadrul serviciului public comunitar
judetean de evidentd a persoanelor, alocarea, din Registrul unic al certificatelor de divort,
a numarului certificatului de divort, care urmeazi a fi inscris pe acesta;

comunici la structura de evidenta persoanelor, din cadrul s.p.c.l.e.p. competent, pentru
inregistrarea, In R.N.E.P., mentiunile referitoare la desfacerea casatoriei pe cale
administrativd, in baza comunicarilor transmise de citre primariile unititilor administrativ
— teritoriale care are n pastrare actul de casdtorie, de primdiriile unitatilor administrativ —
teritoriale de la domiciliul sotilor care nu are in pastrare actul de cisitorie, de notarii
publici;

colaboreazd cu autorititile de s#@natate publicd judetene §i cu maternitatile pentru
prevenirea cazurilor de internare a gravidelor férd acte de identitate asupra lor sau a ciror
identitate nu este cunoscuti si a cazurilor de parisire a copiilor nou-niscuti si neinregistrati
la starea civila;

colaboreazi cu unititile sanitare, institutiile de protectie sociald i unitatile de politie, dupa
caz, pentru cunoagterea permanentd a situatiei numerice §i nominale a persoanelor cu
situatie neclard pe linie de stare civila si de evidentd a persoanelor, a demersurilor ce se fac
pentru punerea acestora in legalitate, pana la rezolvarea fiecarui caz in parte, precum si
pentru clarificarea situatiei persoanelor/cadavrelor cu identitate necunoscuti;

transmite, lunar, la S.P.C.J.E.P. situatia indicatorilor specifici;

transmite, trimestrial, la S.P.C.J.E.P. analiza situatiei privind punerea in legalitate pe linie
de stare civild si de evidenta persoanelor a asistatilor si minorilor institutionalizati in
unitatile sanitare si de protectie sociala;

intocmegte, trimestrial, Anexa nr.4, referitoare la numairul persoanelor care au solicitat
transcrierea certificatelor/extraselor multilingve de stare civild in registrele de stare civild
romane ca urmare a (re)donandirii cetiteniei roméne;

intocmeste semestrial situatia privind decesele neoperabile, respectiv decesele cetétenilor
straini decedati in Roménia;

desfasoard activitati de primire, examinare, evidenta si rezolvare a petitiilor cetitenilor;
asigurd colaborarea si schimbul permanent de informatii cu unititile operative ale M.A.L.,
in scopul realizérii operative si de calitate a sarcinilor comune ce-i revin in temeiul legii;
formuleazd propuneri pentru imbunétatirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru
ete.;

raspunde de activititile de selectionare, creare, folosire si pastrare a arhivei;

executd actiuni §i controale cu personalul propriu sau in colaborare cu formatiunile de
ordine publica, in unitatile sanitare i de protectie sociald, in vederea depistarii persoanelor
a céror nastere nu a fost Inregistraté in registrele de stare civila si a persoanelor cu identitate
necunoscuta;

colaboreazd cu formatiunile de politie pentru identificarea unor cadavre si persoane cu
identitate necunoscutd, precum si a parintilor copiilor abandonati;
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raspunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor si instructiunilor care
reglementeaz activitatea pe linia regimului de stare civili a persoanelor;

indeplineste si alte atributii specifice activitatii de stare civild, reglementate prin acte
normative.

primeste cererile privind inregistrarea tardiva a nasterii sau a nasterii produse in striinitate
si neinregistraté la autoritatile striine sau inregistratd cu date nereale si intocmeste referatul
cu verificérile prevazut de legislatia in domeniul;

intocmeste documentatia necesard avizirii cererii de inregistrare tardiva a nasterii de citre
serviciul public comunitar judetean de evidenta a persoanelor i intocmeste actul de nastere
in baza avizului i aprobarii primarului;

preiau cererile de eliberare a certificatului de atestare a domiciliului si a cetifeniei
persoanelor fizice precum si documentele corespunzitoare si le inainteazi la D.E.P.A.B.D.
Indeplineste atributiile stabilite prin Metodologia comuna privind procedura de colectare,
actualizare, consultare si stergere a datelor in/din R.P.I.D.

Atributii pe linie de eliberare a pasapoartelor simple electronice, a permiselor de conducere, a
certificatelor de inmatriculare si a plicilor cu numere de inmatriculare a vehiculelor

Pentru eliberarea pasapoartelor simple electronice, a permiselor de conducere, a
certificatelor de inmatriculare i a plicilor cu numere de inmatriculare a vehiculelor,
serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor are urmitoarele atributii
principale:

primeste cererile, preia in sistem informatizat imaginile solicitantilor si solutioneazi, in
sistem de ghiseu unic, precum si documentele necesare in vederea eliberirii pasapoartelor
simple electronice, permiselor de conducere, certificatelor de inmatriculare si a plicilor cu
numere de inmatriculare a vehiculelor, pentru cetitenii care domiciliazi in raza de
competentd;

trimite serviciului public comunitar pentru eliberarea si evidenta pasapoartelor simple
electronice, respectiv serviciului public comunitar regim permise de conducere si
inmatriculare a vehiculelor, cererile si documentele necesare in vederea producerii
pasapoartelor simple electronice, permiselor de conducere, certificatelor de inmatriculare
a vehiculelor si placilor cu numere de inmatriculare a vehiculelor;

preia de la serviciile publice comunitare competente pasapoartele simple electronice,
permisele de conducere, certificatele de inmatriculare a vehiculelor si plicile cu numere de
inmatriculare a vehiculelor in vederea Inménarii lor catre solicitanti;

inméneazi pasapoartele simple electronice, permisele de conducere auto, certificatele de
inmatriculare §i plicile cu numere de Inmatriculare a vehiculelor, persoanelor fizice care
au solicitat eliberarea acestora;

raspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare si inscrise de cetéteni
in formularele utilizate pentru eliberarea pasapoartelor, permiselor de conducere auto si
certificatelor de inmatriculare;

{ine registrele de evidentd pentru fiecare categorie de documente eliberate;

indeplineste i alte atributii pe linia eliberdrii documentelor in sistem de ghiseu unic,
reglementate prin acte normative.
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ATRIBUTII PE LINIE INFORMATICA

Pe linie informatici, serviciul public comunitar local de eviden{3 a persoanelor are urmitoarele
atributii principale:

actualizeazd Registrul National de Evidenta a Persoanelor cu datele privind persoana fizici
in baza comunicérilor inaintate de ministere si alte autoritati ale administrafiei publice
centrale si locale, precum si a documentelor prezentate de cetdteni cu ocazia solutiondrii
cererilor acestora;

actualizeazd Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu mentiunile operative, precum
si cu informatiile preluate din comunicarile primite si extrage din R.N.E.P. situatii statistice
pe linie de evidentd a persoanelor, utilizind aplicatiile informatice puse la dispozitie de
D.EP.AB.D;

preia in Registrul National de Evidentd a Persoanelor datele privind persoana fizici, in baza
comunicarilor nominale pentru néscutii vii, cetifeni romani, ori ¢u privire la modificarile
intervenite in statutul civil al persoanelor in vérsti de 0-14 ani, precum si datele privind
persoanele decedate;

preia in sistem informatizat imaginea cetitenilor care soliciti eliberarea actelor de
identitate sau care solicitd inscrierea mentiunii de stabilire a resedintei in buletinul de
identitate;

opereazd in Registrul National de Evidentd a Persoanelor data inméanirii cartilor de
identitate si a cartilor de identitate provizorii;

clarificd neconcordantele dintre nomenclatorul arterelor de circulatie si situatia din teren,
respectiv din documentele cetitenilor;

opereaza corectii asupra neconcordantelor inregistrate in Registrul National de Evidenti a
Persoanelor (constatate cu ocazia unor verificari sau semnalate de alti utilizatori);
desfigoard activitifi pentru administrarea retelei locale de calculatoare, precum si a
utilizatorilor la nivel de sistem de operare (parole, drepturi de acces, etc.);

executd activitdfi pentru intretinerea preventivi a echipamentelor din dotare;

evidentiazd incidentele de aplicatie si le solutioneazi pe cele referitoare la hardware si
sistem de operare;

participd la operatii de instalare a sistemelor de operare a software-ului de bazi si de
aplicatie pe echipamentele de calcul care compun sistemul informatic local, impreuns cu
specialistii B.J.A.B.D.E.P.;

asigurd inlocuirea sau eventual depanarea echipamentelor de calcul prin firme de service;
asigurd protectia datelor si informatiilor gestionate §i ia mésuri de prevenire a scurgerii de
informatii clasificate si secrete de serviciu;

formuleazi propuneri pentru imbunétitirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru
etc.;

indeplineste si alte atributii privind actualizarea Registrului National de Evidenta a
Persoanelor, reglementate prin acte normative

Soseaua Alexandriei Nr. 249
Tel/Fax 021 4480795
79



ROMANIA
JUDETUL ILFOV
PRIMARIA ORASULUI
BRAGADIRU

ATRIBUTII PE LINIE DE ANALIZA-SINTEZA,
SECRETARIAT SI RELATII CU PUBLICUL

in domeniul analizi-sintez3, secretariat si relatii cu publicul, serviciul public comunitar local de
evidentd a persoanelor are urmétoarele atributii principale:

- primeste, inregistreazd i tine evidenta ordinelor, dispozitiilor, instructiunilor,
regulamentelor, stampilelor si sigiliilor, asigurand repartizarea lor in cadrul serviciului;

- verificd modul in care se aplica dispozitiile legale cu privire la apararea secretului de stat
si de serviciu, modul de manipulare si de pastrare a documentelor secrete;

- organizeazd si asigurd fintrefinerea, exploatarea i selectionarea fondului arhivistic
neoperativ constituit la nivelul serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale in materie;

- asigurd inregistrarea intrérii/iesirii tuturor documentelor si clasarea acestora in vederea
arhivarii;

- repartizeazi si expediazi corespondenta dupa executarea operatiunilor de inregistrare in
registrele special destinate;

- asigurd primirea i inregistrarea petitiilor si urmireste rezolvarea acestora in termenul
legal;

- organizeazd si desfisoard activitatea de primire in audien{d a cetitenilor de citre
conducerea serviciului sau lucritorul desemnat;

- centralizeazd principalii indicatori realizati, verifici modul de indeplinire a sarcinilor
propuse si intocmeste sintezele, situatiile comparative si analizele activititilor desfisurate
periodic;

- transmite serviciului public comunitar judetean de evidentd a persoanelor, sintezele si
analizele intocmite;

- asiguri constituirea fondului arhivistic neoperativ al serviciului, din documentele rezultate
din activitatea de profil.

9. SERVICIUL URBANISM SI AMENAJAREA TERITORIULUI

CAPITOLUL I
DISPOZITII GNERALE

Prezentul Regulament este elaborat in conformitate cu prevederile Legii nr. 50/1991
privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare, ale Ordinului ministrului dezvoltarii regionale si locuintei nr. 839/2009 pentru
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executarii
lucrérilor de constructii, cu modificarile si completarile ulterioare, a Legii nr. 350/2001 privind
amenajarea teritoriului si urbanismul, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, ale
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Ordinului M.D.R.A.P. nr. 233/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii
nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul si de elaborare si actualizare a
documentatiilor de urbanism, a Hotararii de Guvern nr. 525/1996 pentru aprobarea
Regulamentului General de Urbanism, republicata, a O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

Serviciul Urbanism si Amenajarea Teritoriului (U.A.T.) este un serviciu fara personalitate
juridica si care functioneaza si este organizat in cadrul Unitatii Administrativ Teritoriale a orasului
Bragadiru, judetul Ilfov.

Serviciul Urbanism si Amenajarea teritoriului (U.A.T.), prin activitatea desfasurata,
asigura temeiul tehnic necesar emiterii autorizatiilor de construire/desfiintare, a certificatelor de
urbanism, respectiv avizarea documentatiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism, asigura
organizarea activitatii de autorizare in vederea satisfacerii cerintei de simplificare a accesului
cetateanului la actul de autoritate al autoritatii administratiei publice prin organizarea procedurii
de emitere a autorizatiilor de construire/desfiintare, asigura organizarea si exercitarea controlului
privind disciplina in constructii.

CAPITOLUL IT
STRUCTURA ORGANIZATORICA A
SERVICIULUI URBANISM SI AMENAJAREA TERITORIULUI (U.A.T.)

Serviciul Urbanism si Amenajarea Teritoriului (U.A.T.) este subordonat Arhitectului-Sef.

Arhitectul-sef este subordonat direct Primarului si nu poate fi subordonat unui alt
functionar public din cadrul aparatului de specialitate al primarului, indiferent de tipul structurii
pe care o conduce, directie generala, directie sau serviciu. Arhitectul-sef este functie publica de
conducere si reprezinta autoritatea tehnica in domeniul amenajarii teritoriului si urbanismului,
aducand la indeplinire atributiile conferite de lege ca sef al structurilor de specialitate.

Serviciul Urbanism si Amenajarea Teritoriului (U.A.T.) este condus de arhitectul-sef si are in
structura sa noua posturi de functionari publici cu atributii si responsabilitati in urmatoarele
domenii de activitate :

a) autorizarea executarii lucrarilor de construire/desfiintare

b) documentatii de urbanism si reglementari urbanistice

¢) disciplina in constructii

d) asigurarea relatiei cu publicul ,

un Compartiment de Statistica si Nomenclator Stradal cu un post de functionar public si un
Compartiment de Protectia Mediului cu doua posturi de functionari publici.

CAPITOLUL 111
ATRIBUTIILE SERRVICIULUI URBANISM SI AMENAJAREA TERITORIULUI (U.A.T.)

Serviciul Urbanism si Amenajarea Teritoriului (U.A.T.) este subordonat Arhitectului-Sef.
In conformitate cu prevederile legale in vigoare, principalele atributii ale Arhitectului-Sef se
refera la:
-coordonarea activitatilor de dezvoltare teritoriala, amenajarea teritoriului si urbanism;
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-asigurarea respectarii Planului Urbanistic General si a Regulamentului Local de Urbanism
aferent;

-protejarea valorilor de patrimoniu si a calitatii arhitecturale la nivelul unitatii administrativ-
teritorilae;

-asigurarea cetatenilor privind dreptul de folosire echitabila a teritoriului.

In conformitate cu prevederile legale in vigoare, principalele atributii ale Serviciului Urbanism
si Amenajarea Teritoriului (U.A.T.) se refera la:

a) asigurarea aplicarii documentatiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism aprobate, prin
eliberarea certificatelor de urbanism;
b) eliberarea autorizatiilor de construire/desfiintare numai cu respectarea conditiilor impuse prin
certificatele de urbanism;

c) asigurarea utilizarii eficiente a terenurilor in raport cu functiunile urbanistice adecvate,
extinderea controlata a zonelor construite;

d) elaborarea normelor locale in domeniul urbanismului si amenajarii teritoriului;

e) elaborarea studiilor de fundamentare a strategiilor , politicilor si documentatiilor de amenajare
a teritoriului;

f) organizarea si exercitarea controlului privind disciplina in constructii;

g) organizarea si asigurarea relatiei cu publicul in problemele specifice activitatii Serviciului
Urbanism si Amenajarea Teritoriului.

Functionarii publici din cadrul Serviciului Urbanism si Amenajarea Teritoriului au atributii
si responsabilitati in urmatoarele domenii de activitate:

a) Autorizarea executarii lucrarilor de construire/desfiintare

-verifica documentatiile depuse in vederea eliberarii certificatelor de urbanism pentru
lucrari de construire si desfiintare, operatiuni notariale privind circulatia imobiliara, adjudecarea
prin licitatie a proiectarii lucrarilor publice, cereri in justitie si alte scopuri prevazute de lege pentru
imobilele -terenuri si/sau constructii situate pe raza administrativ-teritoriala a orasului Bragadiru;

-verifica documentatiile depuse in vederea eliberarii certificatelor de urbanism pentru
extinderi retele si bransamente utilitati (electric, gaze naturale, apa-canal, telefonie etc.);

-verifica documentatiile depuse in vederea eliberarii autorizatiilor de construire/desfiintare
pentru imobilele -terenuri si/sau constructii situate pe raza administrativ-teritoriala a orasului
Bragadiru, atat din punct de vedere al continutului documentatiei, cat si din punct de vedere tehnic;

-verifica documentatiile depuse in vederea eliberarii autorizatiilor de construire pentru
extinderi retele si bransamente utilitati (electric, gaze naturale, apa-canal, telefonie etc.), atat din
punct de vedere al continutului documentatiei, cat si din punct de vedere tehnic;

-intocmeste corespondenta specifica in vederea notificarii solicitantilor in cazul
documentatiilor incomplete sau care necesita clarificari tehnice sau modificari, in termenele
prevazute de lege;

-intocmeste certificatele de urbanism si le inainteaza spre semnare arhitectului -sef;

-intocmeste autorizatiile de construire/desfiintare si le inainteaza spre  semnare
arhitectului-sef;
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-asigura evidenta certificatelor de urbanism si a autorizatiilor de construire/desfiintare in
ordinea emiterii, prin completarea Registrului de evidenta a certificatelor de urbanism si a
Registrului de evidenta a autorizatiilor de construire/desfiintare;

-intocmeste raspunsurile la solicitarile formulate in temeiul Legii nr. 544/2001, in termenul
prevazut de lege

-verifica documentatiile depuse in vederea prelungirii certificatelor de urbanism si a
autorizatiilor de construire/desfiintare si restituie, dupa caz, documentatiile necorespunzatoare, in
termenele prevazute de lege;

-intocmeste  prelungirile certificatelor de wurbanism si a autorizatiilor de
construire/desfiintare si le inainteaza spre semnare arhitectului-sef:

-colaboreaza cu personalul de specialitate din cadrul Consiliului Judetean Ilfov;

-pastreaza confidentialitatea documentelor;

-colaboreaza ~ cu  personalul de  specialitate din  cadrul celorlalte
Servicii/Directii/Compartimente ale Primariei orasului Bragadiru, judetul Ilfov.

-arhiveaza documentele cu care lucreaza conform Nomenclatorului arhivistic;

-indeplineste si alte sarcini dispuse de sefii ierarhici, care, prin natura lor, sunt de
competenta sau se incadreaza in obiectul si atributiile Serviciului.

b) Documentatii de urbanism si reglementari urbanistice

-analizeaza si verifica documentatiile urbanistice supuse aprobarii Consiliului Local;

-analizeaza si verifica documentatiile depuse in vederea emiterii Avizului de oportunitate;

-urmareste si coordoneaza informarea publicului pentru documentatiile de urbanism,
conform legislatiei in vigoare;

-inainteaza Consiliului Local documentele necesare aprobarii documentatiilor de urbanism
sl amenajarii teritoriului (P.U.G., P.U.Z., P.U.D.);

-asigura respectarea de catre persoanele fizice si juridice a prevederilor legale in materie
de urbanism;

-se ocupa in permanenta de cunosterea si insusirea legislatiei cu privire la Urbanism si
Amenajarea Teritoriului;

-pastreaza confidentialitatea documentelor;

-arhiveaza documentele cu care lucreaza conform Nomenclatorului arhivistic;

-indeplineste orice alte sarcini dispuse de sefii ierarhici, care, prin natura lor, sunt de
competenta sau se incadreaza in obiectul si atributiile Serviciului.

¢) Disciplina in Constructii
-identifica imobilele neautorizate conform Legii 50/1991 republicata, cu modificarile si

completarile ulterioare si participa la intocmirea proceselor-verbale de constatare si sanctionare a
contraventiilor;

-urmareste, prin echipe de control mixte, disciplina in constructii la persoane fizice si
juridice pe raza administrativ-teritoriala a orasului Bragadiru;

-participa la receptiile la terminarea lucrarilor executate in baza autorizatiilor de
construire/desfiintare eliberate de Primaria orasului Bragadiru, judetul Ilfov, la cererea
beneficiarilor;
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-furnizeaza datele pentru completarea Declaratiilor privind valoarea reala a lucrarilor
executate in baza autorizatiilor de construire, potrivit O.G. nr. 36/2002 privind impozitele si taxele
locale, republicata;

-verifica documentatiile depuse in vederea eliberarii certificatelor de atestare a
edificarii/extinderii constructiilor si restituie, dupa caz, documentatiile necorespunzatoare, in
termenele prevazute de lege;

-intocmeste certificatele de atestare a edificarii/extinderii constructiilor in termenul
prevazut de lege si le inainteaza spre semnare arhitectului-sef’

- Intocmeste procesele-verbale de predare-primire amplasament pentru lucrarile de
extindere si bransamente utilitati care se executa pe domeniul public.

-Verifica documentatiile depuse in vederea eliberarii acordurilor pentru lucrarile de
bransamente si racorduri executate pe domeniul public la infrastructura tehnico-edilitara existenta
in zona si in cazul documentatiilor incomplete, notifica in scris solicitantul, in termenul prevazut
de lege.

-Intocmeste acorduri pentru lucrarile de bransamente si racorduri executate pe domeniul
public la infrastructura tehnico-edilitara existenta in zona, in termenul prevazut de lege.

-Formuleaza raspunsurile la diversele solicitari ale cetatenilor, aflate in competenta de
solutionare a Serviciului Urbanism si Amenajarea Teritoriului.

-Participa, ca reprezentant din partea Primariei Bragadiru, la receptiile la terminarea
lucrarilor de extindere si bransamente utilitati si verifica aducerea terenurilor la starea initiala.

-Verifica documentatiile depuse in vederea eliberarii avizelor de sapatura pentru lucrarile
de extindere si bransamente utilitati si in cazul documentatiilor incomplete sau care necesita
clarificari, notifica in scris solicitantul, in termenul prevazut de lege.

-Intocmeste avizele de sapatura pentru lucrarile de extindere si bransamente utilitati in
termenul prevazut de lege.

-intocmeste raspunsurile la sesizarile si reclamatiile cetatenilor aflate in competenta de
solutionare a Serviciului Urbanism si Amenajarea Teritoriului, in termenul prevazut de lege;

-intocmeste referate si rapoarte pentru emiterea dipozitiilor Primarului orasului Bragadiru,
judetul Iifov;

-colaboreaza cu Inspectoratul Judetean in Constructii Iifov si Consiliul Judetean Ilfov cu
privire la activitatea desfasurata in domeniul Disciplinei in Constructii;

-urmareste aplicarea legilor in vigoare cu privire la Disciplina in Constructii;

-urmareste respectarea in teren a prevederilor Regulamentului Local de Urbanism aferent
Planului Urbanistic General al orasului Bragadiru, judetul Ilfov;

-asigura actualizarea bazei de date cu privire la constructiile edificate pe raza administrativ-
teritoriala a orasului Bragadiru, judetul Ilfov;

-actualizeaza si afiseaza lunar pe pagina de internet a Primariei orasului Bragadiru, judetul
Ilifov, lista certificatelor de urbanism si a autorizatiilor de construire/desfiintare, cu respectarea
regulamentului G.D.P.R. privind protectia datelor cu caracter personal;

-asigura evidenta anunturilor de incepere lucrari, a prelungirii certificatelor de urbanism si
autorizatiilor de construire/desfiintare si a proceselor-verbale de receptie la terminarea lucrarilor
si transmiterea acestora catre institutiile interesate;

-colaboreaza  cu  personalul de  specialitate  din  cadrul celorlalte
Servicii/Directii/Compartimente ale Primariei orasului Bragadiru, judetul Ilfov;
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-tine evidenta panourilor publicitare si a reclamelor comerciale, amplasate pe domeniul
public, cu aprobarea Consiliului Local al orasului Bragadiru;
-urmareste respectarea Regulamentului Local de Publicitate, cu precadere zonele de publicitate
largita si, respectiv, zonele de publicitate restransa, in corelare cu documentatiile de urbanism
aprobate;
-pastreaza confidentialitatea documentelor;
-arhiveaza documentele cu care lucreaza conform Nomenclatorului arhivistic;

-indeplineste si alte sarcini dispuse de sefii ierarhici, care, prin natura lor, sunt de
competenta sau se incadreaza in obiectul si atributiile Serviciului.

d) Relatia cu publicul
-verifica documentatiile pentru eliberarea certificatelor de urbanism inaintea depunerii la
Registratura, sub aspectul prezentarii actelor necesare prevazute de lege.
-verifica documentatiile pentru eliberarea autorizatiilor de construire/desfiintare  inaintea
depunerii la Registratura, sub aspectul prezentarii actelor necesare prevazute de lege si calculeaza
cuantumul taxei pentru emiterea autorizatiilor de construire/desfiintare conform legislatiei in
vigoare.
-verifica documentatiile pentru eliberarea proceselor-verbale de receptie la terminarea lucrarilor,
inaintea depunerii le Registratura, sub aspectul prezentarii actelor necesare prevazute de lege.
-verifica documentatiile pentru eliberarea certificatelor de atestare a edificarii/extinderii
constructiilor, inaintea depunerii la Registratura, sub aspectul prezentarii actelor necesare
prevazute de lege.
-verifica documentatiile pentru eliberarea certificatelor de nomenclatura stradala, inaintea
depunerii la Registratura, sub aspectul prezentarii actelor necesare prevazute de lege.
-verifica documentatiile pentru eliberarea avizelor de sapatura si a acordurilor administratorului
drumurilor, inaintea depunerii la Registratura, sub aspectul prezentarii actelor prevazute de lege.
-primeste de la Registratura lucrarile curente aflate in competenta de solutionare a Serviciului
Urbanism si Amenajarea Teritoriului si le repartizeaza membrilor Serviciului spre solutionare.
-elibereaza certificatele de urbanism si plansele-anexa in conditiile prevazute de lege.
-elibereaza autorizatiile de construire/desfiintare si proiectele vizate spre neschimbare in
conditiile prevazute de lege.
-elibereaza alte acte aflate in competenta de solutionare a Biroului Urbanism si Amenajarea
Teritoriului, in conditiile prevazute de lege.
-asigura relatia cu publicul interesat in probleme specifice activitatii Serviciului.
-colaboreaza cu toate Directiile/Serviciile /Compartimentele din cadrul Primariei orasului
Bragadiru, judetul Ilfov.
- indeplineste si alte atributii stabilite de catre Arhitectul-Sef si conducerea Unitatii
Administrativ-Teritoriale a orasului Bragadiru, judetul Ilfov, care, prin natura lor, sunt de
competenta sau se incadreaza in obiectul si atributiile Serviciului.

Atributiile Compartimentului Statistica si Nomenclator Stradal sunt urmatoarele:

-verifica documentatiile depuse in vederea eliberarii certificatelor de nomenclatura stradala
si restituie, dupa caz, documentatiile necorespunzatoare, in termenele prevazute de lege;

- intocmeste certificatele de nomenclatura stradala, in termenul prevazut de lege;
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-organizeaza eliberarea certificatelor de nomenclatura stradala in termenele si conditiile
prevazute de lege;

-intocmeste si transmite rapoartele statistice lunare, trimestriale si anuale;

-colaboreaza cu Institutul National de Statistica pentru clarificari privind rapoartele
statistice lunare, trimestriale si anuale;

-intocmeste referate si rapoarte pentru emiterea Dispozitiilor Primarului orasului
Bragadiru, judetul Ilfov;

-se preocupa de cunoasterea legislatiei in domeniu si asigura aplicarea corecta si unitara a
acesteia;

-pastreaza confidentialitatea documentelor;

-arhiveaza documentele cu care lucreaza conform Nomenclatorului arhivistic;

-indeplineste si alte sarcini dispuse de sefii ierarhici, care, prin natura lor, sunt de
competenta sau se incadreaza in obiectul si atributiile biroului.

Atributiile Compartimentului Mediu sunt urmatoarele:

-Organizeazi, coordoneazi si raspunde de desfisurarea in mod eficient a obligatiilor privind
activitatile administratiei publice pe linie de Protectia mediului si a programelor de dezvoltare
locala in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare;

-Aplicd legislatia privind respectarea, la nivel local, a prevederilor de protectie ale mediului;

-Réspunde de respectarea legislatiei in domeniul colectdrii selective si a gestionirii
deseurilor la nivel local;

-Initiazi masuri administrative la nivel local pentru reducerea poludirii atmosferice in
concordanti cu politicile de protectie a atmosferei cuprinse in strategia de dezvoltare locali;

-Réspunde la nivelul orasului de punerea in aplicare a programului integrat de gestionare a
calitatii aerului in vederea reducerii valorii limit3;

-Elaboreaza instructiuni pentru agentii economici, instituii i populatie privind modul de
gestionare a degeurilor la nivel local;

-Initiaz3 si rispunde de desfagurarea activititilor de protectie a mediului la nivel local;

-Primeste si rezolva corespondenta specificd domeniului de activitate;

-Informeazi conducitorul institutiei asupra problemelor de mediu ivite la nivelul orasului si
propune masuri de remediere;

-Colaboreazi cu organizatiile neguvernamentale in vederea implementirii de proiecte
comune, pe teme privid protectia mediului;

-Colaboreazd cu institutiile abilitate (Agentia de Protectia Mediului Ilfov, Comisariatul
Judetean Ilfov al Garzii de Mediu, Directia de Sanitate Publicd, Oficiul pentru Protectia
Consumatorilor) in efectuarea unor controale tematice, la agenti economici ce isi desfisoara
activitatea pe raza orasului;

-Participd, in urma invitatiilor, la seminarii §i dezbateri pe teme de mediu, sanitate si
dezvoltare si promovare locala;

-Participa la comisiile de analiza tehnic3, infiintate in baza Ordinului Prefectului, pentru
avizarea diferitelor documentatii;

-Réspunde, cu promptitudine, solicitarilor venite din partea organismelor abilitate, in scopul
diminuarii efectelor unor poluiri accidentale;
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-Se preocupd in permanentd de cunoagsterea legislafiei nationale; studiazi problematica
europeand in domeniul protectiei mediului, in scopul elabordrii strategiilor locale;

-Afiseazd/dezafiseazi anunturile de mediu;

-Organizeazi si participd la actiunile de ecologizare a a Orasului Bragadiru, judetul Ilfov;

-Raspunde de respectarea prevederilor legale in privinta colectirii selective in cadrul Primaiei
Orasului Bragadiru, judetul Ilfov si a colectarii deseurilor menajere la nivel de comuns;

-Urmareste ducerea la indeplinire a obligatiilor administratiilor publice locale privind protectia
mediului §i a hotérarilor referitoare la protectia mediului emise de Consiliul Local al Orasului
Bragadiru, judetul Ilfov;

-Colaboreazi cu Politia locald in vederea prevenirii depozitarii necontrolate a deseurilor;

-Promoveaza o atitudine corespunzitoare fati de comunitate in legituri cu importanta
protectiei mediului;

-Verificd pe teren, solutioneazi si rispunde in termenul legal la toate adresele persoanelor
fizice si juridice (cereri, sesizdri,reclamatii, note interne, etc.), conform atributiilor din legislata in
vigoare;

-Urmdreste lansarea unor programe pentru dezvoltarea durabili a Orasului Bragadiru, judetul
Ilfov, in vederea minimizirii impactului pe care dezvoltarea socio-economici locali il are asupra
factorilor de mediu §i a sanatitii populatiei;

-Elaboreazi Planul Local de Gestiune a Deseurilor si 1l actualizeazi atunci cand este cazul;

-Urmareste si rdspunde de realizarea masurilor si actiunilor prevazute in Planul de actiune
pentru protectia apelor Impotriva poludrii cu nitrati proveniti din surse agricole;

-Emite avize de principiu pentru infiintarea punctelor de colectare a materialelor reciclabile,
verificind in teren dacé sunt indeplinite conditiile previzute de lege;

-Intocmeste referate, informari si rapoarte de specialitate cétre conducerea institutiei si/sau
Consiliul Local al Orasului Bragadiru, judetul Ilfov in vederea aducerii la cunostints, promovirii
si/sau aprobdrii studiilor, lucrarilor de investitii, sau proiecte referitoare la probleme de mediu;

-Réspunde de centralizarea unor date si studii statistice, necesare unor raportiri solicitate de
Consiliul Judetean, Directia de Statistica, sau alte organe administrative la nivel judetean sau
national;

-Asigurd reprezentarea din partea Primériei Orasului Bragadiru, judetul Iifov in calitate de
responsabil cu asigurarea activitatii de reglementare pe probleme de protectia mediului si
gospodarirea apelor in timpul actiunilor activititilor derulate, organizate, solicitate institutiei de
autoritatile cu atributii de monitorizare, coordonare, indrumare, reglementare si control in domeniu
(Agentia de Protectie a Mediului, Garda de Mediu, etc);

-Solicita rapoarte, informari Politiei Locale, cu privire la modul de respectare pe teritoriul
Orasului Bragadiru, judetul IIfov a prevederilor legale in domeniu, respectiv actiunilor de control
derulate de aceasta, sanctiuni aplicate, masuri dispuse persoanelor fizice si /sau juridice pentru
conformare;

-Solicita/primeste propuneri ale Politiei Locale cu privire la adoptarea unor H.C.L. in
domeniu, in vederea cresterii gradului de conformare a Orasului Bragadiru, judetul Ilfov cu
prevederile si cerintele legale;

-Participa la sedintele i intrunirile ce au ca tema méasuri de protectia mediului organizate de

-Priméria Orasului Bragadiru, judetul Ilfov sau alte institutii non/guvernamentale;

-Initiazd §i urméreste campaniile pentru colectarea DEEE-urilor de pe raza Orasului
Bragadiru, judetul Ilfov;
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-Participa la dezbaterile publice pe domeniile de activitate;
-Indeplineste si alte sarcini incredintate de sefii ierarhic superiori

CAPITOLUL IV
DISPOZITII FINALE

Personalul din cadrul Serviciului Urbanism si Amenajarea Teritoriului (U.A.T.) din cadrul
Unitatii Administrativ-Teritoriale a orasului Bragadiru sunt obligati sa cunoasca, sa respecte si sa
aplice prevederile prezentului Regulament.

Neindeplinirea in conditii corespunzatoare si la termenele stabilite a obligatiilor prevazute
in prezentul Regulament, de catre personalul din cadrul Serviciului Urbanism si Amenajarea
Teritoriului (U.A.T.) din cadrul Unitatii Administrativ Teritoriale a orasului Bragadiru, se
sanctioneaza administrativ, material sau penal, dupa caz.

Prezentul Regulament va fi completat ori de cate ori apar modificari in prevederile legale
in baza carora s-a elaborat, inclusiv in cazul in care se schimba organigrama.

Prezentul Regulament intra in vigoare de la data aprobarii in cadrul sedintei de Consiliu
Local al orasului Bragadiru.

10. DIRECTIA ECONOMICA

CAPITOLUL I
DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Prezentul Regulament este elaborat in conformitate cu prevederile Legii nr. 82/1991
a contabilitafii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare; Legii nr. 273/2006 privind
finantele publice locale, cu modificarile §i completarile ulterioare; Legii nr. 500/2002 privind
finantele publice, cu modificarile si completdrile ulterioare; Ordonantei de Guvern nr. 119/1999,
privind auditul public intern si controlul financiar preventiv, republicati, cu modificirile si
completdrile ulterioare; Ordinului Ministrului Finantelor Publice nr. 923/2014 pentru aprobarea
Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a
Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfisoars activitatea de control
financiar preventiv propriu, republicat, cu modificarile si completirile ulterioare; Ordinului nr.
600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entititilor publice, cu
modificérile si completarile ulterioare; Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificirile si
completirile ulterioare.
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Art. 2. Directia Economica, prin activitatea desfdguratd, asigurd managementul financiar
al institutiei prin gestiunea veniturilor si cheltuielilor bugetului local al orasului Bragadiru, judetul
Iifov.

Obiective specifice:

- Atragerea de surse (credite bancare) in vederea sustinerii financiare a obiectivelor de
investifii derulate de autoritatea locala,

- Executia bugetului de venituri si cheltuieli;

- Managementul datoriei publice locale;

- Gestionarea patrimoniului apatindnd domeniului public si privat al orsului Bragadiru;

- Stabilirea si incasarea impozitelor si taxelor locale;

- Stabilirea si incasarea veniturilor nefiscale (chirii, concesiuni, redevente);

- Urmdrirea si recuperarea creantelor bugetare — fiscal si nefiscale;

Art. 3. Directia Economici este condusi de un director executiv care are in structura sa
doua servicii:

1. Serviciul Buget,Finante,Contabilitate, condus de un sef serviciu, un numir de doui
functii publice de executie si o functie de naturd contractuald de executie, un
compartiment de salarizare cu un numir de doud functii publice de executie, un
compartiment de contabilitate cu un numar de sapte functii publice de executie si o
functie de naturd contractuala de executie;

2. Serviciul Impozite si Taxe Locale, condus de un sef serviciu, un compartiment
constatare, impunere persoane juridice si fizice cu un numar de cinci functii publice de
executie si doud functii de naturd contractuald de executie si un compartiment
recuperare creante personae juridice si fizice cu un numaér de noud functii publice de
executie.

Art. 4. In conformitate cu prevederile legale in vigoare, principalele atributii ale

Directorului executiv sunt urmétoarele:

e Organizeazi si rdspunde pentru activitatea de ansamblu a Directiei Economic §i coordoneazi
direct activitatea Serviciului Buget, Finante-Contabilitate si a Serviciului Impozite si taxe
locale;

e Organizeazi, indruma si coordoneazi activitatea de elaborare a lucrdrilor privind intocmirea
bugetului local pe anul in curs, verifica lucrdrile referitoare la proiectul de buget pentru anii
viitori, antrenénd toate serviciile publice si institutiile care colaboreaza la finalizarea proiectului
de buget;

e Stabileste masurile necesare si solutiile legale pentru buna administrare, intrebuintare si
executare a bugetului local.

e Solicita serviciilor de specialitate si institutiilor subordonate necesarul de fonduri in vederea
stabilirii proiectului de buget;

e Verificd si analizeaza legalitatea propunerilor, centralizeaza datele, urmireste incadrarea lor in
sursele de venituri;
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Verificd intocmirea lucrérilor §i supune spre aprobare ordonatorului de credite proiectul de
buget cu impértirea pe capitolele executiei bugetare, repartizarea pe trimestru;

e Comunica institutiilor publice de interes local indicatorii financiari aprobati;
e Verificd si analizeazi solicitérile de modificare a bugetului propus si a bugetelor unititilor din

subordinea Consiliului Local al orasului Bragadiru;

Urmareste utilizarea fondului de rezerva bugetari aflat la dispozitia Consiliului Local conform
legislatiei in vigoare;

Propune pentru aprobare Consiliului local, in urma analizelor efectuate pe baza unor studii de
eficientd, virarile de credite si solutii pentru utilizarea fondurilor din rezerva bugetara.
Urmareste si rdspunde de efectuarea cheltuielilor cu respectarea disciplinei financiare si
informeaza lunar ordonatorul principal de credite.

Organizeaza, prin seful serviciului activitatea de constatare, stabilire, impunere si urmdrire a
incasarii impozitelor si taxelor de la persoane fizice si juridice.

Indrumi si controleazi activitatea de constatare, stabilire, impunere si urmdrire a Incasarii
impozitelor si taxelor de la persoane fizice si juridice

Verifica propunerile pentru stabilirea de impozite gi taxe locale, precum si taxe locale, taxe
speciale, in conditiile legii;

Coordoneaza activitatea de verificare financiar-gestionard a patrimoniului propriu si al
unititilor subordonate;

Urméreste efectuarea inventarierii anuale a bunurilor proprietatea domeniului public si privat,
a bunurilor materiale si a valorilor banesti;

e Efectucazi periodic controale la casierie;

Analizeazd sdptdimanal cu sefii de servicii si compartimente stadiul realiz#rii sarcinilor de
serviciu si stabileste actiunile pentru perioada urmitoare;

Coordoneazi buna circulatie a documentelor din cadrul Directiei economic si avizeazi in
vederea Inaintérii spre aprobare;

Angajeaza unitatea alaturi de conducerea Primariei si Consiliului Local in relatiile contractuale
si de decontare;

Urmireste efectuarea cheltuielilor conform legii si informeazi ordonatorul de credite cand este
necesar;

Asigura si acorda efectuarea controlului financiar preventiv pentru activitatile coordonate,
potrivit legislatiei in vigoare;

Urmareste si verificd activitatea contabila la unititile subordinate din subordinea Primariei si
Consiliului Local;

e Verifici executiile bugetare si darile de seama ale UAT Orasul Bragadiru;
e Prezintd ordonatorului de credite date referitoare la evolutia plafilor si a incasirilor si face

propuneri privind atragerea de noi resurse financiare. Interpreteaza si prezinti datele cu privire
la evolutia platilor si incasarilor;

Colaboreazi cu celelalte servicii pentru intocmirea raportului anual ce se prezinti Consiliului
local;

Urmareste i raspunde de respectarea si aplicarea hotararilor Consiliului local si a celorlalte acte
normative in domeniul economico-financiar;
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Organizeaza, prin seful serviciului activitatea de aplicare a hotarérilor Consiliului local si a
celorlalte acte normative in domeniul economico-financiar;

e Coordoneazi activitatea de perfectionare a personalului;

Urmireste si rispunde de efectuarea cheltuielilor bugetare cu incadrarea in prevederile
bugetului de venituri si cheltuieli aprobat de Consiliul Local al orasului Bragadiru;

Aplica actele normative de referintd in administratia publica locald, in domeniul de activitate,
precum $i in domeniul protectiei mediului;

Asigurd cunoasterea si aplicarea de cdtre personalul din subordine a actelor normative de
referint in domeniul de activitate, precum si in domeniul protectiei mediului;

Are prima semnaturd in trezorerie pentru operatiunile din contul curent si conturile activititilor
autofinantate ale Primaériei orasului Bragadiru;

Are prima semnatura in orice alta banca la care Primaria orasului Bragadiru are deschise conturi
bancare;

Verifica lista de investitii pentru Priméria orasului Bragadiru, intocmitd in baza propunerilor
compartimentelor de specialitate, de catre serviciul abilitat;

e Urmareste derularea contractelor de investitii din punct de vedere financiar;

Urmadreste permanent i operativ, concordanta fondurilor bugetare si plitile efectuate pentru
investitii din aceste fonduri;

Asigurd informatii cu privire la executia bugetelor de cheltuieli, patrimoniul aflat in
administrare, precum si pentru intocmirea conturilor anuale de executie ale bugetului Primariei
orasului Bragadiru;

Realizeazd managementul financiar global al proiectelor finantate din fonduri externe
nerambursabile;

Respecta prevederile OUG 57/2019 privind Codul Administrativ cu modificirile ulterioare;

e Stabileste fisele de post pentru salariatii din cadrul Directiei pe care o conduce;
e Intocmeste figele de evaluare si propune calificative pentru salariatii din cadrul Directiei pe care

o conduce, inclusiv pentru sefii serviciilor;

Cunoagste responsabilitatile si aplicd actiunile care i revin din implementarea Sistemului de
Management Integrat;

Cunoaste si aplica actele normative de referintd in domeniul de activitate, cele din domeniul
securitatii, sanatitii in muncé, al situatiilor de urgentd, precum si in domeniul protectiei
mediului;

Exerciti §i alte sarcini stabilite prin lege sau alte acte normative, Hotirari ale Consiliului Local
sau dispozitii ale Primarului.

Consultd permanent toate actele normative specifice activititii, le insuseste si aplici corect
prevederile acestora;

e Participa la cursuri de perfectionare;

Pastreazd confidentialitatea in legaturd cu datele, informatiile sau documentele de care ia
cunostintd in exercitarea atributiilor sale;

Art. 5. Directorul executiv se afla In subordinea directd a Primarului orasului Bragadiru.
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Art. 6. Serviciul Buget, Finante, Contabilitate (BFC) prin activitatea desfisurati,
asiguri mdsurarea, evaluarea, cunoasterea, gestiunea si controlul activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii, precum §i a rezultatelor obtinute din activitatea desfisurati, de asemenea
asigurd informatii ordonatorului de credite cu privire la executia bugetului de venituri si cheltuieli,
patrimoniului aflat in administrare §i a contului anual de executie.

Art. 7. Serviciul Buget, Finante, Contabilitate (BFC) trebuie si asigure inregistrarea
cronologicd si sistematicd, prelucrarea, publicarea §i pastrarea informatiilor cu privire la pozitia
financiard, performanta financiara si fluxurile de trezorerie, atat pentru cerintele interne ale Unitatii
Administrativ Teritoriale a orasului Bragadiru, judetul Ilfov, cét si pentru relatiile cu ordonatorul
principal de credite, organisme fiscale si de control si alti utilizatori.

Art. 8. Serviciul Buget, Finante, Contabilitate (BFC) este un serviciu fara personalitate
juridica care functioneazi i este organizat in cadrul Unititii Administrativ Teritoriale a orasului
Bragadiru, judetul Ilfov.

Art. 9. Serviciul Buget, Finante, Contabilitate (BFC) se afld in subordinea directi a
Directorului executiv.

Art. 10. Pentru indeplinirea obligatiilor sale, Serviciul Buget.Finante.Contabilitate
colaboreazi cu toate structurile organizatorice din cadrul Unititii Administrativ Teritoriale a
oragului Bragadiru, judetul Ilfov, respectiv: servicii, compartimente; cu autorititi si institutii
publice (numai in limita mandatului dat de catre conducere); cu organizatii internationale (numai
in limita mandatului dat de citre conducere); cu persoane juridice private (numai in limita
mandatului dat de cdtre conducere); cu structura organizatoricd aflatd in subordinea Unititii
Administrativ Teritoriale a orasului Bragadiru, respectiv: Directia de Asistentd Sociali a orasului
Bragadiru; precum si cu structurile organizatorice: $coala Gimnaziald nr. 1 a orasului Bragadiru
si Grédinita nr. 1 si nr.4 a orasului Bragadiru.

Art. 11. Angajarea de personal in cadrul Serviciului Buget, Finante, Contabilitate, se face
prin concurs sau examen, cu respectarea prevederilor legale privind conditiile ce trebuie
indeplinite, in functie de specificul postului (studii, vechime, cazier judiciar, etc.).

Art. 12. Salariatii Serviciului Buget, Finante, Contabilitate, au intocmiti fisa postului, din
care s rezulte sarcinile de serviciu, termene de executare atunci cind este cazul, precum si relatiile
de colaborare/subordonare.

Art. 13. Serviciul Impozite si Taxe Locale al Orasului Bragadiru, functioneaza in baza
OUG 57/2019 privind Codul Administrativ cu modificarile ulterioare si a Legii nr. 273/2006
privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare, ca serviciu public de
interes local, finantat integral de la bugetul local al Orasului Bragadiru.

Art. 14, Serviciul Impozite si Taxe Locale (I.T.L.) este un serviciu fara personalitate
juridica, ce functioneazi si este organizat in cadrul Unitatii Administrativ Teritoriale a orasului
Bragadiru, judetul Ilfov.
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Art. 15. Serviciul Impozite si Taxe Locale (I.T.L.) se afld in subordinea directd a
Directorului executiv al Directiei economice, respectiv a Primarului orasului Bragadiru.

Art. 16. Serviciul Impozite si Taxe Locale (I.T.L.) este condus de un sef de serviciu si are in
structura sa doua compartimente: Compartimentul Constatare Impunere Persoane Juridice si Fizice si
Compartimentul Recuperare Creante Persoane Juridice si Fizice.

Art. 17. Serviciul Impozite si Taxe Locale (I.T.L.) prin compartimentele sale de specialitate, asigura
colectarea impozitelor si taxelor locale, constatarea si verificarea materiei impozabile, impunerea tuturor
contribuabililor persoane fizice si juridice, urmarirea si executarea silita a creantelor bugetare,
solutionarea obiectiunilor legate de activitatea desfasurata.

CAPITOLUL II.
ATRIBUTIILE SERVICIULUI BUGET, FINANTE, CONTABILITATE
(BFC)

Art. 18. In conformitate cu prevederile legale in vigoare, principalele atributii ale
Serviciului Buget, Finante, Contabilitate (BFC) se referi la:

a) organizarea si conducerea contabilitatii in conditiile legii, astfel:

- toate bunurile materiale, titlurile de valoare, numerarul, alte drepturi si obligatii detinute
cu orice titlu, precum si efectuarea de operatiuni economice vor fi inregistrate obligatoriu
in contabilitate;

- contabilitatea imobilizarilor se tine pe categorii si pe fiecare obiect de evidents;
- contabilitatea stocurilor se tine cantitativ §i valoric pe fiecare gestiune in parte;

- inregistrarea in contabilitate a elementelor de activ se face la costul de achizitie, de
productie sau la valoarea justd pentru alte intréri decét cele prin achizitie sau productie,
dupd caz;

- creantele si datoriile se inregistreaza in cotabilitate la valoare nominal;

- contabilitatea clientilor si furnizorilor, a celorlalte creante si obligatii se tne pe categorii,
precum si pe fiecare persoand fizica sau juridici;

- contabilitatea platilor de casd si a cheltuielilor efective, se tine pe subdiviziunile
clasificatiei bugetare, potrivit bugetului aprobat;

- contabilitatea veniturilor se tine pe feluri de venituri, dupa natura sau destinatia lor, dupa
caz;

- stabilirea rezultatului executiei bugetare, anual, prin inchiderea conturilor de cheltuieli
efective si a conturilor de surse din care au fost efectuate.

b) tinerea registrelor de contabilitate obligatorii;
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¢) intocmirea situatiilor financiare trimestriale si anuale, conform normelor elaborate de Ministerul
Finantelor Publice;

d) organizarea activitatii de Incaséri si plati cu numerar, prin casieria centrali;

e) organizarea lucrdrilor de inventariere in conformitate cu legislatia specifici si inaintarea
propunerilor privind componenta comisiilor de inventariere, precum si a comisiei centrale de
inventariere;

f) organizarea si conducerea evidentei angajamentelor bugetare si legale in conformitate cu
normele metodologice elaborate de Ministerul Finantelor Publice.

ATRIBUTIILE SERVICTULUI IMPOZITE SI TAXE LOCALE
@.T.L)

Art. 19. In conformitate cu prevederile legale in vigoare, principalele atributii ale
Serviciului Impozite si Taxe Locale (I.T.L.) se refer3 la:

- Stabilirea, constatarea, controlul, urmirirea si incasarea impozitelor si taxelor locale, pe
raza administrativ — teritoriala a orasului Bragadiru, judetul Ilfov, astfel cum sunt acestea
reglementate de Codul fiscal si Codul de proceduri fiscali.

CAPITOLUL IIl1.
STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art. 20. Serviciul Buget, Finante, Contabilitate (BFC) este condus de un sef de serviciu.

Art. 21. In conformitate cu prevederile legale in vigoare, principalele atributii ale sefului
de serviciu sunt urméatoarele:

- Organizeazi si conduce intreaga evidenti contabild, in conformitate cu prevederile legale
in vigoare;
- Organizeazd si asigurd executarea controlului financiar preventiv, in conformitate cu

prevederile legale in vigoare;

- Asigurd si rispunde de respectarea termenelor si procedurilor legale de elaborare si
adoptare a bugetului local antrendnd toate compartimentele functionale care colaboreazi la
finalizarea proiectului de buget si adoptarea bugetului anual;

- Verificd si analizeazd propunerile de rectificare a bugetului local, de modificare a
alocatiilor trimestriale, de virari de credite, de repartizare pe trimestre si de utilizare a fondului de
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rezerva, pe care le supune aprobarii Consiliului Local sau ordonatorului principal de credite, dupa
caz,

- Analizeazd s§i verificd studiile necesare §i supune aprobarii Consiliului local
imprumuturile ce trebuie efectuate pentru realizarea unor actiuni si lucrari publice, urmarind
respectarea formelor legale pentru fundamentare, contractare, garantare si rambursare a acestora;

- Verificd si aprobd, pe baza documentatiei tehnico-economice prezentate, fondurile
necesare pentru buna functionare a serviciilor/unitatilor subordonate;

- Intocmeste rapoarte de specialitate pentru proiectele de hotdrari in domeniul siu de
activitate, in vederea aprobarii lor in Consiliul Local al oragului Bragadiru;

- Administreazi resursele financiare pe parcursul executiei bugetare in conditii de maxima
eficientd;

- Prezinta optiuni i prioritéti in aprobarea si efectuarea cheltuielilor publice locale;

- Propune angajarea de imprumuturi pe termen scurt pentru acoperirea finantirii lucrarilor
de investitii;

- Urmiregte achitarea la scadentd a obligatiilor de plati rezultate din angajarea de
imprumuturi;

- Urmireste si asigurd executarea silitd a datoriei catre bugetul local;

- Urméreste desfasurarea la timp si corectd a intregii activitati de evidenta contabils, in
conformitate cu prevederile legale in vigoare pe urmatoarele actiuni:

e contabilitatea mijloacelor fixe §i evidenta operativa la locurile de folosire, astfel incat s
raspunda cerintelor privind asigurarea controlului gestiunii mijloacelor fixe;
contabilitatea materialelor si a obiectelor de inventar;

contabilitatea mijloacelor banesti;

contabilitatea deconturilor cu creditorii si debitorii;

contabilitatea veniturilor si cheltuielilor conform clasificatiei bugetare;

- Prezintd, la cerere, Consiliului Local Bragadiru si Primarului, rapoarte si informdri
privind activitatea Serviciului Buget, Finante, Contabilitate, in termenul si formula solicitati;

- Organizeazd, indrumi si coordoneazd activitatea de elaborare a lucrrilor privind
intocmirea bugetului local pe anul 1n curs, pregateste si intocmeste lucririle, referitoare la proiectul
de buget pentru anii viitori, antrenind toate serviciile publice si institutiile care colaboreazi la
finalizarea proiectului de buget:

- Solicitd serviciilor de specialitate si institutiilor subordonate necesarul de fonduri in
vederea stabilirii proiectului de buget;

- Verificd si analizeaza legalitatea propunerilor §i urméreste incadrarea lor in sursele de
venituri;
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- Urmdreste aplicarea reglementérilor in vigoare cu privire la salarizarea personalului din
aparatul propriu de specialitate si a personalului din institutiile subordonate;

- Verificd si semneazi lunar statele de plati intocmite pe baza foii zilnice de prezenti;

- Verificd si semneazi situatiile recapitulative pentru salarii, ordinele de plati aferente
viramentelor salariale;

- Avizeazi operatiunile specifice angajarii, lichidarii si ordonantirii cheltuielilor;

- Asigurd §i urmireste plata cheltuielilor in limita fondurilor disponibile, in baza
instrumentelor de platd, receptia bunurilor, executarea serviciilor si altele asemenea, conform
angajamentelor legale incheiate;

- Urmireste decontarea la timp a operatiunilor cu furnizorii si beneficiarii, asiguri virarea
in termen a sumelor ce constituie obligatii fatd de bugetul de stat;

- Asiguri si urmiteste exercitarea controlului financiar preventiv propriu, auditul public
intern i controlul ulterior tuturor operatiunilor care afecteaza fondurile locale si/sau patrimonial
public privat, in baza actelor justificate si a documentelor contabile corespunzatoare, certificate in
privinta realitatii i ilegalitatii, conform reglementarilor legale in vigoare;

- Urmireste evidentierea In Registrul special a operatiunilor prezentate la viza de control
financiar preventiv;

- Urmareste efectuarea angajarii si ordonantérii cheltuielilor numai cu viza prealabili de
control financiar propriu;

- Verificd si urméregste inregistrarea corecta si la timp a operatiunilor de casierie;

- Verifica si asigurd Intocmirea corecta si in termen a documentelor cu privire la depunerile
si plafile cu'numerar, controldnd respectarea plafonului stabilit de efectuarea plitilor/depunerilor;

- Asigurd si urméreste administrarea eficienta a bunurilor din proprietatea publici si privati
a autoritatii administrativ-teritoriale;

- Ia masuri necesare in vederea prevenirii lipsurilor, intrebuintarii ilegale a fondurilor sau
deturnarea lor;

- Verifica si semneazi actele in baza cérora se fac incasari si plati, documentele contabile
pe baza cérora se fac inregistrarile, precum si situatiile, extrasele, balantele conturile de executie
bugetard sau de gestiune a bilanturilor, refuzul semnarii actelor enumerate se face in scris,
expriméindu-se detaliat motivul care sté la baza acestuia;

- Réspunde de evidenta, selectionarea, pastrarea si clasarea in conditii de siguranti a
documentelor si actelor justificative ale operatiunilor contabile din cadrul Serviciului Buget-
Finante-Contabilitate;
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- Raspunde de respectarea dispozitiilor legale si utilizarea creditelor bugetare, de
integritatea bunurilor care apartin unititii administrativ-teritoriale;

- Urméreste derularea zilnicd a executiei bugetare (executia de casa prin trezorerie) si
informeaz operativ ordonatorul principal de credite;

- Analizeazi §i supune aprobdrii Consiliului Local imprumuturile ce trebuie efectuate
pentru realizarea unor actiuni si lucréri publice, urmarind respectarea formelor legale pentru
fundamentarea, contractarea, garantarea si rambursarea acestora;

- Administreaza resursele financiare pe parcursul executiei bugetare in conditii de maximi
eficienta;

- Indruma si sprijind asociatiile de locatari pe line contabil3;

- Asigurd pe baza documentatiei tehnico-economice prezentate, fondurile necesare pentru
buna functionare a serviciilor/unitatilor subordonate;

- Asigurd efectuarea in termen, potrivit reglementirilor in vigoare, a operatiunilor de
inventariere a elementelor de activ si pasiv;

- Asigurd efectuarea in termen, potrivit reglementdrilor in vigoare, reevaluarea
imobilizdrilor corporale aflate in patrimoniu autorititii publice locale;

- Asigurd intocmirea documentatiilor privind scoaterea din functie a mijloacelor fixe;
- Aproba sarcinile de serviciu pentru personalul din cadrul compartimentelor din subordine;

- Repartizeazd corespondenfa: cereri, sesizdri si reclamatii care intra in competenta
compartimentelor din subordine i urméreste rezolvarea acestora in termenul legal previzut de
lege;

- Corespondeazd cu celelalte servicii/birouri/compartimente din cadrul Unitatii
Administrativ Teritoriale a oragului Bragadiru, in vederea formuldrii de apiriri adecvate in
dosarele aflate pe rolul instantelor;

- Asigura relatia cu publicul interesat in probleme specifice activitatii serviciului pe care-1
coordoneazi;

- Actualizeazi procedurile operationale in concordantid cu modificdrile care intervin in
activitatea serviciului, ca urmare a noilor acte normative;

- Réaspunde de pastrarea secretului profesional si de serviciu, precum si secretul datelor si
al informatiilor cu caracter confidential detinute sau la care are acces ca urmare a exercitirii
atributiilor de serviciu;

- Réaspunde de indeplinirea cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod
constiincios a indatoririlor de serviciu, se abtine de la orice fapta care ar putea si aduci prejudicii;
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- Raspunde de realizarea la timp si intocmirea atributiilor ce-i revin protrivit legii, propuse,
aprobate si dispuse expres de conducerea institutiei si de raportarea asupra modului de realizare a
acestora;

- Raspunde potrivit dispozitiilor legale, de corectitudinea si exactitatea datelor in
documentele intocmite;

Art. 22. Principalele atributii si activitati specifice din structura organizatorici necesard
pentru asigurarea functiondrii Serviciului Buget, Finante, Contabilitate, este urmitoarea:

(1) Atributii, activitiiti specifice - economico-financiar

- Asigura realizarea tuturor mésurilor stabilite prin hotarari ale Consiliului Local, pentru
tinerea evidentei, valorificarea si buna administrare a patrimoniului i a domeniului public si privat
al Unitafii Administrativ Teritoriale a oragului Bragadiru, judetul Ilfov

- Intocmeste si actualizeaza evidenta imobilelor cuprinse in categoria domeniului public si
privat al Unitatii Administrativ Teritoriale a oragului Bragadiru, judetul Ilfov;

- Verificd periodic situatia imobilelor, reactualizind documentatiile existente in functie de
modificérile survenite pe teren si in legislatie;

- Intocmeste note de fundamentare solicitate de citre seful ierarhic cu privire la natura
proprieta{ii bunurilor de patrimoniu public si privat al statului aflate in administrarea Unititii
Administrativ Teritoriale a oragului Bragadiru, judetul Ilfov;

- Aplicd procedura legala de trecere a unui bun din domeniul public si privat al Unittii
Administrativ Teritoriale a oragului Bragadiru, judetul Ilfov in domeniul public si privat al statului
ca urmare a hotérérii Consiliului Local al orasului Bragadiru, judetul Ilfov;

- Aplica procedura legald in situatia Instriinarii imobilelor din domeniul public si privat
administrate de Unitatea Administrativ Teritoriala a oragului Bragadiru, judetul Ilfov, ca urmare a
hotararii Consiliului Local al oragului Bragadiru, judetul Ilfov;

- Verificd dovada inscrierii in evidenta Oficiului de Cadastru si Publicitate al judetului Ilfov
si tine evidenta de Carte Funciar, a imobilelor si spatiilor ce sunt preluate in administrarea Unitatii
Administrativ Teritoriale a orasului Bragadiru, judetul Iifov, ficand dupi caz demersurile necesare
intréarii in legalitate (ridicari topografice, certificat numar postal, etc.);

- Intocmeste dosare de casare pentru fiecare imobil, spatiu, teren aflat in administrarea
Unitétii Administrativ Teritoriale a orasului Bragadiru, judetul Ilfov, respectiv acte privind statutul
juridic, planuri de situatie sc. 1:500 si 1:2000, planurile de arhitectur si de utilititi, colaborand cu
serviciile/compartimentele de specialitate din cadrul Unititii Administrativ Teritoriale a orasului
Bragadiru, judetul Ilfov;

- Efectueazi controale la imobilele aflate in administrare, in privinta respectirii legalitatii
la ocuparea si gospodérirea fondului locativ §i a respectarii repartitiilor de spatii aprobate de
Consiliul Local al oragului Bragadiru, judetul Ilfov;
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- Efectueazi controale privind derularea contractelor de asociere, concesionare, inchiriere
si respectirii clauzelor contractuale de citre beneficiarii spatiilor;

- Participa la inventarierea bunurilor din patrimoniul public si privat, Intocmeste figele de
patrimoniu pentru obiectele susceptibile acestei incadriri, aflate in dotarea imobilelor administrate
de Unitatea Administrativ Teritoriala a oragului Bragadiru, judetul Ilfov (tablouri, statui, tapiserii,
covoare, bibelouri, mobilier, etc.), fise ce vor fi puse la dispozitia Serviciului Buget, Finante,
Contabilitate, care asigurd evidenta contabild a intregului patrimoniu;

- Comunicé Serviciului Buget, Finante, Contabilitate, toate datele necesare ca urmare a
modificdrilor survenite in structura sau natura patrimoniului pentru a fi consemnate in fisele
contabile ale bunurilor;

- Controleaz periodic, conform unui grafic, starea tehnici, buna intretinere si conservare
a bunurilor de patrimoniu, ludnd mésuri pentru eliminarea eventualelor deficiente si propune spre
aprobare lucrérile necesare a se efectua de protectie si conservare a acestor bunuri;

- Controleaza respectarea instructiunilor de pastrare, conservare, intretinere a bunurilor de
patrimoniu, constatd abaterile si sesizeazi dupa caz conducerea Unititii Administrativ Teritoriale
a orasului Bragadiru, judetul Ilfov;

(2) Atributii, activititi specifice - buget

- Participd la elaborarea proiectului bugetului local general consolidat de venituri si
cheltuieli;

- Intocmeste lucrarile referitoare la proiectul de buget local general consolidat, colaborand
cu toate serviciile care particip la finalizarea proiectului de buget;

- Solicitd serviciilor de specialitate si institutiilor subordonate necesarul de fonduri in
vederea stabilirii proiectului de buget;

- intocmeste propunerile de rectificare a bugetului local, de modificare a alocatiilor
trimestriale, de virari de credite, de repartizare pe trimestre si de utilizare a fondului de rezerva;

- Repartizeaza pe trimestre cheltuielile bugetului aprobat;
- Gestioneaza programul FOREXEBUG

- Intocmeste documentatia de solicitare de deschidere de credite sau retragere de credite,
dupa caz

- Realizeaza studiile economice necesare si propune imprumuturile ce trebuie efectuate
pentru realizarea unor actiuni §i lucrdri publice, urmirind respectarea formelor legale pentru
fundamentare, contractare, garantare si rambursare a acestora;

- intocmeste documentatia aferentd contractarii imprumuturilor de catre institutie, daca
procedurile nu impun o alta modalitate;
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- Intocmeste raportiri citre toate institutiile abilitate, aferente imprumuturilor contractate
de catre institutie;

- Intocmeste si transmite Consiliului Concurentei, ori de cate ori este solicitatd, situatia
privind acordarea ajutoarelor de stat;

(3) Atributii, activitati specifice - venituri, relatia cu asociatiile de proprietari, arhivi
- Tine evidenta veniturilor §i inregistreaza in contabilitate actele privind veniturile

- Intocmeste, contabilizeaza, verifica si transmite lunar facturile fiscale pentru utilitatile
furnizate persoanelor fizice si juridice;

- Repartizeazd cotele cheltuielilor de intretinere pe apartamente/chiriasi;
- Urmareste incasarea cotelor de intretinere pe apartamente/chiriasi;

-Organizeazd si asigurd exercitarea controlului financiar-contabil si gestionar asupra
activitatii asociatiilor de proprietari;

- Verificd sesizarile unor persoane sau grupuri de persoane privind activitatea asociatiilor
de proprietari;

- Indosariaza notele contabile si jurnalele auxiliare;

- Indosariaza registrul Carte Mare, balantele, jurnalele auxiliare;

- Indosariaza Registrul Jurnal pe baza jurnalelor auxiliare;

- Indosariazi Registrul Inventar;

- Indosariazi toate celelalte documente din cadrul Serviciului Buget.Finante.Contabilitate;
- Colaboreazi la tinerea corect si la zi a evidentei financiare si contabile;

- Verifica si asigurd intocmirea si continuitatea contractelor de furnizare a serviciilor cu
diferite institutii (Distrigaz, E-on, ENEL Energie Muntenia, RATB, telefonie, internet, etc);

- Intocmeste asiguririle obligatorii pentru clidirile aflate in patrimoniul institutiei, in
conformitate cu prevederile legale;

- Verifica, elaboreazi si asigurd intocmirea nomenclatorului arhivistic privind documentele
din cadrul serviciului;

- Intocmeste procesul-verbal de predare in arhiva institutiei a documentelor elaborate in
cadrul serviciului

(4) Atributii, activitiiti specifice - administrativ-magazie

- Organizeazd sistemul de primire a materialelor de la partenerii comerciali;
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- Realizeaza receptia bunurilor dacd acestea corespund calitativ si cantitativ cu datele
inscrise in documentele de insotire;

- Semneazad documentele de insotire (factura fiscald si/sau aviz de insotire a mérfii) pentru
primirea materialelor, identifica viciile aparente si in stiinfeaza seful de serviciu despre acestea;

- Intocmeste documentele necesare la constatarea diferentelor si/sau deficientelor calitative

de orice provenientd (ambalare, manipulare, transport) in prezenta persoanei de la care primeste
marfa;

- Intocmeste un proces-verbal de constatare in cazul existentei unor situatii de retur cu
menfionarea cauzei care a dus la aceasta pe care il transmite sefului de serviciu in vederea
intocmirii facturii de retur;

- Inregistreaza intrérile in registrele specific;

- Manipuleazd si aranjeazi bunurile in spatiul amenajat cu ajutorul muncitorilor
necalificati, astfel inct sa prevind sustragerile si degradarile, pe categorii, loturi de marf3 etc.;

- Raspunde de materialele stocate;

- Intocmeste i completeazi fise de magazie, registru stocuri, procese-verbale de predare-
primire, bonuri de consum, raportiri statistice sau contabile, alte documente specifice, zilnic sau
ori de cate ori este nevoie;

- Tine evidenta pe conturi analitice a materialelor, deschizind pentru fiecare in parte o figd
de magazie;

- Intocmeste NIR-uri daci acestea corespund calitativ si cantitativ cu datele inscrise in
documentele de insofire, bonuri de consum, note de restituire, avize de insotire, facturi fiscale etc.,
pe care le preda la contabilitate pentru inregistrare si semnaleaza acestuia eventualele
neconcordante;

- Intocmeste consumul lunar al materialelor, obiectelor de inventar, bonurilor valorice de
benzind si motorind, pe baza bonurilor de consum sau transfer dupi caz;

Art. 23. Compartiment salarizare, atributii, activitiiti specifice:

- Intocmeste statele de plati, pe baza foilor de prezent, aprobatd de conducerea primiriei,
precum si intocmeste statele de platd a indemnizatiilor consilierilor locali;

- Intocmeste situatiile recapitulative pentru salarii, a ordinelor de plata aferente
viramentelor salariale si transmite corect si la timp sefului de serviciu cat si ordonatorului de
credite spre verificare si semnare;

- Intocmeste situatia pentru alimentarea conturilor de carduri de salarii si depune in termen
la banci;

- Intocmeste declaratiile lunare si le depune in termen, conform legislatiei in vigoare;

Soseaua Alexandriei Nr. 249
Tel/Fax 021 4480795
101



ROMANIA
JUDETUL ILFOV
PRIMARIA ORASULUI
BRAGADIRU

- Intocmeste si depune in termen fisele fiscale;

- Intocmeste rapoarte statistice cu privire la salarii si le transmite corect si la timp
institutiilor abilitate;

- Tine evidenta garantiilor materiale constituite pentru personalul care gestioneazi valori
materiale si banesti;

- Intocmeste situatiile privind monitorizarea cheltuielilor de personal pentru functionarii
publici si personalul contractual, conform legislatiei in vigoare pe care le transmite in termen la
Directia Generald a Finantelor Publice a judetului Ilfov;

- Intocmeste, la cerere, adeverinte privind veniturile salariatilor;

- Intocmeste lunar situatii informative privind fondul de salarii pe care le transmite, in
termen, institutiilor abilitate;

- Intocmeste situatiile recapitulative necesare acordarii indemnizatiilor lunare in baza
certificatelor de handicap emise de Comisiile de Expertiza Medicala ale Directiei Generale de
Asistenta Sociala, a ordinelor de plata aferente viramentelor acestora si transmite corect si la timp
sefului de serviciu cét si ordonatorului de credite spre verificare i semnare documentatia.

- Colaboreazi cu toate institutiile publice pentru aplicarea prevederilor din domeniul
salarizdrii pentru intregul personal §i comunica datele solicitate de citre acestea;

- Colaboreazi din punct de vedere informatic la intocmirea situatiilor financiare lunare si
trimestriale;

Art. 24. Compartimentul contabilitate
(1) Atributii, activitiiti specifice - executie bugetari

- Efectueazi toate operatiile necesare inchiderii exercitiului financiar si intocmeste
proiectul situatiilor financiare semestriale si anuale;

- Participd la intocmirea lunard a balantei operatiunilor contabile pentru UAT oras
Bragadiru, judetul Ilfov

- Intocmeste monitorizirile precum si situatiile centralizatoare privind cheltuielile
efectuate, in vederea intocmirii balantelor si bilanului contabil;

- Participi la intocmirea bilantului trimestrial si anual, la elaborarea bugetului de venituri
si cheltuieli, la analiza lunaré privind incadrarea in prevederile bugetare, pe principalele capitole
si articole bugetare

- Intocmeste lunar situatia Plati restante;

- Intocmeste situatia datoriei publice;
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- Exercita viza de control financiar preventiv;
(2) Atributii, activititi specifice - cheltuieli
- fnregistreazi zilnic operatiunile efectuate in programul de contabilitate;

- Urmireste incadrarea platilor in prevederile bugetare si efectuarea lor cu respectarea
prevederilor legale si a destinatiilor aprobate;

- Intocmeste ordonantirile, dispozitiile de plata pentru avansuri spre decontare si ordinele
pentru plata furnizorilor de bunuri, lucrari si servicii, pe baza de documente justificative legale,
avizate si aprobate de cei in drept;

- Intocmeste i inregistreazi notele contabile;

- Verifica si inregistreazd operatiunile si documentele legate de reevaluari, rezerve, capital
si alte fonduri;

- Efectueazi periodic verificari componente ale soldurilor conturilor si efectueazi regliri
pe baza acestora;

- Efectueaza inchiderea conturilor de venituri si cheltuieli;
- Verifica si regleaza balantele de verificare lunare;
- Verifica existenta cronologici si completa a extraselor de cont;

- Furnizeazi datele necesare pentru intocmirea lunara, trimestriald si anuald a executiei
bugetare, cét si a altor raportiri statistice;

- Verificd lunar soldurile conturilor din balanta de verificare;

- Verifica conturile §i participa la inchiderea acestora la finele anului;
(3) Atributii, activititi specifice - casierie generali

- Gestioneaza mijloace banesti i valori, in conditiile legii;

- Raspunde de tinerea corecti si la zi a evidentei primare privind activititile de incasiri si
plati prin casierie;

- Respecti cu strictete disciplina de casa cu privire la respectarea termenelor conditiilor de
depunere a numerarului la bénci, a limitei soldului de cas3 §i a carnetelor de efectuare a plitilor in
numerar;

- Respectid plafonul de casd, plafonul de plati la zi, conform legislatiei in vigoare;

- Intocmeste corect si la zi chitangele pentru sumele incasate;
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- Ridicd, ori de céte ori se deplaseazi la trezorerie, extrasele de cont si le predd in
contabilitate pentru a fi inregistrate;

- Depune la trezorerie documentele de decontare ale institutiei;
- Respecta plafonul de casd, plafonul de pléti la zi, conform legislatiei in vigoare;
- Raspunde de exactitatea calculelor din documentele intocmite.

- Efectueaza operatiuni de incaséri si plafi in numerar prin numirare faptici in prezenta
celui care efectueazi operatiunea;

- Incaseaza pe bazi de chitantd incasérile in numerar efectuate de casieria primariei, de la
persoanele fizice si juridice, reprezentand impozite si taxe locale, datorate;

- Ridica sume in numerar de la bancé pe bazi de CEC de numerar emis de compartimentul
financiar — contabil necesare pentru plata salariilor, indemniza{ii de concediu de odihna si
concediu medical, indemnizatii pentru consilieri, indemnizatii de nastere, ajutoare sociale, salarii
pentru asistenti personali precum si pentru efectuarea unor cheltuieli gospodiresti;

- Efectueazi plati in numerar pe bazd de documente vizate pentru controlul financiar
preventiv, pentru controlul compartimental §i aprobate de primar, verificind existenta valabilitatea
si autenticitatea semnéturilor prin care se dispune plata;

- Pentru plitile facute unor persoane din afara unititii, casierul trebuie si solicite acestora,
actele de identitate, inscriind pe documentele de plat3 seria, numarul actului de identitate i unitatea
emitenti;

- Dupd efectuarea platii aplici pe document gtampila cu textul ,achitat” dupa care
semneazi pentru confirmarea platii i pune data;

- Evidenta incasdrilor si platilor in numerar se tine cu ajutorul registrului de cas# pe baza
documentelor justificative; Acesta se intocmeste zilnic, fard corecturi/stersituri;

- Zilnic totalizeazi operatiunile efectuate si stabileste soldul casei, care se raporteazi pe
fila din ziua urmétoare, exemplarul al doilea se detageazi si se predd compartimentului Buget-
Finante-Contabilitate, in aceeasi zi impreund cu documentele justificative, sub semniturd in
registrul de casa;

- Raspunde material i disciplinar pentru pagubele produse, daca prin faptele si prin munca
sa a cauzat pagube materiale institutiei,

- Are obligatia de a permite efectuarea controlului si de a pune la dispozitia organului de
control a tuturor documentelor contabile, evidentelor si a oricéror altor elemente materiale sau
valorice solicitate pe care le detine;

- intocmeste zilnic situatia disponibilului in numerar al institutiei si rispunde de existenta
cronologici si completa la zi a extraselor de cont;
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- Intocmegte lunar centralizatorul incasérilor si platilor efectuate prin casierie;

- Intocmegte lunar centralizatorul CEC-urilor utilizate;

Art. 25. Serviciul Impozite si Taxe Locale (I.T.L.) are urmitoarea structurd organizatoric:

a) Sef Serviciu;
b) Compartiment Constatare Impunere Persoane Juridice si Fizice;
c) Compartiment Recuperare Creante Persoane Juridice si Fizice;

Art. 26. Serviciul Impozite si Taxe Locale este condus de un Sef de Serviciu care coordoneazi
direct activitatea urmétoarelor compartimente:

e Compartiment Constatare Impunere Persoane Juridice si Fizice;
e Compartiment Recuperare Creante Persoane Juridice si Fizice;

Art. 27. In conformitate cu prevederile legale in vigoare, principalele atributii ale sefului
de serviciu sunt urméatoarele:

- Conduce, organizeaza, coordoneaza, indruma si controleaza intreaga activitate a serviciului in
ceea ce priveste evidenta, constatarea, stabilirea, controlul si urmarirea impozitelor si taxelor locale,
inclusiv a majorarilor de intarziere si a altor venituri ale bugetului local, executarea creantelor bugetului
local si raspunde de buna desfasurare a acesteia in fata autoritatiilor administratiei publice locale;

- Coordoneaza activitatea personalului de executie a serviciului, urmareste indeplinirea sarcinilor
si atributiilor acestuia stabilite prin prezentul regulament de organizare si functionare si prin fisa
postului, asigura respectarea disciplinei in munca si propune aplicarea de sanctiuni disciplinare, daca
este cazul;

- Aplica masurile si stabilieste conditiile privind buna organizare a activitatii de constatare,
stabilire, control, urmarire si incasare a impozitelor si taxelor locale, inclusiv a majorarilor de intarziere
si a altor venituri ale bugetului local de la contribuabilii persoane fizice si juridice;

- Raspunde de aplicarea masurilor care se impun pentru initierea unor actiuni de constatare si de
control referitoare la respectarea legislatiei fiscale privind impozitele si taxe locale, identificarea,
impunerea si sanctionarea cazurilor de evaziune fiscala;

- Solicita sprijinul si colaboreaza cu organele de politie pentru indeplinirea atributiilor privind
urmatirea si executarea silita a bunurilor mobile si imobile, precum si a veniturilor, in temeiul titlurilor
executorii.

- Efectueaza analize si intocmeste informari in legatura cu verificarea, constatarea, urmarirea si
incasarea impozitelor si taxelor locale, precum si a veniturilor ale bugetului local, rezultatele actiunilor
de verificare/control si impunere, masurile intreprinse pentru nerespectarea legislatiei fiscale, cauzele
care genereaza evaziunea fiscala si propune masuri pentru imbunatatirea si perfectionarea activitatii
serviciului;
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- Raspunde de verificarea bazelor de impunere, a legalitatii si conformitatii declaratiilor fiscale,
corectitudinii si exactitatii indeplinirii obligatiilor de catre contribuabilii persoane juridice si persoane
fizice, respectarii prevederilor legislatiei fiscale si contabile, stabilirea diferentelor de plata, precum si a
accesorilor aferente acestora;

- Raspunde de intocmirea proiectului de hotarare privind impozitele si taxele locale;

- Face propuneri pentru stabilirea de impozite si taxe locale, datorate de persoane fizice si
juridice;

- Propune, in conditiile legii, modificarea cuantumului impozitelor si taxelor locale, precum si
stabilirea de taxe speciale pe timp limitat ce trebuie aprobate de Consiliul Local al orasului Bragadiru,
judetul Ilfov ;

- Analizeaza, verifica si prezinta Consiliului Local propunerile si dosarele in legatura cu
acordarea inlesnirii la plata impozitelor, taxelor si a altor venituri ale bugetului local si urmareste
permanent tinerea evidentei acestor lucrari, stadiul solutionarii si respectarea termenelor;

- Analizeaza propunerile si verifica documentatia intocmita in vederea dispunerii masurilor
asiguratorii, in cazurile motivate, conform prevederilor legale in vigoare;

- Repartizeaza atributiile si sarcinile de serviciu pe functiile de executie fiecarui salariat din
subordine cu aprobarea Primarului, potrivit fisei postului ;

- Aproba actele/documentele de impunere si scadere, de trecere in evidenta speciala a
contribuabililor insolvabili, popririle, sechestrele, certificatele de atestare fiscala si alte documente, cu
execeptia documentelor care se transmit altor institutii sau organisme ale statului, cu aplicarea stampilei
rotunde a serviciului pe care o pastreaza direct;

- Primeste, analizeaza si repartizeaza intreaga corespondenta care circula in cadrul serviciului,
sub viza/semnatura si cu rezolutie pentru rezolvare/solutinonare;

- Tine evidenta obiectiunilor, contestatiilor si plangerilor formulate la actele de control si/sau
impunere respectiv modul de solutionare a acestora;

- Tine evidenta controalelor efectuate de catre alte organe, potrivit legii, la serviciul pe care il
conduce;

- Tine evidenta sesizarilor si reclamatiilor respectiv modul de solutionare a acestora;

- Informeaza operativ directorul executiv si conducerea institutiei asupra problemelor deosebite
constatate, luand sau propunand masurile legale ce se impun;

- Raspunde de transmiterea in termen a situatiilor statistice de raportare, periodice sau operative
prevazute de actele normative in vigoare, solicitate de catre Primarie/ Consiliul Local/ Consiliului
Judetean/ Prefectura/ D.G.F.P. Ilifov sau alte institutii ale statului;
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- Supravegheaza si controleaza permanent intreaga activitate desfasurata in cadrul serviciului de
catre personalul din subordine, cu privire la indeplinirea corecta si operativa a atributiilor si sarciniilor
care le revin, potrivit fiselor posturilor respective;

- Supravegheaza respectarea legalitatii referitoare la intocmirea tuturor documentelor si circuitul
informational al acestora in cadrul serviciului;

- Raspunde de aplicarea masurilor de securitate a tuturor documentelor, a arhivei si a serviciului;
- Raspunde de buna gestionare a valorilor materiale existente in cadrul serviciului;

- Raspunde de solutionarea obiectiunilor formulate la actele de control sau de impunere, conform
legislatiei in vigoare;

- Colaboreaza cu serviciile din cadrul institutiei pentru intocmirea raportului anual ce se prezinta
Consiliului Local;

- Urmareste si raspunde de respectarea si aplicarea Hotararilor Consiliului Local si a celorlalte
acte normative care reglementeaza impozitele si taxele care constituie venit al bugetului local;

- Coordoneaza activitatea de urmarire, incasare si executare silita a bunurilor si veniturilor
persoanelor fizice si juridice a creantelor fiscale ale bugetului local;

- Propune spre anulare obligatiile bugetare suspuse executarii silite, mai mici decat cheltuielile
de executare;

- Raspunde de intocmirea si inaintarea catre conducerea Primariei orasului Bragadiru, a
centralizatorului listelor de ramasite si suprasolviri pe tipuri de impozite si taxe locale;

- Intreprinde masuri pentru organizarea, rationalizarea si simplificarea muncii salariatiilor prin
realizarea prelucrarii informatiilor financiare si contabile cu ajutorul tehnicii de calcul;

- Raspunde de aplicarea masurilor cu privire la angajarea, promovarea si stimularea personalului,
precum si cu privire la perfectionarea profesionala a acestuia;

- Asigura masurile pentru evaluarea posturilor, intocmirea fiselor de evaluare a performantelor
profesionale individuale ale angajatilor reevaluarea salariilor de baza al salariatiilor in conditiile
prevazute de legislatia in vigoare;

- Ia masurile prevazute de lege in cazul savarsirii de catre salariati a unor abateri privind
nerespectarea obigatiilor de serviciu si a discipliniei in munca, conform legislatiei in vigoare;

- Raspunde de ducerea la indeplinire a sarcinilor rezultate din actele normative;
- Asigura luarea masurilor ce se impun pentru respectarea disciplinei financiare si bugetare;

- Stabileste si prezinta conducerii Primariei si Consiliului Local masurile necesare pentru
aplicarea corecta a reglementarilor in domeniul fiscal;
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- Raspunde de gestionarea si arhivarea documentelor conform reglementarilor legale in vigoare;
- Informeaza imediat, in scris, directorul executiv in legatura cu problemele aparute in activitate;

- Stabileste relatii de colaborare cu personalul de specialitate din cadrul serviciilor sau
compartimentelor institutiei;

- Raspunde de respectarea programului de lucru si programului cu publicul de catre personalul
din subordine;

- Raspunde de participarea salariatiilor din subordine la testarile periodice pentru verificarea
nivelului de pregatire profesionala;

- Participa la cursurile de perfectionare profesionala la care este trimis de institutie;

- Raspunde de intretinerea si exploatarea corecta a inventarului din dotare;

- Raspunde de respectarea secretului de serviciu;

- Raspunde de cunosterea si respectarea cerintelor Sistemului de Management al Calitatii;
- Raspunde de respectarea masurilor de securitate si sanatate in munca in institutie;

- Gestioneaza si arhiveaza documentele emise de Serviciul Impozite si Taxe Locale, conform
reglementarilor legale in vigoare;

- Raporteaza periodic activitatea desfasurata si rezultatele acesteia;
- Anunta in scris acte sau fapte care impiedica realizarea corecta si la timp a sarcinilor de serviciu;

- Adopta in relatiile cu colegii si contribuabilii, 0 conduita morala si in conformitate cu
prevederile legale;

- Anunta imediat orice situatie care reclama absenta din sediul institutiei in timpul programului
de lucru, fie in interes de serviciu, fie in interes personal,

- Desfasoara, in timpul programului de lucru stabilit, activitati de natura profesionala, care tin
strict de postul pe care il ocupa;

- Respectd masurile de securitate si sanatate in munca in institutie; .

- Indeplineste si alte atributii stabilite de Directorul executiv, Administratorul public,
Viceprimarul si Primarul Orasului Bragadiru.

Art. 28. Salariatii din cadrul Compartimentului Constatare, Impunere Persoane Juridice si Fizice
au urmatoarele atributii principale:

- Constatarea impozitelor si taxelor, inclusiv a accesoriilor aferente, pentru contribuabilii
persoane fizice/juridice care declara bunuri mobile/imobile;
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- Inregistrarea in evidentele fiscale a contribuabililor persoane fizice/juridice care detin bunuri
mobile/imobile supuse impozitarii pe baza declaratiilor de impunere insotite de xerocopii ale actelor
de dobandire ori pe baza dosarelor fiscale transmise de catre alte organe fiscale;

- Constatarea cazurilor in care nu au fost respectate prevederile legale in vigoare privind
nedepunerea declaratiilor de impunere sau depunerea acestora peste termen si propunerea aplicarii
sanctiunilor prevazute de lege;

- Scaderea din evidentele fiscale a bunurilor mobile/imobile in baza actelor doveditoare;

- Corectarea erorilor de calcul, de completare si de aplicare a cotelor de impozitare in vederea
stabilirii corecte a obligatiei de plata la bugetul local,

- Recalcularea impozitului pe cladiri in cazul in care au intervenit modificari de proprietate;
- Emiterea deciziilor de impunere privind stabilirea impozitelor si taxelor locale datorate;

- Analizarea, solutionarea si operarea actelor care atesta inlesniri la plata, conform
reglementarilor legale in vigoare;

- Participarea la actiunile intreprinse pe teren in vederea solutionarii debitelor incerte, si a
depistarii bunurilor mobile/imobile care nu sunt declarate pentru a fi supuse impozitarii;

- Verificarea permanenta a dosarelor fiscale privind bunurile mobile/imobile apartinand
contribuabililor persoane fizice/juridice. Fiecare persoana fizica inregistrata in evidentele fiscale ale
Serviciului Public de Impozite, Taxe si alte Venituri ale Bugetului Local are atribuita o matricola,
indiferent daca detine sau nu bunuri mobile si/sau mobile/imobile. Matricola se completeaza cu acte
justificative privind situatia juridica a bunurilor mobile detinute de persoana fizica ori de cate ori
intervin modificari in patrimoniul acesteia;

- Participarea la inventarierea materiei impozabile (privind bunurile mobile/imobile) in vederea
fundamentarii Bugetului local — partea de venituri;

- Gestionarea si arhivarea documentelor conform reglementarilor legale in vigoare;

- Stabilirea datei edificarii cladirilor construite fara autorizatie de contruire pe baza unui proces-
verbal intocmit in urma deplasarii la fata locului;

- Acordarea asistentei fiscale contribuabililor in vederea clarificarii aspectelor pe care acestia le
ridica. In relatiile cu contribuabilii, trebuie sa manifeste profesionalism, seriozitate, sa aiba un
comportament civilizat;

- Descarcarea in programul informatic a sumelor rezultate din extrasele de cont puse la dispozitie
de catre Serviciul Buget Finante Contabilitate in vederea stingerii obligatiilor fiscale a contribuabililor
care achita debitele prin intermediul ordinului de plata bancar;

- Introducerea in sistemul informatic a diferitelor facturi (utilitati, inchiriere domeniu public, rate
lunare apartament, etc) primite de la Serviciul Buget Finante Contabilitate ;

Soseaua Alexandriei Nr. 249
Tel/Fax 021 4480795
109



ROMANIA
JUDETUL ILFOV
PRIMARIA ORASULUI
BRAGADIRU

- Elaborarea adreselor de raspuns privind istoric de rol fiscal;

- Intocmirea si inaintarea adreselor de raspuns prin posta sau pe email la cererile primite de la
contribuabili ori autoritatile /institutiile statului, abilitate sa solicite informatii despre contribuabili;

- Analizarea cererilor privind restituirea, compensarea si transferul de sume, verificarea, precum
si intocmirea referatelor si inaintarea lor Serviciului Buget, Finante, Contabilitate, pentru efectuarea
restituirii, compensarii si/sau transferului de sume stabilite

- Colaborarea cu autoritatile competente pentru aplicarea masurilor legale de inregistrare in
evidentele fiscale a bunurilor mobile;

- Participarea la intocmirea dosarelor privind declararea starii de insolvabilitate, in cazul in care
din investigatiile efectuate reiese ca debitorul nu are venituri/bunuri urmaribile, conform
reglementarilor legale in vigoare;

- Cunoasterea, respectarea si aplicarea intocmai a legislatiei in cadrul atributiilor de serviciu;

- Acordarea asistentei fiscale contribuabililor persoane fizice/juridice in vederea clarificarii
aspectelor pe care acestia le ridica. In relatiile cu contribuabilii, trebuie sa manifeste profesionalism,
seriozitate, sa aiba un comportament civilizat;

- Intocmirea si inaintarea adreselor de raspuns prin posta sau pe email la cererile primite de la
contribuabili ori autoritatile /institutiile statului, abilitate sa solicite informatii despre contribuabili;

- Analizarea cererilor, verificarea, intocmirea si eliberarea certificatelor de atestare fiscala, in
conditiile reglementarilor legale in vigoare;

- Completarea Declaratiei privind valoarea reala a lucrarilor executate in baza autorizatiei de
construire in cazul persoanelor fizice/juridice si persoanelor juridice in colaborare cu Serviciul
Urbanism si amenajarea teritoriului;

- Aplicarea sanctiunilor contraventionale in cazurile la care se constata depunerea peste termen
sau nedepunerea declaratiilor de impunere pentru bunurile impozabile, precum si pentru nerespectarea
altor prevederi legale, conform legislatiei in vigoare;

- Furnizarea informatiilor cu caracter fiscal referitor la patrimoniul sau debitele contribuabililor:
in scris sau verbal, doar in cazurile prevazute de lege;

- Intocmeste, primeste, verifica corespondenta cu contribuabilii, intocmeste procedura de
comunicare prin afisare, in conditiile prevazute de lege atunci cand este cazul;

- Pastrarea confidentialitatii informatiilor gestionate si asumarea raspunderii pentru legalitatea
actiunilor intreprinse;

- Asigurarea si asumarea raspunderii pentru integritatea, confidentialitatea si securitatea datelor
din evidenta privind impozitele si taxele locale;

- Gestionarea si arhivarea documentelor conform reglementarilor legale in vigoare;
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- Raportarea periodica a activitatii desfasurate si a rezultatelor acesteia;

- Anuntarea in scris a actelor sau faptelor care impiedica realizarea corecta si la timp a sarcinilor
de serviciu;

- Informarea imediat, in scris, seful direct in legatura cu problemele aparute in activitate;
- Indeplinirea oricaror altor atributii stabilite prin acte normative sau acte de conducere;

- Respectarea relatiilor de colaborare cu personalul de specialitate din celelalte servicii sau
compartimente;

- Adoptarea, in relatiile cu colegii si contribuabilii, a unei conduite morale si in conformitate cu
prevederile legale;

- Respectarea programului de lucru si a programului cu publicul,;
- Participarea la testarile periodice pentru verificarea nivelului de pregatire profesionala;
- Participarea la cursurile de perfectionare initiate de catre institutie;

- Anuntarea imediat a oricaror din situatiile care reclama absenta din sediu in timpul programului,
fie in interes de serviciu, fie in interes personal;

- Desfasurarea, in timpul programului de lucru stabilit, a activitatilor de natura profesionala, care
tin strict de postul pe care il ocupa;

- Salariatii Serviciului Impozite si Taxe locale, au Intocmitd fisa postului, din care si rezulte
sarcinile de serviciu, termene de executare atunci cdnd este cazul, precum si relatiile de
colaborare/subordonare.

- Respectarea secretului de serviciu;
- Cunoasterea si respectarea cerintelelor Sistemului de Management al Calitatii;
- Respectd masurile de securitate si sanatate in munca in institutie;

- Inregistrarea in evidentele fiscale a contribuabililor persoane fizice/juridice care detin bunuri
mobile/imobile nerezidentiale supuse impozitarii pe baza declaratiilor de impunere depuse de catre
acestia.

Art. 29. In ceea ce priveste incasarile in numerar de impozite si taxe locale, salariatii din cadrul
Serviciului Impozite si Taxe Locale cu atributii specifice au urmétoarele atributii principale:

- Efectueazi colectarea veniturilor proprii la bugetul local al Orasului Bragadiru, reprezentand
impozite si taxe locale, chirii §i redevente, accesorii aplicate creantelor principale, sanctiuni
contraventionale, si a altor taxe care se fac venit la bugetul local;
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- Realizeazi colectarea veniturilor direct la ghigeele din cadrul Serviciului, pe baza informatiilor
furnizate de programul informatic de gestionare a impozitelor si taxelor pentru sursele de venituri
existente la rolul persoanelor fizice/juridice;

- Efectueazi Incasarea veniturilor féird debit, cuvenite bugetului local
pentru creantele fiscale pentru care nu existd obligativitatea declararii;

- Incaseaza impozite si taxe locale atdt in numerar, cat si prin sistemul de plati electronic POS-
plata cu cardul;

- Furnizeaza informatii contribuabililor cu privire la creantele fiscale neachitate, existente la rolul
acestora , se asigurd cu privire la intelegerea de cétre contribuabil a sumei datorate , intocmeste
documentele pentru efectuarea incasérii : Nota de Platd, Chitanta si / sau Chitanta Electronicd POS ,
Borderoul Documentelor de Platé , alte documente, conform atributiilor stabilite pentru personalul din
cadrul compartimentului in figele de post;

- Verificd informatiile existente in documentele listate din programul informatic,anterior
prezentirii acestora contribuabilului, le semneazi, stampileazi si ridicd numerarul cu respectarea
procedurii interne privind colectarea sumelor in numerar;

- Respectd procedura internd privind efectuarea incasarilor cu cardul- POS, intocmirea
documentelor, verificarea ulterioari si transmiterea acestora;

- Se asigurd de buna functionalitate a programului informatic de gestionare a impozitelor si
taxelor si comunica furnizorului de serviciu orice disfunctionalitate constatati;

- Intocmeste rapoartele de Incaséri la sfarsitul fiecérei sesiuni de lucru, verifica
certifica si indosariazd documentele editate din programul informatics;

- Se asigurd cu privire la respectarea prevederilor Regulamentului Operatiunilor de Casa privind
incasarea si plata veniturilor , depozitarea gi securitatea valorilor aflate in casierie sau/si la casieri in
timpul serviciului , precum si de securitatea incéperii casieriei.

Art. 30. Salariatii din cadrul Compartimentului Recuperare Creante Persoane Juridice si Fizice
au urmaétoarele atributii principale:

- Urmaresc sumele restante ale debitorilor persoane fizice/juridice, utilizind procedurile de
executare silita, previzute de legislatia in vigoare;

- Asigurd aplicarea unitard a actelor normative pe linia colectarii veniturilor bugetului local de la
debitorii persoane fizice/juridice;

- Pe baza datelor definute, analizeazi si stabileste masurile de executare silitd, astfel incét
realizarea creantei sd se fac cu rezultate cit mai avantajoase pentru bugetul local;
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- In vederea intocmirii formelor de executare silitd prin poprire se identifici angajatorul sau o
terta persoand, banca si conturile debitorilor. Poprirea se infiinfeaza cu respectarea stricti a dispozitiilor
legale in vigoare;

- Asigurd, n scris, Instiintarea bancilor si a tertilor popriti pentru sistarea totald sau partiala a
indisponibilizérii conturilor si retinerilor in situatia in care debitorii fac plata in termenul legal;

- In situatia in care debitorii nu pot fi supusi procedurii de executare silitd prin poptire, nefiind
indeplinite conditiile prevazute de actele normative in vigoare, se trece la executarea silitd a bunurilor
mobile si/sau imobile si la valorificarea acestora;

- Analizeaza starea fiscald a contribuabililor persoane juridice in conditiile in care nu s-a reusit
recuperarea creantelor fiscale restante prin derularea procedurilor de executare silitd si transmite
Serviciului Administratie Publica, Juridic si Autoritate Tutelara si Utilitate Publica privind transportul
de persoane in regim de taxi documentatia necesara deschiderii procedurii insolventei;

o

- Aplicd prevederile legislatiei in vigoare, pentru a identifica debitorii si a le stabili posibilititile
reale de platé;

- Transmit altor organe de urmdrire §i executare competente, dosarele de executare siliti ale
debitorilor care nu mai domiciliaza in Orasul Bragadiru;

- Asigurd calcularea cheltuielilor de executare silitd §i, atunci cand este cazul, dobanzile si
penalitdtile de Intdrziere sau alte sume cand cuantumul acestora nu a fost stabilit in titlul executoriu;

- Intocmesc referatul prin care solicita dispunerea luarii de masuri asiguratorii sub forma popririi
asiguratorii si sechestrului asiguratoriu asupra bunurilor mobile si/sau imobile proprietate a debitorului
persoana juridica, precum si asupra veniturilor acestuia, cand exista pericolul ca acesta sa se sustraga,
sa isi ascunda ori sa isi risipeasca patrimoniul;

- Asigura comunicarea unui exemplar al Dispozitiei Primarului orasului Bragadiru si al
procesului-verbal intocmit, in cazul infiintarii sechestrului asiguratoriu asupra bunurilor imobile, pentru
inscriere in evidentele Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliara;

- Propun dispunerea ridicarii masurilor asiguratorii instituite, cand au incetat motivele pentru
care au fost dispuse;

- Analizeaza termenul de prescriptie a creantelor fiscale restante si, in cazul in care constata
implinirea termenului de prescriptie a dreptului de a cere executarea silita, procedeaza la incetarea
masurilor de realizare si la scaderea acestora din evidenta analitica;

- indeplinesc, atunci cind este cazul, ridicarea si depozitarea bunurilor sechestrate;
- Numesc custodele si administratorul sechestrului si stabilesc indemnizatia acestora;

- Solicitd evaluarea bunurilor sechestrate, organizeaza licitatiile si trece la valorificarea acestora
conform legislatiei in vigoare;
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- Colaboreazi cu Ministerul Finantelor, Oficiul National al Registrului Comertului si orice alte
organe abilitate, precum si cu institutiile bancare, in vederea realizirii creantelor bugetare prin executare
silit3;

- Repartizeazd sumele realizate prin executare silita potrivit ordinii de preferinti previzuti de
lege, in cazul in care la executarea silita participd mai multi creditori;

- Participd fmpreund cu juristul unitétii, dupd caz, in cauze privind contestatiile la executare,
infiinfarea mésurilor asigurtorii sau altele care au ca obiect incasarea creantelor bugetare prin executare
silita;

- Constati si aplicd contraventiile prevazute de legislatia in vigoare;
- Arhiveazd documentele specifice serviciului la sfarsitul anului.

- Gestioneazi descércarea in baza de date informatizati a documentelor de incasare prin alte
sisteme de plata;

- Furnizeazd informatii conducerii institutiei i altor reprezentanti legali, cu respectarea
prevederilor legale, cu privire la volumul incasirilor, evolutia acestora ,situatii comparative si
previzionarea acestora in vederea intocmirii proiectului de buget de venituri;

- Dupi expirarea termenului de platd extrage lista de solduri si verificd corectitudinea soldurilor
in vederea intocmirii formelor legale de executare silitd pentru impozitele si taxele neachitate la termenul
scadent §i cu precidere pentru anii precedenti;

- Demareaza procedura de executare silitd, dupi caz;

- Colaboreaza cu Ministerul Finantelor Publice si cu unititile bancare, respectand normele
privind secretul bancar, pentru obtinerea informatiilor necesare privind completarea dosarului
contribuabilului;

- Au atributii in a verifica zilnic, pe adresa http//www.buletinulinsolventei.ro, societatile care
intra sub incidenta Legii nr. 85/2014 privind procedurile de prevenire a insolventei si de insolventa, cu
modificarile si completarile ulterioare si listeaza notificarile administratorilor/lichidatorilor judiciari;

- Preiau documentele (notificarile emise de administratorii/lichidatorii judiciari), precum si
listarile de pe Buletinul insolventei si le inregistreaza in registrul special de corespondenta pentru
societatile pentru care s-a deschis procedura insolventei;

- Pentru societatile care intra in procedura de lichidare/dizolvare, preiau din corespondenta
notificarile emise de lichidatori sau raspunsurile de la ONRC (ca urmare a adreselor de solicitare
informatii);

- Pentru societatile care intra in proceduri de insolventa/faliment/lichidare/dizolvare, introduc
informatiile obtinute in programul informatic (pentru insolventa/faliment, informatiile se introduc si in
opisul centralizat in format electronic);
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- Pentru societatile care intra in procedura de insolventa sau faliment, solicita de la executori ,
dosarul de executare;

- Administreaza si monitorizeaza permanent dosarul de executare predat pe baza de proces
verbal de predare-primire, pana la radierea societatii si atragerea raspunderii administratorilor;

e Pentru debitorii care nu figureaza cu bunuri si datorii, intocmesc raspunsurile la notificari
catre lichidatorii/administratorii judiciari, dupa cum urmeaza :
- introduc in baza de date, starea de insolventa/faliment/lichidare/dizolvare, aferenta
debitorilor respectivi ;

- intocmesc adrese (in dublu exemplar) catre lichidatorii/administratorii judiciari pe care
le trimit, dupa semnare si aprobare, in plic inchis, cu confirmare de primire ;

- exemplarul fara stampila se arhiveaza la Dosarul de Insolventa/Executare-Lichidare Al
Societatii .

e Pentru debitorii care figureaza cu creante la bugetul local si sunt in proceduri de
lichidare/dizolvare conform Legea societatilor nr. 31/1990, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare si Legea nr. 265 din 22 iulie 2022 privind registrul comertului si
pentru modificarea si completarea altor acte normative cu incidenta asupra inregistrarii in
registrul comertului, se intocmesc, catre administratorii/lichidatorii judiciari, raspunsuri la
notificari.

In ceea ce priveste Evidenta Amenzilor Persoanelor Fizice/Juridice salariatii din cadrul

Serviciului Impozite si Taxe Locale au urmatoarele atributii principale:

- Inregistreaza si tin evidenta tuturor proceselor - verbale de contraventie (titluri executorii)
primite de la alte unitati prin posta sau registratura apartinand persoanelor fizice/juridice si a caror
contravaloare se face venit la bugetul local, in vederea urmaririi si executarii silite;

- Verifica corectitudinea cu privire la intocmirea si transmiterea proceselor - verbale de
contraventie in conformitate cu legislatia in vigoare;

- Restituie catre organele emitente, a procesele - verbale de contraventie care nu indeplinesc
conditiile legale pentru a putea fi urmarite;

- Confirma primirea proceselor - verbale de contraventie verificate si care indeplinesc conditiile
pentru a fi inregistrate pentru a fi urmarite si executate silit;

- Urmaresc spre executare silita creantele fiscale ale bugetului local provenite din amenzi, in
termenul de prescriptie si propune masuri de recuperare a celor prescrise din culpa organelor de
executare, conform prevederilor legale in vigoare;

- Restituie catre organul emitent procesele - verbale apartinand contravenientilor (cei care nu au
achitat in termenul prevazut de lege contravaloarea amenzilor, nu detin bunuri urmaribile si nu obtin
venituri), pentru care nu exista posibilitatea executarii silite, in vederea schimbarii sanctiunii ,amenda’
cu sanctiunea obligarii contravenientului la ,,prestarea unei activitati in folosul comunitatii”, conform
reglementarilor legale in vigoare;
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- Asigura demararea procedurii de executare prin comunicarea de somatii in vederea recuperarii
debitelor existente in evidentele fiscale, provenite din amenzi diverse si amenzi privind circulatia pe
drumurile publice, in conformitate cu legislatia in vigoare;

- Intreprinde actiuni de deplasare pe teren in vederea identificarii debitorilor si a bunurilor
urmaribile ale acestora care sa conduca, dupa caz, la infiintarea de popriri sau instituiri de sechestre,
conform reglementarilor legale in vigoare;

- Opereaza in evidentele fiscale mandatele postale si ordinele de plata reprezentand incasari de
amenzi, transferurile intre diferite conturi de trezorerie, precum si restituirile de amenzi incasate in plus;

- Colaboreaza cu autoritatile competente pentru aplicarea masurilor legale de executare silita;

- Acorda asistenta fiscala contribuabililor in vederea clarificarii aspectelor pe care acestia le
ridica.

CAPITOLUL IV.
DISPOZITII FINALE

Art. 31. Personalul din cadrul Directiei Economice din cadrul Unititii Administrativ
Teritoriale a oragului Bragadiru sunt obligati si cunoascd, si respecte si si aplice prevederile
prezentului Regulament.

Art. 32. Neindeplinirea in conditii corespunzitoare si la termenele stabilite a obligatiilor
prevazute in prezentul Regulament, de cétre personalul din cadrul Directiei Economice din cadrul
Unitétii Administrativ Teritoriale a orasului Bragadiru, se sanctioneazi administrativ, material sau
penal, dupai caz.

Art. 33. Prezentul Regulament va fi completat ori de céte ori apar modificiri in prevederile
legale in baza cérora s-a elaborat, inclusiv in cazul in care se schimbi organigrama.

Art. 34. Prezentul Regulament intrd in vigoare de la data aprobarii in cadrul sedintei de
Consiliul Local al orasului Bragadiru.

11.SERVICIUL INVESTITII, ACHIZITII PUBLICE,
PROIECTE SI PROGRAME DE DEZVOLTARE

I. DISPOZITII GENERALE

Serviciul investitii, achizitii publice, proiecte si programe de dezvoltare (I.A.P.P.P.D.)este
subordonat primarului oragului bragadiru are urmatorul acronim : I.A.P.P.P.D.
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II. STRUCTURA ORGANIZATORICA

Serviciul investitii, achizitii publice, proiecte si programe de dezvoltare

Compartiment Investitii

Compartiment Achizitii Publice

Compartiment Proiecte si Programe de Dezvoltare
Compartiment Fonduri Europene

III. ATRIBUTII
Atributiile definitorii ale Serviciului investitii, achizitii publice, proiecte si programe de dezvoltare
INVESTITII SI LUCRARI PUBLICE
LUCRARI PUBLICE

- initiaza proiectele de hotarari ale Consiliului Local al Orasului Bragadiru privind
aprobarea/ modificarea documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor de investitii ale
orasului Bragadiru;

- initiaza proiecte de hotarari ale Consiliului Local al orasului Bragadiru privind incheierea
de protocoale/ conventii pentru finantarea si/sau realizarea de investitii;

- intocmeste documentatia si raportul de specialitate la proiectele de hotarari ale Consiliului
Local al orasului Bragadiru, privind aprobarea indicatorilor tehnico-economici/ actualizarea
indicatorilor tehnico-economici aprobati in vederea realizarii de lucrari de investitii;

- asigura intocmirea listelor de investitii ale orasului Bragadiru, cu specificarea surselor de
finantare, avand la baza notele de fundamentare emise de compartimentelede specialitate;

- colaboreaza cu departamentele din cadrul Primariei orasului Bragadiru in vederea
intocmirii programelor anuale de investitii;

- colaboreaza cu institutiile din subordinea Consilului Local al orasului Bragadiru in vederea
centralizarii datelor referitoare la programele anuale de investitii;

- colaboreaza cu institutiile administratiei publice centrale in vederea promovarii si derularii
investitiilor incluse in programele nationale;

- colaboreaza cu departamentele de specialitate din cadrul Primariei orasului Bragadiru in
vederea coordonarii programelor de investitii care privesc orasul Bragadiru;

- colaboreaza cu detinatorii/ administratorii de retele edilitare in vederea coordonarii
programelor de investitii care privesc orasul Bragadiru;

- desfasoara programul de investitii aprobat pe an si trimestre pentru investitii;
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- asigura intocmirea documentelor primare necesare efectuarii achizitiilor publice de lucrari
privind investitiile orasului Bragadiru — referate de necesitate, caiete de sarcini, note estimative,
note de fundamentare, note justificative etc.;

- asigura elaborarea documentelor tehnice necesare organizarii licitatiilor pentru proiectare
si executie aferente lucrarilor, in conformitate cu prevederile legale ;

- intocmeste Fisa de date a achizitiilor publice privind lucrarile aferente investitiilor orasului
Bragadiru initiate de Serviciul investitii, achizitii publice, proiecte si programe de dezvoltare;

- semneaza contractele de lucrari/servicii/produse aferente obiectivelor de investitii ale
orasului Bragadiru initiate de Serviciul investitii, achizitii publice, proiecte si programe de
dezvoltare;

- asigura numirea unor membrii in comisiile de evaluare a ofertelor;

- raspunde de intocmirea formelor necesare, potrivit prevederilor legale pentru demararea

elaborarii documentatiilor tehnico-economice pentru obiectivele de investitii initiate de Serviciul
investitii, achizitii publice, proiecte si programe de dezvoltare;

- asigura direct sau prin intermediul proiectantilor obtinerea avizelor si acordurilor si a altor
documente necesare elaborarii documentatiei tehnico-economice, de la furnizorii de utilitati pentru
lucrarile derulate de Serviciul investitii, achizitii publice, proiecte si programe de dezvoltare;

- asigura verificarea proiectelor prin specialisti verificatori de proiecte atestati;
- pastreazain bune conditii arhiva cu documentatiile tehnico-economice;

- primeste si rezolva in termen, reclamatiile si sesizarile primite din partea cetatenilor
orasului privind investitiile orasului Bragadiru initiate de Serviciul investitii, achizitii publice,
proiecte si programe de dezvoltare;

- programeaza, pregateste, urmareste executarea, verifica situatiile de lucrari si receptia
lucrarilor de investitii initiate de Serviciul investitii, achizitii publice, proiecte si programe de
dezvoltare;

- intocmeste documentele necesare efectuarii decontarilor lucrarilor aferente obiectivelor de
investitii ale orasului Bragadiru initiate de Serviciul investitii, achizifii publice, proiecte si
programe de dezvoltare;

- verifica situatiile de lucrari conform prevederilor din documentatie, contracte si respectarea
termenelor contractuale;

- verifica si avizeaza facturile de decontare a situatiilor de lucrari realizate;

- verifica si avizeaza documentele pentru eliberarea partiala sau totala a garantiilor de buna
executie, alte retineri pentru lucrari de proasta calitate, penalitati de intarziere, daune, etc.;
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- verifica lucrarile din punct de vedere al incadrarii in preturile din oferta, in vederea
decontarii;

- asigura executia unor lucrari de calitate prin respectarea de catre antreprenori a prevederilor
Legii nr. 10/1995 privind calitatea in constructii;

- coordoneaza activitatea dirigintilor in conformitate cu sarcinile prevazute prin contractul
de consultanta;

- stabileste, pentru bunul mers al activitatii, si alte sarcini tehnico-profesionale in raport cu
dirigintii;

- verifica notele de constatare pentru confirmarea decontarii lucrarilor executate, precum si
a eventualelor suplimentari/ renuntari;

- se asigura de intocmirea de catre diriginti a cartilor tehnice de constructii, conform
legislatiei in vigoare si o arhiveaza si/sau preda catre Beneficiarul final in termenul prevazut de
lege atunci cand se intocmeste pentru lucrarile de reabilitare termica;

- convoaca participarea dirigintilor de santier la comisiile de receptii si verifica indeplinirea
de catre acestia a atributiilor ce le revin potrivit legii si contractului incheiat cu acestia;

- participa, alaturi de dirigintii de santier si proiectantii lucrarilor publice, la solutionarea
problemelor aparute in teren si stabilesc solutiile tehnice ce se impun;

- verifica prin diriginti materialele puse in opera, efectuarea de catre executant a probelor
privind calitatea si conformitatea cu normativele tehnice in vigoare, a certificatelor de calitate a
materialelor utilizate, compara rezultatele probelor si continutul certificatelor de calitate cu
prevederile caietului de sarcini;

- verifica prin diriginti, respectarea documentatiei de executie si a proiectului tehnic, stadiul
fizic al lucrarilor si finalizarea acestora, potrivit documentatiilor elaborate si autorizate;

- verifica prin dirigintii de santier concordanta dintre proiectul tehnic si corectitudinea
intocmirii situatiilor de lucrari, in functie de stadiul fizic al acestora si propune bun de plata pentru
situatiile de lucrari verificate de catre acestia, conform legilor si normatinvelor in vigoare;

- participa, impreuna cu celelalte organe prevazute de lege, la receptia lucrarilor de investitii
derulate de Serviciul investitii, achizitii publice, proiecte si programe de dezvoltare;

- intocmeste lista de propuneri, in conditiile legii, cu componenta si programul de
functionare al comisiilor de receptii;

- asigura secretariatul comisiilor de receptii pentru lucrarile de investitii derulate de Serviciul
investitii, achizitii publice, proiecte si programe de dezvoltare;

- intocmeste programe pentru receptia finala a obiectivelor derulate de Serviciul investitii,
achizifii publice, proiecte §i programe de dezvoltare, la expirarea perioadei de garantie, cu
respectarea prevederilor legale in vigoare si convoaca comisiile de receptie in acest sens, verifica
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modul de comportare al obiectivului in cursul perioadei de garantie si constata daca au fost
remediate de catre constructor deficientele semnalate la receptia preliminara sau cele aparute in
perioada de garantie;

- transmite in termen, procesele-verbale de receptie la toti factorii care au concurat la
realizarea obiectivului receptionat;

- procedeaza la completarea cartii tehnice a constructiei la obiectivele de investitii in
perioada de exploatare(daca este cazul);

- colaboreaza cu Inspectoratul de Stat in Constructii pentru participarea la fazele determinate
ale lucrarilor;

- centralizeaza si redacteaza situatii referitoare la investitiile efectuate in cursul anului de
catre Serviciul investitii, achizitii publice, proiecte si programe de dezvoltare, starea strazilor,
starea retelelor de utilitati, orice alte situatii necesare;

- intocmeste certificatele constatatoare in urma procesului verbal de receptie la terminarea
lucrarilor;

- se pregatesc documentele necesare solicitarii de fonduri europene nerambursabile atat in
faza de depunere a cererilor de finantare cat si la faza de rambursare prin POR 2020-2027;

e CENTRALIZARE SI VERIFICARE DOCUMENTATII TEHNICE

- primeste notele de fundamentare in vederea verificarii si transmiterii acestora pentru
elaborarea/ actualizarea Planului Anual de Achizitii;

- primeste de la celelalte compartimente din aparatul de specialitate al primarului: referate
de necesitate, note estimative, studiu de piata, calendar istoric, note justificative privind criteriul
de atribuire, caiet de sarcini, documente semnate si aprobate conform competentelor legale si se
asigura ca toate documentele necesare demararii procedurilor de achizitie publica sunt complete;

- verifica daca referatele de necesitate elaborate de catre compartimentele din aparatul de
specialitate al primarului, care solicita demararea procedurii respective si care sunt direct
raspunzatoare de modul de elaborare al acestora, se incadreaza in fondurile bugetare aprobate si
se regasesc in PAAP;

- verifica daca documentele pe care se axeaza procesul de achizitie si care influenteaza
calitatea generala si competitivitatea procesului de achizitie, elaborate de catre compartimentele
din aparatul de specialitate al primarului, care solicita demararea procedurii respective, acestea
fiind direct raspunzatoare de modul de elaborare al acestora, contin specificatii tehnice conform
legii;
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- se asigura ca in caietele de sarcini sunt toate elementele prevazute de legislatia in vigoare;

- se asigura ca in cuprinsul caietelor de sarcini este mentionata sintagma ,,sau echivalent”
pentru produse/servicii (unde este cazul);

- participa in comisiile de evaluare;

- participa la intocmirea strategiei de contractare pe baza informatiilor furnizate de celelalte
departamente, care sunt direct raspunzatoare pentru initierea procedurii si documentatiei intocmite;,

- participa la intocmirea documentatiilor de atribuire: fisa de date a achizitiei (in cazul in
care aceasta nu a fost intocmita de catre serviciul initiator/ consultant);

- participa la intocmirea contractelor de achizitie publica si a actelor aditionale cu castigatorii
procedurilor de achizitii organizate pentru bunuri, servicii si lucrari si coreleaza specificatiile
tehnice din propunerile tehnice, in conformitate cu cele mentionate in caietul de sarcini;

e DERULARE SI MONITORIZARE CONTRACTE DE LUCRARI/SERVICII
- asigura verificarea proiectelor prin specialisti verificatori de proiecte atestati;

- semneaza si implementeaza contractele de lucrari/servicii/produse aferente obiectivelor de
investitii ale orasului Bragadiru derulate de Serviciul investitii, achizitii publice, proiecte si
programe de dezvoltare;

- implementeaza si asigura indeplinirea prevederilor legale privind inceperea, derularea si
finalizarea contractelor de achizitie publica;

- stabileste modul de intocmire si tinere a evidentelor, termenelor contractuale si
centralizarea acestor date;

- intocmeste antemasuratori si estimari valorice ale lucrarilor de investitii ;
- examineaza/ controleaza modul de intocmire si decontare a situatiilor de lucrari;

- examineaza/ controleaza modul in care au fost intocmite lucrarile suplimentare (NCS-
urile), precum si lucrarile de renuntare (NR-uri) daca este cazul;

- examineaza/ controleaza si avizeaza facturile de decontare a situatiilor de lucrari lunare
realizate pentru lucrarile de investitii;

- aplica penalizari conform contractului;

- verifica prin diriginti modul in care a fost elaborata Cartea Tehnica a constructiei, si se
asigura ca va fi transmisa beneficiarului final al investitiei;

- examineaza si avizeaza documentele pentru eliberarea partiala sau totala a garantiilor de
buna executie alte retineri pentru lucrari de proasta calitate, penalitati de intarziere, daune, etc.;
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- verifica corectitudinea intocmirii documentelor necesare eliberarii garantici de buna
executie a contractelor de lucrari aferente investitiilor orasului Bragadiru;

- examineaza lucrarile din punct de vedere al incadrarii in preturile din oferta, in vederea
decontarii;

- propune masuri de imbunatatire a activitatii de urmarire, evidenta decontari si colaboreaza
cu celelalte servicii ale primariei;

- colaboreaza cu Serviciul Buget Finante si Contabilitate la solutionarea problemelor legate
de decontarea lucrarilor si transmiterea pe baza proceselor verbale de receptie a valorii definitive
a obiectivelor receptionate;

- asigura urmarirea derularii corecte a contractelor de investitii, precum si prestari de servicii
conexe acestora, pana la faza incheierii receptiei finale, inclusiv eliberarea garantiilor;

- asigura intocmirea/centralizarea documentelor constatatoare privind indeplinirea
obligatiilor contractuale de catre executantii lucrarilor, in conditiile legii;

- verifica prin diriginti, respectarea in concordanta cu documentatia de executie si proiectul
tehnic, stadiul fizic al lucrarilor si finalizarea acestora, potrivit documentatiilor elaborate si
autorizate;

- certifica prin diriginti concordanta dintre proiectul tehnic si corectitudinea intocmirii
situatiilor de lucrari, in functie de stadiul fizic al acestora si ulterior propune spre plata situatiile
de lucrari;

- verifica si raspunde de incadrarea corecta in capitolele si articolele bugetare ale platilor
care se efectueaza in cadrul contractelor de investitii;

e URMARIRE INVESTITII
¢ In perioada de pregatire a investitiei:

participa la elaborarea notei conceptuale si a temei de proiectare;
- solicita serviciului de urbanism emiterea certificatului de urbanism;

- verifica continutul studiilor de prefezabilitate, studiilor de fezabilitate, documentatiilor de
avizare a lucrarilor de constructii, proiectele pentru autorizarea/desfiintarea executarii lucrarilor
si proiectele tehnice de executie, dupa caz, conform prevederilor HG 907/2016;

- intocmeste documentatia pentru aprobarea indicatorilor tehnico-economici de catre
Consiliul Local al Orasului Bragadiru,

- depune documentatiile tehnice necesare pentru obtinerea avizelor si acordurilor stabilite
prin certificatul de urbanism si urmareste emiterea lor;

- depune la serviciul de urbanism documentatiile pentru obtinere autorizatiilor de construire
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- verifica autorizatia de construire, precum si indeplinirea conditiilor legale cu privire la
incadrarea in termenul de valabilitate;

- verifica concordanta dintre prevederile autorizatiei de construire, certificatului de
urbanism, avizelor, acordurilor si ale proiectului;

- preda amplasamentul si reperele de nivelment executantului, libere de orice sarcina;

- participa, impreuna cu proiectantul, dirigintele de santier si cu executantul, la trasarea
generala a constructiei si la stabilirea bornelor de reper;

- preda catre executant terenul rezervat pentru organizarea de santier;

- transmite catre ISC/IJC comunicarile privind inceperea executiei, programul de faze
determinante si date referioare la investitie;

- verifica existenta panoului de identificare a investitiei, daca acesta corespunde
prevederilor legale si daca este amplasat la loc vizibil;

e In perioada executiei lucrarilor:

- urmareste realizarea constructiei in conformitate cu prevederile autorizatiei de construire,
ale proiectelor, caietelor de sarcini si ale reglementarilor tehnice in vigoare;

- verifica existenta documentelor de certificare a calitatii produselor pentru constructii,
respectiv corespondenta calitatii acestora cu prevederile cuprinse in proiecte;

- interzice utilizarea produselor pentru constructii fara certificate de conformitate, declaratii
de conformitate sau agrement tehnic;

- interzice utilizarea de procedee si echipamente noi, neagrementate tehnic sau cu agremente
tehnice la care avizul tehnic a expirat;

- verifica respectarea tehnologiilor de executie, aplicarea corecta a acestora in vederea
asigurarii nivelului calitativ prevazut in documentatia tehnica si in reglementarile tehnice;

- verifica respectarea "Planului calitatii", a procedurilor si instructiunilor tehnice pentru
lucrarea respectiva;

- interzice executarea de lucrari de catre personal necalificat;

participa la verificarea lucrarilor ajunse in faze determinante;

- efectueaza verificarile prevazute in reglementarile tehnice, verifica documentele intocmite
ca urmare a verificarilor, respectiv procese-verbale in faze determinante, procese-verbale de
receptie calitativa a lucrarilor ce devin ascunse etc.;
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- transmite catre proiectant, sesizarile proprii sau ale participantilor la realizarea constructiei
privind neconformitatile constatate pe parcursul executiei;

- solicita dirigintelui de santieri informari operative referitor la calitatea lucrarilor executate;

- urmareste respectarea de catre executant a dispozitiilor si/sau a masurilor dispuse de
proiectant/de organele abilitate;

- verifica respectarea prevederilor legale in cazul schimbarii solutiilor tehnice pe parcursul
executiei

- verifica predarea de executant catre dirigintele de santiei a documentelor pentru cartea
tehnica a constructiei

e Lareceptia lucrarilor:

- stabileste valoare reala a investitiei si solicita compartimentului contabilitate efectuarea
platilor legale datorate ISC/IJC;

- solicita proiectantului si dirigintilor de santier referatele pe specialitati cu privire la modul
in care a fost executata lucrarea;

- transmite catre ISC/IJC comunicarile privind incheierea executiei, referatele de
specialitate intocmite de proiectant si diriginti de santier si solicita adeverinta care confirma
platile efectuate catre ISC;

- solicita factorilor prevazuti la art. 11 (din Horararea nr. 343din 18 mai 2017 pentru
modificarea Hotérarii Guvernului nr. 273/1994 privind aprobarea Regulamentului de receptic a
lucrdrilor de constructii si instalatii aferente acestora) desemnarea de catre acestia a
reprezentantilor in comisia de receptie la terminarea lucrarilor.

- intocmeste documentatia pentru stabilirea comisiei de receptie la termianrea lucrarilor;
- stabileste data, ora si locul la care se intruneste si isi incepe activitatea comisia de receptie
- verifica continutul cartii tehnice a constructiei;

- urmareste predarea de catre dirigintele de santier a actelor de receptie si cartea tehnica a
costructiei;

- participa impreuna cu celelalte organe prevazute de lege, dupa caz la receptia la terminarea
lucrarilor de investitii derulate de Serviciul investitii, achizitii publice, proiecte si programe de
dezvoltare

- urmareste solutionarea obiectiilor cuprinse in anexele la procesul-verbal de receptie la
terminarea lucrarilor si indeplinirea recomandarilor comisiei de receptie.
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e ACHIZITII PUBLICE

- intocmeste si actualizeaza strategia anuala de achizitie publica doar pe baza notelor de
fundamentare emise de compartimentele de specialitate. Strategia anuala de achizitie publica se
realizeaza in ultimul trimestru al anului anterior anului caruia ii corespund procesele de achizitie
publica cuprinse in aceasta, si se aproba de catre conducatorul autoritatii contractante;

- elaboreaza, in cadrul strategiei anuale de achizitie publica, programul anual al achizitiilor
publice si opereaza modificari/completari pe baza referatelor de necesitate intocmite de
compartimentele autoritatii contractante si cuprinde totalitatea contractelor de achizitie
publica/acordurilor-cadru pe care autoritatea contractanta intentioneaza sa le atribuie in decursul
anului urmator;

- stabilirea circumstantelor de incadrare pentru aplicarea fiecarei proceduri de atribuire a
contractelorde achizitie publica, respectiv — licitatia deschisa, licitatia restransa, negocierea
competitiva, dialogul competitiv, parteneriatul pentru inovare, negocierea fara publicare
prealabila, concursul de solutii, procedura de atribuire aplicabilain cazul serviciilor sociale si al
altor servicii specifice, procedura simplificata, avand la baza codurile CPV mentionate in referatele
de necesitate;

- dupa aprobarea bugetului propriu, va actualiza programul anual al achizitiilor publice pe
baza referatelor de necesitate intocmite de compartimentele autoritatii contractante in functie de
fondurile aprobate;

- asigura inregistrarea tuturor documentelor privind procedurile de achizitii publice;

- primeste de la serviciile din aparatul de specialitate al primarului, referatele de necesitate/
notele de fundamentare, notele estimative, studii de piata, notele justficative privind criteriul de
atribuire, caietele de sarcini, documentele semnate si aprobate conform competentelor legale, in
vederea consultarii si achizitionarii din catalogul electronic SICAP/conform ofertelor de pret

- demararea procedurilor de achizitie se vor efectua dupa primirea referatului de necesitate
si a propunerii de angajare de la Serviciul Buget Finante si Contabilitate in vederea initierea
achizitiei din catalogul electronic SICAP/conform ofertelor de pret

- asigura intocmirea strategiei de contractare pe baza informatiilor furnizate de celelalte
departamente, care sunt direct raspunzatoare pentru initierea procedurii si documentatiei intocmite;

- posteaza in SICAP documente care fac parte din documentatia de atribuire: fisa de date a
achizitiei (in cazul in care aceasta nu a fost intocmita de catre directia initiatoare/ consultant), note
justificative privind stabilirea cerintelor minime de calificare (pe baza informatiilor furnizate de
catre compartimentele de specialitate care sunt direct raspunzatoare de stabilirea cerintelor),
sectiunea formulare pe baza documentelor primite din partea compartimentelor de specialitate;

- asigura publicitatea procedurilor de achizitie publica, astfel cum sunt acestea prevazute de
legislatia in vigoare;
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- solicita serviciilor din cadrul autoritatii contractante desemnarea personalului de
specialitate care sa faca parte din comisiile de evaluare a ofertelor, in functie de specificul si
obiectul contractelor;

- propune membrii din cadrul Serviciului investitii, achizitii publice, proiecte si programe de
dezvoltare in comisiile de evaluare si intocmeste dispozitiile de nominalizare a comisiilor de
evaluare pe baza propunerilor primite din partea directiilor de specialitate si le transmite spre
aprobare Primarului orasului Bragadiru;

- asigura cadrul organizatoric pentru derularea achizitiilor publice;

- asigura intocmirea documentelor privind instiintarea institutiilor cu rol de verificare si
control al achizitiilor publice, in conformitate cu prevederile legale;

- asigura transmiterea raspunsurilor la solicitarile de clarificari formulate de operatorii
economici in legatura cu procedurile de achizitie publica inainte de data limita de depunere a
ofertelor avand la baza informatiile furnizate de compartimentele de specialitate care au solicitat
achizitia respectiva;

- indeplineste rolul de secretariat organizatoric pentru derularea tuturor etapelor procedurilor
privind achizitiile de bunuri, servicii, lucrari, in conformitate cu legislatia in vigoare;

- asigura secretariatul comisiilor de evaluare in atributiile ce revin acestora in evaluarea
ofertelor depuse si desemnarea ofertantului castigator sau anularea procedurii (dupa caz);

- asigura inregistrarea si publicarea in SICAP a contestatiilor si comunicarea acestora catre
comisia de analiza si solutionare a contestatiilor, ofertantii implicati in procedura;

- asigura intocmirea si transmiterea documentatiilor prevazute de lege si/sau a celor solicitate
de institutiile abilitate in situatia depunerii contestatiilor privind procedurile de achizitii publice;

- asigura transmiterea rezultatului analizei contestatiilor tuturor factorilor in drept;
- verifica existenta fondurilor necesare inainte de data incheierii contractului;

- asigura intocmirea si incheierea contractelor de achizitie publica si a actelor aditionale cu
castigatorii procedurilor de achizitii organizate pentru bunuri, servicii si lucrari;

- asigura inregistrarea si transmiterea contractelor de achizitii publice catre ofertantii
declarati castigatori si catre departamentele din cadrul Primariei orasului Bragadiru, care au
solicitat achizitia si vor implementa contractele;

- centralizeaza si redacteaza situatii referitoare la achizitiile efectuate in cursul anului,
precum si orice alte situatii necesare;

- publica in SICAP notificari de atribuire la cumpararea directa;
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- intocmeste note de comanda aferente referatelor de necesitate intocmite de serviciile din aparatul
de specialitate al primarului impreuna cu propunerea de angajare din partea Serviciului Buget,
Finante si Contabilitate si se asigura de trimiterea lor catre operatorii economici

- indeplineste orice alte atributii stabilite de seful de serviciu
- supravegheaza arhivarea documentelor cu care lucreaza, conform Nomenclatorului Arhivistic

Activitatea Serviciului investitii, achizitii publice, proiecte si programe de
dezvoltare este sprijinita de celelalte compartimente ale autoritatii contractante in functie de
specificul si complexitatea obiectului achizitiei in conformitate cu prevederile Legii nr. 98/2016
privind achizitiile publice si a prevederilor H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, precum si cu oricare alte
acte relevante in domeniu.

e PROIECTE SI PROGRAME DE DEZVOLTARE

- identifica, scrie si implementeaza proiecte prin liniile de finantare europeana care
corespund nevoilor comunitatii ale orasului Bragadiru, care intra sie sub incidenta finantarii din
bugetul local, fie sub cea a asistentei financiare internationale si pot constitui baza atragerii de
finantare externa in cadrul axelor prioritare si domeniilor majore de interventie ale Programului
Operational Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane- Capotal Uman ( POS DRU-POCU),
Programului Operational Competivitate (POC), SEE-Norvegiene, Fondului National Bilateral,
Programelor PNC, LLp, Administratiei Fondului de Mediu, Programului Operational Capacitate
Administrativa (POCA), Programului Operational Regional 2020-2027;

- asigura activitatile necesare post-implementarii proiectelor pe care le-a derulat in cadrul
Programului Operational Regional 2007-2013;

- contribuie la promovarea programelor aflate in derulare, impreuna cu compartimentele de
specialitate ale Primariei orasului Bragadiru;

- identifica si promoveaza proiecte de interes local;

- initierea si derularea procedurii legale, inclusiv participarea in comisia de evaluare a
ofertelor, in vederea contractarii unui prestator de servicii de consultanta, in conditiile in care la
nivelul serviciului nu exista capacitatea elaborarii cererilor de finantare sau implementarii
proiectelor;

- initiaza si organizeaza dezbateri, mese rotunde, seminarii si simpozioane pe teme de interes
general pentru comunitate si mediul de afaceri in vederea identificarii nevoilor si solutiilor;

- initiaza si dezvolta relatii de colaborare in domeniul de activitate al serviciului, cu institutii
de profil, interne si internationale, cu scopul promovarii proiectelor initiate de Primaria orasului
Bragadiru;
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- transmite spre comunicare compartimentului de specialitate din cadrul Primariei orasului
Bragadiru informatii specifice privind proiectele cu finantare nerambursabila;

- participa la planificarea si organizarea actiunilor de presa referitoare la proiecte;
- se implica in optimizarea proiectelor aflate in faza de propunere;

- contribuie la realizarea oricaror materiale tiparite pentru proiectele directiei care se
deruleaza prin intermediul institutiei (intocmirea de afise, diverse materiale promotionale, oferirea
de informatii pentru public precum si derularea parteneriatelor media);

- furnizeaza informatii despre proiectele in derulare, in scopul promovarii activitatii si
actualizarii site-ului institutiei;

- intocmeste, la sfarsitul fiecarui proiect, raportul acestuia pe care il prezinta Primarului;
- intocmeste raportul anual asupra proiectelor, precum si asupra modului in care s-au derulat;

- urmareste respectarea strategiei de imagine stabilita pentru proiecte;

12.REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE

AL DIRECTIEI POLITIA LOCALA BRAGADIRU

DISPOZITII GENERALE

Art.1. Directia Politia Locald este constituita si functioneaza potrivit prevederilor Legii
nr. 155/2010 a politiei locale, Regulamentului-cadru de organizare si functionare a politiei locale
aprobat prin H.G. nr.1332/2010, organigramei i a statului de functii aprobate de Consiliul Local
al oragului Bragadiru.

Art.2. (1) Directia Politia Locala Bragadiru este o institutie publica fird personalitate
juridica, aflaté in subordinea directa a Primarului oragului Bragadiru, destinati si apere drepturile
si libertdtile fundamentale ale persoanei, a proprietatii private si publice, s3 previni si si descopere
contraventiile/infractiunile pe raza de competentd, in urmitoarele domenii:

a) ordinea si linistea publicd, precum si paza bunurilor;
b) circulatia pe drumurile publice;
¢) disciplina in constructii si afisajul stradal;

d) protectia mediului;
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e) activitatea comerciala;
f) evidenta persoanelor;
g) alte domenii stabilite prin lege.

(2) Directia Politia Locald Bragadiru are competenta teritoriala la nivelul orasului Bragadiru, judet
Ilfov, stabilitd conform Planului de Ordine §i Sigurantd, iar personalul siu are drepturile si
obligatiile previzute de Legea Politiei Locale nr.155/2010, republicatdi cu modificarile si
completadrile ulterioare, H.G.1332/2010 privind aprobarea Regulamentului cadru de organizare si
functionare a Politiei Locale, cu modificarile §i completarile ulterioare, O.U.G 57/2019 privind
Codul Administartiv si Codul Muncii.

(3) Personalul Directiei Politiei Locale Bragadiru este compus din :

- functionari publici care ocupa functii publice specifice de politist local,

- personal contractual.

(4) Dupd nivelul atributiilor, functionarii publici din cadrul politiei locale, pot fi:
- functionari publici de conducere,

- functionari publici de executie.

(4) Politistul local este investit cu exercitiul autorititii publice, pe timpul si in legiturd cu
indeplinirea atributiilor si a indatoririlor de serviciu, in limitele competentelor stabilite prin lege si
beneficiazi de dispozitiile legii penale cu privire la persoanele care indeplinesc o functie ce implica
exercitiul autoritatii de stat.

Art.3. Sediul este in oras Bragadiru, Sos.Alexandriei 249, judetul Ilfov.

Directia Politia Locala dispune de stampila proprie de forma rotunds, cu urmitorul continut:
,»Romania, Prim#ria Oras Bragadiru, Ilfov, Directia Politia Locala.”

Antetul documentelor si corespondenta Politiei Locale Bragadiru vor avea urmétorul continut:
»Romdnia, Judetul Ilfov, Orasul Bragadiru, Directia Politia Locala.”

Art.4. Intreaga activitate a Directiei Politiei Locale Bragadiru se desfégoara exclusiv pe baza
si in executarea legii, precum si a actelor autoritafii deliberative si ale celei executive ale
administratiei publice locale in interesul comunitatii locale, in conformitate cu reglementirile
specifice fiecdrui domeniu de activitate, cu respectarea principiilor legalitatii, increderii,
previzibilitdtii, proximititii §i proportionalitatii, deschiderii si transparentei, eficientei si
eficacititii, rispunderii §i responsabilitatii, impartialitatii i nediscriminarii.

Modul de organizare, sistemul de relatii si functionarea Directiei Politiei Locale sunt
reglementate prin prezentul regulament aprobat de Consiliul Local al orasului Bragadiru.
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Directorul executiv al Directiei Politiei Locale indeplineste o functie de autoritate publica si
este sef al personalului propriu pe care il conduce si il controleazi. Acesta isi indeplineste
atributiile in mod nemijlocit sub autoritatea si controlul primarului si are urmitoarele atributii:

a) organizeazd, planifica si conduce intreaga activitate a politiei locale;

b) intreprinde mésurile necesare pentru incadrarea cu personal corespunzitor;

¢) asigurd cunoasterea si aplicarea intocmai de citre intregul personal a prevederilor legale;
d) raspunde de pregitirea profesionald continui a personalului din subordine;

€) aprobd planurile de pazi intocmite pentru obiectivele din competent3;

f) studiazd si propune unititilor beneficiare de pazi introducerea amenajirilor tehnice si a
sistemelor de alarmare impotriva efractiei;

g) analizeazi trimestrial activitatea politiei locale §i indicatorii de performanti stabiliti de
comisia locald de ordine publica;

h) asigurd informarea operativa a consiliului local al orasului Bragadiru, a structurii teritoriale
corespunzitoare a Politiei Roméne, precum §i a Jandarmeriei Roméane despre evenimentele
deosebite ce au avut loc in cadrul activitatii politiei locale;

i) reprezintd politia locald in relatiile cu alte institutii ale statului, cu celelalte autoritati ale
administrafiei publice locale §i colaboreazi cu organizatii neguvernamentale, precum si cu
persoane fizice si juridice pentru indeplinirea atributiilor stabilite de lege;

j) asigurd ordinea interioara si disciplina in rdndul personalului din subordine, avand dreptul si
propund acordarea de recompense si aplicarea de sanctiuni in conditiile legii;

k) propune primarului adoptarea de méasuri pentru eficientizarea activititii;

1) asigurd mésurile pentru rezolvarea operativd a cererilor, a sesizirilor si a reclamatiilor
cetdtenilor, in conformitate cu prevederile legale;

m) organizeaz $i participd la audientele cu cetitenii;
n) intocmeste sau aprobd aprecierile de serviciu ale personalului, potrivit competentei;

0) coordoneazd activitatea de eviden{d, aprovizionare, de repartizare, de intretinere si de
pastrare, in conditii de sigurantd, a armamentului §i a munitiei din dotare;

p) urmireste modul de echipare a personalului cu uniforme si insemnele distinctive de
ierarhizare, repartizarea i utilizarea corespunzitoare a acestora;

q) intreprinde masuri de aprovizionare si mentinere in stare de functionare a aparaturii de pazi
si alarmare, radiocomunicatii si a celorlalte amenajéri destinate serviciului de pazi si ordine;
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r) menfine legitura permanentd cu beneficiarii privind modul in care se desfisoara activitatea
de pazd, semnaleazid neregulile referitoare la indeplinirea obligatiilor contractuale si propune
madsurile necesare pentru cresterea eficientei pazei;

s) analizeaza contributia functionarilor publici din politia locala la mentinerea ordinii si linistii
publice, la constatarea contraventiilor in domeniile previzute de lege si ia masuri de organizare si
imbunatatire a acesteia;

$) organizeaza si executd controale tematice i inopinate asupra modului in care sunt indeplinite
atributiile de serviciu de citre functionarii publici din politia locals;

t) organizeaza sistemul de alarmare a personalului in cazuri deosebite;
t) organizeazi activitatile de protectie a muncii, de prevenire si stingere a incendiilor;

u) indeplineste orice alte atributii stabilite prin lege.

Directorul executiv al Directiei Politiei Locale, raspunde pentru intreaga activitate a
personalului din subordine.

Art.5. in indeplinirea atributiilor si sarcinilor specifice, Directia Politia Locald coopereaza
cu unitdtile, respectiv cu structurile teritoriale ale Politiei Roméane, ale Jandarmeriei Roméne, ale
Politiei de Frontierd Roméne si ale Inspectoratului General pentru Situatii de Urgent3, cu celelalte
autoritdti ale administratiei publice centrale si locale i colaboreazi cu organizatii
neguvernamentale, precum si cu persoane fizice si juridice, in conditiile legii.

In relatiile cu acestea, Directia Politia Locala este reprezentata de Directorul executiv sau
de Inlocuitorul legal al acestuia.

Art.6. Lucratorii din cadrul Politiei Locale raspund in fata Directorului executiv al Directiei
Politiei Locale Bragadiru, de modul de rezolvare a sarcinilor ce le revin si colaboreazi permanent
in vederea indeplinirii in termen legal a lucriarilor ce intrd in competenta lor, precum si a altor
sarcini potrivit nevoilor unitatii.

Art.7. Personalul de conducere are obligatia de a informa sistematic angajatii din structura
condusd asupra drepturilor pe care le au cu privire la respectarea egalititii de sanse si tratament
intre femei si barbati in relatiile de munca.

STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art. 8. Structura organizatoricd a Directiei Politiei Locale Bragadiru cuprinde Serviciul Ordine si
Linigte Publicd, Pazi Bunuri si Valori si Circulatie pe Drumurile Publice, Serviciul Inspectie,
Compartimentul Tehnic Informatic, Dispecerat si Monitorizare si Compartiment Avize si
Autorizatii.
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Art. 9. Serviciul Ordine si Liniste Publica, Pazi Bunuri si Valori si Circulatie pe Drumurile
Publice, Serviciul Inspectie Compartimentul Tehnic Informatic, Dispecerat si Monitorizare si
Compartiment Avize si Autorizatii care compun aparatul Directiei Polifia Locald Bragadiru sunt
conduse si coordonate de Directorul Executiv si se constituie astfel:

1. Serviciul Ordine si Liniste Publicd, Pazi Bunuri si Valori si Circulatie pe Drumurile
Publice,

2. Serviciul Inspectie,

3. Compartiment Tehnic Informatic, Dispecerat si Monitorizare,

4. Compartiment Avize si Autorizatii.

Organizarea Directiei Politiei Locale la nivelul structurii de conducere, coordonare si suport
logistic face posibild si necesard colaborarea dintre compartimente pentru asigurarea unei
functionalitéti a sistemului in asamblul siu.

Pentru reprezentarea propriilor interese in relatiile cu administratia publici local si institutiile
statului, functionarii publici se pot asocia in conditiile legii.

ATRIBUTIILE SERVICIUL ORDINE SI LINISTE PUBLICA, PAZA BUNURI SI
VALORI §I CIRCULATIE PE DRUMURILE PUBLICE . SERVICIULUI INSPECTIE SI
COMPARTIMENTULUI TEHNIC INFORMATIC , DISPECERAT SI MONITORIZARE DIN
CADRUL DIRECTIEI DE POLITIE LOCALA BRAGADIRU

Art. 10. SERVICIUL ORDINE S$I LINISTE PUBLICA, PAZA BUNURI SI VALORI SI
CIRCULATIE PE DRUMURILE PUBLICE.

Atributiile sefului de serviciu :
Se subordoneazi nemijlocit Directorului executiv si are urmétoarele atributii specifice :

a) organizeazd, planifici, conduce si controleazi activitatea personalului politiei
locale cu atributii in mentinerea ordinii §i linistii publice, a asigurarii pazei
bunurilor §i a circulatiei pe drumurile publice,

b) asigurd cunoasterea §i aplicarea intocmai de citre personalul din subordine a
prevederilor legale ce reglementeazi activitatea de pazi, mentinerea ordinii si a
linigtii publice si a circulatiei pe drumurile publice, a regulilor de convietuire
sociald si integritatea corporald a persoanelor;

c) asigurd pregitirea de specialitate a personalului din subordine, in conformitate
cu tematica stabilit3;

d) informeazi de indatd conducerea U.A.T.Bragadiru despre toate evenimentele
deosebite inregistrate 1n activitatea personalului din subordine;

€) analizeazd lunar activitatea personalului din subordine;
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d)
e)

2
h)

i)

f) intreprinde mésuri eficiente pentru ca intregul personal si execute corespunzitor
sarcinile ce i revin, si aibd o comportare civilizati, si respecte regulile
disciplinare stabilite, propundnd recompense §i sanctiuni corespunzitoare;

g) participa, aldturi de conducerea politiei locale, la intocmirea sau reactualizarea
planului de ordine si sigurantd publicd al unitafii/subdiviziunii administrativ-
teritoriale;

Atributiile definitorii ale Serviciului sunt:
Pe linie de mentinere a ordinii si linistii publice:

actioneazi in zona de competenta stabilitd prin planul de ordine si siguranti publici al
oragului Bragadiru pentru prevenirea si combaterea faptelor antisociale, precum si pentru
intervin la solicitdrile dispeceratului Politiei Locale la evenimentele semnalate prin
Serviciul de urgentd 112, pe principiul "cel mai apropiat politist de locul evenimentului
intervine", in functie de specificul atributiilor de serviciu stabilite prin lege si in limita
competentei teritoriale;

actioneazi, alituri de Politia Romén3, Jandarmeria Roméana si celelalte forte ce compun
sistemul integrat de ordine si siguran{i publici, pentru prevenirea si combaterea
infractionalitéitii stradale si pentru depistarea persoanelor si a bunurilor urmirite in temeiul
legii;

participd la executarea mésurilor stabilite in situatii de urgenta;

in cazul constatirii in flagrant a unei fapte penale, imobilizeazi fiptuitorul, iau misuri
pentru conservarea locului faptei, identificd martorii oculari, sesizeazi imediat organele
competente si predau faptuitorul structurii Politiei Roméne competente teritorial, pe bazi
de proces-verbal, in vederea continuirii cercetirilor;

conduc la sediul politiei locale/structurii Politiei Romane competente persoanele suspecte
a cdror identitate nu a putut fi stabilita, in vederea ludirii masurilor ce se impun;

verificd si solutioneazi sesizérile si reclamatiile primite din partea cetitenilor, legate de
problemele specifice compartimentului.

mentine ordinea si linistea publicd in zonele si locurile stabilite prin planul de ordine si
siguran{d publicd al unititii/subdiviziunii administrativ-teritoriale, aprobat in conditiile
legii;

mentine ordinea publicd in imediata apropiere a unititilor de invifimant publice, a
unitdtilor sanitare publice, in parcirile auto aflate pe domeniul public sau privat al orasului
Bragadiru, in zonele comerciale si de agrement, in parcuri, piete, cimitire, precum si in alte
asemenea locuri publice aflate in proprietatea si/sau in administrarea Consiliului Local al
oragului Bragadiru sau a altor institutii/servicii publice de interes local, stabilite prin planul
de ordine §i siguranti publica;

participd, impreund cu autoritatile competente previzute de lege, potrivit competentelor, la
activitéti de salvare si evacuare a persoanelor si bunurilor periclitate de calamititi naturale
ori catastrofe, precum si de limitare §i inliturare a urmdrilor provocate de astfel de
evenimente;
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k)

D

P

s)
t)

w)

actioneazi pentru identificarea cersetorilor, a copiilor lipsiti de supravegherea si ocrotirea
parintilor sau a reprezentantilor legali, a persoanelor firi adipost si procedeazi la
incredintarea acestora serviciului public de asistentd sociali in vederea solutionrii
problemelor acestora, in conditiile legii;

constatd contraventii gi aplicd sanctiuni, potrivit competentei, pentru nerespectarea
legislatiei privind regimul de detinere a céinilor periculosi sau agresivi, a celei privind
programul de gestionare a cinilor fard stapan si a celei privind protectia animalelor si
sesizeazd serviciile specializate pentru gestionarea céinilor fird stipan despre existenta
acestor cdini si acordd sprijin personalului specializat in capturarea si transportul acestora
la adépost;

asigurd protectia personalului din aparatul de specialitate al primarului, din institutiile sau
serviciile publice de interes local la efectuarea unor controale ori acfiuni specifice;
participd, impreund cu alte autoritati competente, la asigurarea ordinii si linistii publice cu
ocazia mitingurilor, marsurilor, demonstratiilor, procesiunilor, actiunilor de pichetare,
actiunilor comerciale promotionale, manifestirilor culturalartistice, sportive, religioase sau
comemorative, dupd caz, precum si a altor asemenea activititi care se desfiisoara in spatiul
public si care implica aglomeriri de persoane;

asigurd paza bunurilor si obiectivelor aflate in proprietatea sau in administrarea autoritatii
administratiei publice locale sau a altor servicii/institutii publice de interes local, stabilite
de consiliul local;

constatd contravenfii $i aplicd sanctiuni pentru nerespectarea normelor legale privind
convietuirea sociald stabilite prin legi sau acte administrative ale autorititilor administratiei
publice centrale si locale, pentru faptele constatate in raza teritoriald de competents;
executd, in conditiile legii, mandatele de aducere emise de organele de urmirire penali si
instantele de judecatd care arondeazi unitatea/subdiviziunea administrativ-teritorials,
pentru persoanele care locuiesc pe raza de competenti;

coopereazd cu centrele militare zonale in vederea inméanirii ordinelor de chemare la
mobilizare si/sau de clarificare a situatiei militare a rezervistilor din Ministerul Apararii
Nationale;

asigurd masuri de protectie a executorilor judecitoresti cu ocazia executirilor silite;
acordd, pe teritoriul unititilor/subdiviziunilor administrative teritoriale, sprijin imediat
structurilor competente cu atributii in domeniul mentinerii, asiguririi si restabilirii ordinii
publice.

indeplinesc orice alte atributii stabilite prin lege.

Pe linie de pazd obiective:

a)

b)

asigurd paza bunurilor §i obiectivelor aflate in proprietatea unititii/subdiviziunii
administrativ-teritoriale si/sau in administrarea autorititilor administratiei publice locale
sau a altor servicii/institutii publice de interes local, stabilite de consiliul local,

verificd, in timpul serviciului, locurile §i punctele vulnerabile, existenta si starea
incuietorilor, a amenajérilor tehnice si a sistemelor de pazi si alarmare si ia, in caz de
nevoie, masurile care se impun;
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g)

d)

g)

h)

cunoagte prevederile legale privind accesul in obiective si regulile stabilite in planurile de
paza;

supravegheazd ca persoanele céirora li s-a permis accesul in incinti, pe baza documentelor
stabilite, sd se deplaseze numai in locurile pentru care au primit permisiunea de acces;

nu paraseste postul incredinfat decat in situatiile si conditiile previizute in consemnul
postului;

verificd obiectivul incredintat spre pazi, cu privire la existenta unor surse care ar putea
produce incendii, explozu sau alte evenimente grave. in cazul in care acestea s-au produs,
ia primele mésuri de salvare a persoanelor si a bunurilor, precum si pentru limitarea
consecintelor acestor evenimente si sesizeaza organele competente;

in cazul savarsirii unei infractiuni flagrante, ia masuri de predare a fiiptuitorului structurilor
Politiei Roméne competente potrivit legii. Dacd faptuitorul a dispdrut, asigurd paza
bunurilor, nu permite patrunderea in cAmpul infractional a altor persoane si anunti unitatea
de politie competent, intocmind totodata proces-verbal cu cele constatate;

Pe linie de circulatie pe drumurile publice:

asigurd fluenta circulatiei pe drumurile publice din raza teritorialid de competents, avand
dreptul de a efectua semnale regulamentare de oprire a conducitorilor de autovehicul
exclusiv pentru indeplinirea atributiilor conferite de Legea nr. 155/2010 in domeniul
circulatiei pe drumurile publice;

verificd integritatea mijloacelor de semnalizare rutierd §i sesizeazi nereguli constatate
privind functionarea semafoarelor, starea indicatoarelor si a marcajelor rutiere si acorda
asistentd in zonele unde se aplicd marcaje rutiere;

participd la actiuni comune cu administratorul drumului pentru inliturarea efectelor
fenomenelor naturale, cum sunt: ninsoare abundentd, viscol, vant puternic, ploaie
torentiald, grindin, polei si alte asemenea fenomene, pe drumurile publice;

participd, impreund cu unitatile/structurile teritoriale ale Politiei Roméne, la asigurarea
masurilor de circulatie ocazionate de adunidri publice, mitinguri, marsuri, demonstratii,
procesiuni, actiuni de pichetare, actiuni comerciale promotionale, manifestiri cultural-
artistice, sportive, religioase sau comemorative, dupa caz, precum si de alte activitati care
se desfigoard pe drumul public §i implic aglomerari de persoane;

sprijind unitaile/structurile teritoriale ale Politiei Roméne in asigurarea misurilor de
circulatie in cazul transporturilor speciale §i al celor agabaritice pe raza teritoriald de
competenta;

acordd sprijin unitatilor/structurilor teritoriale ale Politiei Roméane in luarea misurilor
pentru asigurarea fluentei si sigurantei traficului;

asigurd, in cazul accidentelor soldate cu victime, paza locului acestor accidente si ia
primele misuri ce se impun pentru conservarea urmelor, identificarea martorilor si a
faptuitorilor si, dacd se impune, transportul victimelor la cea mai apropiati unitate sanitara;
constatd contraventii si aplica sanctiuni pentru incilcarea normelor legale privind oprirea,
stafionarea, parcarea autovehiculelor si accesul interzis, avind dreptul de a dispune masuri
de ridicare a autovehiculelor stationate neregulamentar;
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i) constatd contraventii si aplicd sanctiuni pentru incilcarea normelor legale privind masa
maximi admisi si accesul pe anumite sectoare de drum, avand dreptul de a efectua semnale
de oprire a conducatorilor acestor vehicule;

j) constatd contraventii si aplicd sanctiuni pentru incélcarea normelor rutiere de citre pietoni,
biciclisti, conducatori de mopede si vehicule cu tractiune animali;

k) constatd contraventii si aplica sanctiuni pentru nerespectarea prevederilor legale referitoare
la circulatia in zona pietonald, in zona rezidentiala, in parcuri si zone de agrement, precum
si pe locurile de parcare adaptate, rezervate si semnalizate prin semnul international pentru
persoanele cu handicap;

1) aplica prevederile legale privind regimul juridic al vehiculelor fira stiipan sau abandonate
pe terenuri apartinind domeniului public sau privat al statului ori al unitatilor/
subdiviziunilor administrativ-teritoriale;

m) coopereazd cu unitdfile/structurile teritoriale ale Politiei Roméane pentru identificarea
detinatorului/utilizatorului autovehiculului ridicat ca urmare a stationsrii neregulamentare
sau al autovehiculelor abandonate pe domeniul public.

In exercitarea atributiilor ce le revin, politistii locali care desfigoara activititi in domeniul
circulatiei pe drumurile publice sunt obligati:

a) si poarte peste uniforma specificd, in functie de anotimp, vestd sau scurtid cu elemente
reflectorizante, pe care este imprimatd emblema "POLITIA LOCALA ";

b) sa poarte cascheta cu coafi alba;

¢) sd efectueze semnalele adresate participantilor la trafic, potrivit dispozitiilor legale care
reglementeazi circulatia pe drumurile publice.

Art. 11- SERVICIUL INSPECTIE

Atributiile sefului de serviciu :
Se subordoneaza nemijlocit Directorului executive si are urmitoarele atributii specifice:

a) organizeazd, planificd si conduce intreaga activitate a Serviciului Inspectie;

b) asigurd cunoasterea si aplicarea intocmai de citre intregul personal a
prevederilor legale;

¢) raspunde de pregitirea profesionald continud a personalului din subordine;

d) asigurd ordinea interioard si disciplina in rdndul personalului din subordine,
avand dreptul sd propund acordarea de recompense si aplicarea de sanctiuni in
conditiile legii;

€) propune primarului orasului Bragadiru si directorului executiv, adoptarea de
masuri pentru eficientizarea activitatii;

f) asigurd misurile pentru rezolvarea operativd a cererilor, a sesizdrilor si a
reclamatiilor cetétenilor, in conformitate cu prevederile legale;
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d)

€)

g
h)

i)
k)

y

g) urmdreste modul de echipare a personalului cu uniforme si insemnele distinctive
de ierarhizare, repartizarea si utilizarea corespunzitoare a acestora;

$) organizeazi §i executd controale tematice §i inopinate asupra modului in care sunt
indeplinite atributiile de serviciu de cétre functionarii publici din cadrul cadrul
Serviciului Inspectie;

h) organizeaza sistemul de alarmare a personalului in cazuri deosebite;
1) 1indeplineste orice alte atributii stabilite prin lege.

Atributiile definitorii pe linie de activititi comerciale sunt:

actioneazd pentru respectarea normelor legale privind desfasurarea comertului stradal si a
activititilor comerciale, respectiv a conditiilor §i a locurilor stabilite de autorititile
administratiei publice locale;

verificd legalitatea activititilor de comercializare a produselor desfisurate de operatori
economici, persoane fizice si juridice autorizate si producdtori particulari in pietele
agroalimentare, targuri si oboare, precum s§i respectarea prevederilor legale de ciitre
administratorii pietelor agroalimentare;

controleazi respectarea normelor legale privind comercializarea produselor agroalimentare
si industriale in piete, in trguri si in oboare;

verificd existenta la locul de desfagurare a activitafii comerciale a autorizatiilor, a
aprobdrilor, a documentelor de provenienta a mérfii, a buletinelor de verificare metrologica
pentru cintare, a avizelor si a altor documente stabilite prin legi sau acte administrative ale
autoritatilor administratiei publice centrale si locale;

verificd respectarea normelor legale privind comercializarea obiectelor cu caracter religios;
verifici modul de respectare a normelor legale privind amplasarea materialelor publicitare
si a locurilor de comercializare a produselor din tutun si a bauturilor alcoolice;

verifici respectarea prevederilor legale privind orarul de aprovizionare si functionare al
operatorilor economici;

identificd mérfurile §i produsele abandonate pe domeniul public sau privat al unititii
administrativ-teritoriale sau pe spatii aflate in administrarea autorititilor administratiei
publice locale ori a altor servicii/institutii de interes local i aplica procedurile legale de
ridicare a acestora;

verificd respectarea regulilor si normelor de comert i prestari de servicii stabilite prin acte
normative in competenta autoritatilor administratiei publice locale;

colaboreazi cu organele de control sanitare, sanitar veterinare, de mediu si de protectie a
consumatorilor, in exercitarea atributiilor de serviciu;

verificd respectarea obligatiilor ce revin operatorilor economici cu privire la afisarea
preturilor, a produselor comercializate si a serviciilor §i sesizeazi autorititile competente
in cazul in care identifica nereguli;

verificd si solutioneazd, in conditiile legii, petiiile primite in legaturd cu actele si faptele
de comert desfisurate in locuri publice cu incilcarea normelor legale, si orice alte sesiziri
si reclamatii primite din partea cetifenilor, legate de problemele specifice
compartimentului

Soseaua Alexandriei Nr. 249
Tel/Fax 021 4480795
137



ROMANIA
JUDETUL ILFOV
PRIMARIA ORASULUI
BRAGADIRU

m) constatd contraventii si aplicd sanctiuni pentru incilcarea normelor legale specifice

n)

0)

9)]

realizdrii atributiilor previzute la lit. a)-j), stabilite in sarcina autorititilor administratiei
publice locale.

urmdresc dezvoltarea ordonatd a comerfului si desfagurarea activititilor comerciale in
locuri autorizate de primar in vederea eliminrii oricérei forme privind comertul ambulant
neautorizat;

controleazi modul de respectare a obligatiilor ce revin operatorilor economici cu privire la
afisarea preturilor;

verificd dacd in incinta unitatilor de invatamant, a ciminelor si a locurilor de cazare pentru
elevi si studenti, precum i pe aleile de acces in aceste institutii se comercializeazi sau se
expun spre vinzare bauturi alcoolice, tutun;

@)indeplinegte orice alte atributii privind controlul comercial stabilite prin dispozitii ale

Primarului;

r) Intocmeste evidente statistice specifice activitatii serviciului.

d
€)

f)

g)
h)

i)
)

k)

)

Atributiile definitorii pe linia protectiei mediului sunt:

verificd respectarea programului de lucrdri privind asigurarea curiteniei stradale de catre
firmele de salubritate;

verificd respectarea mésurilor de transportare a resturilor vegetale rezultate de la toaletarea
spatiilor verzi, de catre firmele abilitate;

verifica respectarea obligatiilor privind intretinerea curéteniei de citre institutiile publice,
operatorii economici, persoanele fizice si juridice, respectiv curitenia fatadelor, a locurilor
de depozitare a diferitelor materiale, a anexelor gospodiresti, a terenurilor aferente
imobilelor pe care le detin sau in care functioneaza, a trotuarelor, a rigolelor, a cailor de
acces, a parcdrilor, a terenurilor din apropierea garajelor si a spatiilor verzi;

verificd respectarea normelor privind pastrarea curdfeniei in locurile publice;

vegheazi la respectarea standardelor §i a normelor privind nivelul de zgomot si poluarea
sonora;

verificd respectarea normelor privind péstrarea curéteniei albiilor raurilor si a cursurilor de
ape ce traverseazi unitatea administrativ-teritoriala;

vegheazi la respectarea normelor privind protejarea si conservarea spatiilor verzi;
vegheazi la aplicarea legislatiei in vigoare privind deversarea reziduurilor lichide si solide
pe domeniul public, in ape curgatoare si in lacuri;

verificd igienizarea surselor de apa, a malurilor, a albiilor sau cuvetelor acestora;

verificd respectarea prevederilor legale de mediu de citre operatorii economici, in limita
competentelor specifice autoritatilor administratiei publice locale;

controleaza respectarea prevederilor legale privind conditiile de ridicare, transport si
depozitare a deseurilor menajere si industriale;

sesizeazd autoritifilor §i institutiilor publice competente cazurile de nerespectare a
normelor legale privind nivelul de poluare, inclusiv fonici;

m) participd la actiunile de combatere a zoonozelor deosebit de grave si a epizootiilor;

n)

identificd bunurile abandonate pe domeniul public sau privat al unititii/subdiviziunii
administrativ-teritoriale sau pe spatii aflate in administrarea autoritifilor administratiei
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b)
©)

d)
€)

g)
h)

i)

publice locale ori a altor institutii/servicii publice de interes local i aplica procedurile
legale pentru ridicarea acestora;

verificd asigurarea salubrizirii strazilor, a cdilor de acces, a zonelor verzi, a rigolelor,
indepértarea zapezii si a ghetii de pe ciile de acces, dezinsectia si deratizarea imobilelor;
verificd existenta contractelor de salubrizare incheiate de citre persoane fizice sau juridice,
potrivit legii;

verificd ridicarea deseurilor menajere de operatorii de servicii de salubrizare, in
conformitate cu graficele stabilite;

verificd i solutioneazi, potrivit competentelor specifice ale autoritifilor administratiei
publice locale, sesizérile cetatenilor privind nerespectarea normelor legale de protectie a
mediului §i a surselor de ap3, precum si a celor de gospodarire a localititilor;

constatd contraventii si aplicd sanctiuni pentru incilcarea normelor legale specifice
realizarii atributiilor prevazute la lit. a)-r), stabilite in sarcina autoritatilor administratiei
publice locale.

Atributiile definitorii pe linia diciplinei in constructii sunt:

constatd contraventii in cazul nerespectirii normelor privind executarea lucrarilor de
constructii si stabilesc méasurile necesare intrérii in legalitate, in conditiile legii;

verifica existenta autorizatiei de construire i respectarea documentatiei tehnice autorizate
pentru lucrérile de constructii;

verificd legalitatea amplasérii materialelor publicitare;

verificd si identificd imobilele §i imprejmuirile aflate in stadiu avansat de degradare;
verifica si solufioneaza sesizdrile si reclamatiile primite din partea cetitenilor, legate de
problemele specifice compartimentului.

efectueaza controale pentru identificarea lucrarilor de constructii executate firi autorizatie
de construire sau desfiintare, dupa caz, inclusiv a constructiilor cu caracter provizoriu,
efectueazd controale pentru identificarea persoanelor care nu respecti autorizatia de
executare a lucrdrilor de reparatii ale partii carosabile si pietonale;

verificd respectarea normelor legale privind afigajul publicitar, afisajul electoral si orice
altd forma de afigaj/reclamd, inclusiv cele referitoare la amplasarea firmei la locul de
desfagurare a activitdtii economice;

participd la actiunile de demolare/ dezmembrare/ dinamitare a constructiilor efectuate fira
autorizatie pe domeniul public sau privat al unititii/subdiviziunii administrativ-teritoriale
ori pe spatii aflate in administrarea autoritatilor administratiei publice locale sau a altor
institutii/servicii publice de interes local, prin asigurarea protectiei perimetrului si a
libertatii de actiune a personalului care participa la aceste operatiuni specifice;

constatd, dupé caz, conform atributiilor stabilite prin lege, contraventiile privind disciplina
in domeniul autorizirii executdrii lucrérilor in constructii si inainteazi procesele-verbale
de constatare a contraventiilor, in vederea aplicarii sanctiunii, sefului compartimentului de
specialitate care coordoneazi activitatea de amenajare a teritoriului §i de urbanism sau,
dupé caz, primarului unitatii administrativ-teritoriale in a cdrui razd de competent s-a
savarsit contraventia sau persoanei imputernicite de acestia.
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5.

6.

Atributiile definitorii pe linia identificdrilor persoanelor sunt:

a) inméaneaza cartile de alegitor persoanelor la implinirea vérstei de 18 ani;

b) coopereazi cu alte autorititi competente in vederea verificarii, la cererea acestora, a unor
date cu caracter personal, dacd solicitarea este justificatd prin necesitatea indeplinirii unei
atributii previzute de lege, cu respectarea reglementrilor legale privind prelucrarea datelor
cu caracter personal i libera circulatie a acestor date;

¢) constatd contraventii si aplici sanctiuni pentru nerespectarea normelor legale privind
domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetatenilor roméni, inclusiv asupra
obligafiilor pe care le au persoanele previazute la art. 38 alin. (2) din Ordonanta de urgenti
a Guvernului nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale
cetdfenilor roméni, aprobatd cu modificdri si completdri prin Legea nr. 290/2005, cu
modificérile si completarile ulterioare;

d) coopereazi cu serviciile publice comunitare de evident3 a persoanelor pentru punerea in
legalitate a persoanelor cu acte de identitate expirate i a minorilor cu vérsti peste 14 ani,
care nu au acte de identitate.

Responsabilititi pentru personalul din structura Serviciului Inspectie:

raspunde de incheierea, cu obiectivitate i fard partinire, a actelor scrise privind rezultatele
inspectiilor; da dovada de exigentd, fermitate, corectitudine, comportare civilizati;

raspunde de pistrarea secretului de serviciu, precum si secretul datelor si al informatiilor cu
caracter confidential detinute sau la care are acces ca urmare a executirii atributiilor de
serviciu;

raspunde de indeplinirea cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod constiincios a
indatoririlor de serviciu; se abtine de la orice fapta care ar putea s3 aduci prejudicii institutiei ;

raspunde de realizarea la timp si intocmai a atributiilor ce-i revin potrivit legii, programelor
aprobate sau dispuse expres de cétre conducerea institutiei, si de raportarea asupra modului
de realizare a acestora;

raspunde, potrivit dispozitiilor legale, de corectitudinea si exactitatea datelor, informatiilor,
masurilor si sanctiunilor stipulate in documentele intocmite.

raspunde de exercitarea altor atributii stabilite prin fisa postului.

12. Compartimentul Tehnic Informatic, Dispecerat si Monitorizare

Atributiile personalului din cadrul compartimentului :

a)

b)

verificd in baza de date a Ministerului Administratiei si Internelor a persoanelor si
autovehiculelor oprite pentru verificari, in conditiile legii si ale protocoalelor de colaborare
incheiate cu structurile abilitate din cadrul ministerului;

cunoaste permanent capacitatea combativa a Directiei de Politie Locala si raporteazi imediat
Directorului Executiv (inlocuitorului legal) toate ordinele si misiunile primite;

cunoaste permanent misiunile care au fost executate sau sunt in curs de executare, situatia
operativd, fortele si mijloacele angajate in actiuni si dispune primele mdisuri privind
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organizarea §i executarea misiunilor incredintate unittii, prezentindu-le imediat Directorului
Executiv (inlocuitorului legal);

d) mentine legitura permanentd cu efectivele aflate in misiunile de asigurare a ordinii publice si
cu fortele sau structurile cu care se coopereazi;

) transmite §i urmireste executarea ordinelor si dispozitiunilor Directorului Executiv si ale
inlocuitorilor acestuia, primeste rapoartele operative de la serviciile operative si urmireste
solutionarea lor;

f) raporteazi evenimentele deosebite si aplicarea masurilor stabilite in caz de calamitate,
catastrofd, incendii de mari proportii sau alte situatii deosebite;

g) asigurd mentinerea legéturii neintrerupte cu serviciile institutiei precum si cu fortele cu care
coopereazi in zona de responsabilitate;

h) cunoaste si actualizeaza zilnic situatia cu raspandirile personalului,

i) cunoaste temeinic prevederile Planului de alarmare i verifici functionalitatea sistemului
tehnic de alarmare;

J) intocmeste zilnic nota cu principalele evenimente si o prezinti Directorului Executiv al
Directiei de Politie Locala (sau inlocuitorului legal).

Art.13. Drepturile si obligatiile politistilor locali din cadrul Directiei de Politie Locali

(1) in exercitarea atributiilor ce ii revin, potrivit legii, politistul local are urmitoarele
drepturi principale:

a) s efectueze control preventiv asupra persoanei si/sau bagajului acesteia in urmitoarele
situatii: existd indicii clare ci s-a savarsit, se sdvargeste sau se pregiteste sivarsirea unei infractiuni
sau persoana participd la manifestiri publice organizate in locuri in care este interzis accesul cu
arme, produse ori substante periculoase;

b) sd invite la sediul politiei locale persoanele a céror prezenti este necesari pentru indeplinirea
atributiilor, prin aducerea la cunostint3, in scris, a scopului si a motivului invitatiei;

¢) sa solicite sprijinul cetéenilor pentru identificarea, urmérirea si prinderea persoanelor care
au comis fapte de naturd penald sau contraventionali;

d) s poarte si si foloseascd, in conditiile prezentei legi §i numai in timpul serviciului,
armamentul, munitia si celelalte mijloace de aparare si interventie din dotare;

€) sd circule gratuit, pe baza legitimatiei de serviciu, in timpul serviciului, in zona de
competentd, cu mijloacele de transport in comun locale, pentru executarea unor misiuni care nu
pot fi indeplinite altfel;

f) sd foloseascd forta, in conditiile legii, proportional cu starea de fapt care justifica utilizarea
acesteia, in cazul nerespectarii dispozitiilor pe care le-a dat in exercitarea atributiilor de serviciu;

g) sd legitimeze si si stabileascd identitatea persoanelor care incalca dispozitiile legale ori sunt
indicii cd acestea pregitesc sau au comis o fapti ilegali;
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h) s& conduci la sediul politiei locale sau al unitatilor/ structurilor teritoriale ale Politiei Romane
pe cei care prin actiunile lor pericliteaza integritatea corporals, sinitatea sau viata persoanelor,
ordinea publici ori alte valori sociale, precum si persoanele suspecte de sivrsirea unor fapte
ilegale, a céror identitate nu a putut fi stabilita in conditiile legii. Verificarea situatiei acestor
categorii de persoane si luarea misurilor legale, dupi caz, se realizeazi in cel mult 12 ore din
momentul depistérii, ca madsurd administrativa.

i) sd acceseze, pentru exercitarea atributiilor de serviciu, in conditiile legii, la bazele de date ale
Ministerului Administratiei si Internelor. In acest scop, Directia de Politie Locala Bragadiru si
structurile abilitate din cadrul Ministerului Administratiei §i Internelor incheie protocoale de
cooperare in care se reglementeazi infrastructura de comunicatii, masurile de securitate, protectie
si de asigurare a confidentialitétii datelor, nivelul de acces si regulile de folosire.

(2) in exercitarea atributiilor de serviciu, politistul local este obligat:

a) sa respecte drepturile si libertdtile fundamentale ale cetdtenilor, previzute de Constitufia
Roméniei, republicatd, si de Conventia pentru apdrarea drepturilor omului si a libertitilor
fundamentale;

b) si respecte principiile statului de drept si sd apere valorile democratiei;

c) sa respecte prevederile legilor si ale actelor administrative ale autorititilor administratiei
publice centrale si locale;

d) si respecte i sd aducd la indeplinire ordinele si dispozitiile legale ale sefilor ierarhici;
€) sa respecte normele de conduitd profesionala si civica previzute de lege;

f) sd isi decline, in prealabil, calitatea si s prezinte insigna de politist si legitimatia de serviciu,
cu exceptia situatiilor in care rezultatul actiunii este periclitat. La intrarea in actiune sau la
inceputul interventiei ce nu suferd amanare, politistul local este obligat si se prezinte, iar dupa
incheierea oricarei actiuni sau interventii sa se legitimeze si s& declare functia si unitatea de politie
locald din care face parte;

g) sd intervind si in afara orelor de program, in limita mijloacelor aflate la dispozitie, pentru
exercitarea atributiilor de serviciu, in raza teritoriald de competents, cind ia la cunostinti de
existenta unor situatii care justifica interventia sa;

h) s se prezinte de indatd la sediul politiei locale sau acolo unde este solicitat, in situatii de
catastrofe, calamitati ori tulburri de amploare ale ordinii si linistii publice sau alte asemenea
evenimente, precum s§i In cazul instituirii stirii de urgentd ori a stirii de asediu sau in caz de
mobilizare si de rdzboi;

i) s respecte secretul profesional, precum si confidentialitatea datelor dobéandite in timpul
desfasurdrii activitatii, in conditiile legii, cu exceptia cazurilor in care indeplinirea sarcinilor de
serviciu, nevoile justitiei sau legea impun dezviluirea acestora;
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j) sd manifeste corectitudine in rezolvarea problemelor personale, in asa fel incit si nu
beneficieze si nici sa nu lase impresia cd beneficiaza de datele confidentiale obtinute in calitatea
sa oficiala.

(3) Politistului local fi este interzis:

a) si facd parte din partide, formatiuni sau organizatii politice ori sd desfisoare propagandi in
favoarea acestora;

b) sa exprime opinii sau preferinte politice la locul de munca sau in public;
c) sa participe la mitinguri, demonstratii, procesiuni sau orice alte intruniri cu caracter politic;
d) sa adere la secte, organizatii religioase sau la orice alte organizatii interzise de lege;

¢) sa efectueze, direct sau prin persoane interpuse, activitdti de comert ori si participe la
administrarea sau conducerea unor operatori economici, cu exceptia calitiii de actionar;

f) sd exercite activitafi de natura sé lezeze onoarea $i demnitatea politistului local sau a institutiei
din care face parte;

g) sd defind orice altd functie publicd sau privata pentru care este salarizat, cu exceptia functiilor
didactice din cadrul institutiilor de inva{amant, a activititilor de cercetare stiintifici si creatie
literar-artistica;

h) sé participe la efectuarea oricéirei forme de control in vreo entitate publici sau privati, in
cazul in care, direct ori prin intermediari, este implicat sau are interese de naturi contrar3 activititii
specifice de politie;

i) sa provoace suferinte fizice sau psihice unor persoane, in scopul obtinerii de la acestea ori de
la o tertd persoana de informatii sau marturisiri;

j) sa primeasca, si solicite, s& accepte, direct sau indirect, ori sa fac# sd i se promiti, pentru sine
sau pentru altii, in considerarea calitatii sale oficiale, daruri ori alte avantaje;

k) si rezolve cereri care nu sunt de competenta sa ori care nu i-au fost repartizate de sefii
ierarhici sau sa intervind pentru solutionarea unor asemenea cereri, in scopurile previzute la lit. j);

1) sd colecteze sume de bani de la persoane fizice sau juridice;

m) s redacteze, sd imprime sau si difuzeze materiale ori publicatii cu caracter politic, imoral
sau ilegal.

(4) Politistul local cu functie de conducere rispunde pentru ordinele si dispozitiile date
subordonatilor. El este obligat sa verifice dacd acestea au fost transmise si Intelese corect si si
controleze modul de aducere la indeplinire.
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(5) Politistul local cu functie de conducere este obligat sa sprijine propunerile si initiativele
motivate ale personalului din subordine, in vederea imbunitatirii activititii politiei locale in care
151 desfagoard activitatea, precum si a calitaii serviciilor publice oferite cetitenilor.

(6) Politistul local raspunde, in conditiile legii, pentru modul in care isi exercita atributiile de
serviciu. Incdlcarea de citre politistul local a atributiilor de serviciu angajeazi rispunderea sa
disciplinard,patrimoniala, civila sau penal3, dupa caz, potrivit legii.

(7) Politistul local are obligatia sa se abtind de la orice faptd care ar putea aduce prejudicii
persoanelor fizice sau juridice ori prestigiului politiei locale si/sau autoritatilor publice.

®) in indeplinirea atributiilor previzute de lege, personalul Directiei de Politie Locald
Bragadiru isi exerciti competenta pe raza unitifii administrativ-teritoriale unde isi desfisoara
activitatea.

(9) a) Politistii locali din cadrul Directiei de Politie Locald Bragadiru cu atributii in domeniul
pazei bunurilor si obiectivelor de interes local au dreptul la uniforma de serviciu de protectie
specificd locului si conditiilor de desfasurare a serviciului, care li se acordd gratuit. Pe langa
uniforma de serviciu, acestia sunt dotati cu insemne distinctive, legitimatie de serviciu, si mijloace
cu actiune iritant lacrimogend si alte mijloace specifice de protectie (baston pentru autoaparare
sau, dupa caz, baston cu soc electric, cituse si alte mijloace de apérare si interventie autorizate
prin lege)

b) Uniforma si insemnele distinctive se poartd in timpul executirii serviciului, iar acestea
pot fi purtate si pe timpul deplasarii pani la serviciu si de la serviciu la domiciliu sau la resedint3,
dupd caz.

(10) 1) Pentru descurajarea, impiedicarea si neutralizarea actiunilor agresive ale persoanelor
care tulburd ordinea si linistea publicd, actiuni ce nu au putut fi inliturate sau anihilate prin
utilizarea altor mijloace, politistii locali pot folosi pentru autoapirare, bastoane din cauciuc sau
tomfe, bastoane cu energie electrostaticd, dispozitive cu substante iritant-lacrimogene si
paralizante, cituse, precum si alte mijloace de imobilizare care nu pun in pericol viata sau nu
produc o vitimare corporald grava.

2) Mijloacele previzute la alin. (1) pot fi folosite impotriva persoanelor care:

a) intreprind actiuni care pun in pericol integritatea corporald, sinitatea sau bunurile altor
persoane;

b) blocheazi, in afara conditiilor legii, caile publice de circulatie, incearci si patrunda, patrund
fara drept sau refuzi s# pardseasca sediile autoritétilor publice, ale institutiilor si organizatiilor de
interes public ori privat, pericliteazi in orice mod integritatea sau securitatea acestora ori a
personalului sau tulburé desfagurarea normal3 a activitatii;

¢) ultragiazd persoanele cu functii ce implica exercitiul autoritaii publice;
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d) se opun sau nu se supun, prin orice mijloace, indeplinirii solicitarilor legale ale politistilor
locali, numai daca existd o temere legitimi ci prin actiunile lor pot pune in pericol integritatea
corporald sau viata politistilor locali.

3) Folosirea mijloacelor previzute la alin. (1) impotriva participantilor la actiunile agresive se
va face in mod gradual, dupa avertizarea prealabild asupra utilizirii unor asemenea mijloace si
acordarea timpului necesar pentru incetarea actiunilor si conformarea la solicitirile legale ale
politistilor locali.

4) Folosirea mijloacelor prevazute la alin. (1) nu trebuie si depdseascd nevoile reale pentru
impiedicarea sau neutralizarea actiunilor agresive.

(11) 1) Politistul local dotat cu arme letale de aparare si pazi poate face uz de armi in caz de
legitim apdrare, stare de necesitate potrivit legii ori pentru indeplinirea atributiilor de serviciu.

2) Personalul contractual care desfagoard activititi de pazi, dotat cu arme letale de apirare si
pazd, poate face uz de armi in caz de legitima aparare ori stare de necesitate potrivit legii.

3) In sensul prezentei legi, prin uz de arma se intelege tragerea cu arma letali de apérare si pazi
asupra persoanelor, animalelor sau bunurilor.

4) Atunci cind folosirea altor mijloace de imobilizare sau constringere nu a dat rezultate,
poliistul local poate face uz de arma in indeplinirea atributiilor de serviciu, in urmitoarele situatii:

a) pentru asigurarea apérdrii oricérei persoane impotriva unor violente iminente, prin care se
poate provoca moartea sau rinirea grava ori care constituie amenintare grava asupra vietii sau
integritatii corporale a unei persoane;

b) pentru imobilizarea unei persoane care, dupd comiterea unei infractiuni prin violents, se
opune sau incearcd si fugd, iar riménerea acesteia in stare de libertate poate pune in pericol viata
sau integritatea corporald a persoanelor.

5) Uzul de armd se face numai dupa somatia: "Politia, stai!". In caz de nesupunere, se someazi
din nou prin cuvintele: "Stai, ca trag!". Daci cel in cauzi nu se supune nici de aceasti dati, se
someazd prin tragerea focului de arma 1n sus, in plan vertical.

6) In cazul in care, dupd executarea somatiei legale, potrivit alin. (5), persoana in cauzi nu se
supune, se poate face uz de arma impotriva acesteia.

7) Uzul de armd, in conditiile si in situatiile prevazute de alin. (4)-(6), se face in asa fel incat si
ducd la imobilizarea celor impotriva cérora se foloseste arma, trigandu-se, pe cét posibil, la
picioare, pentru a evita cauzarea mortii acestora.

8) In cazurile de legitima aparare sau stare de necesitate se pot folosi armele letale de aparare si
pazd, fard somatie, daci nu existd timpul necesar pentru aceasta.
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(12) Fiecare situatie in care s-a ficut uz de arma se raporteazi de urgenti ierarhic. De indati ce va
fi posibil, raportul se intocmeste in scris. Dac3 in urma uzului de armi s-a produs moartea sau
vatamarea unei persoane, fapta se comunica de indati procurorului competent, potrivit legii.

(13)(1) Se interzice folosirea mijloacelor previzute la pet.10 si 11:

a) impotriva copiilor, femeilor cu semne vizibile de sarcini si a persoanelor cu semne vizibile
de invaliditate, cu exceptia cazurilor in care acestia sdvéargesc un atac armat sau in grup, care pune
in pericol viata ori integritatea corporald a persoanei;

b) in situatiile in care s-ar primejdui viata altor persoane ori s-ar viola teritoriul, spatiul aerian
sau apele nationale ale unui stat vecin.

(2) Folosirea mijloacelor prevazute la pet. 10 si 11 pentru indeplinirea atributiilor de serviciu,
in conditiile si in situatiile previzute de prezenta lege, inlatura caracterul penal al faptei.

(3) Persoanelor ranite li se da primul ajutor si se iau imediat masuri pentru acordarea ingrijirilor
medicale.

NORME DE CONDUITA PROFESIONALA

Norme de conduiti profesionali ale politistilor locali

Normele de conduitd profesionald sunt obligatorii pentru functionarii publici, precum si
pentru persoanele care ocupd temporar o functie publica. Aceste norme urmiresc cresterea calitatii
serviciului public, eliminarea birocratiei si a faptelor de coruptiei, crearea unui climat de incredere
si respect reciproc intre cetiteni si functionarii publici.

1. Principiile care guverneazd conduita profesionald a functionarilor publici sunt
urmdtoarele:

a) suprematia Constitutiei si a legii, principiu conform caruia functionarii publici au
indatorirea de a respecta Constitutia si legile tarii;

b) prioritatea interesului public, principiu conform cdruia functionarii publici au
indatorirea de a considera interesul public mai presus decét interesul personal, in exercitare functiei
publice;

¢) asigurarea egalitiitii de tratament a cetiitenilor in fata autorititilor si institutiilor
publice, principiu conform céruia functionarii publici au indatorirea de a aplica acelasi regim
juridic in situatii identice sau similare;

d) profesionalismul, principiu conform caruia functionarii publici au obligatia de a
indeplini atributiile de serviciu cu responsabilitate, competentd, eficients, corectitudine si
congtiinciozitate;

¢) impartialitatea si independenta, principiu conform ciruia functionarii publici sunt
obligati s3 aibd o atitudine obiectiva, neutra fatd de orice interes politic, economic, religios sau de
altd naturd, in exercitarea functiei publice;
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f) integritatea morald, principiu conform c#ruia functionarilor publici le este interzis si
solicite sau sa accepte, direct ori indirect, pentru ei sau pentru alfii, vreun avantaj ori beneficiu in
considerarea functiei publice pe care o defin sau s abuzeze in vreun fel de aceasts functie;

g) libertatea gindirii si a exprimirii, conform céreia functionarii publici pot si-si
exprime si si-si fundamenteze principiile, cu respectarea ordinii de drept si a bunelor moravuri;

h) cinstea si corectitudinea, principiu conform ciruia in exercitarea functiei publice si in
indeplinirea atributiunilor de serviciu, functionarii publici trebuie si fie de buni credinti;

i) deschiderea si transparenta, principiu conform caruia activititile desfisurate de
functionarii publici in exercitarea functiei lor sunt publice si pot fi supuse monitorizirii cetitenilor.

2. Normele generale de conduitd profesionald a functionarilor publici sunt urmdtoarele:

2.1. Asigurarea unui serviciu public de calitate

(1) Functionarii publici au obligatia de a asigura un serviciu public de calitate in beneficiul
cetatenilor, prin participarea activi la luarea deciziilor si la transpunerea lor in practici, in scopul
realizirii competentelor autoritatilor si ale institutiilor publice.

(2) In exercitarea functiei publice, functionarii publici au obligatia de a avea un
comportament profesionist, precum si de a asigura, in conditiile legii, transparenta administrativa,
pentru a castiga si a mentine increderea cetitenilor in integritatea, impartialitatea si eficacitatea
autorititilor si institutiilor publice.

2.2 Loialitatea fatd de constitutie si lege

(1) Functionarii publici au obligatia ca, prin actele i faptele lor, si respecte Constitutia,
legile tarii si sd actioneze pentru punerea in aplicare a dispozitiilor legale, in conformitate cu
atributiile ce le revin, cu respectarea eticii profesionale.

(2) Functionarii publici trebuie sa se conformeze dispozitiilor legale privind restringerea
exercifiului unor drepturi, datoratd naturii functiilor publice detinute.

2.3. Loialitatea fatd de autorititile si institutiile publice

(1) Functionarii publici au obligatia de a apara in mod loial prestigiul autorititii sau
institutiei publice in care i5i desfasoara activitatea, precum si de a se abtine de la orice act ori fapt
care poate produce prejudicii imaginii sau intereselor legale ale primariei.

(2) Functionarilor publici le este interzis:

a. sd exprime public aprecieri neconforme cu realitatea in legituri cu activitatea
autoritdtilor sau institutiilor publice in care igi desfisoard activitatea, cu politicile si strategiile
acesteia ori cu proiectele de acte cu caracter normativ sau individual,

b. s faci aprecieri neautorizate in legitur3 cu litigile aflate in curs de solutionare si in care
autoritatea sau institutia publica in care isi desfagoara activitatea are calitatea de parte;
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c. si dezviluie informatii care nu au caracter public, in alte conditii decat cele previzute de
lege;

d. sd dezviluie informatiile la care au acces in exercitarea functiei publice, daci aceasti
dezviluire este de naturd sé atragd avantaje necuvenite ori sa prejudicieze imaginea sau drepturile
institutiei ori ale unor functionari publici, precum si ale persoanelor fizice sau juridice;

€. sd acorde asistentd §i consultanta persoanelor fizice sau juridice in vederea promovirii

de actiuni juridice ori de altd natura impotriva statului sau autorititii ori institutiei publice in care
isi desfdgoara activitatea;

(3) Prevederile alin.(2) lit.a-d se aplicd si dupd incetarea raportului de serviciu, pe o
perioadd de doi ani, daca dispozitiile din legi speciale nu prevad alte termene.

(4) Dezviluirea informatiilor care nu au caracter public sau remiterea documentelor care
contin asemenea informatii, la solicitarea reprezentantilor unei alte autoritifi ori institutii publice,
este permisd numai cu acordul conducatorului autorititii sau institutiei publice in care functionarul
public respectiv isi desfdsoara activitatea.

(5) Prevederile prezentului cod de conduitd nu pot fi interpretate ca o derogare de la
obligatia legald a functionarilor publici de a furniza informatii de interes public celor interesati, in
conditiile legii.

2.4. Libertatea opiniilor

(1) In indeplinirea atributiilor de serviciu, functionarii publici au obligatia de a respecta
demnitatea functiei publice detinute, coreldnd libertatea dialogului cu promovarea intereselor
autoritétii sau institutiei publice in care isi desfasoard activitatea.

(2) in activitatea lor, functionarii publici au obligatia de a respecta libertatea opiniilor si de
a nu se lisa influentati de considerente personale sau de popularitate. In exprimarea opiniilor,
functionarii publici trebuie s3 aiba o atitudine concilianti si sa evite generarea conflictelor datorate
schimbului de péreri.

2.5. Activitatea publicd

(1) Relatiile cu mass-media se asigura de catre functionarii publici desemnati in acest sens
de conducitorul unititii sau institutiei publice, in conditiile legii.

(2) Functionarii publici desemnati sa participe la activitati sau dezbateri publice, in calitate
oficiald, trebuie s respecte limitele mandatului de reprezentare incredintat de conducitorul
autoritatii ori institutiei publice in care isi desfisoara activitatea.

(3) In cazul in care nu sunt desemnati in acest mod, functionarii publici pot participa la
activitdti sau dezbateri publice, avand obligatia de a face cunoscut faptul ¢ opinia exprimati nu
reprezintd punctul de vedere oficial al autoritatii ori institutiei publice in cadrul cireia isi
desfasoara activitatea.
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2.6. Activitatea politici

In exercitarea functiei publice, functionarilor publici le este interzis:
- s participe la colectarea de fonduri pentru activitatea partidelor politice;

- sd furnizeze sprijin logistic candidatilor la functii de demnitate publici;

- sd colaboreze, in afara relatiilor de serviciu, cu persoanele fizice sau juridice care fac
donatii ori sponsorizari partidelor politice;

- sa afigseze, in cadrul autorititilor sau institutiilor publice, insemne ori obiecte
inscriptionate cu sigla sau denumirea partidelor politice ori a candidatilor acestora.

2.7. Folosirea imaginii proprii

In considerarea functiei publice detinute, functionarilor publici le este interzis si permiti
utilizarea numelui sau imaginii proprii in actiuni publicitare pentru promovarea unei activititi
comerciale, precum si in scopuri electorale.

2.8. Cadrul relatiilor in exercitarea functiei

(1) In relatiile cu personalul din cadrul autoritdtii sau institutiei publice in care isi
desfiigoari activitatea, precum si cu persoanele fizice sau juridice, functionarii publici sunt obligati
sd aibd un comportament bazat pe respect, buni credints, corectitudine si amabilitate.

(2) Functionarii publici au obligatia de a nu aduce atingere onoarei, reputatiei si demnititii
persoanelor din cadrul autoritétii sau institutiei publice in care isi desfagoara activitatea, precum si
persoanelor cu care intrd in legéturd in exercitarea functiei publice, prin:

- intrebuintarea unor expresii jignitoare;

- dezviluirea unor aspecte ale vietii private;

- formularea unor sesizéri sau plangeri calomnioase.

(3) Functionarii publici trebuie si adopte o atitudine impartiald si justificatd pentru
rezolvarea clari si eficientd a problemelor cetétenilor. Au obligatia sa respecte principiul egalitatii

cetdtenilor in fata legii si a autoritatilor publice, prin:

- promovarea unor solufii similare sau identice, raportate la aceeasi categorie de situatii de
fapt;

- eliminarea oricdrei forme de discriminare, bazate pe aspecte privind nationalitatea,
convingerile religioase si politice, starea materiala, sinitatea, varsta, sexul sau alte aspecte;

Soseaua Alexandriei Nr. 249
Tel/Fax 021 4480795
149



ROMANIA
JUDETUL ILFOV
PRIMARIA ORASULUI
BRAGADIRU

(4) Pentru realizarea unor raporturi sociale si profesionale care s asigure respectarea
demnitatii persoanelor, eficienta activitiifii, precum §i cresterea calitafii serviciului public, se
recomanda respectarea normelor de conduita previzute la alin.(1)-(3) si de catre celelalte subiecte
ale acestor raporturi.

2.9. Conduita in cadrul relatiilor internationale

(1) Functionarii publici care reprezintd autoritatea sau institutia publica in cadrul unor
activitdti cu caracter international au obligatia si promoveze o imagine favorabil3 tarii si autorititii
sau institutiei publice pe care o reprezinti.

(2) In relatiile cu reprezentantii autorititilor publice din alte state, functionarilor publici le
este interzis sd exprime opinii personale privind aspecte nationale sau dispute internationale.

(3) in deplasirile externe, functionarii publici sunt obligati sd aibid o conduiti conformi cu
regulile de protocol si le este interzisa incalcarea legilor si obiceiurilor din tara gazda.

2.10. Interdictia privind acceptarea cadourilor, serviciilor si avantajelor

Functionarii publici nu trebuie s solicite ori sd accepte cadouri, servicii, favoruri, invitatii
sau orice alt avantaj, care le sunt destinate personal, familiei, parintilor, prietenilor ori persoanelor
cu care au avut relatii de afaceri sau de naturd politics, care le pot influenta impartialitatea in
exercitarea functiilor publice detinute, ori pot constitui o recompensa in raport cu aceste functii.

2.11. Participarea la procesul de luare a deciziilor

(1) in procesul de luare a deciziilor, functionarii publici au obligatia sa actioneze conform
prevederilor legale si sd-si exercite capacitatea de apreciere in mod fundamentat si impartial.

(2) Functionarilor publici le este interzis s& promita luarea unei decizii de citre autoritatea
sau institutia publica, de catre alti functionari publici, precum si indeplinirea atributiilor in mod
privilegiat.

2.12. Obiectivitate in evaluare

(1) In exercitarea atributiunilor specifice functiilor publice de conducere, functionarii
publici au obligatia s& asigure egalitatea de sanse §i tratament cu privire la dezvoltarea carierei in
functia publica pentru toti functionarii publici din subordine.

(2) Functionarii publici de conducere au obligatia sd examineze i si aplice cu obiectivitate
criteriile de evaluare a competentei profesionale, pentru personalul din subordine, atunci cand
propun ori aprobd avanséri, promoviri, transferuri, numiri sau eliberari din functii ori acordarea
de stimulente materiale sau morale, excluzind orice forma de favoritism ori discriminare.

(3) Se interzice functionarilor publici de conducere si favorizeze sau si defavorizeze
accesul ori promovarea in functia publica, pe criterii discriminatorii, de rudenie, afinitate sau alte
criterii neconforme cu principiile legale, prevazute anterior.

2.13. Folosirea prerogativelor de putere publici
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(1) Este interzisd folosirea de cétre functionarii publici, in alte scopuri decit cele previzute
de lege, a prerogativelor functiei publice detinute.

(2) Prin activitatea de luare a deciziilor, de consiliere, de elaborare a proiectelor de acte
normative, de evaluare sau de participare la actiuni de control, functionarilor publici le este
interzisd urmdrirea obtinerii de foloase sau avantaje in interes personal ori producerea de prejudicii
materiale sau moral altor persoane.

(3) Functionarilor publici le este interzis s foloseascé pozitia oficiald pe care o detin sau
relatiile pe care le-au stabilit n exercitarea functiei publice, pentru a influenfa anchetele interne
ori externe, sau pentru a determina luarea unei anumite misuri.

(4) Functionarilor publici le este interzis sa impuna altor functionari publici si se inscrie in
organizatii sau asociatii, indiferent de natura acestora, ori si le sugereze acest lucru, promitandu-
le acordarea unor avantaje materiale sau profesionale.

2.14. Utilizarea resurselor publice

(1) Functionarii publici sunt obligati sé asigure ocrotirea proprietitii publice si private a
statului §i a unititilor administrativ teritoriale, sd evite producerea oricarui prejudiciu, actionand
in orice situatie ca un bun proprietar.

(2) Functionarii publici au obligatia sa foloseascd timpul de lucru, precum si bunurile
apartinind autoritatii sau institutiei publice numai pentru desfigurarea activititilor aferente functiei
publice detinute.

(3) Functionarii publici trebuie sd propuna si sa asigure, potrivit atributiilor care le revin,
folosirea utila si eficientd a banilor publici, in conformitate cu prevederile legale.

(4) Functionarilor publici care desfisoard activitdti publicistice in interes personal sau
activitdfi didactice le este interzis si foloseascad timpul de lucru sau logistica autorititii sau a
institutiei publice pentru realizarea acestora.

2.15. Limitarea participdrii la achizitii, concesiondri sau inchirieri

(1) Orice functionar public poate achizitiona un bun aflat in proprietatea privati a statului
sau a unitatilor administrativ teritoriale, supus vanzarii in conditiile legii, cu exceptia urmitoarelor
cazuri:

- ¢ind a luat cunostintd, in cursul sau ca urmare a indeplinirii atributiilor de serviciu, despre
valoarea ori calitatea bunurilor care urmeazi s fie vandute;

- cand a participat, in exercitarea atributiilor de serviciu, la organizarea vanzirii bunului
respectiv;

- cand poate influenta operatiunile de vanzare sau cind a obtinut informatii la care
persoanele interesate de cumpérare a bunului nu au avut acces.
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(2) Dispozitiile alin.(1) se aplicd in mod corespunzitor si in cazul concesiondrii sau
inchirierii unui bun aflat in proprietatea publica ori privata a statului sau a unitétilor administrativ-
teritoriale.

(3) Functionarilor publici le este interzisd furnizarea informatiilor referitoare la bunurile
proprietate publicd sau privatd a statului, ori a unitifilor administrativ-teritoriale, supuse
operatiunilor de vanzare, concesionare sau inchiriere, in alte conditii decat cele previzute de lege.

Responsabilititi pe linia controlului intern managerial

e sesizarea §i gestionarea eventualilor factori cu impact negativ, care ar putea impiedica
realizarea obiectivelor si evidentierea acestora in Fisa de alerta la risc

e asigurarea prezentirii pe linie ierarhici a acestor fise in vederea monitorizirii masurilor
intreprinse pentru diminuarea sau eliminarea riscurilor.

e intocmirea registrului de riscuri pentru a se realiza centralizarea si raportarea trimestriala a
acestora

e avind in vedere documentele utilizate in activitatea respectiva (documente create in
interiorul compartimentului, documente primite din alte compartimente sau din afara entitatii
publice), elaborarea si aprobarea procedurilor de lucru proprii, precum si actualizarea lor pe
parcursul executiei.

Responsabilititi pe linie de protectia muncii

Salariatul are urmdtoarele drepturi si obligatii din punct de vedere al securitdtii si sandtdii
muncii:

e 53 respecte normele generale si specifice locului de munci si postului, de securitate si
sdndtate a muncii precum si de aparare impotriva incendiilor;
e sdrespecte atributiile si normele de securitate §i saniitate in munca ce i revin pentru functia

exercitati;
e 3 igi insugeascd si sd respecte normele de protectia muncii, luAnd misuri de aplicare a
acestora;

¢ sdaduci la cunostinta conducatorului locului de munca orice situatie care constituie pericol
de accidente sau imbolnéviri profesionale;

¢ sdaducd la cunostinfa conducitorului locului de munci orice situatie care constituie pericol
de accidente sau imbolnéviri profesionale;

* s aducid la cunostinta conducitorului locului de munca accidentele suferite de propria
persoand sau alte persoane participante la procesul de munci:

e purtarea cu strictefe a echipamentului individual de protectie, pe toatd perioada
programului de lucru;

¢ sd nu pardseascd locul de muncé fard informarea in prealabila a sefului ierarhic i fird
incuviinfarea acestuia, participand la sprijinul unor colegi din alte locuri de munci, astfel
puténd genera un accident de munci ;

¢ participarea obligatorie la programul de instruire tematica, conform programrii;
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e nu foloseste improvizatii sau alte surse care pot genera incendii sau electrocutarea;
sa nu consume bauturi alcoolice pe tot parcursul programului de lucru;

e si observe §i sd aducd la cunostinta toate neregulile din punct de vedere al pericolelor ce
pot apérea;
e sd acorde primul ajutor persoanelor aflate in dificultate.

DURATA TIMPULUI DE LUCRU

Art.14 a) Durata normald a timpului de lucru pentru personalul Directiei de Politie Locali
Bragadiru angajat cu norma intreaga este de 40 ore pe sdptimani, repartizate astfel:

Luni, marti, miercuri, joi : 08.00-16.30
Vineri : 08.00-14.00
Cu un repaus sdptimanal de doud zile, respectiv simbiti si duminica.

b) Exceptie de la acest program fac politistii locali precum si personalul contractual
care functioneaza in schimburi de 12 ore/zi si 24 ore libere, urmate de 12 ore tura de noapte
si 48 ore libere.

¢) Munca prestati intre orele 22.00-06.00 este considerati munci de noapte

DOTAREA SI FINANATAREA DIRECTIEI DE POLITIE LOCALA

Art.13. (1) Dotarea tehnico-materiald a Politiei Locale Bragadiru, pana la nivelul previzut
de Legea 155/2010 si HG nr.1332/2010, se realizeazd in limita bugetului aprobat de consiliul
local.

(2) Parcul auto al Politiei Locale Bragadiru este format din 3 de autovehicule (1 buc.Dacia
Spring- vehicul electric).

(3) Achizitionarea autoturismelor se va face in functie de resursele financiare, in limita
bugetului aprobat de Consiliul Local Braagadiru, cu respectarea planului de investitii si a
prevederilor legale .

4) In functie de stadiul dotrii, dispozitiile prezentului regulament se completeazi cu
prevederile corespunzitoare ale actelor normative in vigoare.

Art.14 (1) Pe timpul desfasurérii activitatilor de serviciu pe raza orasului, personalul
Politiei Locale poate folosi autovehicule cu insemnul distinctiv ,,POLITIA LOCALA
BRAGADIRU”.
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(2) Insemnele nu trebuie si creeze confuzii cu denumirea altor institutii sau autoritati
publice si sunt amplasate pentru a fi vizibile din orice pozitie.

(3) Autovehiculele de patrulare sunt echipate, in mod obligatoriu, cu dispozitive de
iluminare pentru emiterea de semnale speciale de avertizare luminoasi, de culoare albastri si cu
mijloace speciale de avertizare sonora.

(4) Consumul lunar de combustibil al autovehiculelor din dotarea Politiei Locale Bragadiru
este stabilit la valorile din tabelul de mai jos, avAndu-se in vedere prevederile art. II, alin. 2 din

0.U.G. nr. 55/2010 privind unele masuri de reducere a cheltuielilor publice, aprobati prin Legea
nr. 33 /2011:

Nr. ctr. Categoria autovehiculului Norna .lunara g
carburant/vehicul
1. Autoturisme de patrulare 250 litri

(5) Se stabileste consumul normat de carburant/ autovehicul pentru autovehiculele
existente in dotarea Politiei Locale Bragadiru , dupa cum urmeaza:

Nr CONSUM CONSUM CONSUM
CONSUM MEDIU COEFICIENT URBAN EXTRAURBAN MIXT
TIP DAT DE APLICAT LA
Cit. AUTOVEHICUL FABRICANT / ORASE
DETERMINAT $ VARA JARNA VARA JTARNA VARA IAR
DACIA LOGAN _
1. 11 0,999- 1 buc. 7,4 K=1.1 814 8,95 49 5,39 6,52 7,17
DACIA
2. PRESTIGE1.6-19,2 K=1.1 10,12 11,13 5,5 6,05 7,81 8,59
buc

3. ??_CZL:)‘HSPRING Electric K=1.1 Electric Electric Electric Electric Electric Elec
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K1. Coeficient ce se aplica la municipii conform normativului privind consumurile de carburant, conft
Ordinului nr. 14/1982 pentru aprobarea normativului privind consumul de combustibil si ulei per
automobile.

K2. Coeficient de 1.1 ce se aplica pentru consumul de iarnd conform Ordinului nr. 14/1982 pentru aprobe
normativului privind consumul de combustibil si ulei pentru automobile.

K.3 Coeficient de 1.2 ce se aplica pe timp de iarna la temperaturi de -20C pe o perioada de minin
zile conform Ordinului nr. 14/1982 pentru aprobarea normativului privind consumul de combustibil si 1
pentru automobile.

(7) In cazul in care motoarele autovehiculelor lucreazi stationar, in gol, norma de consum de
carburanti pentru o ord de functionare este de 1/4 din norma de consum la 100 km efectivi, stabiliti

pentru perioada de iarni intre 1 Decembrie si 15 Martie, perioada care se poate modifica in baza
buletinelor Meteo locale .

(8) Durata de incilzire a motoarelor pe timp friguros si esalonarea pornirilor, in 24 de ore, variazi
in functie de temperaturd, dupd cum urmeazi:

Limitele de temperaturi la Timpul total de functionare

locul de parcare pentru incdlzire in 24 de ore Esalonarea pornirilor

P (minute)
+5°C la 0°C 30 10 minute la fiecare 8 ore
0°Cla-10°C 60 10 minute la fiecare 4 ore
sub -10°C 120 10 minute la fiecare 2 ore

Art15. (1) Finantarea cheltuielilor curente si de capital ale Politiei Locale
Bragadiru, institutie publica fara personalitate juridics, se asigura din venituri si subventii de la
bugetul local.

(2) Bugetul de venituri si cheltuieli al Politiei Locale Bragadiru se stabileste conform
reglementérilor in vigoare §i se aproba prin hotarére a consiliului local, la propunerea primarului
orasului Bragadiru.
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(3) Politia Locald Bragadiru in completarea surselor bugetare alocate din bugetul local, poate

obtine §i venituri proprii, in conditiile previzute de lege.

(4) Politia Locald Bragadiru poate primi donatii §i sponsoriziri in conditiile previzute de lege.

SIGLA DIRECTIEI POLITIEI LOCALE BRAGADIRU

Sigla DIRECTIEI POLITIEI LOCALE BRAGADIRU este unici, reprezentativi si

sintetizeazi autoritatea administratiei publice locale.

Sigla, este reprezentati sub forma de scut cu colturile rotunjite prin arce de cerc orientate
spre interior, Intr-o partitiune unici. Fondul este de culoare albastru, cu o linie de contur de culoare
albastru deschis ce imprejmuieste forma siglei. O bordurd de culoare albastru inchis defineste

conturul intregului ansamblu.

in interiorul
formatului, 1in  partea
superioard  este  inscris
cuvantul “BRAGADIRU”,
ca denumire a orasului, cu
majuscule de culoare albi
sub care este este imprimat
tricolorul Roméniei. In
portiunea imediat inferioara
este  pozitionatd stema
orasului Bragadiru, iar in
zona inferioara a siglei sunt
inscriptionate cuvintele
“Politia Locald”, ca
denumire a institutiei, cu
majusculele de culoare alba.
De asemenea, pe sigla se
regisesc doud stele de
culoare albastrd 1n partea
superioard, respectiv trei
stele de culoare albd in
partea inferioara.

Soseaua Alexandriei Nr. 249
Tel/Fax 021 4480795

156



ROMANIA
JUDETUL ILFOV
PRIMARIA ORASULUI
BRAGADIRU

13.SERVICIUL VOLUNTAR PENTRU SITUATII DE URGENTA

Capitolul I
LDISPOZITII GENERALE

Prezentul ,Regulament” stabileste organizarea, modul de functionare, componenta,
atributiile si dotarea serviciului voluntar pentru situatii de urgenta conform art. 15 din Legea nr.
481/2004 privind protectia civild, modificatd si completatd prin Legea nr. 212/2006, a Hotararii
Guvernului nr. 642/2004 pentru aprobarea Criteriilor de clasificare a unitatilor administrativ-
teritoriale, institutiilor publice si operatorilor economici din punct de vedere al protectiei civile, in
functie de tipurile de riscuri specifice, a Ordinului ministrului administratiei si internelor nr. 75
din 27.06.2020, pentru aprobarea Criteriilor de performanti privind constituirea, incadrarea si
dotarea serviciilor voluntare si a serviciilor private pentru situatii de urgenta.

Serviciul voluntar pentru situatii de urgenta denumit in continuare serviciu, se constituie,
potrivit legii in orasul BRAGADIRU, in subordinea consiliului local si face parte din structura
organizatorici a acestuia.

Activitatea Serviciului voluntar pentru situatii de urgenta este coordonati de citre primar.
Sediul Serviciului voluntar pentru situatii de urgenta este dispus in cadrul primariei.

Serviciul voluntar pentru situatii de urgentd asigurd interventia in sectorul de bazi respectiv
teritoriul administrativ al orasului privind limitarea urmarilor dezastrelor, asigurarea logistici a
populatiei din zonele afectate, sprijinirea fortelor de interventie profesioniste (pompierii militari,
ambulantd, etc) pe timpul actiunilor acestora.

- Serviciul voluntar pentru situatii de urgenté 1si indeplineste atributiile in sectorul de competentz
delimitat astfel:

- Coordonatele geografice ale localitaii sunt 44°,21" lat. N si 25°,58" long. E.

- Municipiul Bucuresti in nord si est;

- Orasul Mégurele in sud-est;

- Oras Cornetu in Sud;

- Oras Clinceni in Vest;

- Oras Domnesti in Nord-Vest.

Serviciul voluntar pentru situatii de urgenta are urmitoarele atributii principale:

a. desfagurarea activititii de prevenire, informare §i instruire privind cunoasterea si respectarea
regulilor si masurilor de aparare impotriva incendiilor i a situatiilor de urgent3 ;
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b. executa actiuni de interventie pentru stingerea incendiilor, salvare si deblocare, evacuare sau
alte masuri de protectie a persoanelor §i a bunurilor, dispuse de catre C.L.S.U. al orasului
BRAGADIRU;

c. desfidgoard alte actiuni de limitare si inldturare a urmdrilor situatiilor de urgent3, la toate tipurile
de riscuri, in colaborare cu alte servicii de urgenta sau cu servicii profesioniste;

d. pune in aplicare masurile dispuse de presedintele C.L.S.U. pentru asigurarea conditiilor minime
de supravetuire a populatiei ;e. colaboreazi cu toate structurile locale, zonale sau nationale din
domeniul situatiilor de urgentd pentru asigurarea unui nivel de operativitate crescut si desfisurarea
unor interventii operative si eficiente.

ILORGANIZAREA $I ATRIBUTIILE SERVICIULUI PENTRU SITUATII DE URGENTA,

Constituirea, dimensionarea si dotarea structurilor Serviciului voluntar pentru situatii de urgenti
s-a ficut pe baza urmatoarelor criterii, pentru sectorul de competenta:

- Suprafata localitatii : 2.179 ha ; Intravilan: 1929, ha ; Extravilan: 228 ha ; 1378 de hectare
suprafatd agricold. 11,2 hectare sunt acoperite de ape.

- Populatia localitatii : 25.484; Gospodarii (pers. fizice+juridice) : 1.6384+ 4528 ; Nr. gradinite:
3; Nr. scoli: 1

- Clasificarea orasului din punct de vedere al riscurilor, conform catalogului local intocmit de
piméaria BRAGADIRU;

- Tipurile de riscuri identificate in profil teritorial al localitatii sunt urmitoarele:
- cutremur: zona de invatdimant cu scolile generale si gradinitele si sediul primiriei;

- inundatii produse de ploi torentiale: zonele joase de pe Viile Raurilor Sabar si Ciorogarla
(afluent al Sabarului). Strazi din cartierul Latin si Independentei;

- incendii de masa: zona complexelor comerciale mari (SC BUIORENI PANIFICATIE
SRL, SC LEROY MERLIN SRL, SC ATIFCO INTERNATIONAL SRL, SC MODUL DESIGN
— producitoare de mobilier, SC LAROPHARM - producitoare de medicamente, SC SUN
INDUSTRIES — producétoare de bauturi racoritoare, SC ROSTAR SA — producitoare de dulciuri,
ELBI ELECTRIC & LIGHTING SRL), sau zonele gospodariilor tirinesti dispuse unele lings
altele, cu furaje pentru animale;

- biologice: epidemii, epizotii
e) - misurile stabilite in Planul de analiz3 si acoperire a riscurilor;

In functie de locul, natura, amploarea i evolutia evenimentului, interventiile Serviciilor pentru
Situatii de Urgentd, Protectia Civila si Protectia Muncii sunt organizate astfel:

- urgenta I - asigurati de fortele de interventie ale Serviciului voluntar pentru situatii de urgenti
al orasului BRAGADIRU, in raionul /obiectivul afectat;
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- urgenta a Il-a - asiguratd de citre subunitatile Inspectoratului pentru Situatii de Urgentii ,,Dealul
Spirii” Bucuresti - IIfov;

- urgenta a IIl-a - asiguratd de cétre doud sau mai multe girzi de interventie ale Serviciilor
Voluntare pentru Situatii de Urgenta din localititile limitrofe;

- urgenta a IV-a - asiguratd prin grupari operative, dislocate la ordinul inspectorului general al
Inspectoratului General pentru Situatii de Urgenta, in cazul unor interventii de amploare si de lungi
durata.

Fortele de interventie specializate actioneazi conform domeniului lor de competenti, pentru:

* salvarea si/sau protejarea oamenilor, animalelor §i bunurilor materiale, evacuarea si transportul
victimelor, cazarea sinistratilor, aprovizionarea cu alimente, medicamente si materiale de prima
necesitate;

* acordarea primului ajutor medical si psihologic, precum §i participarea la evacuarea populatiei,
institutiilor publice si operatorilor economici afectati;

* aplicarea masurilor privind ordinea si siguranta publica pe timpul producerii situatiei de urgenti
specifice;

* dirijarea §i Indrumarea circulatiei pe directiile si in zonele accesibile stabilite;

* diminuarea si/sau eliminarea avariilor la retele si cladiri cu functiuni esentiale, a c#iror integritate
pe durata cutremurelor este vitald pentru protectia populatiei: statia de pompieri, sediul politiei,
dispensarul si alte constructii, precum clddirea primariei, operatarilor economici cu
responsabilitate in gestionarea situatiilor de urgentd, statiile de producere si distributie a energiei
si/sau care asigurd servicii esentiale pentru celelalte categorii de cladiri mentionate, garajele de
vehicule ale serviciilor de urgentd de diferite categorii, rezervoare de apa si statii de pompare
esentiale pentru situatii de urgentd, cladiri care contin gaze toxice, explozivi si alte substante
periculoase, precum §i pentru cai de transport, alte cladiri pentru invitimant;

* limitarea proportiilor situatiei de urgenta specifice si inliturarea efectelor acesteia cu mijloacele
din dotare.

In actiunea de interventie se urmareste realizarea unei coordoniri, a gestiondrii tuturor
activititilor pentru prevenirea, limitarea si inliturarea efectelor acesteia cu mijloace din dotare.

Fortele de interventie actioneaza in baza hotarérii de interventie a presedintelui comitetului pentru
situatii de urgenta din zona afectata.

Efectivele, tehnica si materialele care se solicita de catre autoritétile administratiei publice
locale pentru interventie se aproba de catre conducitorii institutiilor implicate.

f) - cdile de comunicatii rutiere si gradul de practicabilitate al acestora:

DNG, care leagd Bucurestiul de Alexandria;
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DJ401A, care duce spre nord-vest la Domnesti, Ciorogarla i, mai departe, in judetul Giurgiu la
Bolintin-Vale; si spre sud-est la Magurele, Jilava (unde se intersecteaza cu DN5) si Vidra; Soseaua
de centurd a Bucurestiului.

Potrivit datelor Companiei Nationale de Drumuri §i Autostrdazi (CNADNR), drumul dintre
Bucuresti si Ghimpati pe DN6 este la fel de aglomerat precum DN, cu un trafic de peste 16.000
de vehicule pe zi in 2015.

La nivelul anului 2011, densitatea de strizi ordgenesti era de 0,12 km-stradd/km?2 la nivel national,
de cca. 1,49 km-stradd/km? in regiunea Bucuresti-Ilfov si de 0,50 km-stradd/km2 in judetul Ilfov
(peste media nationald). Gradul de modernizare al strizilor ordgenesti in judet este insd sub media
nationald, 45% fati de 63%, consecintd a dezvoltdirii imobiliare rapide cu care investitiile in
infrastructurd nu au putut tine pasul®.

Situatia drumurilor din localitate se prezinti astfel:

Lungimea totala a drumurilor 119,5
Drumuri nationale (km) 12,5 km
Drumuri judetene 2 km
Drumuri vicinale 21 km
Strazi® (km) 105 km
Asfalt 49,61 km
Piatra 55,39 km

g) - sursele de alimentare cu apd pentru stingerea incendiilor sunt 50 de hidranti, din care in
functiune 46 si 1 Rampa de alimentare la surse naturale .

Serviciul voluntar pentru situatii de urgentd este condus de un sef profesionist in
domeniu.

Serviciul voluntar pentru situatii de urgentd se incadreaza cu 7(sapte) personal angajat si 32
personal voluntar. Accesul in serviciu este nediscriminatoriu, dar personalul incadrat trebuie si
corespunda cerintelor de pregitire fizica i psihica §i sa aibd aptitudinile, abilititile necesare
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indeplinirii atributiilor. La incadrarea personalului in serviciu se va tine cont de necesarul de
pregitire §i atestare a acestuia pentru specializirile previzute in organigrama serviciului.

In serviciu, functiile de sef serviciu si sofer pe autospeciala P.S.1. se incadreazi in mod obligatoriu
cu personal angajat. Personalul angajat trebuie si aibi calificarea si atestarea necesare, conform
reglementarilor in vigoare.

Personalul voluntar, pe cét este posibil, va fi recrutat din rAndul celor care au satisfacut serviciul
militar in specialitifi conexe sau au o calificare (atestat) in domeniul de interventie al structurii in
care va fi incadrat.

Pentru posturile ocupate de cétre voluntari se vor recruta un numir de persoane mai mare decét
cel previzut in organigramd. Cei neincadrati vor constitui rezerva de personal. Accesul
voluntarilor in serviciu se face in baza unei optiuni proprii, scrise, aprobati de primar dupa
semnarea contractului de voluntariat.

La incadrare, anual si de céte ori este nevoie, personalul Serviciului voluntar pentru situatii de
urgentd va efectua controlul medical si psihologic in conditiile legii.

Formatia de interventie este o structurd specializati, constituitd in vederea limitirii si inlaturarii
urmdrilor situatiilor de urgenta.

Formatia de interventie are in compunere o grupa destinati interventiei, compusi din 6 persoane
si 5 echipe specializate in domeniul protectiei civile.

Echipele de interventie specializate se organizeazi in functie de specialitatea pe care o au, precum

si 1n raport cu categoriile si tipurile de utilaje folosite pentru indeplinirea atributiilor. Grupele de
stingere a incendiilor si echipele specializate se incadreazi cu personal conform prevederilor
instructiunilor i cértilor tehnice de utilizare a utilajelor si autospecialelor de interventie.

Atributiunile Serviciului voluntar pentru situatii de urgent3

DESFASOARA  ACTIVITATI DE INFORMARE SI INSTRUIRE PRIVIND
CUNOASTEREA SI

RESPECTAREA REGULILOR SI MASURILOR DE PREVENIRE, COMPORTARE SI
APARARE IMPOTRIVA INCENDIILOR SAU DEZASTRELOR :

- executarea programului de pregétire de specialitate a voluntarilor;

- cunoagterea incélcarilor frecvente ale normelor de prevenire si stingere a incendiilor si a
cauzelor de incendiu sau altor situatii de urgent3;

- sprijind conducitorii institutiilor apartinind primariei pentru instruirea persoanelor care
executd lucrari cu pericol de incendiu;

- popularizeazi prin instructaje, cat si pe timpul executirii controalelor de prevenire, actele
normative care reglementeaza activitatea de management a situatiilor de urgents, cauzele
si imprejurdrile care duc la izbucnirea incendiilor sau alte situatii de urgenti si consecinele
acestora;

- executd aplicatii si exercitii practice de interventie;
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participa la aplicatii de cooperare cu serviciile profesioniste pentru situatii de urgenta si
alte forte stabilite prin planurile de cooperare;

asigurd cunoasterea tehnicii de interventie din dotare §i instructiunile de exploatare a
acesteia;

asigurd cunoagterea tuturor tipurilor de riscuri, surselor si sistemelor de alimentare cu apa.
Verificdi modul de aplicare a normelor, dispozitiilor, instructiunilor si mdsurilor de
prevenire, care constd in:

efectuarea de controale asupra modului in care se aplicd normele de prevenire a incendiilor
sau a altor situatii de urgent;

fac propuneri pentru inldturarea constatarilor si urmaregte rezolvarea operativa a acestora;
stabilirea de restrictii ori interzicerea utilizérii focului deschis efectuirii unor lucriri cu
pericol de incendiu in locuri cu substante inflamabile pentru a preveni producerea de
incendii, explozii, etc;

asigurd supravegherea cu personal si mijloace tehnice de specialitate adecvate pericolului
de incendiu a locurilor in care se executd diverse lucrdri cu grad ridicat de periculozitate;
sprijind conducatorii institutiilor subordonate primériei pentru realizarea activititii de
prevenire;

sprijind conducétorii locurilor de muncd privind organizarea interventiei in situatii de
urgenta;

actioneaza prin mijloace legale pentru inlédturarea imediatd a oricérui pericol constatat pe
timpul controlului de prevenire sau adus la cunostintd de alte persoane;

informeaza priméria, personalul inspectiei de prevenire din cadrul Inspectoratului pentru
Situatii de Urgent# ,,Dealul Spirii” Bucuresti — Ilfov, asupra incalcarilor deosebite de la
normele de prevenire §i starea de pericol fiacand propuneri menite sa inldture pericolul;
Executd actiuni de interventie pentru stingerea incendiilor, ciutare-salvare

acordarea primului ajutor, limitarea efectelor unei situatii de urgent, protectia persoanelor

si a bunurilor materiale si a mediului, evacuare, reabilitare, etc,.

intocmegte documentele operative de interventie;

planifics, organizeaza si executd instruirea voluntarilor asupra modului de interventie in
diferite situatii;

asigurd mentinerea in stare de functionare a mijloacelor de interventie, avertizare, anuntare
si semnalizare a incendiilor, a instalatiilor de stingere, a surselor de alimentare cu apa si a
cdilor de acces si de interventie din cadrul oragului ;

asigura fortele si mijloacele de interventie in caz de incendiu sau alte situatii de urgenta
prin luarea tuturor méasurilor de protectie pani la inlaturarea stérii de pericol;

Acordd ajutor persoanelor sinistrate sau a c#iror viatd este pusd in pericol in caz de
cutremure, inundatii, inzapeziri, accidente §i explozii, sau alte dezastre pe teritoriul
oragului :

participd la actiuni de alimentare cu apa in caz de deteriorare a retelei si a surselor de
alimentare cu api;

evacuarea apei din subsoluri, canale tehnologice si alte locuri inundate;

mentine in stare de functionare mijloacele tehnice de refulare si absorbtie a apei.
organizeaz3 si pune in functiune, prin fortele proprii sau impreuna cu alte structuri, locatii
speciale cu dotérile necesare asigurarii conditiilor minime de supravetuire a populatiei.

Soseaua Alexandriei Nr. 249
Tel/Fax 021 4480795
162



ROMANIA
JUDETUL ILFOV
PRIMARIA ORASULUI
BRAGADIRU

Participd la efectuarea de deblocéri §i inliturarea darimaturilor provocate de dezastre:

in acest scop trebuie sd cunoascé planurile clidirilor si ale instalatiilor tehnologice din
cadrul oragului ; de asemenea vor fi insusite cunostintele minime necesare despre
instalatiile de alimentare cu energie electrica, gaze, apa si canalizare;

stabileste ipoteze de actiune pentru stingerea incendiilor in situatii in care sunt afectate
retelele instalatiilor de apd pentru stingerea incendiilor din cadrul orasului ;

participd la salvarea persoanelor de sub dardmaituri si la deblocarea cailor de acces, in
vederea asigurérii deplasarii mijloacelor tehnice pentru interventii in situatii de dezastre;
participd, dupd caz la alimentarea cu apa a unor instalatii tehnologice sau de stingere a
incendiilor, in situatia deteriorarii instalatiilor cu apa proprii.

IIT Atributiile personalului din structura serviciul pentru situatii de urgenta,

Atributiile sefului Serviciului voluntar pentru situatii de urgenti

seful serviciului voluntar pentru situatii de urgentd este direct subordonat primarului
localitatii bragadiru, presedinte al comitetului local pentru situatii de urgents, iar pe linia
specializdrii — inspectoratului pentru situatii de urgenta ,,dealul spirii” bucuresti — ilfov.
acesta este gef al intregului personal din serviciului voluntar.

raspunde de organizarea si desfisurarea tuturor activititilor de prevenire si interventie in
situafii de urgentd, potrivit prevederilor legii, regulamentelor, instructiunilor si ordinelor in
vigoare. el conduce activititile cu privire la asigurarea capacitatii operationale si a planului
de pregitire al serviciului voluntar pentru situatii de urgenti .

Seful Serviciului voluntar pentru situatii de urgentd are urmatoarele atributii:

organizeazi si conduce actiunile echipelor de specialitate sau specializate ale voluntarilor
in caz de incendiu, avarii, calamitati naturale, inundatii, explozii si alte situatii de urgenta;
planifici si conduce activititile de intocmire, aprobare, actualizare, pastrare si de aplicare
a documentelor operative previzute;

asigurd, verificd i mentine in mod permanent, in stare de functionare punctele de comanda
(locurilor de conducere) in situatii de urgentd civild urmand si le doteze cu materiale si
documente necesare, potrivit ordinelor in vigoare;

asigurd masurile organizatorice, materialele §i documentele necesare privind instiintarea si
aducerea personalului pentru Serviciul voluntar pentru situatii de urgenti la sediul in mod
oportun, in cazul producerii unor urgente civile sau la ordin;

conduce lunar, procesul de pregitire al voluntarilor pentru ridicarea capacititii de pregatire
pentru interventie, potrivit documentelor intocmite in acest scop;

asigurd studierea §i cunoagterea de ctre personalul Serviciului voluntar pentru situatii de
urgentd a particularititilor orasului si clasificarii acesteia din punct de vedere al protectiei
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civile precum si principalelor caracteristici ale factorilor de risc care ar influenta urmirile
situatiilor de urgentd din zona de competent3;

urmaregte asigurarea bazei materiale a Serviciului voluntar pentru situatii de urgenti prin
compartimentul administrativ din cadrul primériei pe baza prevederilor instructiunilor de
dotare;

intocmeste situatia cu mijloacele, aparatura, utilajele si instalatiile din localitate care pot fi
folosite 1n situatii de urgenta si o actualizeaza permanent;

asigurd incadrarea serviciului de interventie cu personal de specialitate;

verifica modul cum personalul Serviciului voluntar pentru situatii de urgenti respecti
programul de activitate §i regulamentul de organizare si functionare a serviciului ;
executd instructaj general si periodic cu personalul muncitor din primérie si din institutiile
subordonate primariei;

intocmeste si actualizeazd permanent documentele operative ale Serviciului voluntar
pentru situatii de urgentd , informéandu-1 pe primar despre aceasta;

controleazd ca instalatiile, mijloacele si utilajele de stins incendiu, celelalte materiale
pentru interventie de pe teritoriul orasului s& fie in stare de functionare si intretinute
corespunzatoare;

tine evidenta participarii la pregitire profesionala si calificativele obtinute;

tine evidenta aplicatiilor, exercitiilor i interventiilor la care a participat Serviciul voluntar
pentru situatii de urgenta ;

urmareste executarea dispozitiilor date cétre voluntari si nu permite amestecul altor
persoane neautorizate in conducerea Serviciul voluntar pentru situatii de urgent3 ;
participd la instructaje, schimburi de experientd, cursuri de pregitire profesionals,
organizate de serviciile profesioniste pentru situatii de urgents;

participad la verificarea cunostintelor membrilor Serviciului voluntar pentru situatii de
urgentd la incadrare, trimestrial §i la sfrsitul anului pentru atestarea pe post conform
indicatorilor de calificare;

pregateste si asigura desfiisurarea bilantului anual al activititii Serviciului voluntar pentru situatii de
urgenta ;

efectueaza lunar studiul ordonat prin programul difuzat de Inspectoratul pentru Situatii de
Urgenta ,,Codrii Vlasiei” al Judetului Iifov, in caiet special pregitit in acest scop;
intocmeste §i actualizeaza in permanentd figele postului pentru personalul voluntar;

tine evidenta participarii personalului la interventie si face propuneri pentru promovarea
acestuia sau pentru acordarea de distinctii sau premii;

intocmeste anual proiectul de buget pentru serviciu si il sustine in comisiile de specialitate;
urmireste in permanentd executia bugetara si face propuneri de rectificare daci este cazul;
promoveaza in permanentd serviciul in rAndul populatiei si elevilor si asigurd recrutarea
permanenta de voluntari;

tine evidenta persoanelor care si-au satisficut serviciul militar in specialititi militare
conenxe specializarilor din serviciu;

executd atributiile previzute in regulamentele si instructiunile pe linia protectiei civile,
apararii impotriva incendiilor.
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Prezentele atributii vor fi incluse in ,,Fisa postului”.

Atributiuni pe linie de prevenire :

actioneazi cu fermitate pentru inliturarea imediata a stirilor de pericol pe care le constati
si urmireste rezolvarea lor operativi;

stabileste restrictii si interdictii la utilizarea sau efectuarea unor lucréri cu pericol daci nu
se respectd prevederile normelor de prevenire gi regulile de executare a lucririlor cu risc;
verificd dotarea si starea tehnicd a mijloacelor P.S.1. de prima interventie in caz de incendiu,
sursele de alimentare cu apa (rezervoarele de apid de incendiu si hidranti exteriori de
incendiu) de la operatorii economici si cele apartinind orasului ;

verificd organizarea misurile de prevenire la locurile de munci (la operatorii economici);
controleaza locurile de muncé unde se executd lucriri cu risc de incendiu;

sprijind conducerile operatorilor economici in realizarea protectiei si instruirea salariatilor;
informeazd conducerile operatorilor economici, seful serviciului voluntar, conducerea
consiliului local imediat dup ce a constatat nereguli grave, sau stiri de pericol de incendiu,
explozii sau accidente tehnologice;

acfioneaza prin mijloace legale pentru inliturarea imediati a stérilor de pericol de incendiu;
urmareste modul cum se respectd regulile privind interzicerea fumatului si focului deschis
in locurile stabilite;

verificd menfinerea liberd si in stare de utilizare a ciilor de acces pentru interventie si de
evacuare 1n caz de incendiu in cadrul oragului si la agentii economici;

urmdreste punerea in interventie si in stare de functionare a instalatiilor si mijloacelor P.S.I.
defecte;

in caz de incendiu sau de producere a unor dezastre, alarmeazi serviciul voluntar si
participd la stingerea incendiului sau inlaturarea urmirilor dezastrelor;

consemneaza in registrul de insemnéri toate constatirile facute si le aduce la cunostinti
sefului serviciului voluntar;

sd cunoascd normele specifice si masurile generale ce trebuiesc respectate pe timpul
executérii controlului.

Atributiuni pe linie de Interventii

raspunde de indeplinirea atributiilor legale ce revin formatiei de instruirea acesteia si
ridicarea continua a capacititii ei de actiune, de mentinerea unei discipline ferme in randul
voluntarilor;

organizeazd si conduce nemijlocit instruirea de specialitate a formatiei, intocmind in acest
scop programul lunar, si urmireste executarea lui intocmai, de intreg personalul formatiei,
executa instruirea metodica a sefilor de echipe.

participd la convocdrile de instruire, consfatuiri si schimburi de experienfii organizate de
Inspectoratul pentru Situatii de Urgentd ,,Codrii Vlasiei” al Judetului Ilfov, ocazie in care
isi prezinta sinteza activitatilor desfasurate;

organizeazd activitatea pentru prevenirea dezastrelor pe care o desfisoard formatia de
interventie;
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- controleazi modul de respectare a normelor de prevenire i stingere a incendiilor si a
misurilor de protectie civild, precum si de dotare pe teritoriul orasului si sectorului de
competentd si actioneazi operativ pentru inliturarea oriciror incilciri

-  in cazul aparitiei unor stiri de pericol, raporteazi imediat conducerii si stabileste impreuni
cu conducidtorii locurilor de munca, masurile necesare ce se impun;

- organizeazd interventia formatiilor pentru stingerea incendiilor si inliturarea efectelor
negative ale dezastrelor;

- intocmeste, cu sprijinul specialistilor din compartimentul de prevenire, documente
operative privind interventia pentru prevenirea si inliturarea dezastrelor ;

- organizeazd zilnic interventia formatiei pe schimburi (ture de serviciu) si urmireste
incadrarea completa a grupelor;

- pregiteste personalul formatiei pentru interventie prin executarea de exercitii si aplicatii pe
timp de zi §i noapte, atét cu forte si mijloace proprii cat siin cooperare cu formatiile vecine;

- controleazi si ia masuri pentru ca toate utilajele, accesoriile, echipamentul de protectie si
substantele chimice din dotarea formatiei, precum si instalatiile de alarmare si stingere din
unitate sa fie in permanenta stare de functionare;

- organizeaza instiintarea si alarmarea in caz de producere a dezastrelor citre Inspectoratul
pentru Situatii de Urgenta ,,Codrii Vlasiei” al Judetului Ilfov;

- conduce formatiunile in actiunile de interventie pentru stingerea incendiilor si inliturarea
efectelor negative ale situatiilor de urgent;

- mobilizeazd personalul formatiei pentru participarea pompierilor civilila concursurile
profesionale specifice;

- intocmeste si actualizeazd documentele operative ale formatiilor, asigurd pastrarea si
intrefinerea corespunzitoare a bunurilor din inzestrarea acesteia, precum si a sediului,
asigura ordinea si disciplina, face propuneri de recompensare i sanctionare a personalului
formatiunilor;

IV.COORDONAREA, CONTROLUL SI INDRUMAREA SERVICIULUI PENTRU SITUATII
DE URGENTA,

Conducerea si coordonarea Serviciului voluntar pentru situatii de urgent se realizeaza de
citre Comitetul pentru Situatii de Urgentd constituit conform prevederilor H.G. nr. 1491/2004
pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind structura organizatorica, atributiile, functionarea
si dotarea comitatelor si centrelor operative pentru situatii de urgenti si a Hotirarii Consiliului
Local al oragsului BRAGADIRU si a actelor normative in vigoare care reglementeazi activitatea
in acest domeniu.

Primarul orasului, in calitatea de presedinte al comitetului local pentru situatii de urgents,
raspunde de organizarea si desfiigurarea intregii activititi, va conduce, indruma si controla toate
institutiile si operatorii economici dispusi pe teritoriul administrativ al oragului privind modului in
care se realizeazi si se respectd masurile stabilite pentru protectia civild a populatiei si salariatilor
si de apérare 1n cazul situatiilor de urgenta.
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Inspectoratul pentru Situatii de Urgenta ,,Dealul Spirii” Bucuresti - IIfov va urmari in
permanen{d mentinerea capacitafii de conducere a comitetului local si de interventia Serviciului
voluntar pentru situatii de urgentd , va efectua antrenamente de ingtiintare si alarmare a orasului
si operatorilor economici, antrenamente si exercitii de verificare a capacititii de interventie a
oragului si operatorilor economici, antrenamente de protectie civild cu institutiile de control a
radioactivititii mediului, meteo si medicale, exercitii de alarmare publics, exercitii cu detinatorii
de surse potentiale de risc (chimic, baraje, etc.), si altele, va urmiri completarea sistemelor de
ingtiintare si alarmare cu aparaturd moderni, la toate nivelele de organizare.

Consiliul local al orasului BRAGADIRU, dupa achizitionarea autospecialelor de stins
incendiu, poate incheia contracte sau conventii de interventie cu consiliile locale care nu isi pot
constitui servicii voluntare proprii dotate cu autospeciale de interventie, cu consiliile locale
limitrofe ale céror servicii voluntare au dotare insuficienta..

V. GESTIONAREA PATRIMONIULUI SERVICIUL PENTRU SITUATII DE URGENTA,

Asigurarea cu materiale, aparaturd, tehnica si carburanti se face prin Consiliul local al
orasului BRAGADIRU, pe baza prevederilor ,,Ordinului ministrului Administratiei si Internelor
nr. 718/2005 pentru aprobarea Criteriilor de performanti privind structura organizatorica si dotarea
serviciilor voluntare pentru situatii de urgenta”. Dotarea echipelor specializate cu mijloace initiale
aparaturd, echipament si complete de protectie, mijloace de transmisiuni, accesorii, substante si
alte materiale specifice se face conform normelor de inzestrare si dotare elaborate de Inspectoratul
General pentru Situatii de Urgenta.

Tehnica si mijloacele pentru interventie se asigura de citre Consiliul local, anual, prin
planul de buget, precum si prin donatii, sponsorizari interne sau internationale.

Consiliul local raspunde de asigurarea tehnico - materiald a Serviciului voluntar pentru
situatii de urgentd , verificd evidenta contabild acesteia; raspunde de modul de depozitare si
folosire, controleaza periodic starea de operativitate si stabilegte inlocuirea sau completarea sa prin
personalul propriu de specialitate.

Asigurarea logisticd a Serviciului voluntar pentru situatii de urgentd cuprinde logistica
interventiei si logistica serviciului constituindu-se din ansamblul masurilor si a activititilor de
asigurare cu tot ce este necesar pentru desfisurarea tuturor activitatilor.

Logistica Serviciului voluntar pentru situatii de urgentd cuprinde aprovizionarea cu
tehnicd, bunuri materiale de interventie, asigurarea stirii tehnice si de intretinere, asigurarea
financiara.

Logistica actiunilor de interventie cuprinde ansamblul masurilor si activititilor pentru
asigurarea desfasurdrii continue a actiunilor de interventie si cuprinde: asigurarea cu tehnica si
echipamente de interventie, asigurarea cu carburan{i — lubrifianti, asigurarea cazirii si hrinirii
personalului, asigurarea cu echipament in functie de anotimp si starea vremii precum si cu
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echipament de protectie adecvat interventiei, asigurarea transportului pentru aprovizionare,
asigurarea medicald si pentru accidente a personalului formatiei.

Logistica actiunilor de interventie se planificd de seful Serviciului voluntar pentru situatii
de urgenti pe baza stocurilor de materiale existente in depozit §i a normelor de consum previzute
de normative si se aproba primarul orasului.

Cazarea, hréanirea si odihna pentru perioadele mai mari de interventie se planifica de citre
seful serviciului si se asigurd fie prin eforturi proprii ale beneficiarului interventiei, fie prin
intermediul altor forte care intervin, cu decontarea ulterioari a cheltuielilor.

(4)Asigurarea medicald a personalului formatiei se asigurd de citre consiliul local.

Serviciului voluntar pentru situatii de urgentd va fi dotat cu 1 (una) autospeciali de stins
incendiu, utilaje, echipamente §i accesorii de stingere a incendiilor si interventie, dar pana la
achizitionarea acestora, interventia se va asigura de catre Inspectoratul pentru Situatii de Urgents
»Dealul Spirii” al municipiului Bucuresti.

Utilitafile necesare Serviciului voluntar pentru situatii de urgentd , precum si spatiile
adecvate pentru pregitirea de specialitate a personalului, gararea, adipostirea si intretinerea
mijloacelor tehnice, depozitarea materialelor sunt dispuse la sediul serviciului.

Spatiile previzute la alin. (1) se doteazi cu telefon gi mijloace de alarmare si alertare,
instalatii utilitare, mijloace de pregatire, cu materiale de birotica si de acordare a primului ajutor
medical.

Intreaga gestiune cu patrimoniul serviciului va fi data in primire sefului serviciului, pe baza
de semnatura. De asemenea inventarul patrimoniul serviciului face parte din documentele de
organizare, desfasurare si conducere a activitatii Serviciului, iar la predarea-primirea serviciului,
obligatoriu se va verifica si acest patrimoniul.

Personalul serviciului se antreneazi, in poligonul de antrenament propriu sau in
poligoanele de antrenament ale Inspectoratul pentru Situatii de Urgentd ,,Dealul Spirii” Bucuresti
- Iifov sau ale serviciilor private, in baza unor protocoale.

Intretinerea si repararea autospecialelor si utilajelor Serviciului voluntar pentru situatii de
urgentd se fac, dupd caz, de catre persoane fizice ori juridice atestate, conform legii, pentru
activitdtile respective.

VI. PREGATIREA PERSONALULUI SERVICIUL PENTRU SITUATII DE URGENTA,

Pregitirea personalului Serviciului voluntar pentru situatii de urgentii se va organiza si
desfasura in conformitate cu prevederile Legii protectiei civile nr. 481/2004, modificat si
completat prin Legea nr. 212/2006, a Ordonantei de Urgenta nr. 21/2004 privind Sistemul National
de Management al Situatiilor de Urgenta, a instructiunilor privind organizarea si desfisurarea
pregatirii in domeniul situatiilor de urgents, a Ordinului prefectului privind stabilirea si realizarea
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masurilor de protectie a populatiei si de pregitire pentru aparare in cazul situatiilor de urgenti si a
Ordinului prefectului pentru aprobarea planului privind pregatirea comitetelor locale pentru situatii
de urgenti si serviciilor voluntare de interventie in situatii de urgent, salariatilor si populatiei din
comunele judetului Ilfov pentru anul in curs.

Pregitirea personalului Serviciului voluntar se face pe categorii de personal, in baza unui plan
de pregitire anual, intocmit de catre seful serviciului si aprobat de citre primar, coform machetei
transmise de catre Inspectoratul pentru situatii de urgenta ,,Codrii vlasiei” al judetului ilfov. planul
de pregitire lunari se structureazi pe toate specialititile si categoriile de pregitire. pregitirea se
va face lunar, printr-un instructaj metodic de 2 ore, urmat de un antrenament practic, cu durata
cuprinsd intre 30 minute si 2 ore. sedintele si instructia la tehnica de lupti de specialitate se executi
de reguld prin exercitii si aplicatii practice. tematica de pregitire se transmite la inceputul fiecirui
an de ciitre Inspectoratul pentru situatii de urgenta ,,Dealul Spirii” Bucuresti - IIfov prin ordinul
prefectului.

In activititile de pregitire vor fi implicati §i membrii comitetului local, consultantii
acestor comitete, sau personalul din serviciile private sau personalul din structurile profesioniste
pentru situatii de urgenta.

Rezerva de personal va urma acelasi program de pregitire cu personalul incadrat.
personalul debutant in serviciu va desfasura un program de pregitire separat, pe durata a 6 luni
dupd care va sustine un examen (teoretic, practic si de rezistenta fizic#) pentru admiterea in cadrul
rezervei de personal.

Testarea cunostintelor personalului se va face la sfarsitul fiecrui an, cu 5-10 zile inaintea
desfasurarii analizei-bilan{ privind activitatea serviciului in anul respectiv. seful serviciului va fi
testat de cétre personalul Inspectoratul Pentru Situatii De Urgenta ,,Dealul Spirii” Bucuresti -
Ilfov cu ocazia convocdrilor gi instructajelor periodice.

Personalul Serviciului voluntar pentru situatii de urgentd participd, cu aprobarea
primarului, la cursurile de calificare si atestare, aplicatiile si exercifiile organizate de ciitre
structurile profesioniste pentru situatii de urgenta (judetene sau nationale).

Personalul formatiunilor de interventie va participa la toate concursurile profesionale
organizate de citre structurile profesioniste pentru situatii de urgent3 (judetene sau nationale),
planificate prin ordinul prefectului, la inceputul anului. Fondurile necesare planificate si asigurate
din bugetul serviciului.

VIL.DREPTURI, DESPAGUBIRI, RECOMPENSE, SANCTIUNI
in exercitarea atributiilor ce ii revin personalul serviciului are urmétoarele drepturi:

- sd solicite de la persoanele fizice si juridice date si informatii si documente necesare
indeplinirii atributiilor legale;
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- sa stabileasca restrictii potrivit competentei prevazute in regulament, privind utilizarea
focului deschis si efectuarea unor lucrari cu substante inflamabile;

- sa utilizeze in functie de necesitate apa indiferent de sursa din care provine pentru
interventii la incendiu;

- sa se deplaseze cu autospeciala din dotare la locul interventiei, pe drumuri care nu sunt
deschise circulatiei publice si pe alte terenuri, daca cerintele de operativitate si de lucru
impun aceasta, sa opreasca ori sa limiteze traficul public din zona desfisurarii operatiunilor
de interventie pana la sosirea organelor de politie;

- sa intre in locuinta persoanelor fizice la solicitarea sau cu consimtamantul acestora in
conditiile prevazute de lege; in cazul cAnd se impune inlaturarea unui pericol iminent de
incendiu al vietii, integritatii fizice sau bunurile unei persoane, consimtamantul nu este
necesar;

- sai se asigure gratuit echipamentul de protectie adecvat misiunilor in functie de specific;

- personalul va fi asigurat in caz de deces/pierderea capacitatii de munca / boala profesionala
pe timpul interventiilor , prin grija consiliului local;

- pe timpul interventiilor, personalului i se asigura antidot adecvat naturii mediului de lucru;

- personalul voluntar are dreptul la compensatii in bani, pentru timpul efectiv de lucru la
interventii;

- pe timpul cat se afla la cursuri de pregatire si concursuri profesionale, organizate in afara
localitatii in care functioneaza, beneficiaza de toate drepturile de deplasare, cazare si
diurna;

- Sunt considerate abateri disciplinare:

- savarsirea unor greseli de organizare administrare, exploatare sau dispunerea executarii
unor operatiuni care au condus sau puteau conduce la distrugerea sau intreruperea unor
instalatii, pagube materiale sau accidente de munca;

- nerespectarea obligatiilor din relatiile de autoritate;

- neprezentarea la sediu sau la locul indicat in vederea interventiei in situatii de urgenta;

- nerespectarea programului de lucru;

- efectuarea unor lurari in timpul serviciului care nu au legatura cu obligatiile de serviciu;

- folosirea necorespunzatoare a bunurilor materiale din dotarea serviciului;

- neparticiparea la programul de pregatire profesiponala;

- neindeplinirea obligatiilor de serviciu cuprinse in regulamentul de organizare si functionare
al serviciului, instructiuni, norme, decizii, hotarari sau dispozitii de la locul de munca.

Obligatii:
Principalele obligatii ale voluntarului din serviciu de urgenta voluntar sunt urmatoarele:

- sarespecte cu strictete clauzele contractului de voluntariat;

- saindeplineasca sarcinile primite si atributiile stabilite prin regulamentul de organizare si
functionare aprobat de beneficiarul voluntariatului;

- sapastreze confidentialitatea informatiilor la care acces in cadrul activitatii de voluntariat;

- saparticipe la cursurile de instruire organizate de beneficiarul voluntariatului;

- sautilizeze in conditiile de eficienta, eficacitate si economicitate bunurile aflate in folosinta
Serviciului voluntar pentru situatii de urgenta si sa actioneze pentru pastrarea mijlopacelor
tehnice din dotare in perfecta stare de functionare;
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- sa sesizeze organele in drtept despre neregulile din domeniul de activitate constatate in
sectorul de ccompetenta;

- sa fie respectuos, cuvincios si corect in relatiile cu personalul Serviciului voluntar pentru
situatii de urgentd si sa dovedeasca solicitudine si respect fata de orice persoana;

- sadovedeasca probitate profesionala si morala in intreaga activitate;

- saacorde sprijin colegilor pe timpul interventiilor;

- prin intregul sau comportament sa se arate demn de consideratia si increderea impusa de
statutul de voluntar.

- Personalul din cadrul Serviciului voluntar pentru situatii de urgent3 are obligatia sa poarte
uniforma, echipamentul de protectie si insemnele acordate.

Recompense si sanctiuni

Pentru acte de curaj si devotament in executarea unor misiuni, precum si pentru merite
deosebite in indeplinirea indatoririlor ce ii revin, personalului voluntar i se pot acorda urmatoarele
recompense morale si materiale, astfel:

- multumiri verbale;

- scrisori de multumire personale sau adresate institutiei ori operatorului economic care are
calitatea de angajator in raport cu voluntarul;

- acordarea in conditiile legii, de titluri onorifice, decoratii si premii in obiecte sau bani.

Pentru abateri de la regulile de disciplina, neindeplinirea indatoririlor sau a conditiilor
contractuale personalul voluntar din Serviciului voluntar pentru situatii de urgenti i se pot aplica
urmatoarele sanctiuni:

- avertisment;

- suspendarea dreptulului de a activa in cadrul Serviciului voluntar pentru situatii de urgenti
, precum si a drepturilor aferente pe o perioada cuprinsa intre 1 si 6 luni, in functie de
gravitatea abaterii;

- rezilierea contractului.

Incetarea contractului de voluntariat

Contractul de voluntariat inceteaza de drept cand voluntarul implineste varsta de 55 de ani,
nu mai indeplineste conditiile prevazute la art. 4 alin. (1) lit. ,,a”, ,,¢” si ,,6” din Statutul personalului
voluntar din serviciile de urgenta voluntare, precum si in caz de deces.

Prelungirea contractului mentionat la alin. (1) cu un an, reinnoibila de maximum 4 ori, poate fi
acordata voluntarului, in baza solicitarii scrise a acestuia, insotita de certificatul medical care sa ateste starea
de sanatate a acestuia.

Dupa incetarea contractului de voluntariat, voluntarul poate indeplini functii onorifice si/sau activitati
de consultanta in cadrul serviciului de urgenta voluntar.
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Daca pe parcursul executarii contractului intervine, independent de vointa partilor, o
situatie de natura sa ingreuneze executarea obligatiilor ce revin voluntarului, contractul va fi
renegociat, iar daca situatia face imposibila executarea in continuare a contractului, aceasta este
reziliat de plin drept.

Renegocierea contractului de voluntariat se face la cererea scrisa a uneia dintre parti
formulata in termen de 15 zile de la data la care a intervenit situatia prevazuta la art. 12.

Denuntarea unilaterala a contractului are loc din initiativa voluntarului sau a
beneficiarului, cu un preaviz de 15 zile, cu obligatia prezentarii motivelor.

Litigiile rezultate din incheierea, modificarea, executarea sau incetarea contractului de
voluntariat sunt de competenta instantelor judecatoresti, daca partile la contract nu le pot rezolva
pe cale amiabila.

14.SERVICIUL GOSPODARIRE, INTRETINERE, REPARATII,

DESERVIRE SI ADMINISTRATIV

I. DISPOZITII GENERALE

Serviciul Gospodarire, Intretinere, Reparatii, Deservire si Administrativ (GIRDA) este
infiintat prin Hotararea Consiliului Local al Orasului Bragadiru.

Serviciul Gospodarire, Intretinere, Reparatii, Deservire si Administrativ functioneaza ca
serviciu specializat de interes local, fara pesonalitate juridica, sub directa coordonare si
subordonare Primarului si Viceprimarului Orasului Bragadiru, cu respectarea autonomiei locale,
responsabilitatii si legalitatii, corelarii cerintelor cu resursele, liberului acces la informatii si
consultarea cetatenilor.

Finantarea si realizarea investitiilor se fac cu respectatrea legislatiei in viguare privind
initierea, fundamentarea, promovarea si aprobarea investitiilor publice, a legislatiei privind
achizitiile publice de lucrari, bunuri si servicii, si cu respectarea dispozitiilor legale referitoare la
calitatea si disciplina in constructii, urbanism si amenajarea teritoriului.

Finantarea lucrarilor de investitii se asigura din urmatoarele surse:

alocatii de la bugetul local;

credite bancare garantate de Primarie;
venituri proprii ale serviciului;

alte surse constituite conform legii.
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Prevederile prezentului regulament se aplicd Serviciul Gospodarire, Intretinere, Reparatii,
Deservire si Administrativ din cadrul Unitatii Administrativ Teritoriale a Orasului Bragadiru in
conformitate cu dispozitiile privind administratia publica locala, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Serviciul Gospodarire, Intretinere, Reparatii si de Deservire (GIRD) ce functiona conform HCL

71/26.03.2020 si cuprindea organigrama, statul de functii si numarul de posturi al UAT Oras
Bragadiru, Judetul Iifov (isi inceteaza aplicabilitatea conform HCL nr. 16/03.02.2021) se
transforma in Serviciul Gospodarire, Intretinere, Reparatii, Deservire si Administrativ (GIRDA)
si functioneaza in baza HCL nr. 16 din data de 03.02.2021.

Prin regulament se stabilesc atributiile, competentele privind autoritatea, responsabilitatile si
relatiile generale ale Serviciului Gospodarire, Intretinere, Reparatii, Deservire si Administrativ;

Serviciul Gospodarire, Intretinere, Reparatii, Deservire si Administrativ este condus de Seful de
Serviciu si are urmatoarea forma organizatorica:

— Sef Serviciu
- Sefi formatie muncitori
- Compartiment Administrativ

II. FUNCTIONAREA SERVICIULUI GOSPODARIRE, INTRETINERE, REPARATIL
DESERVIRE SI ADMINISTRATIV

Stuctura organizatorica a Serviciului Gospodarire, Intretinere, Reparatii, Deservire si
Administrativ va fi cea din Organigrama intocmita de Primar si aprobata prin Hotararea Consiliului
Local, care poate suferii modificari sau completari la propunerea Primarului si aprobarea
Consiliului Local.

Activitatea financiara a Serviciului Gospodarire, Intretinere, Reparatii, Deservire si Administrativ
se desfasoara in baza Bugetului de venituri si cheltuieli aprobat de Primar.

Salarizarea personalului se va face conform legislatiei in viguare, pe baza contractelor individuale
si prevederilor Codului Muncii din Romania.

Reglementarile de detaliu privind functionarea, organizarea si desfasurarea activitatilor stabilite
sunt stipulate prin Regulamentul Intern, proceduri si instructiuni de lucru si implicit prin fisa
postului.

Activitatea din cadrul Serviciului GIRDA este desfasurata in baza regulamentelor, procedurilor si
instructiunilor de lucru, si a programelor si planurilor anuale de activitate, cu respectarea legislatiei
aplicabile in fiecare domeniu de activitate si aprobate de Primarul Orasului Bragadiru

Conducerea Serviciului Gospodarire, Intretinere, Reparatii, Deservire si Administrativ este
asigurata de seful Serviciului.
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ATRIBUTII:

Serviciul Gospodarire, Intretinere, Reparatii, Deservire si Administrativ are in principal
urmatoarele atributii:

— Activitati legate de buna administrare si intretinere a patrimoniul propriu al Primariei
orasului Bragadiru, judetul Ilfov: cladiri, spatii, instalatii etc.

- Asigurd spatiile corespunzatoare pentru desfisurarea in conditii normale a activititii
personalului din toate compartimentele Primariei;

— Asigurd buna functionare a centralelor termice, mentenanta si verificarea periodica
autorizata (ISCIR), precum si a celorlalte echipamente tehnice;

= Raspunde de deservirea instalatiilor auxiliare (iluminat, incalzire, sanitare);

- Mentine utilajele, instalatiile, echipamentele din dotare in parametrii optimi si realizeazi
toate activitatile legate de revizia, inregistrarea si asigurarea acestora;

- Raspunde de efectuarea curateniei in spatii cu destinatia: birouri, spatii comune (sili
conferinte, holuri) in grupurile sanitare, in conformitate cu normele sanitare si de protectia
muncii;

— Initiaza, participa la lucrarile de pavoazare a orasului pentru zile festive;

- Efectueaza activitati de transport cu autovehiculele din dotare si urmareste buna
functionare, intretinerea si exploatarea in conditii legale a acestora si a echipamentelor
complementare;

— Face propuneri privind reparatiile imobilelor din patrimoniu si a instalatiilor din dotare,
urmdrind executarea lor si participa la receptia finala;

— Urmareste si controleaza modul de furnizare a energiei electrice si termice, a gazelor, a
alimentarii cu apa, in functie de cota de consum normata;

— In perioada alegerilor (locale, prezidentiale, parlamentare etc.) realizeaza amenajarea
sectiilor de votare, participa la activitatea de informare si desfasurare a procesului de
votare;

- Monitorizeaza, intocmeste documentatia pentru repararea si intretinerea instalatiilor
electrice la cladirile de interes public si la iluminatul public din Orasul Bragadiru; face
propuneri pentru extinderea sistemului de iluminat public al Orasului Bragadiru;

- Monitorizeaza, intocmeste documentatia pentru buna desfasurare a serviciului public de
salubrizare, in vederea asigurarii si mentinerea unui mediu salubru al domeniului public si
privat al UAT oras Bragadiru;

- Monitorizeaza, intocmeste documentatia pentru buna desfasurare a serviciului de
intretinere si mentenanta a lucrarilor de modernizare arhitecturala si peisagistica executate
in cadrul Planului integrat de dezvolare urbana;

— Participa la activitati de protectie si supraveghere a animalelor (fara stapan) din orasul
Bragadiru;

- Alaturi de Serviciul pentru Sitvatii de Urgenta, participa la deszapezire, incendii si
inundatii, pentru scoaterea apei de pe drumurile publice;

— Supravegheaza intretinerea si buna functionare a drumurilor, podurilor si accesoriilor
drumurilor;
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— Prin mici lucrari de intretinere a drumurilor, ce cad in sarcina sa, previne aparitia
degradarilor, le repara pe cele produse si opreste exinderea lor;

— Initicaza, organizeaza si exploateaza unele servicii de intretinere, reparatii curente si
reabilitare a fondului locativ aflat in proprietatea unitatii administrativ-teritoriale;

- Executa servicii de vidanjare;

— Inchirieaza mijloacele de transport, tractorul cu remorca, autovidanja, de asemenea executa
anumita lucrari catre contribuabili, cu taxe stabilite prin H.C.L.;

— Asigura relatia cu publicul interesat in probleme specifice activititii desfasurate;

- Isi desfasoara activitarea astfel incat sa respecte: atributiile si raspunderile pe linia
securitatii si sanatatii in munca si a situatiilor de urgenta; in domeniul PSI; atributiile
specifice SCIM; atributiile specifice protectiei datelor cu caracter personal;

— findeplineste sarcini si atributii stabilite prin Hotérari ale Consiliului Local al Orasului
Bragadiru, judetul Ilfov, dispozitii ale Primarului Orasului Bragadiru, judetul Ilfov, precum
si cele rezultate din acte normative in domeniu;

— Efectueaza alte activitati stabilite de Primarul si Viceprimarul Orasului Bragadiru.

15. SERVICIUL DE MONITORIZARE SI ADMINISTRARE

A UNITATILOR DE INVATAMANT

CAPITOLUL 1
DISPOZITII GENERALE

Art.1 Serviciul de monitorizare si administrare a a unitatilor de invatamant, este organizat in
subordinea primarului orasului Bragadiru, in temeiul O.U.G. 63/2010 pentru modificarea si
completarea Legii nr.1/2011 Legea educatiei nationale.

Art.2 Serviciul de monitorizare si administrare a unitatilor de invatamant este constituit fara
personalitate juridica, prin hotararea Consiliului Local.

Art.3 Serviciul de monitorizare si administrare a unitatilor de invatamant a fost infiintat cu scopul
functionarii in conditii optimea Scolii Gimnazilae nr. 1 Bragadiru si a celor trei gradinite de pe
raza orasului Bragadiru- Gradinita cu program normal, situata pe str. Grivitei,nr.41, Gradinita cu
program prelungit, situata pe str. Povernei si gradinita cu program prelungit situata pe starda
Coralului nr.2.

Art.4 In vederea indeplinirii prerogativelor pentru care a fost infiintat Serviciul de monitorizare si
administrare a unitatilor de invatamant, colaboreaza cu toate unitatile de invatamant de stat , de pe
raza orasului Bragadiru si cu structurile orasului Bragadiru.

CAPITOLUL I
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STRUCTURA SI ORGANIZAREA

SERVICIUL MONITORIZARE SI ADMINISTRARE A UNITATILOR DE INVATAMANT
ART.5 Structura serviciului de monitorizare si administrare a unitatilor de invatamant este:
Serviciul monitorizare si administrare a unitatilor de invatamant

- Sef Serviciu

- Inspectori de specialitate
- Administratori

- Secretari

- Bucatar

- Ajutor de bucatar

- Ingrijitori

- Muncitori calificati

Art.6 Tinand cont de necesitatile activitatii care se desfasoara intr-o institutie de invatamant
gimnazial si prescolar servicul de monitorizare si administrare a unitatilor de invatamant este
organizat conform organigramei aprobate de catre Consiliul Local al orasului Bragadiru.

Compartiment monitorizare si administrare a unitatilor de invatamant
Art.7 Programul de lucru al serviciului este:

Compartimentul monitorizare functioneaza conform programului de lucru al Primariei orasului
Bragadiru, 8:00-16:30.

Compartimentul administrativ functioneaza conform urmatorului program: 7:30-19:00 si se
desfasoara pe modelul 7:00-15:00-schimbul 1 si 11:00-19:00- schimbul 2 la cele 2 gradinite cu
program prelungit si la scoala si 7:00-15:00 la gradinita cu program normal.

CAPITOLUL III

ATRIBUTII SI RESPONSABILITATI
Art.8 Pe linie de monitorizare

Sef Serviciu

- Coordoneaza, indrumd si controleazi activitatea Serviciului de monitorizare si
administrare a unitatilor de invatamant §i semneazi documentele specifice, in conformitate
cu legislatia in vigoare;

- Raspunde de indeplinirea cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod constiincios
a Indatoririlor de serviciu;
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Réspunde de pastrarea secretului de serviciu, precum si de pastarea secretului datelor si al
informatiilor cu caracter confidential detinute sau la care are acces ca urmare a executirii
atributiilor de serviciu;

Réspunde de realizarea la timp si intocmai a atributiilor ce-i revin potrivit legii,
programelor aprobate sau dispuse expres de citre conducerea institufiei si de raportarea
modului de realizare a acestora;

Asigurd relatia cu publicul interesat in probleme specifice activititii Serviciului de
monitorizare si administrare a unitatilor de invatamant;

Evalueazi anual performantele profesionale individuale i elaboreaza fisa postului pentru
salariatii din subordine;

Raspunde, potrivit dispozitiilor legale, de corectitudinea si exactitatea datelor,
informatiilor, mésurilor si sanctiunilor stipulate in documentele intocmite;

Actualizeazd procedurile operationale in concordanti cu modificdrile care intervin in
activitatea biroului, ca urmare a noilor acte normative;

Intocmeste foile collective de prezenta

Intocmeste si elibereaza adeverinte

Organizarea de intdlniri periodice cu reprezentantii scolilor §i dezbateri pe diverse
problematici comunitare;

Verificarea documentelor inaintate spre decontare (facturi, chitante fiscale, bonuri valorice,
devize estimative, note de receptie, bonuri de consum, oferte de pret etc.);

Sprijinirea institutiilor de invitimaént , sprijinirea activitiii sportive din unititile scolare
Tine evidenta anuala a numarului de prescolari si elevi inscrisi in cadrul unitatilor de
invatamant.

Intocmeste raportul de specialitate pentru adoptarea de catre Consiliul Local al orasului
Bragadiru a hotararii privind aprobarea/modificarea regulmentului de organizare si
functionare a serviciului, precum si intocmirea acestuia.

Indeplineste si alte sarcini incredintate de conducerea institutiei.

Stabileste impreuna cu directorul unitatii de invatamant sarcinile de serviciu pentru pentru
personalul din cadrul serviciului si intocmeste fisa postului.

Intocmeste raportul de specialitate pentru adoptarea de catre Consiliul Local al orasului
Bragadiru a hotararii privind aprobarea retelei scolare.

Intocmeste raportul de specialitate pentru adoptarea de catre Consiliul Local al orasului
Bragadiru a hotararii privind aprobarea burselor scolare.

Intocmeste raportul de specialitate pentru adoptarea de catre Consiliul Local al orasului
Bragadiru a hotararii privind sustinerea de la bugetul local a transportului public in comun
pentru elevii claselor I-VIIL.

Intocmeste raportul de specialitate pentru adoptarea de catre Consiliul Local al orasului
Bragadiru a hotararii privind premierea elevilor olimpici nationali si internationali
Intocmeste raportul de specialitate pentru adoptarea de catre Consiliul Local al orasului
Bragadiru a hotararii privind premierea elevilor cu nota 10 la capacitate si bacalaureat
Intocmeste raportul de specialitate pentru adoptarea de catre Consiliul Local al orasului
Bragadiru a hotararii privind premierea elevilor cu rezultate deosebite la invatatura sau in
cadrul unor activitati extracuriculare.

Preluarea corespondentei specifice serviciului

Asigurarea corespondentei cu compartimentele interne prin note interne si referate.
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Inspector de specialitate

- Identifica nevoile de dezvoltare a fiecarei unitati de invatamant si contribuie la stabilirea
strategiei de dezvoltare institutionala la nivel local.

-  Stabileste impreuna cu directorul unitatii de invatamant sarcinile de serviciu pentru pentru
personalul din cadrul serviciului si intocmeste fisa postului.

- Intocmeste raportul de specialitate pentru adoptarea de catre Consiliul Local al orasului
Bragadiru a hotararii privind sustinerea de la bugetul local a transportului public in comun
pentru elevii claselor I-VIII.

- Intocmeste raportul de specialitate pentru adoptarea de catre Consiliul Local al orasului
Bragadiru a hotararii privind premierea elevilor olimpici nationali si internationali

- Intocmeste raportul de specialitate pentru adoptarea de catre Consiliul Local al orasului
Bragadiru a hotararii privind premierea elevilor cu nota 10 la capacitate si bacalaureat

- Intocmeste raportul de specialitate pentru adoptarea de catre Consiliul Local al orasului
Bragadiru a hotararii privind premierea elevilor cu rezultate deosebite la invatatura sau in
cadrul unor activitati extracuriculare.

- Preluarea corespondentei specifice serviciului

- Asigurarea corespondentei cu compartimentele interne prin note interne si referate.

- Asigura inventarierea fondului arhivistic creat in cadrul serviciului si predarea acestuia

- Indeplineste si alte sarcini incredintate de conducerea institutiei.

Art. 9 Pe linie administrativa
Administrator

- Gestioneaza patrimonial propriu al gradinitei,raspunde de administrarea cladirii,
planifica si coordoneaza activitatea administrativa

- administreaza si raspunde de pastrarea bunurilor mobile si immobile si de inventarul
institutiei

- indeplineste si functia de casier

- planifica organizeaza si distribuie materialele si accesoriile necesare personalului
administrative din cadrul institutiei

- intocmirea graficelor de curatenie si a pontajelor de prezenta pentru angajati, urmareste
calitatea muncii acestora

- primeste material cu care se aprovizioneaza unitatea, verifica documentele insotitoare,
raspunde de depozitarea acestora

- intocmirea receptiilor si bonurilor de consum pentru toate materialele cumparate

- asigura instruirea de protectia muncii si PSI a personalului

Soseaua Alexandriei Nr. 249
Tel/Fax 021 4480795
178



ROMANIA
JUDETUL ILFOV
PRIMARIA ORASULUI
BRAGADIRU

- raspunde de ordinea si curatenia in institutie, distribuie echipamentul de protectie si
raspunde de remedierea defectiunilor ca pot conduce la acidente de munca

- raspunde de intocmirea corecta a sarcinilor conform fisei postului
- pastreaza confidentialitatea datelor la care are acces

- elaboreaza si supune spre aprobarea directorului comenzile de cumparare, urmareste
prin contract cu furnizorul receptia produsului

- raspunde de arhivarea documentelor specifice compartimentului administrativ, asigura in
pastrarea in arhiva institutia de invatamant timp de 10 ani a tuturor documentelor,

- raspunde de inregistrarea si miscarea mijloacelor fixesi a obiectelor de inventar, precum si de
casarea acestora cu toate actiunile conexe ( dezmembrare , valorificare, etc ),

- respecta Regulamentul de Ordine Interioara si Regulamentul de Functionare al Institutiei de
Invatamant, aducandu-i si la cunostinta personalului din subordine,

- raspunde de intocmirea corecta a sarcinilor conform fisei postului,
- pastreaza confindentialitatea datelor la care are acces,
- elaboreazasi supune spre aprobarea directorului a comenzilor de cumparare,

- urmarirea comenzii de cumparare prin contract direct cu furnizorul, pana la lichidarea acesteia si
receptia produsului,

- actualizarea atributiilor se va face in functie de modificarile organizatorice legislative care apar.
- Personalul subordoanat este: ingrijitoare, bucatarese spalatorese, muncitori, instalatori.

- Efectueaza iventarierea valorilor materiale la termenele si in conditiile prevazute de
legeimpreuna cu comisia de inventariere,

- Face parte din comisia de casare si declasare a bunurilor,

- Administreaza salile institutiei, asigura intretinerea, repararea si curatenia lor, si se ocupa de
incalzitul si iluminatul salilor institutiei,

- Mentinerea la zi a evidentei intregului patrimoniu institutional,

- achizitionarea resurselor noi si a materialelor necesare desfasurarii activitatii specifice institutiei
de invatamant,

- realizeaza si mentine contractul cu furnizorii de resurse si utilitati,

- Intocmeste si tine la zi documentele de intrare — iesire a valorilor — obiecte de inventar si mijloace
fixe, precum si evidenta computerizata a valorilor materiale ( Niruri, bonuri de consum, bonuri de
transfer si bonuri de miscare a mijloacelor fixe).
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- gestionarea bazei materiale a unitatii de invatamant,

- punerea in aplicatic a masurilor stabilite de catre conducerea unitatii de invatamant pe linia
securitatii si sanatatii in munca a situatiilor de urgenta si a normelor P.S.I

- In functie de nevoile specifice ale unitatii de invatamant salariatul se obliga sa indeplineasca si
alte sarcini repartizate de angajator, in conditiile legii.

Secretar
- Este responsabil cu evidenta cadrelor didactice

- opereaza colaborand cu departamentul de contabilitate modificarile privind salarizarea
personalului

Intocmeste documentele de personal

Pune la dispozitia cadrelor didactice condica de prezenta

Completeaza situatiile statistice ale prescolarilor si grupelor la inceputul anului scolar

Actualizeaza permanent registrul de evidenta si inscrierea elevilor
- Pastreaza securitatea documentelor din secretariat
- Intocmeste si trimite situatiile statistice scolare

- Intocmeste situatii necesare procesului instructiv

Bucatar si ajutor de bucatar

- Asumarea responsabilitatii privind calitatea hranei pentru copii

- Respectarea normelor igienico-sanitare in vederea prepararii hranei pentru copii

- Raspunde de efectuarea si intretinerea curateniei in blocul alimentar

- Raspune de gestionarea aparaturii din dotarea blocului alimentar

-  Preia de la administrator produsele necesare procesului tehnologic de preparare a hranei si
raspunde de depozitarea lor in bune conditii

- Asigura temperature optima pentru mentinerea hranei

- Se asigura ca hrana copiilor este servita in bune conditii si portiile corespund calitativ si
cantitativ normelor in vigoare

Ingrijitor

- Asigura curatenia in incinta gradinitei si pastreaza in buna stare bunurile material
- Dezinfecteaza jucariile si mobilierul
- Raspunde de pastrarea ordinei in sala si dormitor
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- Permanent se afla intre copii in sala de clasa, la baie, in sala de mese

- Ajuta copii la imbracat — dezbracat si ii supravegheaza la somn

- Asigura securitatea copiilor in timpul programului de lucru

- Ajuta educatoarea la organizarea procesului instructiv-educativ, la confectionarea si
reconditionarea materialului didactic

- Alege modalitati adecvate de comunicare cu copii

- Manifesta o atitudine morala si civica corespunzatoare unei institutii de invatamant

- Stabileste o relationare buna la nivel intern cu copii,parintii si cadrele didactice

Muncitor calificat

-  Executa lucrari de reparatii la instalatia sanitara, tamplarie si alte activitati gospodaresti la
cererea administratorului

- Raspunde de buna functionare a hidrantilor exterior

- Sesizeaza si anunta dereglarile functionale care apar si care depasesc competenta sa

- Verifica functionarea statiei de pompare a apei menajere

- Indeplineste orice alte sarcini incredintate de conducerea unitatii

- Raspunde de buna functionare a echipamentelor pe care le detine si nu are voie sa
instraineze obiecte de inventar aflate in gestiunea gradiniteei

- Mentine curatenia in spatiul verde din curte

CAPITOLUL IV

DISPOZITII FINALE

Art. 10- (1) Atributiile personalului serviciului de monitorizare si administrare a unitatilor
de invatamant sunt prevazute in fisele posturilor.

(2) In raport cu modificarile intervenite in structura sau activitatea serviciului de
monitorizare si administrare a unitatilor de invatamant, fisele posturilor pentru toate functiile for
fi reactualizate , cu aprobarea primarului orasului Bragadiru.

(3) Pe baza extrasului din prezentul raport se intocmesc fisele posturilor pentru
toate functiile din structura, pe care le va aproba primarul orasului Bragadiru.

Art. 11 Personalul serviciului de monitorizare si administrare a unitatilor de invatamant
este obligat sa cunoasca si sa aplice intocmai, prevederile prezentului regulament.
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16.SERVICIUL. MANAGEMENT, PROIECTE SOCIALE,

EDUCATIONALE SI SPORTIVE

DISPOZITII GENERALE

e Serviciul management, proiecte sociale, educationale si sportive este organizat in
subordinea primarului orasului Bragadiru, in temeiul O.U.G. 63/2010 pentru modificarea
si completarea Legii nr.1/2011 Legea educatiei nationale.

e Serviciul management, proiecte sociale, educationale si sportive este constituit fara
personalitate juridica, prin hotararea Consiliului Local.

¢ Serviciul management, proiecte sociale, educationale si sportive a fost infiintat cu scopul
organizarii de evenimente culturale, educationale, sportive, etc pe raza orasului
Bragadirudestinate cetatenilor orasului Bragadiru, Ilfov.

o In vederea indeplinirii prerogativelor pentru care a fost infiintat serviciul management,
proiecte sociale, educationale si sportive, colaboreaza cu toate unitatile de invatamant de
stat ,asociatiile si cluburile sportive, lacaselor de cul, etc de pe raza orasului Bragadiru si
cu structurile orasului Bragadiru.

A. Date de identificare a compartimentului de munci

Locatia 1n care isi desfasoard activitatea: Casa de Cultura “Mihai Eminescu”, sos Alexandriei 478,
Bragadiru, Ilfov

Este subordonat primarului orasului Bragadiru

B. STRUCTURA SI ORGANIZAREA SERVICIULUI MANAGEMENT, PROIECTE
SOCIALE, EDUCATIONALE SI SPORTIVE

Sef Serviciu — 1 post

COMPARTIMENT MANAGEMENT, PROIECTE SOCIALE
Inspector — 2 posturi

Consilier — 2 posturi

Bibiliotecar — 1 post

Muncitor calificat — 1 post

Ingrijitor — 1 post
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COMPARTIMENT PROIECTE EDUCATIONALE SI SPORTIVE

Inspector — 3 posturi

C. Misiunea si scopul compartimentului de munci

» sprijind activititile sportive de performants, si sporturile pentru toti, precum si activitatea
structurilor sportive, potrivit legislatiei in vigoare;

o asigurd sustinerea culturii scrise si audiovizuale prin proiectele finantate de citre
municipalitate sustinerea cultelor religioase-recunoscute conform legii prin alocarea de
sume pentru lucréri de reparatii, conservare si constructie, potrivit legislatiei in vigoare;

 sustinerea culturii traditionale, a etnografiei si folclorului, promovarea valorilor culturale
locale la nivel local, national si international,

o realizarea unei colaboriri optime cu persoanele fizice sau persoane juridice fird scop
patrimonial- asociatii, fundatii sau culte religioase recunoscute conform legii, cu structurile
spitalicesti si sportive, pe sectoare specifice serviciului;

» corelarea politicilor Guvernului/locale cu nevoile/problemele majore specifice tinerei
generatii, in scopul atingerii unei dezvoltiri social-economice si culturale durabile.
Actiunile in domeniu au in vedere o mai buni valorificare a uneia dintre cele mai
importante resurse umane: tineretul.

D. Atributiile compartimentului de munci

» intocmirea de proiecte de hotirdre pentru alocarea de sume de la bugetul local pentru
diverse activitdti din domeniul specific (structuri sportive, fundatii, asociatii, culte
religioase, structuri spitalicesti, etc);

o ducerea la indeplinire a hotararilor aprobate de consiliul local al orasului Bragadiru,
incredintate Serviciului management proiecte sociale, educationale si sportive;

 participarea la diverse manifestiri culturale organizate sub egida Primariei si consiliului
local al orasului Bragadiru;

 participarea la activitati ale structurilor sportive, fundatilor, asociatiilor, cultelor religioase,
editurilor, revistelor de cultur, etc.;

» verificarea documentelor asumate de cétre beneficiari si inaintate spre decontare (facturi,
chitante fiscale, note de receptie, bonuri de consum, oferte de pret etc.);
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intocmirea documentatiei necesare facturdrii sumelor alocate prin hotirari de consiliu;

redactarea corespondentei specifice cu structuri sportive, spitalicesti, ong-uri, culte
religioase, persoane fizice etc.;

preluarea corespondentei specifice serviciului management proiecte sociale, educationale
si sportive;

inregistrarea, studierea si repartizarea corespondentei personalului serviciului management
proiecte sociale, educationale si sportive;

asigurarea corespondentei cu compartimentele interne prin intermediul referatelor si
notelor interne;

pregdtirea corespondentei, a proiectelor de hotirére, a altor documente specifice pentru
arhivare;

intocmirea §i actualizarea permanenti a documentarului privind structurile sportive,
fundatiile, asociatiile, a institutiilor din domeniul religios, sport, ONG-uri, beneficiare de
finantari de la consiliul Local,;

intocmirea de contracte de finantare pentru structurile sportive, spitalicesti, ong-uri, culte
religioase, beneficiare de finantari;

intocmirea de cereri-tip de finantare, contracte de finantare, stabilirea unor criterii de
finantare pentru obtinerea de alociri de sume de la bugetul local (structuri sportive, spitale,
fundatii si asociatii, persoane fizice etc.);

verificarea modului de punere in aplicare de citre structurile sportive, ong-uri, culte
religioase, persoane fizice, a obligatiilor din contractele de finantare, in limitele

.....

disponibilititii resurselor umane ale serviciului;

urmdrirea realizérii obiectivelor propuse de catre solicitant prin cererea de finantare si
asumate prin contractul de finantare;

indosarierea, numerotarea §i arhivarea tuturor materialelor primite sau redactate de citre
serviciul management proiecte sociale, educationale si sportive;

participarea la manifestirile cultural-educative, sportive, stiintifice, religioase cu caracter
local, national sau international;

colaborarea cu site-ul oficial al primariei, in vederea publicarii hotdrarilor adoptate in
sedintele Consiliului local;

indeplinirea altor sarcini primite din partea primarului orasului Bragadiru, in vederea
elabordrii politicilor si strategiilor, a programelor, studiilor, analizelor si statisticilor,
precum si a documentatiei privind aplicarea si executarea legilor, necesare realizirii
competentei autoritétii publice.
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E. Responsabilititi

» verificarea documentelor asumate de cétre beneficiari si inaintate spre decontare (facturi,
chitante fiscale, note de receptie, bonuri de consum, oferte de pret etc.);

o verificarea actelor fnaintate serviciului management proiecte sociale, educationale si
sportive pe baza cérora se intocmesc proiecte de hotirére.

F. Competentele (autoritatea) compartimentului de munci

o verificarea documentelor asumate de citre beneficiari si inaintate spre decontare (facturi,
chitante fiscale, note de receptie, bonuri de consum, oferte de pret etc.);

» intocmeste proiecte de hotérdre pentru sedintele consiliului local si le depune la admnistratia
locald, dupd aprobarea/avizarea directiei Juridice, secretarului orasului, primarului orasului
Bragadiru;

» findeplineste toate sarcinile atribuite de catre primarul orasului Bragadiru, in conditiile legii;
competentele compartimentului sunt stabilite, individual, prin figele posturilor.

G. Sistemul de relatii al compartimentului de munci

» serviciul management proiecte sociale, educationale si sportive colaboreazi cu toate
compartimentele din cadrul serviciului;

» colaboreaza cu directia economica in vederea decontirii sumelor alocate prin hotirare;

» colaboreaza cu directia Juridicd §i secretarul orasului in vederea asiguririi legalititii
proiectelor pregitite pentru sedintele consiliului local;

o colaboreazd cu comisiile de specialitate ale consiliului local in vederea elaboririi
hotararilor, a aplicarii lor;

» colaboreaza cu comisiile de specialitate pentru evaluarea si selectionarea solicitirilor de
finantiri nerambursabile din fondurile bugetului local al orasului Bragadiru, alocate pentru
activitdfi nonprofit de interes local, pentru structuri sportive, culte, ONG-uri, structuri
spitalicesti, etc;

» colaboreazi, in limita competentelor stabilite prin figa postului, cu structuri sportive,
structuri spitalicesti, de cult, asociatii si fundatii atit la nivel national cét si pe plan
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international, pentru desfisurarea unor manifestiri cultural-educative, sportive, religioase
si de tineret, etc.

17.SERVICIUL DE ILUMINAT PUBLIC

Scopul principal al serviciului il rprezinta asigurarea unui iluminat stradal si pietonal

adecvat necesitatilor de confort si Securitate.

Serviciul de iluminat public preia reclamatiile cetatenilor cu privire la problemele

semnalate la iluminatul public, atét cele telefonice cét si petitiile electronice sau cele depuse la
registratura institutiei.

Atributii principale ale serviciului:

verificd periodic iluminatul public si propune iImbunatitirea acestuia prin extindere de
retele si solutii de eficienta energetica si luminoas3;

colaboreazd cu Compartimentul de Achizitii Publice pentru intocmirea documentatiei de
licitatie in domeniul iluminatului public si al iluminatului festiv;

urmareste executarea lucrdrilor de imbunététire a iluminatului public, in conformitate cu
documentatia elaborata si incadrarea in termenelor stabilite;

tine evidenta corpurilor de iluminat public si a facturilor de energie electrici la iluminatul
public;

monitorizeazi activitatea de reparatii la iluminatul public.

Atributii conform Legii serviciului de iluminat public nr. 230/2006:

Asigurarea functiondrii iluminatului stradal si pietonal, a iluminatului arhitectural si a
iluminatului ornamental-festiv pe raza administrativ-teritoriald a orasului Bragadiru, cu
respectarea principiilor stabilite de Legea serviciului de iluminat public nr. 230/2006, cu
modificérile §i completirile ulterioare si de Legea serviciilor comunitare de utilitati publice
nr. 51/2006, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare; Proiectarea, in etape
sau pe ansamblu, a intregului sistem de iluminat in concordantd cu normele europene;

Asigurarea calitétii si performantelor sistemelor de iluminat public, la nivelul Directivelor
Uniunii Europene;

Reducerea consumurilor specifice prin utilizarea unor componente si echipamente
moderne si eficiente;

Asigurarea unui iluminat stradal si pietonal adecvat necesititilor de confort §i securitate,
individuald si colectiva, prevazute de normele in vigoare;
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= Monitorizarea indicatorilor de performantd a activititii operatorului si participarea
cetdtenilor si a asociatiilor reprezentative ale acestora la acest proces;

— Implementarea tehnologiei de iluminat cu LED ce contribuie semnificativ la indeplinirea
obiectivelor de crestere a eficientei energetice

— Realizarea unui iluminat arhitectural, ornamental si ornamental-festiv care sa asigure
punerea in valoare a edificiilor de importanta publica si culturala;

— Reducerea poludrii luminoase prin orientarea echipamentelor de iluminat spre suprafata cai
de circulatie. Promovarea utilizérii de corpuri de iluminat care limiteazi cantitatea de
lumind emisd deasupra liniei orizontului. Implementarea managementului reciclirii
deseurilor si reziduurilor din SIP.

— Monitorizarea consumului de energie in clidirile publice si formularea de strategii de
reducere a acestuia.

— Organizarea, verificarea §i receptionarea activititilor de iluminat public, ornamental
decorativ, arhitectural.

- Asigurarea serviciului public de alimentare cu energie termici.

Atributii Eficienti Energetica:
—crearea bazei de date privind consumurile energetice in clidirile publice si administrative;

— formularea de strategii de reducere a consumului de energie in clidirile publice si de
promovarea a surselor de energie neconventionale;

— monitorizarea consumului de energie in cladirile publice.

Atributii Iluminat public, ornamental decorativ, arhitectural:

— urmdérirea functiondrii iluminatului public si celui decorativ- ornamental, urmirirea
lucridrilor de modernizare a iluminatului public, urmdrirea extinderii retelei de iluminat
public, urmirirea realizarii iluminatului festiv;

— elaborarea si implementarea de strategii de reducere a consumului de energie electrici la
reteaua de iluminat existents;

— intretinerea sistemului de iluminat public, arhitectural si ornamental decorativ;

— elaborarea si implementarea de strategii de crestere a calitdtii serviciului public de
iluminat stradal.
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18.SERVICIUL PUBLIC PENTRU GESTIONAREA
CAINILOR FARA STAPAN

CAPITOLUL 1. DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Prezentul regulament stabileste cadrul juridic unitar i conditiile in care se
desfédsoard activitatea Serviciului Public pentru Gestionarea Cainilor Fara Stipan al orasului
Bragadiru, in conformitate cu principiile i reglementrile prevazute in Carta si Conventia
europeand pentru protectia mediului si dezvoltarea durabila — Recomandarea 1.130/1990 a
Adunirii Parlamentare a Consilului Europei, in conditiile O.U.G. nr. 155/2001 privind aprobarea
programului de gestionare a cdinilor fira stapan, aprobati cu modificarile si completirile
ulterioare de legea nr. 227/2002; a prevederilor dispozitiilor O.G. nr. 21/2002 privind
gospodarirea localitétilor urbane si rurale, aprobati cu modific#rile si completarile ulterioare prin
Legea nr. 515/2002; a Legii nr. 205/2004 privind protectia animalelor, actualizati cu prevederile
Legii nr. 9/2008; a Legii nr. 60/2004 privind ratificarea Conventiei Europene penru protectia
animalelor de companie, semnata la Strasbourg la 23.06.2003, si O.G. nr. 47/2005 privind
reglementirile neutralizare a deseurilor de origine animala aprobati cu modificérile si
completérile ulterioare prin Legea nr. 73/2006.

Art. 2. Serviciul Public pentru gestionare a cdinilor fir3 stapan se desfisoard sub
autoritatea Consilului Local, care controleazi gestionarea serviciului, urmireste realizarea
strategiilor prin colaborare cu Ministerul Admistratiei §i Internelor si alte organizatii
neguvernamentale specializate.

Art. 3. (1) Prevederile prezentului regulament se aplica Serviciului Public pentru
gestionare a cdinilor fara stapan al oragului Bragadiru.

(2) Conditiile tehnice si indicatorii de performanti prevazute in prezentul regulamentul
au caracter ogligatoriu. Consiliul Local, poate aproba si alti indicatori de performanti sau alte
conditii tehnice pentru Serviciul Public pentru gestionarea céinilor fira stapan, pe baza unor
studii de specialitate efectuate pe perioada de derulare a activititii, aplicarea lor facindu-se in
anul urmétor celui In care s-au stabilit si aprobat.

(3) Serviciul Public pentru gestionarea cinilor fara stapan asigurd gestionarea cAinilor
fard stapan, capturarea, transportul, depozitarea si predarea citre firme specializate de incinerare
a deseurilor de origine animala ( cadavre intregi sau portiuni de cadavre) aflate pe domeniul
public si privat al orasului Bragadiru.

CAPITOLUL 2 — OBIECTUL DE ACTIVITATE

Art. 4. Pentru definirea prezentului regulament se folosesc urmatorii termeni:
a) domeniul privat al unititilor administrativ-teritoriale - totalitatea bunurilor mobile si imobile
intrate in propietatea unitdfilor administartiv-teritoriale prin modalititile prevazute de lege si care
nu fac parte din domeniul public al acestora;
b) domeniul public al unitétilor admistrativ-teritoriale — totalitatea bunurilor mobile si imobile
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aflate in propietatea publici a unititilor administrativ — teritoriale care, potrivit legii sau prin
natural lor, sunt de uz sau de interes public ori judetean si care nu au fost declarate prin lege
bunuri de uz sau de interes public national;

d) adidpost — loc ferit, constructie fiicuti sa apere de intemperii, de primejdii;

€) animale agresive — care ataca fara provocare, musci, zgirie;

f) capturare — prinderea céinilor fara stipan;

g) cadavru — corpul unui ciine mort;

h) crotariele — operatiunea de aplicare a unei marci din metal sau plastic pe urechea céinilor, ca
semn de recunoagtere;

i) deparazitare — distrugerea sau inliturarea parazitilor de pe cini, prin metode fizice, chimice
sau biologice;

j) eutanasiere — sacrificare prin procedee rapide, nedureroase, a animalelor bolnave care nu mai
pot fi vindecate, a celor bolnave sau ranite pentru a le scuti de suferinte fizice si psihice inutile;
k) gestionarea animalelor fara stapan — incredintarea tuturor céinilor fard stapan cuiva, pentru a
le ingriji, trata, caza, hrini, etc;

1) activitatea de ecarisaj — activitatea de colectare a deseurilor de origine animal / subproduse de
origine animal ce nu sunt destinate consumului uman, in scopul procesérii sau incineririi /
coincinerdrii acestora, incluzand activititile de transport, depozitare si manipulare a acestora,
dupa caz;

m) incinerare — arderea cadavrelor de animale i transformarea lor in cenusi;

n) sterilizare — actiunea de a face un animal steril, incapabil de a procreea;

o) turbare — bola infectocontagioasd, incurabila, comundomului si animalelor, provocati de un
virus, caracterizatd prin accese nervoase violente, stiri de agitatie, urmate de paralizie si apoi
moarte;

p) vaccinare — administrate pe cale bucal, a unui produs biologic preparat din germeni patogeni
sau secretii microbiene, 1n scop preventiv sau curativ;

CAPITOLUL 3. ORGANIZAREA SERVICIULUI PUBLIC PENTRU GESTIONAREA
CAINILOR FARA STAPAN

Art. 5. Infintarea, organizarea, coordonarea si reglementarea Serviciului pe domeniul
public si privat constituie atributia exclusiva a Consilului Local, iar monitorizarea si controlul
functiondrii acestuia se realizeaza prin serviciile de specialitate din subordinea primarului.

Art. 6 . (1) Administrarea si exploatarea serviciului se face prin intermediul unui operator
autorizat, in baza unui contract de concesionare a serviciului.

(2) Operatorul prevazut la alin (1) va avea o structurd dimensionati in functie de mirimea
oragului Bragadiru si va avea incadrati specialisti in domeniul sanitar veterinar, finaciar -
contabil, administrativ si juridic.

Art. 7. La elaborarea si aprobarea regulamentului de organizare si functionare a
serviciului s-a avut in vedere respectarea si indeplinirea ogligatiilor previzute in legislatia
nationald si comunitard in vigoare, in scopul protejérii animalelor dar si al cetitenilor orasului.

Art. 8. Functionarea serviciului se va face in conditii de transparenti, prin consultarea cu
utilizatorii §i asociatiilor lor reprezentative, precum si cu organizatiile si asociatiile de protectia
animalelor.

Art. 9. Activitdtile de gestionare a cainilor fira stdpan vor asigura:
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a) satisfacerea cerintelor si nevoilor comunititilor locale;

b) continuitatea serviciului;

¢) ridicarea continua a standardelor si a indicatorilorde performanta ai serviciilor prestate;

d) dezvoltarea si modernizarea infrastructurii bazei d gospodarire a cainilor firi stipan;

€) protectia si conservarea mediului natural;

f) mentinerea conditiilor sanitare in conformitate cu normele de igienisi sinitate publica.

Art. 10. Serviciul Public pentru gestionarea céinilor fir3 stapan , trebuie si indeplineasci
indicatorii de performanta aprobati de consiliul local, prin prezentul regulament. Indicatorii de
performanti aprobati de consiliul local, respecté cadrul general stabilit in acest scop in prezentul
regulament.

Gestiunea serviciului public

Art. 11. Activitatea serviciului Public pentru gestionarea céinilor fira stipan se
organizeaza la nivelul oragului Bragadiru, dupa criteriul raport cost — calitate optim pentru serviciul
prestat si tindndu-se cont de mérimea, gradul de dezvoltare si de particularititile economico-sociale
ale oragului, de starea infrastructurii edilitar-urbane a orasului, de posibilititile de dezvoltare.

Art. 12.(1) Gestiunea serviciului public se realizeaz3 prin gestiune delegate.
(2) Alegerea formei de gestiune delegati a serviciului Public pentru gestionarea cainilor fira stipan
se face prin Hotérare a Consiliului Local, in functie de specificul, volumul si natura bunurilor
propietate publica a orasului.

Art. 13. (1) In cazul gestionarii delegate, desféisurarea activititilor specifice serviciului se
realizeaza prin incredintarea serviciului citre un operator in baza unui contract de concesionare.
(2) Concesionarea serviciului public de gestionare a céinilor fard stipan se va realiza prin licitatie
deschisd organizatd conform prevederilor OUG nr. 34/2006.
(3) Operatorul, prin intermediul céruia se desfasoara gestiunea delegati a serviciului public de
gestionare a cdinilor férd stdpan , va detine toate autorizatiile si atestarile previzute.
(4) Fiecare operator va avea si va actualiza, in functie de specificul activititii de gestionare a céinilor
fara stapan,urmatoarele documente:
- instructiunile producétorilor/furnizorilor de echipament privid manipularea, exploatarea,
intretinerea i repararea echipamentelor si instalatiilor, precum si cartile/fisele tehnice ale
echipamentelor;
- normele generale si specifice de securitate a muncii aferente fiecarui echipament, fiec#irei instalatii
sau fiecdrei activitdti, cat si normele PSI;
- planurile de dotare si amplasare cu mijloace de stingere a incediilor, planul de apérare a
obiectivului in caz de incediu, calamitati sau alte situatii exceptionale;
- regulamentul de organizare si functionare al operatorului i atributiile de serviciu pentru intreg
personalul;
- avizele si autoritatile legale de functionare pentru cladiri, laboratoare, inclusiv cele de protectie a
mediului, obtinute in conditiile legii, precum si :
- Autorizatie Directia Sanitar-Veterinara;
- contract cu firma de salubrizare;
- contract pentru incinerare sau dovada pentru instalatie (utilaj) de incinerare;
- contract cu firma de ridicare a deseurilor toxice;
- inventarul instalatiilor si echipamentelor;
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- instructiuni privind accesul in incint3;
- documente referitoare la instruirea, examinarea si autorizarea personalului;
- registrele de control, de sesiziri si reclamatii etc.

CAPITOLUL 4. CONCESIONAREA SERVICIULUI PUBLIC PENTRU GESTIONAREA
CAINILOR FARA SRAPAN

Art. 14. Obiectul de activitate
Obiectul de activitate supus concesiondrii este gestionarea cainilor far3 stipan de pe domeniul
public si privat al orasului Bragadiru.

Art. 15. Atributiile si responsabilititilor pértilor
Exercitarea competentelor si responsabilitatilor ce le revin in gestionarea cinilor fird stipan se
va realiza potrivit legislatiei in vigoare.
1. Atributiile concendentului
In exercitarea functiilor de control si coordonare a serviciului public de gestionare a cainilor fara
stdpan Consiliul Local va indeplinii urmitoarele atributii principale:
a) Aproba regulamentul de organizare si functionare al serviciului public de gestionare a ciinilor
féra stdpan in orasul Bragadiru si Caietul de sarcini al concesiunii.
b) Aproba structura, nivelurile preturilor si tarifelor propuse de operatorul care a concesionat
serviciul public de gestionare a cdinilor fara stapan de pe teritoriul oragului Bragadiru.
Monitorizarea activitétii si urmérirea indeplinirii indicatorilor de performant realizati de
operator se va realiza prin serviciile de specialitate din subordinea primarului.
2. Atributiile Operatorului - concesionarul
a) gestionarea si exploatarea unor activitétii din cadrul serviciului public de gestionare a céinilor
fard stipan al orasului Bragadiru. in timpul prestirii serviciului personal trebuie s3 asigure
functionarea instalatiilor in conformitate cu instructiunile/procedurile tehnice interne, graficele
de lucru si dispozitiile superiorilor pe linie operativa si tehnico-economici. Personalul de
deservire operative se compune din toti salariatii care deservesc constructiile, instalatiile si
echipamentele specific destinate prestarii serviciului public de gestionare a cainilor fir3 stipan..
¢) preluarea, inregistrarea, consultarea, trierea si tratarea cainilor far3 stipan aduse la adiipost se
va desfésura intr-un spatiu destinat acestei activitéti unde se vor desfasura activititile de
deparazitare, vaccinare, sterilizare i inregistrarea lor intr-o evidenta unici;
d) cazarea, hrénirea si Ingrijirea cinilor fira stapan
e) eutanasierea céinilor cu boli incurabile se va face cu respectarea normelor legale in vigoare de
catre personal specializat.
Aceasti activitate se va efectua de cétre un medic veterinar cu sbstantele previzute de legislatia
in vigoare si prin procedeele acceptate de normele sanitar veterinare, cu obligatia ca procedecle
si substantele utilizate si nu provoace chinuirea animalelor. Se etunasiazi animalele bolnave si
cele cu comportament agresiv in conditiile prevazute de legislatia speciala, respectiv OUG nr.
155/2001 si OUG nr. 1059/2013 pentru aprobarea Normelor Metodologice de aplicare a OUG nr.
155/2001 privind aprobarea programului de gestionare a cainilor fir3 stipan.
h) asigurarea conditiilor previzute de normele legale pentru depozitarea cadavrelor de animale
péna la transportarea lor in vederea incinerérii;
1) asigurarea unui contract pentru incinerarea cadavrelor de animale cu o societate autorizata.
Asigurarea conditiilor sanitare
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Art. 16 (1) Serviciul Public pentru gestionarea ciinilor fara stapan se realizeazi prin
organizarea si desfagurarea la nivelul orasului Bragadiru, a tuturor activitatilor de gestionare
specifice acestui serviciu.

(2) Operatorul are obligatia de a respecta cu strictete legislatia, de a permite accesul in adipost al
organelor de control din partea autorititii publice locale, inspectorilor Directiei Sanitar
Veterinare.

(3) Operatorul va colabora in permanenta cu Directia Sanitar Veterinara si Laboratorul Sanitar
Veterinar, va lua masuri de respectare §i conformare a recomandirilor ficute in notele de control,
in asa fel incét sa se asigure atit respectarea principiilor europene de protejare a animalelor,
concomitent cu protectia cetitenilor din unitatea administrativ-teritoriala in care functioneaza.
(4) Operatorul raspunde de obtinerea tuturor avizelor/autorizatiilor/atestatelor sanitar-veterinare
legale, in vederea functionariiin conditii optime a serviciului.

Specii de animale din sfera de activitate

Art. 17. (1) In concordanti cu normele europene, prin animal fard stapan se intelege orice
animal, care, fie nu are adédpost, fie se giseste in afara propietitii stipAnului sau a detinétorului
sau/si care nu este sub controlul ori supravegherea direct a niciunui propietar sau detintor.

(2) Operatorul are obligatia de a asigura serviciul de gospodarire a cainilor firi stipan pentru
intreaga suprafatd a domeniului public si privat al oragului Bragadiru si pentru intreaga paleta de
specii care pot apdrea, cdini, pisici, etc.

Modul de realizarea a activititilor specific serviciului public

Art. 18. (1) Serviciul se realizeazi cu respectarea normelor privind prinderea si ridicarea,
transportul, ingrijirea si eutanasierea céinilor fara stapan in conditiile legii.

(2) Serviciul va asigura protectia animalelor fara stipan, conform principiilor europene de
protejare a animalelor, concomitent cu protectia cetitenilor din unitatea administrativ-teritoriald
in care functioneaza.

(3) Serviciul va realiza urmataorele activititii:

I. De catre operatorul concesionar:

a) Capturarea animalelor fird stipan, de pe domeniul public si privat al orasului Bragadiru:

- capturarea animalelor fard stipan nu se va face prin aplicarea unui tratatment brutal, iar
persoanele care captureazi ciini fara stapan vor fi in mod obligatoriu vaccinate antirabic;

- persoanele care captureazi cdini vor lucra in echipe de céte doi plus soferul mijlocului de
transport si vor purta echipamentul de protectie adecvat;

- activitatea se va desfasura de citre echipele mobile ce vor patrula prin municipiu, de reguld
intre orelele 22:-06:00 pe baza de planificare dupa reducerea activitatii pietonale.

Activitatea poate fi desfisurati si ziua numai in conditii speciale, la cererea unor institutii
publice, asociatii de propietari, trecitori agresati, etc., dar numai ca o exceptie bine documentati
si fard acte de cruzime;

- personalul calificat poate captura cdini cu crose speciale sau cu plase. Pentru capturare se vor
folosi crosele speciale formate din tije de aluminiu, avénd la capit o bucli care poate si gliseze
sau care se poate strange in jurul gatului cdinele, pentru a permite persoanei calificate s3 tin
cainele la distanti si sé-1 poatd manipula. Bucla trebuie fixata la largimea doriti, pentru a evita
strangularea animalului, mecanismul de declansare rapida fiid utilizat pentru eliberarea cainelui
in caz de urgentd sau atunci cand este pus in cugcd. De asemenea , cinii mai pot fi capturati cu
ajutorul custilor capcand, in care se introduce méncare si care sunt dotate cu usi mobile care cad
dupi intrarea animalului in cusca.
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Céinii foarte agresivi, situati in spatii inaccesibile sau suspecti de a fi turbati, pot fi imobilizati cu
ajutorul armelor pentru captura cu sigeati care utilizeazi gazul carbonic comprimat sau cu
cartuse cu percutie pentru propulsarea unor seringi sau sigeti care permit injectarea cu produse
imobilizate.

- pentru imobilizare se vor utiliza numai substante aprobate de organele sanitar veterinare, prin
injectare pe cale intramuscular, cu respectarea prescriptiilor medicale, ea fiind putin periculoasi
pentru trecatori; poate fi utilizati si orice altd asociere de produse autorizate cu respecatrea
legislatiei in vigoare.

Se vor utiliza hidroclorurdde ketamine si xylazine (ori substante cu efecte similare).

Injectarea pe cale intramusculara a celor doua produse in asociere este recomandati pentru ciini,
avand un efect rapid, aproximativ 5 minute, si fiind putin periculoasi pentru trecitori.

O alta asociere de produse foarte eficienti — etorfina cu acepromazine — poate fi folositi cu
respectarea legislatiei in vigoare.

Armele de capturd nu pot fi utilizate pentru capturarea cateilor, acestia putdnd fi riniti grav.

b) Transportarea ciinilor fara stipan la locatia special amenajata se face cu respectarea
urmétoarele :

- autovehiculele de transport trebuie sd ofere animalelor siguranta, securitate, protectie impotriva
intemperiilor naturii si aerisire adecvati;

- fiecare animal trebuie sa aiba o cusca separate, in coditii speciale fiind acceptate maximum 2
animale; cainii pot fi legati cu o lesa de colier in cusca, iar la nevoie li se pot pune botnite de
nailon.

- custile vor fi alese in functie de talia animalului, ele trebuind s3 fie mai lungi decét corpul
animalului;

- pentru animalele moarte respectiv bolnave vor exista custi separate;

- autovehiculele vor fi curate si vizibil marcate cu denumirea servicului de gestionare a
animalelor fara stipan si ecarisaj si cu numar de telefon;

- autovehiculele trebuie sé fie dotate cu rmatorul echipament: plasa, scar3, custi metalice sau din
fibra de sticld, instrumente pentru prindere,trusa de prim ajutor;

- soferii autovehiculelor trebuie sa fie instruiti si acorde ajutor animalelor bolnave;

- persoanele care captureaza cainii fara stapan vor fi in mod obligatoriu vaccinate antirabic;

- se interzice efectuarea eutanasiei in autovehiculele de transport pentru cdini.

a) Eliberarea animalelor contra unei taxe sau cu scutire de tax3 pentru organizatiile de protectie a
animalelor se face completidnd un angajament, conform OUG nr. 155/2001, daci fac dovada ca
posedd adiposturi amenajate conform normelor prezentului regulament si daci au asigurati
asistentd medical veterinara calificati si autorizati. Inainte de eliberare cdinii/pisicile vor fi
sterilizati, vaccinati antirabic §i tatuati/crotaliati/microcipati;

b) Cazarea animalelor fira stipan se va face la centrul de gestionare a cainilor fir3 stipan
“Adapostul pentru animale fird stipan” centru ce trebuie si indeplineascd urmitoarele cerinte:

- s permitd cazarea animalelor fird stipan in custi separate pentru a reduce stresul asupra lor si
pentru a putea controla bolile;

- clinii vor fi separati dupd urmatoarele criterii: stare de sinitate, varsta, sex, grad de
agresivitate;

- pardoselile vor fi executate din ciment care a fost etansat i care permite o curitare si
dezinfectare ugoard, iar pentru a evita baltirea apei in exces vor fi inclinate spre o retea de
canalizare;
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- peretii dintre custile pentru céini trebuie sa aiba cel putin 185 inaltime, trebuie si impiedice
scurgerea apelor si dejectiilor de la o cugca la alta;

- peretii custilor vor fi confectionati din unul din urmétoarele materiale: carimidi tencuits si
vopsitd; metal incastrat in beton; beton; plasa de sarma;

- deasupra peretilor desprtitori se pune o plasd de sdrma la inaltime de 60 cm;

- custile exterioare pot fi confectionate din plasi pe stalpi metalici sau din lemn;

- addpostul trebuie s& aiba drenaj si instalatii corespunzitoare pentru depozitarea incirciturii de
deseuri zilnice;

- trebuie sd existe un control in ceea ce priveste incilzirea, ventilatia si umiditatea
corespunzitoare, in vederea asigurdrii confortului animalelor, personalului si publicului vizitator;
- in toate zonele cu custi trebuie sd existe un mijloc de circulare a aerului, fie cu ajutorul
ventilatoarelor de evacuare, fie cu ajutorul unor ferestre care si poati fi deschise;

- custile exterioare vor fi acoperite

Addpostirea céinilor fird stipan in cadrul centrului de gospodarire a cAinilor firi stipan se va
face dupa cum urmeazi:

- in custi individuale cu respectarea urmitoarelor dimensiuni:

a) pentru cdini de talie mare : 120 cm x 160 cm;

b) pentru céini de talie mijlocie: 110 cm x 148 cm;

c) pentru ctini de talie mica: 91 cm x 122 cm;

d) custile comune nu trebuie sd adiposteascd mai multe de 4 céini .

Locurile imprejmuite trebuie si aibd urmatoarele dotari:

- 53 existe apd potabild in permanenti;

- vasele pentru alimente sa fie curate si dezinfectate zilnic si intotdeauna inaintea aducerii unui
nou animal in cusca;

- vasele pentru alimentare si fie agezate astfel incét cdinii sd nu poatd urina sau defeca in ele si s
poate fi curidtate si dezinfectate usor;

- dacd spatiile nu sunt incilzite, se pun obligatoriu scanduri pentru odihna si culcusuri,

- pentru culcusurile céinilorfird stapan tinere se for folosi paturi, prosoape, cutii de carton, care
pot fi curdtate si dezinfectate usor.

c)Preluarea, inregistrarea, consultarea si trierea animalelor fira stipan aduse in centru se face
intr-un spatiu destinat acestei activititi, suficient de spatios si igienizat astfel incat si asigure
spatiul nesecar pentru migcarea personalului, a persoanelor care vin pentru adoptii.

d) Tratarea animalelor fir3 stipan se va face intr-un spatiu cu destinatia de chirurgie sau in mai
multe spatii in functie de capacitatea centrului, spatii care vor respecta normele sanitar veterinare
in vigoare. In aceste sili se vor efectua interventii chirurgicale de sterilizare a animalelor, precum
si etunasierea.

e) Controlul bolilor se efectueaza zilnic fiecarui animal din centru, orice eveniment medical va fi
inregistrat in fisa individual si in registru central. Examinarea se va face de medical veterinar al
centrului sau in lipsa acestuia de catre tehnicianul veterinar. Personalul centrului va fi instruit si
recunoasca semnele de boali si sd le aduca la cunostint personalului veterinar.

f) Hranirea animalelor féra stapanin centru se face dupi cum urmeazi :

- cdteii in varsta de 6-12 saptamani vor fi hréniti de 3 ori pe zi cu o cantitate de 100 gr./zi,

- cainii in varsta de peste 12 sdptiméani vor fi hraniti de doau ori pe zi cu o cantitate de 300-350
gr./zi, iar céinii de peste un an vor fi hréniti o data pe zi cu o cantitate de hrani de 500-750
gr.hrand/zi in functie de greutate. Hrana trebuie s3 fie intodeauna proaspiti, iar hrana uscati va fi
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administrate individual si supravegheat.

g) Intretinerea curitenieise face prin curdtirea, spalarea si dezinfectia fiecdrei custi sau boxe,
operatii efectuate zilnic si inainte de intrarea unui nou animal. Se va avea in vedere ca pe
perioada efectudrii curditeniei apa si dezinfectantul si nu vini in contact cu animalele.

h) Revendicarea sau adoptia céinilor de catre solicitanti se va face conform reglementirile
speciale pe baza declaratiei-angajament cu achitarea unei sume care reprezinti cheltuielilr
medicale si de intretinere zilnici.

i) Eutanasierea céinilor fird stapanse face de citre personal specializat al serviciului public de
gestionare a cinilor fara stipan . Aceasti activitate se va efectua de citre un medic veterinar cu
substante previizute de legislatie in vigoare si prin procedeele acceptate de normele sanitar
veterinare, obligatia ca procedeele si substantele utilizate si nu provoace chinuirea animalelor.
Eutanasierea se poate face i in cazul animalelor bolnave ori ranite, pentru a le scuti de suferinte
fizice si psihice inutile in cazuri dispuse de medicul veterinar. Aceasti operatie se va face doar
de cétre medici veterinari care poseda atestatul de libera practici eliberat de Colegiul medicilor
veterinari, fiind strict interzisa oricdreialte persoane neautorizate. Receptionarea situatiilor
privind animalele férd stapan eutanasiate vor fi certificate de un reprezentant al Directiei Sanitar
Veterinare,iar aceste animale vor fi marcate. Eutanasierea céinilor se realizeazi numai de citre
medical veterinar, singura persoand care poate avea acces la utilizarea medicamentelor
periculoase. Se interzice uciderea cdinilor de citre alte persoane sau prin alte metode decit cele
prevazute in prezentul regulament i in normele legale.

In cazul schimbrii legislatiei pr1v1nd eutanasierea animalelor fara stdpéan, pe parcursul derulirii
contractului de concesiune, atit operatorul cit si concendentul se vor conforma prevederilor
legislatiei

la data respectiva. Spatiile pentru eutanasiere si depozitarea cadavrelor in vederea transportului
la incinerator nu sunt deschise vizitirii persoanelor striine.

Art. 19. Conform normelor europene, céinii sunt considerati animale comunitare, in acest sens
fiind interzise:

a) omordrea cdinilor fird stdpan in afara institutiilor specializate;

b) prinderea si maltratarea céinilor fara stapan;

¢) organizarea luptelor cu céini.

Art.20 Contravaloarea prestatiilor efectuate de operator pentru animalele fira stipan capturate de
pe domeniul public si privat al oragului va fi achitata de citre UAT orasului Bragadiru.

Art. 21 (1) Operatorul are obligativitatea mentinerii in adapost a céinilor fir3 stipan si dupi
perioada de 7 zile, dicd acestea nu au fost revendicate ori adoptate, ludnd misuri pentru a le
as1gura un adépost corespunzator, hrana si apa suficiente , posibilitatea de miscare suficients,
ingrijire si asistentd medical/ In cazul shimbarii legslatiei pe prioada derularii contractului
operatorul va lua mésuri in consecinta pentru respectarea cu strictete a acesteia.

(2) Autoritatile administratiei publice locale vor coopera cu autorititile administratiei publice
centrale care utilizeazi cdini in diverse scopuri (paza, salvarea de vieti omenesti) — Ministerul
Apérdrii Nationale , Ministerul Administratiei si Internelor, Asociatia Vanitorilor si pescarilor
Sportivi.

Dotiri cu personal si utilaje
Art. 22.(1) Concesionarul, la data depunerii ofertei in vederea participarii la licitatie, va face
dovada cé pentru serviciile prestate are angajat urmatorul personal: un medic veterinar
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autorizat/atestat in conditiile legii; un technician veterinar; cel putin 2 angajati pentru
aprovizionare, deservire, etc.

(2) Operatorul poate angaja in locul tehnicianului veterinar un alt medic veterinar posesor de
atestat de libera practic eliberat de autoritatea competenta.

Art. 23. Numiérul acestora se va stabilit de catre operator in functie de estimirile referitoare la
populatiile de animale fira propietar, existente pentru fiecare specie pe domeniul public si privat
al orasului Bragadiru.

Determinarea cantitatilor si volumul de lucriri prestate

Art. 24. La incheierea contractului operatorul are obligatia de a mentiona in contract numarul
estimativ de animale ce urmeaza a fi capturate, determinate. Valoarea estimati a contractului se
va mentiona in caietul de sarcini precum si modalitatea de evaluarea a ofertelor.

CAPITOLUL 5. FINANTAREA SERVICIULUI PUBLIC PENTRU GESTIONAREA
CAINILOR FARA STAPAN

Art. 25. Cheltuielile curente pentru asigurarea functionarii propriu-zise a serviciului Public
pentru gestionarea ciinilor fiira stipan se asigura prin incasarea contravalorii prestatiilor
efectuate atat pentru autoritatea locald, pe baza tarifelor, preturilor sau taxelor legal aprobate, cu
respectarea urmatoarelor conditii:

a) organizarea si desfiisurarea pe principii si criterii comerciale si concurentiale a activititii
prestate;

b) protejarea autonomiei financiare a operatorului;

c) reflectarea costului efectiv al prestérii serviciului in structura si nivelul tarifelor

d) ajustarea periodici a tarifelor sau taxelor locale;

€) recuperarea integrald a cheltuielilor prin tarife, sau prin taxele locale;

f) calcularea, inregistrarea i recuperarea redeventei prin pret in cazul gestiunii delegate.

CAPITOLUL 6. PRETURI, TARIFE SI TAXE

Art.25. (1) Ajustarea/modificarea tarifelor cu care a fost cstigata licitatia de citre operator se
poate face la propunerea acestuia, temeinic fundamnetats, cu avizul specialistilor din aparatul
primarului, numai de catre consiliul local al orasului.

(2) Cuantumul si regimul unor taxe locale se stabilesc prin hotirére a consiliului local, in
conformitate cu prevederile legale in vigoare.

(3)Structura si nivelul tarifelor si taxelor vor fi stabilite astfel incat:

a) s acopere costul efectiv al prestérii serviciului public de gestionare a cainilorr fira stipan;
b) sd acopere cel putin sumele investite si cheltuielile curente de intretinere si exploatare;

c) sa descurajeze consumul excesiv §i risipa;

d) si incurajeze expoaltarea eficientd a serviciului public de gestionare a cainilor firi stipan;
e) sd incurajeze investitiile de capital;

f) sa respecte autonomia financiara a operatorului.

Art. 26. (1) Aplicarea de citre operatpr a tarifelor sau taxelor avizate si aprobate de Consiliul
Local este obligatorie.

(2) Taxele si tarifele avizate trebuie sa respecte urmitoarele cerinte:

a) asigurarea prestdrii serviciului la nivelurile de calitate si la indicatorii de performanti stabiliti
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de consiliul local prin caietul de sarcini, prin prezentul regulament a serviciului si prin contractul
de concesionare, dupi caz;

b) realizarea unui raport caliate/cost cit mai bun pentru serviciul prestat pe perioada angajati si
asigurarea unui echilibru intre riscurile si beneficiile asumate de partile contractante;

CAPITOLUL 7. INDICATORI DE PERFORMANTA — NORME

Art. 27. Indicatorii de performanta stabilesc conditiile ce trebuiesc respectate si au in vedere :

- asigurarea continuitatii din punct de vedere cantitativ si calitativ al serviciului;

- adaptarea permanenti la cerintele utilizatorilor;

- respectarea reglementérilor specific din domeniul protectiei mediului si al sanititii populatiei.
Art. 28. Indicatorii de performantd sunt stabilifi in Anexa 1A a prezentului regulament si se
referd la urmatoarele :

- mentinerea unor relatii echitabile intre operator si utilizator prin rezolvarea rapidi si obiectivi a
problemelor, respectarea drepturilor si obligatiilor ce revin fiecarei pirti;

- incasarea, contravaloarea serviciilor prestate, corespunzitor cantititii acestora atét de le
persoanele fizice cét si de la autoritatea locala;

- solutionarea In timp util a reclamatiilor.

Art: 29. In vederea urmririi respectirii indicatorilor de performanti, operatorul trebuie s3
asigure:

- evidenta clardsi corectd a cdinilor fara stipan;

- inregistrarea activitatilor privind masurarea prestatiilor, facturarea si incasarea contravalorii
serviciilor efectuate;

- Inregistrarea reclamatiilor si sesizarilor utilizatorilor si modul de solutionare a acestora;

- respectarea si Insusirea strictd a legislatiei aplicabile serviciului.

CAPITOLUL 8. DREPTURILE SI OBLIGATIILE PARTILOR CONTRACTULUI DE
CONCESIUNE

I.Drepturile si obligatiile concedentului

Drepturile concedentului

Art. 30. Autoritatile administratiei publice locale actioneazi in numele si in interesul
comunititilor locale pe care le reprezinta si rispund fata de acestea pentru modul in care
organizeazi, coordoneazi §i controleaza serviciul public de gestionare a céinilor fira stipan.
Concendentul in raport cu concensionarul ( operatorul) are urmatoarele drepturi :

a) sa verifice, sd solicite refundamentarea si s aprobe structura, nivelurile si ajustirile preturilor
si tarifelor propuse de operatorul serviciului public de gestionare a cainilorr fir3 stipan;

b) sd sanctioneze operatorul in cazul in care acesta nu respecti indicatorii de performanti si
parametrii de eficientd la care s-a angajat prin contractual de concesionare, cu exceptia situtiilor
care nu se datoreazi operatorului;

¢) si urméreascd, si monitorizeze si sd controleze operatorul serviciului cu privire la modul de
gestionare a serviciului public de gestionare a animalelor far3 stipan si ecarisaj;

d) in functie de calitatea serviciului prestart, concendentul Isi rezerva dreptul de a refuza la plata
total sau partial contravaloarea serviciilor executate.

Obligatiile concedentului
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Art. 31. Concedentul in raport cu concesionarul are urmatoarele obligatii:

a) sa asigure un mediu de afaceri concurential si transparent;

b) s& aducd la cunostintd publicd, in conditiile legii, hotérarile si dispozitiile al ciror obiect il
constituie serviciul public de gestionare a céinilor fira stapan;

¢) sa atribuie contractual de concesionare al serviciului public locl pentru gestionarea céinilor
fara stipan castigétorului licitatiei;

d) sd respecte si s indeplineasci ogligatiile asumate prin contractul de concesionare;

e) sa achite contravaloarea prestatiilor efectuate de operator, conform caluzelor contractuale;

f) sé pastreze confidentialitatea, in conditiile legii, a informatiilor cu privire la activitatea
operatorului, altele decat cele publice.

II. Drepturile si obligatiile concesionarului (operatorului)

Art. 32. Operatorul serviciului Public pentru gestionarea céinilor fara stipan , indiferent de forma
de organizare si/sau de forma de propietate, are calitatea de autoritate contractanta si are
obligatia de a efectua achizitiile publice potrivit reglementérilor legale in vigoare.

Drepturile operatorului

Art. 33. Operatorul servicului are urmétoarele drepturi :

a) sd incaseze contravaloarea serviciilor prestate, corespunzitor cantitifii si calititii acestora atat
de la persoanele fizice cét si de la autoritatea locala;

b) s& propund autoritétilor administratiei publice locale ajustarea periodica a preturilor si a
tarifelor, in functie de influentele intervenite in costurile de operare;

c) si sisteze prestarea serviciului public de gestionare a cainilor fard stipan citre utilizatorii care
nu si-au achitat contravaloarea facturilor, inclusiv majorarile de intarziere, in cel mult 30 de zile
calendaristice de la data expirérii termenului de plata, cu instiintarea acestora in cel mult 15 zile.
Reluarea prestarii serviciului se va face in termen de maximum 3 zile lucritoare de la efectuarea
platii, cheltuieilile aferente suspendarii, respectiv reludrii prestirii, fiind suportate de utilizator.
Obligatiile operatorului

Art. 34. Operatorul prestator a serviciului public de gestionare a cainilor fira stipan are fatd de
utilizatori urmétoarele obligatii:

a) sd presteze servicii de calitate utilizatorilor cu care au incheiat contracte de prestare a
serviciului, in conformitate cu clauzele previzute in contract;

b) sa deserveasci toti utilizatorii din aria de acoperire;

c) si respecte indicatorii de performanta stabiliti de concendent in caietul de sarcini sau in
contractul de concesionare;

d) s furnizeze concendentului informatiile solicitate si sa asigure accesul la toate datele necesare
verificarii si evaluarii functionrii si dezvoltarii serviciului , in conformitate cu clauzele
contractului de concesionare si prevederile legele in vigoare;

€) sa pund in aplicare metode performante de management, care si conduci la reducerea
costurilor de operare, inclusiv prin aplicarea procedurilor concurentiale previzute de normele
legale in vigoare pentru achizitiile publice de lucriri , bunuri si servicii,

f) s& asigure finantarea pregatirii si perfectiondrii profesionale a propriilor salariati;

g) sd tind un registru special vizat de medical veterinar si care va continua: data capturirii, data si
ora cazdrii in addpost, caracteristicile individuale ale animalului, numérul de cdini prinsi,
revendicati, adoptati, eutanasiati, substanta utilizata si numele persoanei care realizeazi
eutanasierea , numarul de tatuaj, nr. fisei de adoptie, data vaccinarii antirabice, data sterilizirii,
data predarii cadavrelor la societitile de incinerare, precum si persoanele care au instrumentat
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manoperele respective.

h) sd permit accesul reprezentantilor asociatiilor, organizatiilor si societatilor de protectie a
animalelor la operatiile de adapostire, vaccinare, deparazitare, adoptie si eutanasiere, in cazul in
care acestia o solicit si in baza unui program orar prestabilit;

i) s& comunice lunar, dicd este cazul, la Directia Sanitar Veterinara judeteans, UAT orasului
Bragadiru si Prefecturii, numérul de cdini inregistrati si numarul de tatuaj;

j) sa prezinte anual in Consiliul Local informare scrisa privind modul de gestionare a céinilorfiri
stapan.

k) sd respecte normele de protectia muncii, PSI si sa ia masurile necesare privind igiena si
siguranta la locul de munci;

1) sd respecte conditiile de mediu conform legislatiei in vigoare pe toatd durata concesiunii;

m) s& respecte conditiile igenico-sanitare in conformitate cu normele de igiena si sinitate
publica;

n) s respecte prevederile regulamentului de organizare si functionare al serviciului public de
gestionare a cinilor fira stapan;

0) sd obtind de la autorititile competente autorizatiile de operare;

p) sa nu subconcesioneze imobilul care constituie obiectul material al concesiunii;

r) sd plateascd redeventa la valoarea si la termenul prevazut in contract;

s) si efectueze intretinerea si reparatiile curente atét ale cladirii, cat si ale utilajelor cu care 1si
desfisoard activitatea inc4t sd mentind functionalitatea permanenti a acestora;

t) concesionarul va lua toate méasurile privid bunurile de retur, astfel incét la incheierea
contractului aptitudinile tehnice ale acestora sa fie cel putin egale cu cele de la data intririi in
vigoare a contractului;

x) sd respecte conditiile impuse de natura bunurilor ( materiale cu regim special, medicamentele
etc);

y) sé asigure permanenta serviciului de gestionare a cainilor fari stipan;

z) sé plateascd furnizorilor utilitatilor aferente serviciilor prestate.

CAPITOLUL 9. RASPUNDERI SI SANCTIUNI

Art. 35. (1) incilcarea dispozitiilor prezentului regulament atrage raspunderea disciplinara,
civild, contraventionald sau penald, dupa caz.

(2) Consiliul local are dreptul s sanctioneze operatorul prestator al serviciului in cazul in care
acesta nu presteazi acticvtitile serviciului public de gestionare a cinilor fara stipén la nivelul
indicatorilor de calitate si de eficienta stabiliti in contractul de concesionare prin:

a) aplicarea unor penalizari corespunzitoare prejudiciilor aduse utilizatorilor, suficient de mari
pentru a determina operatorul si remedieze deficientele constatate. Penaliziri vor fi definite in
contractul de delegare a gestiunii.

b) rezilierea contractului de delegare a gestiunii, daca se constati incilcarea repetati a
obligatiilor contractuale.

3) In institutia previzuti la alin. (2) lit. b) autorititile administratiei publice locale pot solicita
autoritdtii nationale de reglemenatare anularea licentei de operare.

(4) Organele de politie si politie locala sunt obligate si acorde (la cerere) sprijin reprezentantilor
operatorului sau imputernicitilor primarului, in conformitate cu O.U.G. nr. 155/2001.

b
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CAPITOLUL 10. DISPOZITII FINALE

Art. 36. Regulamentul de organizare si functionare a serviciului Public pentru gestionarea
céinilor fara stdpan al orasului Bragadiru se aproba si se modifica prin hotirére a consiliului
local.

Art. 37.Operatorii care participi la licitatie trebuie sa facd dovada experientei si compatibilititii
tehnice i manageriale, a bunititii si capacitatii financiare si sa reprezinte garantii de participare
la licitatie.

Art. 38. La licitatia organizata pentru concesionarea serviciului Public pentru gestionarea cainilor
fard stipén al oragului Bragadiru pot participa doar operatorii autorizati i care fac dovada ci au
personal atestat de cétre organele sanitar veterinar.

Art. 39. (1) Regulamentul si caietul de sarcini devin anexe la Contractul de concesionare a
Serviciului public de gestionare a céinilor fira stipan.

CAPITOLUL IV

Relatiile functionale intre directiile/servicviile/compartimentele/ din cadrul Primariei

orasului Bragadiru, judetul Ilfov

Directiile/Serviciile/Compartimentele/ din cadrul Primiriei sunt obligate si coopereze in

vederea intocmirii in termenul legal a lucririlor al ciror obiect implici coroborarea de competente

in conformitate cu prevederile actelor normative in vigoare.
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CAPITOLUL V

DISPOZITII FINALE

ATRIBUTII COMUNE TUTUROR DIRECTIILOR/
SERVICVIILOR/COMPARTIMENTELOR/

Toate Directiile/Serviciile/Compartimentele/ vor studia, analiza si propune mésuri pentru
rationalizarea permanent a lucrérilor, simplificarea evidentei, sporirea vitezei de circulatie
a documentelor, urmérind fundamentarea legal3 a lucririlor.

Toti salariatii au obligatia de a manifesta o preocupare permanentd pentru pistrarea
patrimoniului institutiei si a dotarilor, luAnd masuri de reducere la minimum a cheltuielilor
materiale.

Toti salariatii au obligatia de a indeplini si alte atributii din domeniul de activitate a
compartimentelor din care fac parte, care decurg din actele normative in vigoare, precum
si sarcinile de serviciu dispuse de conducerea Primiriei, menite si concure la realizarea
integrald a atributiilor institutiei, la imbunatitirea activitdtii acesteia, atat in timpul
programului de lucru, cét si in afara acestuia.

Toti salariafii au obligatia sa asigure si sa pastreze confidentialitatea datelor, actelor si a
informatiilor de care iau cunostinta in exercitarea functiei si a atributiilor de serviciu.
Neindeplinirea integrald si in termenul legal a sarcinilor de serviciu se sanctioneazi
conform legislatiei in domeniu.

Prezentul R.O.F. se va difuza sub semnétura tuturor compartimentelor/serviciile/directie
din cadrul Primériei, conducitorii acestora avand obligatia si asigure, sub semnituri,
luarea la cunostinti de citre toti salariatii din subordine
Serviciile/Compartimentele/Directiile din cadrul Primériei vor aduce la indeplinire orice
alte sarcini dispuse de conducere in legatura cu activitatea acestora i care nu sunt cuprinse
in prezentul regulament.

in scopul modificarii /completarii prezentului Regulament de Organizare si Functionare,
sefii structurilor vor inainta Serviciului Resurse Umane, Pregatire Profesionala, Protectie
Civila, Sanatate si Securitate in Munca, propunerile de modificare/completare a
regulamentului, fiind direct raspunzitori de continutul, corectitudinea si legalitatea
informatiilor furnizate,

PRIMAR,
GABRIEL LUPULESCU

Sef Serviciu,

Serviciul Resurse Umane, Pregatire Profesionala,
Protectie Civila, Sanatate si Securitate in Munca
MONICA GEO™ ‘NA 0ANTA

>
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